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SEGUNDA SESION EXTRAORDINARIA DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
DEL ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO, DENOMINADO “HOSPITAL DE LA
NINEZ OAXAQUENA DR. GUILLERMO ZARATE MIJANGOS” CELEBRADA EL 24 DE
OCTUBRE DEL ANO 2022

Siendo las 10:00 horas del dia 24 de Octubre del afio 2022, reunidos previa convocatoria en
la sala de juntas del Hospital de la Nifiez Oaxaquefia, sita en km. 12.5 Carretera Oaxaca-
Puerto Angel, San Bartolo Coyotepec, Oaxaca, los Ciudadanos: M.C. Roberto Salvador
Luna Cruz, L.C.P. Adalberto Medina Casas, C. Hilda Salome Torres Blanco, C.P. Maria [/
de la Luz Delgado Corona, Licda. Dayna Yeny Martinez Orozco, Lic. German Martinez \ f
Martinez, Lic. Carlos Julian Corona Gonzalez, Lic. Israel Garcia Vasquez, Lic. Julio '
Cesar Lopez Castro, L.C.P. José Luis Mendoza Silva, C. Alma Delia Peralta Cortez, C.P.
Verénica Yadira Alavéz Garcia, C.P. José Alfredo Romualdo Rivas Lépez, Q.F.B. Mayra :
Juarez Hernandez, C.P. Erick Nifio Nifio, L.C.P. Sara Cuevas Torres, Arquitecta = L
Naxhieli Yolotzin Jimenez Lépez, Dra. Rosa Maria Lopez Ortiz, Dra. Daena Judith
Andrés Martinez, Dr. Héctor Feliciano Cruz Rios, Dr. Jorge Moisés Valencia Sanchez,
L.E. Verenice Sandoval Soriano, C.P. Rosa Aidé Guzman Moya, Dra. Ménica Elizabeth
Quintana Garcia, Lic. Quetzaicéatl Lopez Lujan, C. Maria Alejandra Reyes lllescas, C.
Cecilia Gaytan Macoco, Dr. Q.F.B. Yadira lzquierdo Sanchez, Q.F.B.Irma Cecilia Regino
Alvarez, Ing. Juan Pablo Matadamaz Castro, Dr. Juan Carlos Perez Ramirez, L.T.S. Ana
Ramirez Ramirez, Lic. Magda Monserrat Hernandez Dominguez C. Maria José Ramirez
Montes de Oca, C.P. Jesus Luria Torres. Con el objeto de llevar a cabo la segunda sesion
extraordinaria del sistema institucional de archivos del Hospital de la Nifiez Oaxaqueria “Dr.
Guillermo Zarate Mijangos” en base al siguiente:

ORDEN DEL DIiA ¥
‘E fl

Pase de lista de asistencia.

) 5 , Ny

. Declaracion del Quérum legal. — :,__A\ \

. Aprobacién del orden del dia. e NS \
Restructuracion v presentacion de los nuevos integrantes responsables del N\
archivo de tramite que se detallan a continuacion:

. Declaratoria y toma de protesta de los nuevos integrantes responsal}&;del
archivo de tramite que se detalian a continuacion: F i
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6. Presentacion y aprobacion del instrumento archivistico Catalogo de
disposicion documental “CADIDO”, del Hospital de la nifiez oaxaquefia “ Dr.
Guillermo Zarate Mijangos”, que esta conformado por las cedulas de valoracion
de series y/o subseries documentales que corresponden a las diferentes areas
médicas y administrativas de archivo de tramite, y de la tipologia documental
de la institucion.

7. Baja documental.

8. Asuntos generales.
9. Clausura de la sesion.

En primer término, el M.C., Roberto Salvador Luna Cruz en su caracter de director
general de este nosocomio da la bienvenida a todos los presentes mismos que asisten
mediante la convocatoria nimero HNO/DG./CIRCULAR.0098./2022 |a cual forma parte de
la presente como anexo numero 1 e indica que el objeto de la presente reunion es:

e La restructuracién y presentacion de los nuevos integrantes responsables de archivo
de tramite del sistema institucional de archivos de la institucion.

e Presentacion y aprobacion del instrumento archivistico Catalogo de disposicion
documental “CADIDQO”", del Hospital de la nifiez oaxaquefa “ Dr. Guillermo Zarate
Mijangos”, que esta conformado por las cedulas de valoracion de series y/o subseries
documentales que corresponden a las diferentes areas meédicas y administrativas de
archivo de tramite, y de la tipologia documental de la institucion. k

» Baja documental. @;\

1. Pase de lista de asistencia.- En este acto el coordinador de archivos L.C.P. Adalberto
Medina Casas, procede a realizar el pase de lista de asistencia, encontrandose todos y cada
uno de los integrantes mencionados en el proemio de la presente acta, mismos que se
registraron en el instrumento mencionado para tal fin, el cual forma parte como anexo
numero 02 encontrandose presentes todos y cada uno de los convocados a esta sesion )

extraordinaria quienes se identifican con su gafete oficial institucional los cuales forman parte N ﬁ
de la misma y se integran en copia como ariexo numero 3 por lo que procede con el ) 4
siguiente punto orden del dia. 3

“._ 2. Declaracion del Quérum legal.- Atendiendo |las acreditaciones realizadas, el regist@/d: §§
' ) “asistencia y en virtud de encontrarse presentes todos y cada uno de los servidores publicos
- Bﬂ | convocados el coordinador de archivos procede a declarar que existe Fuérum legal, asi comrﬂ

" lainstalacion form7 de la presente Sesion extraordinaria. T @(
/ 2 K
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3. Aprobacion del orden del dia.- En este punto el coordinador de archivos, somete a
consideracién de los asistentes la propuesta del orden del dia, ante lo cual todos los
integrantes manifiestan su conformidad y voto aprobatorio por unanimidad.

4.Restructuracion y presentacion de los nuevos integrantes del Sistema institucional
de archivos del Hospital de la niiez oaxaquefia “ Dr. Guillermo Zarate Mijangos”: En
este punto el Doctor Roberto Salvador Luna Cruz en su caracter de Director General del
Hospital de la Nifiez Oaxaquefia “Doctor Guillermo Zarate Mijangos” presenta a los nuevos
integrantes del sistema institucional de archivos de la institucion, quienes aceptan la
designacion y que se detallan a continuacion:

No. Nombre Area de adscripcién
1 | Dr. Juan Carlos Pérez Ramirez Imagenologia/Subdireccion 5
de operaciones. A ( \
2 | Ing. Juan Pablo Matadamaz Castro Biomédica/Subdireccion de | /{
( & operaciones. -
N
\/ 3 | L.E. Verenice Sandoval Soriano Enfermeria/Subdireccion

médica. |
5. Declaratoria y toma de protesta de los nuevos integrantes del sistema institucional
Vs

de archivos del Hospital de la nifiez oaxaquena “ Dr. Guillermo Zarate Mijangos” y que ( .J
\ se detallan a continuacién: /

Nombre Area de adscripcion >

Dr. Juan Carlos Pérez Ramirez Imagenologia/Subdireccion
de operaciones. (-\ x
!
Ing. Juan Pablo Matadamaz Castro Biomédica/Subdireccion de ""\
operaciones.
L.E. Verenice Sandoval Soriano Enfermeria/Subdireccion \ ..
médica. ~ |
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© “CGCA", de la institucidon y su ultima actualizacion es en el ejercicio 2022, que se in

e
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Haciendo mencién que forman parte del sistema institucional de archivos de la institucion,
por lo que el coordinador de archivos exhibe el nombramiento de los nuevos integrantes
del del sistema institucional de archivos del Hospital de la nifiez oaxaquefia * Dr. Guillermo
Zarate  Miangos” mediante los oficios = HNO/DG./OF/01364B1S/2022;HNO/
DG./OF/01365B1S/2022; HNO/DG./OF/01366BIS/2022; ordenandose agregar a la presente,
para formar parte de la misma, mediante copia y que se identifica como anexo numero 04,
por lo que se les tiene a los integrantes por acreditada su personalidad mediante copia simple
de sus identificaciones emitidas por el IFE/INE, por lo cual forma parte de la presente acta
como anexo numero 05, por lo que se le tiene a los integrantes por acreditada su
personalidad con la que comparece a esta sesion extraordinaria de restructuracion y
ratificacion del sistema institucional de archivos del Hospital de la nifiez oaxaquefia “ Dr.
Guillermo Zarate Mijangos’, y procede a tomarle la protesta de ley bajo los siguientes
términos:

(PROTESTAIS HACER GUARDAR LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS- s
UNIDOS MEXICANOS, LA PARTICULAR DEL ESTADO, LAS LEYES QUE DE UNA U
OTRA EMANEN Y CUMPLIR LEAL Y PATRIOTICAMENTE CON LOS DEBERES DE LOS
CARGOS DEL Sistema institucional de archivos del Hospital de la nifiez oaxaquefia “
Dr. Guillermo Zarate Mijangos” QUE SE LES HA CONFERIDO?,S1 PROTESTO, "SI NO
LO HICIEREIS ASI, QUE LA NACION Y EL ESTADO OS LO DEMANDE”

6.- Presentacion y aprobacion del instrumento archivistico Catalogo de disposicion
documental “CADIDO”, del Hospital de la nifiez oaxaquefia “ Dr. Guillermo Zarate
Mijangos”, que esta conformado por las cedulas de valoracion de series y/o subseries
documentales que corresponden a las diferentes areas médicas y administrativas de
archivo de tramite, y de la tipologia documental de la instituciéon. En este punto el
coordinador de archivos da a conocer a los integrantes del sistema institucional de archivos
del Hospital de la nifiez oaxaquefia “Doctor Guillermo Zarate Mijangos”, que la institucion
debera contar con los instrumentos de control y de consulta archivisticos conforme a sus
atribuciones y funciones, manteniéndolos actualizados y disponibles, con fundamento al
tltulo segundo de la gestion documental y administracion de archivos en el capitulo Il de las

/" obligaciones, articulo No.13 fracciones | y Il de la ley general de archivos, publicada en el

diario oficial de la federacion el 15 de junio de 2018; titulo segundo de la gestion documental
y administracién de archivos capitulo Il en el articulo No.13 fracciones | y Il de la ley de
archivos para el estado de Oaxaca, seguin decreto No.1193 aprobada por la LXIV legislatura
constitucional el 15 de enero del 2020 y publicado en el periddico oficial numero 7 Vigésimo
Sexta Seccion del 15 de febrero del 2020; del mismo modo en los numerales 6.3, 6.3.2,
- 6.3.2.1,6.3.2.2, y6.3.2.3 de los lineamientos para la organizacién, conservacion y custodia

2 ,de los archwos de la administracion publica estatal de Oaxaca. Asi mismo se informa que el y

instrumento archivistico basico de control es el cuadro general de clasificacion archivisti
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Mijangos “, y su validacion lo realizo el archivo general del gobierno del estado de Oaxaca
“AGEO", segun oficio No. SA/ AGEO/ DG/ DCA/ DCDRD/ 021/ 03/ 2022 con fecha 9 de
marzo del 2022, en contexto se da inicio con la elaboracion del segundo instrumento
archivistico Catalogo de disposicion documental “CADIDO”, del Hospital de la nifiez
oaxaquefia ‘Doctor Guillermo Zarate Mijangos”, por lo consiguiente el area coordinadora de
archivos procede a la solicitud de la elaboracion de las cedulas de valoracion de series y/o
subseries documentales con los responsables de archivo de tramite de las diferentes areas
médicas y administrativas del nosocomio con las siguientes circulares y memorandum que
se detallan a continuacion:

e HNO/DG./CIRCULAR.0028/2022 de fecha 5 de abril del 2022.

e HNO/DG./CIRCULAR.0041/2022 de fecha 26 de mayo del 2022.

¢ HNO/DG./CIRCULAR.0067/2022 de fecha 23 de junio del 2022,

e HNO/DG./MEMORANDUM/006/2022 de fecha 14 de julio del 2022.
e HNO/DG./CIRCULAR.0082/2022 de fecha 31 de Agosto del 2022.

Para formar parte de la misma, mediante copia debidamente cotejada con su original y qu

se identifica como anexo numero 06, asi mismo se realizé el mecanismo de trabajo de
metodologia en materia de disposicion documental basado en la identificacion precisa de las
series documentales, dictamen, baja y transferencia de la misma, que permita garantizar la
transparencia y acceso a la informacion, regular el volumen de documentos existentes en
los archivos mediante la baja parcial o total de los expedientes evitando la explosion
documental, establecer los plazos de conservacion de las series documentales en los
archivos de tramite y de concentracion, revisar los procesos de valoracion, el proceso de
asignacion de valores a cada una de las series documentales identificadas, reconocer la
documentacion Util para el tramite y las gestiones institucionales asociadas a una norma
legal, administrativo, fiscal o contable, cada una de ellas comprendié la realizacion de
actividades, procesos y tareas especificas que permitieron la integracion del instrumento
para el manejo adecuado de la documentacién en cada una de las fases o etapas del ciclo
vital; y de los documentos para su correcta disposicion y accesibilidad, por lo consiguiente
se informa la siguiente metodologia aplicada para poder realizar la elaboracién de las
cedulas de valoracion de series y/o subseries documentales y de la tipologia documental
que corresponden a las diferentes areas médicas y administrativas de archivo de tramite y
que forman parte de la integracion del proyecto del instrumento archivistico catalogo de
disposicién documental “CADIDQ", del Hospital de la nifiez oaxaquefia * Dr. Guilermo Zarate
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IDENTIFICACION:
Consistio en la investigacion y analisis de las caracteristicas de los elementos esenciales

que constituyen la serie documental, la funcion, el sujeto productor y el documento de
archivo.

Este proceso requirié las siguientes fases:

* Agrupar la informacion institucional con la finalidad de reunir las disposiciones
legales, actos administrativos y otras normas relativas a la creacion y a los cambios
estructurales de la institucion.

Reunir las disposiciones que regulan sus competencias, asi como las normas y
procedimientos que condicionan su aplicacion real.

= Recopilar la legislacion y normas que controlan la circulacion interna y externa de
los documentos en la fase de produccion activa.

= |dentificar la estructura interna y las funciones de la institucién, mediante el analisis
del decreto de creacion, organigrama y reglamento interno.

= Entrevistar a los productores de los documentos en el ambito institucional; es decir,
a las personas que producen y tramitan los documentos, quienes, de resolver
cualquier duda planteada en la interpretaciéon de las disposiciones legales, pueden
suministrar datos sobre la frecuencia de consulta en los momentos posteriores a la
finalizacion del tramite.

= Situar la procedencia institucional de la documentacion mediante el examen del
organismo que la generé y en consecuencia, de la funcién de la cual deriva en
j relacion directa.

» Determinar, caracterizar y calificar a los documentos en relacion con sus soportes,
tipologia, volumen y organizacion.

» Efectuar una descripcion que comprenda el contenido informativo, la relacion entre
serie y funcidén, comun o sustantiva, el periodo que cubre la informacion y la relacion
“.entre la serie en cuestion con otras series y otras fuentes de informacion afines.

N
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Los resultados de esta etapa permitieron:

1) Conocer la evolucién organica del sujeto productor.

2) ldentificar las funciones del organismo y de cada una de las unidades administrativas
productoras de documentos.

3) Identificar las series documentales con base en dichas funciones.

4) Conocer los tramites y procedimientos que dan lugar a la integracion de los documentos
y expedientes que forman cada serie documental.

VALORACION: 4

Consistié en el analisis y la determinacion de los valores primarios y secundarios de la ™
documentacion para fijar sus plazos de acceso, transferencia, conservacion o eliminacion.
k/ Para realizar este proceso se siguieron los siguientes pasos:

Analisis y determinacion de valores primarios:

1) Administrativo.

2) Legal.

3) Fiscal.

4) Contable.

En la valoracién primaria se establecen los parametros de utilidad de la documentacion y
se facilita la identificacion de los plazos de retencion de los documentos de archivo de
acuerdo a las necesidades institucionales.

Analisis y determinacion de valores secundarios:

1) Informativo.

2) Evidencial.

estlmomal.
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La valoracién secundaria permitio identificar con precision aquella documentacion de valor
permanente que sera objeto de transferencia secundaria y definitiva al archivo histérico.

Los resultados de esta etapa permitieron:
1) Conformar las series con sus caracteristicas generales, incluyendo el expediente tipo.

2) Estudiar el comparativo de las series complementarias (a) y paralelas (b) de las distintas
unidades administrativas, indicando donde se encuentran.

3) Elaborar las propuestas de valoracién de cada serie documental con expresion de sus
plazos de transferencia, conservacion o eliminacion y plazos de acceso.

4) Disponer de la informacion necesaria sobre el plazo de prescripcion de los valores
administrativo, legal, fiscal o contable.

5) Establecer los plazos de permanencia de cada serie documental en los archivos de \
tramite o de concentracion. ==

6) Eliminar los ejemplares duplicados de cada serie.
7) Identificar la posibilidad de desarrollo de valores secundarios. N . /

8) Establecer los criterios béasicos sobre la reserva o accesibilidad de cada serie™.
documental. 1

9) Confeccionar el cuadro de valoracion y seleccién, donde se indican los plazos de
transferencia, seleccion, eliminacion y acceso.

Cabe recalcar que el area coordinadora de archivos en el transcurso del proceso de la
elaboracion de las cedulas de valoracion de series documentales otorgo la asesoria
archivistica necesaria y coadyuvo con los responsables de archivo de tramite de las
diferentes areas médicas y administrativas de la institucion en la supervision, revision, de
tal manera que se reciben y se integran en su totalidad 80 cedulas de valoracion de series
y/o subseries documentales que se componen de la siguiente manera 9 secciones
comunes, 50 series comunes, 5 secciones sustantivas, 30 series sustantivas, y un anexo
de cuadro de tipologia documental, por lo que se presentan para su analisis, revision,
valoracién y aprobacion por el sistema institucional de archivos de la institucion del Hospital
de la nifiez oaxaquefia “Doctor Guillermo Zarate Mijangos”, posteriormente cuando se tenga
la aprobacion por el sistema institucional de archivos de la institucion se realizara I;>;'
presentacion con el grupo interdisciplinario de la institucion con la finalidad de enviar |
informacion para su revision y validacién por el rchivo general del gobierno del estado, de
Oaxaca “AG e TN
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Asi mismo cuando ya sea validado se le dara seguimiento a la presentacién en la pagina
oficial de la institucién, ordenandose agregar a la presente, para formar parte de la misma,
mediante copia debidamente cotejada con su original y que se identifica como anexo
numero 07.

Rerefente a la tipologia documental que forma parte de la integracién del proyecto del
instrumento archivistico catalogo de disposicion documental “CADIDO”, del Hospital de la
nifiez oaxaquefia “ Dr. Guilermo Zarate Mijangos”. En este punto el coordinador de archivos
da a conocer a los integrantes del sistema institucional de archivos del Hospital de la nifiez
oaxaquefia “Doctor Guillermo Zarate Mijangos”, que derivado de los numerales 6.2.2; 6.2.2.1
incisos a), b), c), d); 6.2.2.2; 6.2.2.3; 6.2.2.4 y 6.4.7.2 inciso b) de los lineamientos para la
organizacién, conservacion y custodia de los archivos de la administracion publica estatal de
Oaxaca. En relacién el sistema institucional de archivos de la institucion debe
considerar para el analisis, revision, valoracion y aprobacién de la tipologia
documental como referencia en la comprobacion inmediata los siguientes puntos:

1. Los documentos de comprobacion inmediata son producidos en forma natural en
funcién de una actividad administrativa, sirven para la comprobacion de actos
administrativos, fueron creados o recibidos por la institucion en el curso de sus
tramites administrativos. e

2. Los documentos son comprobantes de la realizacion de un acto administrativo
inmediato, ejemplos: registros de visitantes, listados de envios diversos, formatos de
solicitud de servicios generales.

3. No son documentos estructurados con relacién a un asunto y los documentos no
forman parte de una serie documental de la actualizacion del instrumento archivistico
cuadro general de clasificacion archivistica “CGCA” 2022 de la institucion.

. Los documentos no deben ser transferidos al archivo de concentracion.

Su baja documental de la documentacion debe darse de manera inmediata, y se
debe realizar al término de su utilidad y vigencia, donde su periodo de guarda no
excedera de un afo.

Una vez concluida su vigencia se realiza la integracion del expediente aplicando el

_ procedimiento de la baja documental ya establecido en la institucion, y se elabora el
“acta de la baja documental firmada por el jefe del area generadora de los
documentos, el responsable del archivo de tramite, el coordinador de archivos, e
representante del érgano Interno de control de la secretaria de la contraloria y

~ transparencia gubernamental, y el personal del archivo general del gobierno d
estado de Oaxaca finalizando con la entrega de la documentacion al proveedor de
reciclaje danda por terminado el proceso de la baja documental.




/ANEXO No. 8 TIPOLOGIA DOCUMENTAL.
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Del mismo modo se debe considerar como referencia en los documentos de apoyo
administrativo los siguientes puntos:

1. Son documentos constituidos por ejemplares de origen y caracteristicas diversas
cuya utilidad en las areas médicas y administrativas de la institucion reside en la
informacioén que contiene para apoyo de las tareas asignadas.

2. La documentacion generalmente son ejemplares multiples que proporciona
informacion, no son originales: se trata de ediciones, reprografias o acumulacién de
copias y fotocopias que sirven de control.

3. Los documentos no se transfieren al archivo de concentracion.
4. No son documentos estructurados con relaciéon a un asunto y los documentos no

forman parte de una serie documental de |la actualizacion del instrumento archivistico
cuadro general de clasificacion archivistica “CGCA” 2022 de la institucion.

5. Su baja documental de la documentacién debe darse de manera inmediata, y s~
debe realizar al término de su utilidad y vigencia, donde su periodo de guarda no
excedera de un afo. 7

6. Una vez concluida su vigencia se realiza la integracion del expediente aplicando eﬁﬁj ‘
procedimiento de la baja documental ya establecido en la institucion, y se elaboniel | 8
acta de la baja documental firmada por el jefe del area generadora de los-
documentos, el responsable del archivo de tramite, el coordinador de archivos,
el representante del érgano Interno de control de la secretaria de la contraloria y
transparencia gubernamental, y el personal del archivo general del gobierno del
estado de Oaxaca finalizando con la entrega de la documentacion al proveedor de
reciclaje dando por terminado el proceso de la baja documental.

Ordenandose agregar a la presente, para formar parte de la misma, mediante copia
debidamente cotejada con su original y que se identifica como anexo namero 08, -—-------

No. Tipologia documental Vigencia
administrativa archivo
de tramite.
1 | Registros de visitantes y usuarios. 1 afio
.2 | Calendarios de supervision de carros rojos de 1 afo

reanimacién cardio pulmonar.

Invitaciones. 1 afio )
Felicitaciones. i

)
3
4 1 afo
5 | Solicitud de papeleria. 1 afio
6 1 afno
74 1 afno

Fotocopias simples.
| Formatos de requerimientos materiales.
A
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7. Baja documental.

En este punto el coordinador de archivos de la institucion informa que derivado de la circular
No. SA/AGEQO/DG/C/010/12/2021 del archivo general del gobierno del estado de Oaxaca
“AGEQ”, en el cual nos mencionan los periodos para la realizaciéon del proceso de la baja
documental para el ejercicio 2022 hace mencién los siguientes puntos:

1).- Derivado de la contingencia del SAR-COV-2/COVID-19, en el ejercicio 2022 y con la
finalidad de evitar cualquier contagio por las aglomeraciones del personal para realizar el
proceso de la baja documental por el concepto de documentacion inmediata, y de apoyo
administrativo que se encuentra en malas condiciones y resguardada en los almacenes de
la institucién, del mismo modo de la documentacion inmediata y de apoyo administrativo que
corresponde de afios anteriores que no forma parte de las series documentales del e
instrumento archivistico cuadro general de clasificacion archivistica del ejercicio 2022, que N

se encuentra resguarda en los diferentes areas médicas y administrativas, en contexto al no .
existir las condiciones apropiadas se toma la decision de la suspension del proceso de la '
baja documental, asi mismo se presenta la propuesta para que se considere el proyecto en

el programa anual de desarrollo archivistico “PADA” para el gjercicio 2023. N

. 2).-Por lo consiguiente se le otorgo la prioridad al proyecto del proceso de la elaboracién e
\ integracion de las cedulas de acreditacion por los conceptos de neonatos con insuficiencia
respiratorio y prematuros en las areas de UCIN y neonatologia; cancer en menores de 18
afios, hematopatias malignas, tumores del sistema nervioso central y tumores sélidos fuera
del sistema nervioso central, y que se realizdé con la participacion del personal de las
diferentes areas médicas y administrativas a partir del mes de marzo a septiembre en el
ejercicio 2022.

8. Asuntos generales. - Como asuntos generales el coordinador de archivos invita a los \
servidores publicos e integrantes del sistema institucional de archivos del Hospital de |a nifiez
oaxaquefia “Doctor Guillermo Zarate Mijangos” a mantener la organizacion y conservacion
de los documentos en su posesion, asi como cumplir lo dispuesto por la ley en la materia y
las determinaciones que emita el Consejo Nacional y el Consejo Local, debiendo garantizar N \%
que no se sustraigan, dafien o eliminen documentos de archivos y la documentacién a su L,J
o cargo, al menos que sea a través de las actas correspondientes, asi también el servidor !
N . publico que concluya su empleo, cargo o comision, debera garantizar la entrega de los
\/ »-archivos a quien lo sustituya, debiendo estar organizados y descritos de conformidad con los ey
: {;/‘f:‘,'l‘.,(\f j ~instrumentos de control y consulta archivisticos que identifiquen la funcién que les dio ongen

T

en los tgrmlnos de la presente Ley,. ,
& gﬁ ///—j ) 1
- / é z

>
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ACUERDOS

PRIMERO. Una vez reunidos los integrantes del Sistema institucional de archivos “SIA” del
Hospital de la nifiez oaxaquefia “‘Dr. Guillermo Zarate Mijangos”, aprueban el Instrumento
archivistico Catalogo de disposicion documental “CADIDO", del Hospital de la nifiez
oaxaquefia “ Dr.Guillermo Zarate Mijangos”, que esta conformado por las cedulas de
valoracién de series y/o subseries documentales que corresponden a las diferentes areas
médicas y administrativas de archivo de tramite, y de la tipologia documental de |a institucion.

del Hospital de la nifiez oaxaquena “Dr. Guillermo Zarate Mijangos”, aprueba la
suspension del proceso de la baja documental, al no existir las condiciones apropiadas, asi
mismo se presenta la propuesta para que se considere el proyecto en el programa anual de 2
desarrollo archivistico “PADA” para el ejercicio 2023. R

SEGUNDO. Una vez reunidos los integrantes del Sistema institucional de archivos “SIA” \!

9. Clausura de la sesion. - No habiendo otro asunto a tratar y habiéndose agotados los
puntos del orden del dia, se declaran validados los acuerdos tomados, dandose por
clausurada la segunda sesién extraordinaria del sistema institucional de archivos del Hospital ~_[
de la nifiez oaxaquefia “Dr. Guillermo Zarate Mijangos”, siendo las 12:00 hrs., del dia lunes
24 de octubre del 2022, firmandola al margen y calce los que en ella intervinieron.

INTEGRANTES DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
DEL HOSPITAL DE LA NINEZ‘OAXAQUENA

M.C. ROBERTO DOR LUNA CRUZ
DIRECTOR GENERALQEL HOSPITAL
DE LA NINEZ OAXAQUERNA "DR. GUILLERMO ZARATE MIJANGOS".

' CTOR ADMINISTRATIVO

TEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS “SIA”.
: ™
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C.HILDA SAE%’ T

IE TORRES BLANCO
RESPONSABLE DE LA UNIDAD DE CORRESPONDENCIA (OFICIALIA DE PARTES).
._ ™

LIE. 1 N MARTINEZ MARTINEZ
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE
DEL DEPARTAMENTO DE ASUNTOS JURIDICOS Y DE LA UNIDAD DE
TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION.

@\ LIC. CARLOS JU}
RESPONSABLE DELA

. RCHIVO DE TRAMITE DEL AREA
DE TECNOLOG/PAS SERVICIOS DE LA INFORMACION.
" \

|




= / HNO/SIA./2DA./S.E./2022.

W

e R

)
A
A

:

IC. JUL o‘é“E'sﬁgi - STR
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE FRAMITE DE LA NA DE LA SUBDIRECCION.

DE PLANEACION

s

l-fi

/ VA
[ L.C.P.JOSE LU\S VE\JDQ_ZA SILVA )
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS RN
EK HUMANOS.
e ) il )

C.P.VERONICA YABIRA A‘L.AVES GARCIA N

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE DE LAS
AREA DE PRESUPUESTOS - PAGOS Y ALMACEN.

C.P. JOSE AL R ROMU LDO RIVAS LOPEZ
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE
DEL AREA DE CONT\ABILIDAD.

\ \U
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Q.F.B. MAY A HERNANDEZ
RESPONSABL

C.P. ERIC NINO

C.P. JESUS L ,
RESPONSABLE DEL ARCHIVO:DE TRAMITE DEL

HIVO DE TRAMITE

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE DEL -
DEPARTAMENTO DE MANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES. % - w

z

N DRA. ROSA M Il\ LOPEZ ORTIZ
¥ 'RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE
~ E LA SUBDIRECCION MEDICA.
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HNOJ/SIA./2DA./S.E.[2022,
) {

~ DRA. DAENA JUDIT AQD':RMiNEZ oé

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

DEL DEPARTAMENTO DE CIRUGI DIATRICA.

DR.HECTORE IANO CRUZ RIOS
RESPONSABL ARCHIVO DE TRAMITE
DEL DEPARTAMENTO DE PEDIATRIA CLINICA.

DRA.
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE
DEL DEPARTAME_NIO_DEMEDICINA CRITICA.

\DR.JORGE MOISES VALEN mgcnez

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE
DE LA UNIDAD DE VIGILANCIA EPIDEMIONOGICA:

L.E. VERENICE SANDOVAL SORIA
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DETR
DEL AREA DE ENFERMERIA

RESRONSABLE DEL AR O DE TRAMITE

DEL ARE b\/N ABI.

S §\ \ / -

C.P. ROSA AID GU’?%AN MOYA
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HNO/SIA./2DA./S.E.[2022.

DRA. MONICA ABETH QUINTANA GARCIA
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE _
DEL DEPARTAMENTO DE INVESTIGACION CLINICA. ::

-
C. QUETZALCOATL LOPEZ L
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE
DEL EXPEDIENTE CLINICO. .

C. MARIA ALEJANDRA REYES ILLESCAS
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE
DE LA OFICINA DE LASUBDIRECCION DE
OPERACIONES Y DEL AREA DE PATOLOGIA.

C. CECIL AYTAN MACOCO
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE
OFICINA DE LASUBDIRECCION DEL SERVICIO DE ALIMENTACION.

DR. JUAN CARLOS PEREZ
RESPONSA/&LE DEL ARCHIVO )
DEL AREA DE IMAGENO (




Q.F.B. IRMATC IA REGINO ALVARES
RESPONSA EL'ARCHIVO DE TRAMITE
DEL AREA DE LABORATORIO CLINICO.

o, ST |
Oaitaca [ "
o - HNOI/SIA./2DA./S.E./2022.
=

ING. JUAN PABLO M \fAISAMAZ CASTRO
RESPONSABLE DEL AR DE TRAMITE DEL

AREA DE SERVICI \DE NG ENIERIA BIOMEDICA. ?\

DE TRAMITE
SOCIAL.

LIC. MAGDA MONSERRAT HERNANDEZ DOMINGUEZ
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE
DE GESTION Y CALIDAD.

~ C.MARIA JO MIREZ MONTES DE OCA
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE DE DIRECTIVA, ENLACE Y GESTION.

descentrallzado denommado Hogpital de la nifiez oaxaquefia, “Dr. Guillermo Zarate

/ e
“NOTA: Las presentes firmas que anteceden corresponden a la segxygiesién %
|

extraordinaria del sistema institucional de archivos “SIA”, del organismo publico ‘
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OAXAQUENA JURITOS CONSTRUIMOS EL CAMBIO  GoblernasEssade
“2022, ANO DEL CENTENARIO DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE OAXACA”

e
ENTIDAD: HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA
AREA: DIRECCION GENERAL
CIRCULAR No: HNO/DG./CIRCULAR.0098/2022.
ASUNTO: CONVOCATORIA DE LA SEGUNDA SESION

EXTRAORDINARIA DEL SISTEMA
INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS “SIA” DE LA
INSTITUCION.

San Bartolo Coyotepec a 19 de Octubre del 2022

SUBDIRECTOR ADMINISTRATIVO Y COORDINADOR DE ARCHIVOS; RESPONSABLES DE
ARCHIVO DE TRAMITE DE LAS DIFERENTES AREAS MEDICAS Y ADMINISTRATIVAS;
RESPONSABLE DE CORRESPONDENCIA; RESPONSABLE DE ARCHIVO DE
CONCENTRACION Y RESPONSABLE DEL ARCHIVO HISTORICO DEL HOSPITAL DE LA
NINEZ OAXAQUENA.

PRESENTE.

Por este medio convoco a usted a la segunda sesion ordinaria del sistema institucional de
archivos del Hospital de la nifiez oaxaquefia “Dr. Guillermo Zarate Mijangos”
correspondiente al afio 2022, a celebrarse el dia lunes 24 de octubre del presente afio a las
10:00 horas en la sala de juntas de la institucion, todo apegado con fundamento al titulo
segundo de la gestion documental y administracion de archivos en el capitulo Il de las
obligaciones articulo No.13 fraccion II; No.27 vy 28 fraccién | capitulo VI del area
coordinadora de archivos: 30 fraccion IV, VII capitulo VIl de las areas operativas; 31 fraccion |
IV: 32 fraccion IV de la ley general de archivos publicada en el diario oficial de la federacion "
el 15 de junio del 2018; Titulo segundo de la gestion documental y administracion de
archivos capitulo Il en el articulo No.13 fracciones | y Il de la ley de archivos; No.26 y No. \l

27 Fraccion | capitulo VI del area coordinadora de archivos; 29 fraccion IV, VIl capitulo VIl ||
de las areas operativas; 30 fraccion IV; 31 fraccion IV de la ley de archivos para el estadB\ & '“‘,;ft

de Oaxaca segun Decreto No.1193 aprobada por la LXIV legislatura constitucional el 15 de
enero del 2020 y publicado en el periédico oficial numero 7 vigésimo sexta seccion del 15
de febrero del 2020; y en los numerales 6.1.2.2.inciso b); 6.3, 6.3.2, 6.3.2.1, 6.3.2.2, y-
6.3.2.3 de los lineamientos para la organizacién, conservacion y custodia de los archivos
de la administracion publica estatal de Oaxaca, publicado en el periédico oficial el 25 de
julio del 2015, si bien esta informacion corresponde a las funciones y atribuciones propias . || =
de su jefatura, asi mismo se hace mencién del orden del dia y que se/ mencionan a | .,.Q\
5 continuacion: %

Pase de lista de asistencia. \! o 2/\) — .
Declaracion del Quérum legal. \"\u ‘,\Q/ QY 1
/) e

Aprobacion del orden del dia.
o, |
Restructuracion y presentacion de los nuevos integran(gs}esgamabies del archivo \\
. de tramite que se detallan a continuacion:{~. i
,/ \ \ 2 e

AN

. _Km. 12.5 Carretera Oaxaca-Puerto Angel, Fi
Ny . San Bartolo Coyotepec C.P.71256 VK
Tel. Conmutador: 5510044
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HOSPITAL .$ :
De LA NiINeZ oa&@aca '
SARNDUSA JUNTOS CONSTRUIMIOS EL CAMBIO  GobinmouiEscnde
#9022, ANO DEL CENTENARIO DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE OAXACA”
5. Declaratoria y toma de protesta de los nuevos integrantes responsables del archivo
de tramite que se detallan a continuacion:

6. Presentacion y aprobacién del instrumento archivistico Catalogo de disposicion
documental “CADIDO”, del Hospital de la nifiez oaxaquefa Dr. Guillermo Zarate
Mijangos”, que esta conformado por las cedulas de valoracion de series y/o subseries
documentales que corresponden a las diferentes areas médicas y administrativas de
archivo de tramite, y de la tipologia documental de la institucion.

7. Baja documental.
8. Asuntos generales.
9. Clausura de la sesion.

Es preciso mencionar que es obligacion de las areas generadoras de documentos de este
nosocomio dar cumplimiento en tiempo y forma toda vez que es un requerimiento primordial
que establece la normatividad y del cual somos sujetos obligados a cumplir, cabe recalcar
que la falta al incumplimiento del presente podra ser motivo para incurrir en
responsabilidades administrativas, como lo establecen las disposiciones en la materia, lo
anterior con fundamento en los articulos No. 1,2 fraccion |; articulo No.7 fraccion |; articulo
No.49 fraccion 1111, VII, de la ley general de responsabilidades administrativas, articulos 55
y 56 fraccion |, la ley de responsabilidades de los servidores publicos del estado y
municipios de Oaxaca y en relacion con los articulos No.116,117,118,119, de la ley general
de archivos.

En espera de su puntual asistencia y sin otro particular, les envi6 un cordial saludo. b’i;\ |

Km. 12.5 Carretera Oaxaca-Puerto Angel,
San Bartolo Coyotepec C.P.71256
Tel. Conmutador: 5510044
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Foja suprimida con base en el articulo No.3 fracciones IX, X, 6,17,18 y 23 de la ley d¢” |
proteccién de datos personales; 8,9,10,11,16 y 25 de la ley de proteccion de datos
personales del estado de Oaxaca y capitulo lll de la ley general de transparencia y acceso

a la informacion publica.
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2022, ANO DEL CENTENARIO DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE OAXACA” &

av ! Endanily

ENTIDAD: HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA

| AREA: DIRECCION GENERAL
{ OFICIO No: HNO/DG./CF./001366 BIS/2022.
| ASUNTO:  DESIGNACION.

San Bartolo Coyotepec a 21 de octubre del

L.E. VERENICE SANDOVAL SORIANO
JEFA DEL AREA DE ENFERMERIA

DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA
FPRESENTE

Con fundamento en el articulo No. 21 fraccion |l inciso b), articulo No, 30 de la ley general de archivos,
articulo numero 20 fraccion il inciso b); articulo nimero 29 de |a ley de archivos para el estado de
Oaxaca, articulos numeros 7 y & fraccion VIl del reglamento interno del Hospital de la niflez
oaxaquefia he tenido a bien designarlo comao:

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE DEL AREA DE ENFERMERIA.

Del sistema institucional de archivos del Hospital de la nifiez oaxaquena, invitandolo a desempefar
el cargo conferido con honestidad, responsabilidad y eficiencia con las atribuciones legales
correspondientes a la presente designacion,

En espera de cumplir con lo encomendado y sin otro particular hago propicia la ocasién para enviarle
un cordial saludo.

SUFRAGIO E?‘%CTFVO. RE
‘EL RESPETO AL DERECHO AJENOE
DirectohGenerple:
\SA
o / \

DR. ROBERTO SAKVADOR-GHRA
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' ENTIDAD: HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA
AREA: DIRECCION GENERAL
OFICIO No:  HNO/DG./OF./001364 BIS/2022. ‘
; ASUNTO: DESIGNACION.

San Bartolo Coyotepec a 21 de octubre del 2022,

DOCTOR JUAN CARLOS PEREZ RAMIREZ
ENCARGADO DEL AREA IMAGENOLOGIA
DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA
PRESENTE

Con fundamento en el articulo No. 21 fraccion |l inciso b); articulo No.30 de la ley general de archivos, e
articulo numero 20 fraccion il inciso b); articulo numero 29 de la ley de archivos para el estado de
Qaxaca, articulos numeros 7 y 8 fraccion VII del reglamento interno del Hospital de la nifiez
paxaquena he tenido a bien designarlo como!

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE DE IMAGENOLOGIA.

Del sisterna institucional de archivos del Hospital de 1a ninez caxaqueda, invitandolo a desempenar
el cargo conferido con honestidad, responsabilidad y eficiencia con las atribuciones legales
correspondientes a la presente designacion,

En espera de cumplir con le encemendado y sin otro particular hago propicia la ocasion para enviarle
un cordial saludo

ATENTAMENTE

SUFRAGIOEFECTIVO, NO
“EL RESPETO A RECH e
Dil Bctor Genetpl/;

aca-Puerto Angel,

yotepec C.P. 71256
Conmutador 5510044
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AREA: DIRECCION GENERAL
OFICIC No: HNO/DG./OF./001365 BIS/2022.

‘ ENTIDAD:  HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA
|
3 ~ ASUNTO:  DESIGNACION.

San Bartolo Coyotepec a 21 de octubre del 2022.

ING.BIOMEDICO JUAN PABLO MATADAMAZ CASTRO ;
ENCARGADO DEL AREA DE BIOMEDICA N &
DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA 1

PRESENTE.

Con fundamento en el articulo No. 21 fraccion Il inciso b); articulo No.30 de la ley general de archivos,
articulo numero 20 fraccion Il inciso b); articulo nimerc 29 de la ley de archivos para el estado de ¥
Oaxaca, articulos nameros 7 vy 8 fraccion VIl del reglamento interno del Hospital de la nifiez

caxaqueia he tenido a bien designarlo como:

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE DEL AREA DE BIOMEDICA
Del sistema institucional de archivos del Hospital de |a nifiez oaxaquefia, invitandolo a desempefiar

el cargo conferide con honestidad, responsabilidad y eficiencia con las atribuciones legale
correspondientes a la presente designacion,

En espera de cumplir con lo encomendado y sin otro particular hago propicia la ocasion para enviarle
un cordial saludo.

ATENTAMENTE

SUFRAGIO EFECTIVO, NO FRE
"EL RESPETO AL DERECHO AJEW
Direc Geﬂeral

DR. ROBERTO SALVAbéh\L ik CrLZ |
2016-2022
HOSPITAL

,/ ' D NINEZ

San Bartolo Coyotepec C.P.71256

M Tel. Conmutador: 5510044 ﬂj
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Foja suprimida con base en el articulo No.3 fracciones 1X, X, 6,17,18 y 23 de la ley de
proteccién de datos personales; 8,9,10,11,16 y 25 de la ley de proteccion de datos 7

personales del estado de Oaxaca y capitulo Il de la ley general de transparencia y acceso
a la informacién publica. QQ%
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ENTIDAD: HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA
AREA: DIRECCION GENERAL
MEMORANDUM No: HNO/DG./MEMORANDUM/.0006/2022.

ASUNTO: Primer recordatorio para la entrega de las
cedulas de valoracidn de series y/o
subseries documentales, correspondien
al departamento de investigacion de fia
institucion.

San Bartolo Coyotepec a 14 de Julio del &23_/

DRA. MONICA ELIZABETH QUINTANA GARCIA.
JEFA DEL DEPARTAMENTO DE INVESTIGACION
DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA

“DR. GUILLERMO ZARATE MIJANGOS".

PRESENTE.

En alcalce a las circulares No. HNO/DG./CIRCULAR.0028/2022 con fecha 05 de abril;
HNO/DG./CIRCULAR.0041/2022 con fecha 26 de mayo; y HNO/DG./CIRCULAR.0067/2022 con
fecha 23 de junio del presente afio, se solicitd la actualizacion y entrega de las cedulas de valoracion
de series y/o subseries documentales a los responsables de archivo de tramite de las diferentes
Areas médicas y administrativas de la institucién, en contexto al no tener respuesta de la informacion
requerida, respetuosamente nos dirigimos a usted una vez mas para que haga entrega de la
informacion requerida antes del dia 12 de agosto del presente afio, toda vez que se requiere para
poder integrar la informacién completa y dar seguimiento al proyecto del segundo instrumento
archivistico catalogo de disposicion documental "CADIDO"., haciendo mencidn que en caso de
observaciones a los formatos se le va a informar para que se realicen las correcciones pertinentes,
es preciso mencionar que es obligacion de las areas generadoras de documentos de este nosocomio
dar cumplimiento en tiempo y forma toda vez que es un requerimiento primordial que establece la
normatividad y del cual somos sujetos obligados a cumplir, cabe recalcar que la falta al incumplimiento
del presente podra ser motivo para incurrir en responsabilidades administrativas, como lo establecen >
las disposiciones en la materia, lo anterior con fundamento en los articulos No. 1, 2 fraccién |, articulo {’W’
No.7 fraccién |; articulo No.49 fraccién | 11 VII, de la ley general de responsabilidades administrativas,

articulos 55 y 56 fraccion |, la ley de responsabilidades de los servidores publicos del estado y

municipios de Qaxaca y en relacion con los articulos No.116,117,118,119, de la ley generg| de | B
archivos. )

En espera de su respuesta positiva y sin otro particular, les envio un cordial saludo.

HOSPITAL
DE LA NIREY
K A12/5 Cdrllisera Oaxaca-Puerto Angel,

San Bartolo Coyotepec C.P.71256 v\
Tel. Conmutador: 5510044
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Por este medio se informa que derivado del oficio No. SAVAGEO/DG/DCA/DCDRD/021/03/2022, con
focha © de marzo del 2022 y recibido en la institucién con fecha 16 de marzo del presg te afio, el‘
<=t archivo general del estado de Qaxaca "AGEQ", hace mencién que se valida la a

e Cage

——

> ,&nnstmmento archivistico cuadro general de clasificacion archivistica "CGCA’, corfedga

'q\ i u,.;;:uemncio comprendido del 01 de enero al 31 de diciembre del 2022, asi mismo en 1§ pri
” o '”“extraordmarla No. HNO/SIA/1ra./S E./2022, del sistema institucional de archivos de

: -"'"",“~ ca‘be mencionar que con fundamento en los articulos 70 fraccion XLV de la ey
| R ransparenma y acceso a la informacion publica; 13 fraccion |1, 16 de la ley general db
Ui s.aende en los articulos 13 fraccion Il y 16 de la ley de archivos para el estado de

- e ‘seguimiento a los numerales 6.3.2, 6.3.2.1,6.3.2.2 Incisos a, b, ¢, 6.3.2.3,6.35.1,y 6.3, 52 deios h
2 _« Elneamtentos para la orgamzacnbn censervacion y custod:a de los ar N

i@ HOSPITAL DE LA
o ANERE, gpgﬁg[ma que se da inicio al proyecto del instrumento archiv
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entrega fisicamente de los formatos de las cedulas i ¥
occumentales que le correspondan de acuerdo a cada area de archivo de tramfte =5
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eries y/o subseries documentales, en los siguientes apartadosg=izy MINEZ ¢
Cose. Mty Vo2 Oz 12/042022.
Clasificacion. iy
Valores documentales de la serie, y/o subseries. |
Vigencia documental de la seﬂe ylo subseries.
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2022, ANO DEL CENTENARIO DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE OAXACA"

Cabe recalcar que para su elaboracion del formato se debera apegar a la normatividad del
reglamento interno de la institucion. y a la normatividad vigente que se requiera de acuerdo a la
documentacion que integra cada area de archivo de tramite de la institucion.

Cabe mencionar que en caso de que tuviese dudas para su elaboracion del formato se podra apayar
en el area coordinadora de archivos de la institucion.

3. Al término de la elaboracion de las cedulas de valoracion de series y/o subseries
documentales se deberan entregar fisicamente al area coordinadora de archivos de la
institucion antes del dia 19 de abril del presente afio, para su revision, haciendo mencion
que en caso de observaciones, se le hara entrega nuevamente para sus cofrrecciones
pertinentes al formato.

Es preciso mencionar que es obligacion de las areas generadoras de documentos de este nosccomio
dar cumplimiento en tiempo y forma toda vez que es un requerimiento primordial que establece la
normatividad y del cual somos sujetos obligados a cumplir. Cabe recaicar que la falta al
incumplimiento del presente podré ser motivo para incurrir en responsabilidades administrativas,
como lo establecen las disposiciones en la materia, lo anterior con fundamento en los articulos No.
1. 2 fraccién | articulo No.7 fraccion |, articulo No.49 fraccion LI VIl de la ley general de
responsabilidades administrativas, articulos 55 y 56 fraccion |, la ley de responsabilidades de los
servidores pliblicos del estade y municipios de Oaxaca y en relacion con los articulos
No.116,117,118,119, de la ley general de archivos.

En espera de su valioso apoyo y sin otro particular, les envié un cordial saludo.

SUFRAGIO EFECTIVO, N@-&&
"EL RESPETO AL DEREGHO|ASENERE
- Director GengrakEa""

m arretera Oaxaca-Puerto Angel,
an Bartolo Coyotepec C.P.71256
T
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B e Be T ENTIDAD:  HOSPITAL DE LA NINEZSW

' ﬁ ;w ad | H | AREA:  DIRECCION GENERAL

i‘ a4 ; 1 % CIRCULAR No: HNO/DG./CIRCULAR.0041 /2022,

3;3 ).% g 3;‘*_, | ASUNTO: Solicitud de la actualizacion de las cedulas
j‘ bk ety DE PLANEACIOH | de wvaloracion de series y/o subseries
P ?j;;;:‘;‘ 5 DE EMLACE documentales “CADIDO" ejercicio 2022,

w21
e San Bartolo Coyotepec a 26 de Mayo del 2022

SUBDIRECTOR ADMINISTRATIVO Y COORDINADOR DE ARCHIVOS;SUBDIRECCIONES; JEFATURAS;

RESPONSABLES DE ARCHIVO DE TRAMITE DE LAS DIFERENTES AREAS MEDICAS Y
 ADMINISTRATIVAS; RESPONSABLE DE CORRESPONDENCIA; DEL HOSPITAL DE LA NINEZ

DAXAQUENA “ DR, GUILLERMO ZARATE MIJANGOS™.

PRESENTE.

~ calalogo de disposicion documental "CADIDQ", asi misme el departamento de investigacion
. asesoria archivistica del archivo general del estado de Oaxaca, informa que derivado de la revision
ealizada a las cédulas de valoracion de series y/o subseries documentales, que corresponden a las
ferentes areas medicas y administrativas de la institucién, hace mencion gue se tiene gue (ealizar
R‘(g‘gla actualizacion de la informacion, por lo consiguiente por este medio se solicita de su valiosoapayo
\ G" [pira que realice las modificaciones y actualizaciones de los formatos de las cédulas de valoraclon de i
‘ Qf‘_, X 9 éjﬁenes ylo subseries documentales que le corresponde en el cual debera ubicarse en el con
e v\-‘ \} de funcion y tendra que describir y detallar el fundamento legal del articulo, fraccion o pa
¢ A informa en el formato, toda vez que lo requiere el departamento de investigacion y ase

N
719
W}

EW En alcalce a la circular No. HNO/DG /CIRCULAR.0028/2022 se le da seguimiento al proyecto del

/30

£
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-
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€ que tuviese dudas para su elabo:auon del formato se podra apOyar en el area coordinaddrd dé,
rchivos de la institucion, es preciso mencionar que es obligacion de las areas generadoras de
documentos de este nosocomio dar cumplimiento en tiempo y forma toda vez que es un
requerimiento primordial que establece la normatividad y del cual somos sujetos obligados a cumpiir, r
cabe recalcar que la falta al incumplimiento del presente podra™ser motive para incurrir en/
responsabilidades administrativas, como lo establecen las disposiciongs_en la mat o apteri

con fundamente en los articulos No. 1, 2 fraccion | articulo No.7 fraccidlN: articulp'ﬂ; :
LHLVI, de la ley general de responsabilidades administrativas, articulos 55y 56 ffaccign |. la
responsabilidades de los servidores publices del estado y municipios 4 '
los articulos No.116,117,118,119, de |a ley general de archivos.
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’i’ Por este medio se informa que con fundamento en los articulos 70 fraccion XLV de la ley general de
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| 1 LA MIREZ DAXACUENA § y t

L ““’"}fn Ya v ENTIDAD:  HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA |

o L b \ AREA:  DIRECCION GENERAL |

N | %

O I oM f
1t ’,

HIND

CIAXAODUENA

i CIRCULAR No: HNO/DG./CIRCULAR.0067/2022.
ASUNTO: Nuevamente se solicita la entrega de las
cedulas de valoracion de series y/o

subseries documentales. o ‘

faE BN
JUl é.‘-x'.!i i z\f

o

‘E( ?&3 j’iﬁ'gi ’! !
s m I San Bartolo Coyotepec a 23 de Junio del 2022

SUBDIRECCION DE OPERACIONES; DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS
ADQUISICIONES; DEPARTAMENTO® DE MANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES;
DEPARTAMENTO DE INVESTIGACION; RESPONSABLES DE ARCHIVO DE TRAMITE DE LAS AREAS )
UE CONTABILIDAD, INVENTARIOS, DIETOLOGIA-COCINA“ PUESTO DE SANGRADO Y DEL SERVICIO o
DE INGENIERIA BIOMEDICA DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA " DR. GUILLERMO ZARATE
MIJANGOS".

=

fransparencia y acceso a la informacion publica; 13 fraccion I, 16 de la ley general de archivos; por ende en los
articulos 13 fraccion |l y 16 de la ley de archivos para el estado de Oaxaca, y en seguimiento a los numerales
(532 6321, 6.3.22 Incisos a, b, ¢, 6323, 6.3.5.1, y 8.3.5.2., de los lineamientos para la organizacion, {
Lonservacion y custodia de los archivos de la administracion plblica estatal de Oaxaca, la instituclon tiene la

abligacion de tener tos instrumentos de control y de consulta archivistica, conforme a sus atribuciones y

Lunclones, manteniéndolos actualizados y disponibles, asi mismo en alcalce de las circulares No.

MODGICIRCULAR.0028/2022 con fecha 5 de abril, y HNO/DG./CIRCULAR.0041/2022 con fecha 26 de
el presente ano, en el cual se solicita la actualizacion y entrega de las cedulas de valoracion de series

subsenes documentaies de las diferentes areas madicas y administrativas de la institucion, en contexio al ~
o lener respuesta de la informacion requends, respetuosamente nos dingimos a usted una vez mas para que
haga entrega de la informacion requerida antes del dia 30 de junio del presente afio,
iLabe recalcar que para su elaboracion del formato se debera apegar a la normatividad del reglamento interno

Je la institucion, y a la normatividad vigente que se requiera de acuerdo a la documentacion que inlegra cada
wga de archivo de tramite de la institucion, asi misme gue en caso de que tuviese dudas para su elaboracion
del formato se podra apoyar en el area coordinadora de archivos de la institucion, es precisc mencionar gue es
sbligacion de las areas generadoras de documentos de este nosocomio dar cumplimiento en tiempo y forma
toda vez que es un requerimiento primordial que establece la normatividad y d&l cual somos sujetos/ebhgados
a cump!il Cabe recaicar que la falta al éncumpl:‘miento del prasente podra, ser motuvo _para’ “Incurric gn

:3»:-rvndores publicos det estado y municipios de Qaxaca y en relacion con los
ia ley general de archivos. /

En esperg de su valioso apoyo y sin ofro particular, les envid u
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-. \ 05 ¥’ San Bartolo CDyoteng?kwﬁ@@&mﬁt&f .
SUBDIRE.&& A_QMINISTRATWO Y COORDINADOR DE ARCHIVOS, RESPONSABLES DE . VI
ARCHIVO DE TRAMITE Q!JE FORMAN PQRTE DEL SISTEMA |NST|TU‘_3|0NAL DE ARCHIVOS o
DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA “DOCTOR GUILLERMO ZARATE MIJANGOS”. o

AR MPRESENTE.

N\ Por este medio se informa que con fundamento en los articulos 70 fraccion XLV de la ley general de
NN\ trapsparencia y acceso a la informacion publica; 13 fraccion Il, 16 de la ley general de archivos; por

\ ende en los articulos 13 fraccion Il y 16 de la ley de archivos para el estado de Oaxaca, y en
. =1 Y seguimiento a los numerales 6.2.2; 6.2.2.1 incisos a), b), c), d); 6222, 6.22.3, 6224 y647.2
in¢iso b); 6.3.2,6.3.2.1; 6.3.2.2 Incisos a, b, ¢ 6.3.2.3, 6,3.5.1; y 6.3.5.2,, de los lineamientos para la
organizacion, conservacion y custodia de los archivos de la administracion publica estatal de Oaxaca,
Jainstitucion tiene 12 obligacion de tener los instrumentos de control y de consulta archivistica, *
; conforme a sus atribuciones y funciones, manteniéndolos actualizados y disponibles, por o
¥ ‘consiguiente se menciona que derivado del proyecto que se esta realizando en conjunto con los
Nuntegrantes responsables de archivo de tramite de las diferentes areas meédicas y administrativas de
3 institucion catalogo de disposicion documental "CADIDQO", y del cual se compoRe de la integragion,

e las cedulas de valoracion de series y/o subseries documentales, y de la tipglogia documet 1/,‘
uestas que corresponden al angko:de 12 tipelogia dogumental gor ehconcepto ¢
o110 - ;35
os docdmentos de comprobacion inmediata son produ w%s'gﬂ.fdm atural en funcion
‘\(m‘.\-‘“}. R %7"’\ -éé‘ .

. firb mediata y de apoyo administrativo), en contexto se solicita a los\responsapfegde |
A& e jas diferentes dreas médicas y administrativas . de la institucio la confirpfacion f;n
medi de apoyo administrativii:-:au\zﬁgs;ﬁeii dia 22 dg/septie y
eigerokd] WO 7 apy 18 /¢ f
‘ e i e 18 / ' ) N
dmﬁfﬂersﬂgig ara‘f}‘ ‘omprobacicrinmediata fog siguipntes /| S
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. bl =
f JI) de
upﬁactiwdad administrativa, sirven para la comprobacion de actos adypinistrativos, fueron
wréados o recibidos por la institucion en el cursa de sus tramites adminislyativos.
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2 Los documentos son comprobantes de la realizacion de un acto administrativo inmediato,
ejemplos: registros de visitantes, listados de envios diversos, formatos de solicitud de . -

§ servicios generales. .
T T U O G
= 3 No son documentos estructurados con relacién a un asunto y los documentos no forman parte |

de una serie documental de la actualizacién del instrumento archivistico cuadro general de

clasificacion archivistica "CGCA”" 2022 de la institucion.

4 Los documentos no deben ser transferidos al archivo de concentracion.

5. Su baja documental de la documentacion debe darse de manera inmediata, y se debe
realizar al término de su utilidad y vigencia, donde su periodo de guarda no excedera de un
afo.

6. Una vez concluida su vigencia se realiza la integracion del expediente aplicando el
procedimiento de la baja documental ya establecido en la institucién, y se elabora el acta de
la baja documental firmada por el jefe del area generadora de los documentos, el
responsable del archivo de tramite, el coordinador de archivos, el representante del érgano
Interno de control de la secretaria de la contraloria y transparencia gubernamental, y el
personal del archivo general del gobierno del estado de Oaxaca finalizando con la entrega
de la documentacion al proveedor de reciclaje dando por terminado el proceso de |a baja

documental.

/  Del mismo modo se debe considerar como referencia en los documentos de apoyo
administrativo los siguientes puntos:

1. Son documentos constituidos por ejemplares de origen y caracteristicas diversas cuya
utilidad en las areas médicas y administrativas de la institucion reside en la informacion que
contiene para apoyo de las tareas asignadas.

2. Ladocumentacion generaimente son ejemplares multiples que proporciona informacion, no
son originales: se trata de ediciones, reprografias o acumulacion de copias y fotocopias qu;,-‘
sirven de control. -

3. Los documentos no se transfieren al archivo de concentracion.

tos o fonman parte

4. No son documentos estructurados con relacion a un asunto y los docu
Uadro general de

de una serie documental de la actualizacion del instrumento archivisti
clasificacion archivistica “CGCA” 2022 de |a institucion.

5. Su baja documental de la documentacion debe darse de/
realizar al término de su utilidad y vigencia, donde su periog
afo.
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6. Una vez concluida su vigencia se realiza la integracion del expediente aplicando el
procedimiento de la baja documental ya establecido en la institucion, y se elabora el actade ™.
la baja documental firmada por el jefe del area generadora de los documentos, el S
responsable del archivo de tramite, el coordinador de archivos, el representante del 6rgano ]
Interno de control de la secretaria de la contraloria y transparencia gubernamental, y el
personal del archivo general del gobierno del estado de Oaxaca finalizando con la entrega |
de la documentacion al proveedor de reciclaje dando por terminado €l proceso de la baja 5“'"'”
|

documental. bkt

De igual manera se anexa el cuadro de tipologia documental (comprobacion inmediata y de apoyo
administrativo ) que se tiene considerado por el momento.

No. Tipologia documental Vigencia
administrativa
archivo de tramite.

1 | Registros de visitantes y usuarios 1 afio
Libro de control de los numeros de los folios oficiales para la amision 1 afio
de oficios.

3 | Libro de control de correspondencia (cedula de control y registro de 1 afo
documentos.

4 | Invitaciones 1 afo

5 | Felicitaciones ) 1 ano

6 | Solicitud de papeleria 1 afio

7 | Fotocopias simples 1 afo

8 | Formatos de requerimientos materiales 1 aflo

Haciendo mencion que en caso de que tuviese dudas para la presentacion de las propuestas se
podra apoyar en el area coordinadora de archivos de la institucion, es preciso mencionar que es
obligacion de las areas generadoras de documentos de este nosocomio dar cumplimiento en tiempo
y forma toda vez que es un requerimiento primordial que establece la normatividad y del cual somos
sujetos obligados a cumplir, cabe recaicar que la faita al incumplimiento del presente podra ser
motivo para incurrir en responsabilidades administrativas, como lo establecen las disposiciones en
la materia, 1o anterior con fundamento en los articulos No. 1, 2 fraccién || articulo No.7 fraccion |,
articulo No.48 fraccion 1111, VII, de la ley general de responsabilidades administrativas, articul
56 fraccion |, la ley de responsabilidades de los servidores publicos del estago y municipic
Oaxaca y en relacién con los articulos No.116,117,118,119, de la ley general de archivos.

SUFRAB\O EFECTIVO, W
Fd ‘EL RESPETO'ABDERECHO
irector Gengry
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l. Introduccion.

El hospital de la nifiez oaxaquefia “Dr. Guillermo Zarate Mijangos” es un organismo publico
descentralizado del gobierno del estado de Oaxaca inicio su construccion el 30 de abril de 1996, y el 20
de junio de 1998, la legislatura del estado de Oaxaca emiti6 el decreto numero 234 por el que se creo el
hospital con el objetivo de brindar atencién especialidad a la poblacion infantil y adolescente, fue
inaugurado el 28 de octubre de 1998 e inicio sus funciones el 15 de noviembre del mismo afio, en un
principio Ginicamente con el servicio de urgencias y 2 meses después con el servicio de hospitalizacio

con capacidad de 10 camas censables, el primer afio de operacion, se brindaron 2,872 consultas de
pediatria, 5909 consultas de especialidades pediatricas y 1889 consultas de urgencias, cabe recalcar
que es la Unica institucién que ofrece servicios de especialidades pediatricas en el estado de Oaxaca,
cuenta con 10 acreditaciones e infraestructura para la atencion de todo tipo de patologias complejas,
entre ellas el cancer infantil y complicaciones propias de las malformaciones congénitas graves,

{ \\ \

S

X

adicionalmente, es el Unico hospital pediatrico que atiende a nifios con COVID en el marco de la”
pandemia que se vive desde 2020, por lo consiguiente para poder realizar o ejecutar una actividad de
manera articulada con las areas involucradas, conforme a las normas aplicables, y para una mayor
transparencia, eficacia, legalidad, eficiencia, actualmente la institucién cuenta con 60 camas censables,
50 camas no censables o de transito, 3 quiréfanos funcionales con area de recuperacion, 24 consultorios,
17 especialidades clinicas, 9 especialidades quirdrgicas y 7 servicios de apoyo como estomatologia,
nutricion e inhaloperapia, el Hospital de la nifiez oaxaquefia “Dr. Guillermo Zarate Mijangos”, tiene una
poblacion potencial de 691,605 hombres y 681,310 mujeres, es decir 1,372,915 ninas, nifios y
adolescentes menores de 18 afios, y se encuentra catalogado segun la direccion general de informacion
en salud (DGIS), como un hospital especializado de tercer nivel, registrado en el catalogo de clave Unica
de establecimientos en salud (CLUES) con el numero: OCSSA001463, por lo anterior es necesario contar
con la organizacion, conservacion de los archivos generados en la institucion, asi mismo de la aplicacién
de los procedimientos, métodos de trabajo, sistemas de gestion e instrumentos normativos archivisticos
que permitan dar oportuna y puntual respuesta a los requerimientos y necesidades actuales, con el fin
de establecer criterios de disposicién documental, se da cumplimiento a lo previsto en los articmes;zo
fraccion XLV de la ley general de transparencia y acceso a la informacion publica; 13 fraccion I, 16 de
la ley general de archivos publicada en el diario oficial de la federacion el 15 de junio de 2018; poyende
en los articulos 13 fraccion Il y 15 de la ley de archivos para el estado de Oaxaca segun Decreto N©.1193
aprobada por la LXIV legislatura constitucional el 15 de enero del 2020 y publicado en el periddico oficial
numero 7 vigésimo sexta seccion del 15 de febrero del 2020; y en seguimiento a los numerales 6.3.2;
6.3.2.1: 6.3.2.2 Incisos a, b, ¢; 6.3.2.3; 6.3.5.1; 6.3.5.2.; 6.5.1; 6.5.1.1 Incisos a, b, ¢; 6.5.1.2; 6.5.1.3
Incisos a, b, ¢ 6.5.1.4: 6.5.1.5, de los lineamientos para la organizacion, conservacion y custodia de los
archivos de la administracion publica estatal de Oaxaca publicado en el periédico oficial de Oaxaca el 25
de julio del 2015, en contexto se ha realizado el presente instrumento archivistico catalogo de disposicion
documental “CADIDO” con el objeto de identificar ei registro general y sistematico que establece los
valores documentales de las series y/o subseries documentales que contienen caracteristicas
administrativas, legales, fiscales, evidénciales, testimoniales, la vigencia documental, los plazos de
Conservacion y la disposicion documental; asi mismo la institucion tiene la obligacion de tener los
/instrumentos de control y de consulta archivistica, conforme a sus atribuciones vy funciones,
manteniéndolos actualizados y disponibles, que establece la obligacion de los titulares de las
dependencias y entidades para emitir, entre otros documentos normativos, sus respectivos instrumentos
archivisticos de la institucién, haciendo mencién que el instrumento archivistico catalogo de disposicion
documental se actualizara cuando se reforme el marco legal que rige el funcionamiento la institucion, o
. bien, cuando se modifique la estructura organica o exista alguna actualizacion en las politicas de

el
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Derivado de lo anterior, el instrumento archivistico Catalogo de disposicion documental “CADIDO’", es
aprobado el 24 de Octubre del 2022, durante la segunda sesion extraordinaria del Sistema Institucional
de archivos “SIA” del Hospital de la nifiez oaxaquefia “Dr. Guillermo Zarate Mijangos”.
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1. Objetivo General.

Es Integrar, establecer, otorgar y coadyuvar con los integrantes que forman parte del sistema institucional
de archivos “SIA” y del grupo interdisciplinario “GI” del Hospital de la nifiez oaxaquefia “Dr. Guillermo
Zarate Mijangos’, el registro general sistematico del instrumento archivistico Catélogo de disposicion
documental “CADIDO”, con la finalidad de establecer los criterios especificos de los valores
documentales primarios y secundarios, plazos de conservacion en el archivo de tramite y en el archivo
de concentracion, y/o transferencia primaria y secundaria de los documentos resguardados en los
archivos de tramite de las diferentes areas médicas y administrativas, con el archivo de concentracion y
la baja documental que es el destino final de las series y subseries documentales identificadas para
poder determinar su manejo en sus diferentes fases, con una vision global y sistematica, y para contribuir
en la administracion documental permitiendo su localizacion expedita, disponibilidad e integridad para
el beneficio, de la institucion.
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. Objetivos especificos.

e Formular un mecanismo de trabajo en materia de disposicion documental basado en la
identificacion precisa de las series documentales, dictamen, baja y transferencia de la misma,
que permita garantizar la transparencia y acceso a la informacion, regular el volumen de
documentos existentes en los archivos mediante la baja parcial o total de los expedientes
evitando la explosion documental, establecer los plazos de conservacion de las series
documentales en los archivos de tramite y de concentracion, revisar los procesos de valoracion, :
el proceso de asignacion de valores a cada una de las series documentales identificadas, /
reconocer la documentacion util para el tramite y las gestiones institucionales asociadas a una
norma legal, administrativo, fiscal o contable.

™

s Facilitar |la gestidon de los documentos en las diferentes areas meédicas y administrativas de los
archivos de tramite de la institucion, asi como su constante circulacion en su ciclo vital, a través.._\
de transferencias controladas y sistematicas a las que haya lugar de igual forma identificar las
series documentales que contienen expedientes con informacién clasificada como reservada o
confidencial.

e Coadyuvar con la disponibilidad, localizacion integridad y conservacién de los documentos/de
archivos, fortaleciendo de esa manera la rendicion de cuentas y transparencia, asi mismo
identificar la documentacién de valor permanente que sera objeto de transferencia secug;eria al |

archivo histérico.

e Elaborar el instrumento de control archivistico y seguimiento de las series docrﬁentale&\q
producidas por la institucion a partir de los resultados del proceso de identificacion y valoracion, ‘
y dar seguimiento a las responsabilidades y acciones de archivo, para que los responsables de
archivo de tramite de las areas médicas y administrativas clasifiquen y organicen la
documentaciéon generada en la institucién.

e Aprobar y validar el instrumento archivistico catalogo de dispesicion documental “CADIDO", \\‘%\
propuesto para difundir su aplicacion en los archivos de tramite de las areas medicas Y

administrativas de la institucion. ] #
rd : NN 4
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V. Marco Juridico.

NORMATIVIDAD FEDERAL

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Publicada el 5 de febrero de 1917 en el Diario Oficial de la Federacion (DOF).
Ultima reforma publicada en el DOF: 11 marzo del 2021.

/{\". 3
LEYES %

Ley General de Salud.
Publicada en el DOF el 7 de febrero de 1984.
Ultima reforma del DOF: de febrero de 2021.

Ley Federal del Trabajo.
Publicada el 1° de abril de 1970 en el DOF.
Ultima reforma Publicado el 23 de abril de 2021.

Ley General de Archivos.
Publicada el 15 de junio de 2018 en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado.
Ultima reforma el 5 de abril de 2022.

Ley General de los Derechos de Niiias, Niiios y Adolescentes.
Publicada en el DOF el 04 de diciembre de 2014,
Ultima reforma el 11 de enero de 2021.

Ley General de Prestacion de Servicios para la Atencién, Cuidado y Desarrollo Integral Infantil
Publicada en el DOF el 24 de octubre de 2011
Ultima reforma publicada DOF 25-06-2018.

Ley del Seguro Social.
Publicada en el DOF el 21 de diciembre de 1995.
Ultima reforma publicada el 23 de abril de 2021.

Ley de Planeacion.
Publicada en el DOF el 5 de enero de 1983.
Ultima reforma del 16 de febrero de 2018.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.
Publicada el 4 de mayo de 2015 en el DOF,
Ultima reforma el 13 de agosto de 2020.

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
Publicada el 4 de enero de 2000 en el DOF. y

wma el 11 de Agosto del afio 2020.
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Ley Organica de Administracion Pablica Federal
Publicado en el Diario Oficial de la Federacion 29/12/1976
Ultima Reforma 11/01/2021

Ley Federal de Responsabilidades de los Servidores Publicos

Publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 31/12/1982
Ultima Reforma D. O. F. 18/07/2016

Ley General del Equilibrio Ecologico y la Proteccién al Ambiente
Publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 28/01/1988
Ultima Reforma DOF 18-01-2021 A

Ley de Amparo

Reglamentaria de los articulos 103 y 107 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

Publicada en el Diario Oficial de |a Federacion el 02-04-2013

Ultima reforma DOF 15-06-2018 | 5

Ley de Firma Electronica avanzada.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 05-02-1917
Ultima reforma 20-05-2021

Ley de los Institutos Nacionales de Salud
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 26-05-2000
Ultima reforma DOF 29-11-2019

Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionadas con las mismas
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 04-01-2000
Ultima reforma DOF. 20-05-2021

Ley Federal del Derecho de Autor
Publicada en el Diario Oficial de |la Federacion el 24-12-1996
Ultima reforma DOF 01-07-2020

Ley Federal sobre Metodologia y Normalizacion
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 01-07-1992
Ultima reforma publicada DOF 15-06-2018

Ley General de Bienes Nacionales
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 20-05-2004
Ultima Reforma DOF 20 -05 2021

Ley Orgénica de la Administracion Publica Federal

Ultima Reforma DOF 11-01-2021 - 2 de 156 II.




R R R e

CATALOGO DE DISPOSICION 0
DOCUMENTAL. “CADIDO” 2022. a aca

CREAR DNSTRU%R CRECER

Ley General de Educacion.
Publicada el 13 de julio de 1993 en el Diario Oficial de la Federacion.
Ultima reforma el DOF 30-09-2019

Ley sobre el Contrato de Seguro.
Publicado el 31 de agosto de 1935 en el Diario Oficial de la Federacion.
Ultima reforma el 4 de abril de 2013.

Ley del Impuesto Sobre la Renta.

Publicada en el Diario Oficial de |la Federacién el 11 de diciembre de 2013.
Ultima Reforma DOF 23-04-2021 - 3 de 299 IV.

DECRETOS

Decreto por el que el Ejecutivo Federal establece bases para el programa descentralizacion de Ioé\Servicio, de
salud de la Secretaria de Salubridad y Asistencia. N N
Publicado en el DOF el 30 de agosto de 1983.

Decreto que Ordena a las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Federal, la elaboracion de un
programa de descentralizacion operativa. J
Publicado en el DOF el 18 de junio de 1984.

Decreto por el que se crea la Comision Nacional del Arbitraje Médico
Publicado en el D.O.F 3-06-1996
Ultima Reforma D.O.F. 8 /08/ 2018

REGLAMENTOS

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Prestacion de Servicios de Atencién Médica.
Publicada el 14 de mayo de 1986 en el DOF.
Ultima actualizacion el 17 de julio de 2018.

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Proteccion Social en Salud.
Publicado en el DOF el 14 de mayo de 1986.
Ultima reforma publicada el 18 de marzo de 2017.

Reglamento de la Ley General de Salud en materia de Control Sanitario de | dlspos;mon de 6rganos, tejidosy ||
cadaveres.

Publicado el 20 de febrero de 1985, /

Ultima reforma DOF 26-03-2014. ‘“‘\/ %

Jid
Reglamento de la Ley General de Salud en materia de investigacién para Ia salud. é h ‘ \%

Publicado el 6 de enero de 1987. PY 2

Ultima reforma el 2 de\abril de 2014. " e 7 '
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Reglamento Insumos para la Salud.
Publicado el 4 de noviembre de 1988 en el DOF.

Ultima reforma el 15 de marzo de 2014 = 3[

Reglamento de la Ley General de Equilibrio Ecoldgico y la Proteccion del ambiente, en Materia de Residuos
Peligrosos.

Publicado el 25 de noviembre de 1988 en el DOF.

Ultima reforma el 31 de octubre de 2014

L
Reglamento de la Ley Federal de proteccion de datos personales en posesion de particulares. Publicado el 21 de ,-?‘
diciembre de 2011 en el DOF.

] i
Reglamento de la Ley General de Prestacion de servicios para la atencion, cuidado, desarrollo integral infantil. A
Publicado el 22 de agosto de 2012 en el DOF.
Ultima reforma publicada el 10 de mayo de 2016 v

Reglamento Interior de la Comisidn Interinstitucional para la Formacion de Recursos Humanos para la Salud. | ——
Publicado el 22 de diciembre de 2006 en el DOF. '
Ultima reforma 25 de julio de 2018.

Reglamento de la Comisién Interinstitucional del cuadro basico de insumos del Sector Salud.
Publicado en el DOF el 22de junio de 2011.
Ultima actualizacién 14 de junio de 2017.

Reglamento Interior de la Comisién Interinstitucional de Investigacion.
Publicado el 10 de agosto de 1988 en el Diario Oficial de |la Federacion.

Reglamento de Control Sanitario de Productos y Servicios
Publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 09-08-1999
Ultima reforma publicada D.O.F. 12-02- 2016

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico
Publicada en el Diario Oficial de |la Federacién el 13-11-2020

Reglamento de la ley General en Salud en materia de investigacion para la salud
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 02-04-2014

Reglamento Federal de Seguridad, Higiene, Medio Ambiente de Trabajo ’
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 21-01-1997, Aclaracién 28-01-1997

Reglamento de Control Sanitario de Productos y Servicios
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 09-08-1999

Reglamento sobre Gpnsumo de Tabaco
Publicada en el Diari \Oﬂcnal de la Federacién el 27-0 00
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’,@ubllcada en el DOF el 7 de enero de 2013.

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Proteccién Social en Salud.
D.O.F. 05-04-2004.
Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Sanidad internacional.

Publicado el 18 de febrero de 1985 en el Diario Oficial de la Federacion.
Fe de erratas publicada el 10 de julio de 1985.

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Control Sanitario de la Disposicion de Organos, Tejidos y
Cadaveres de Seres Humanos.

Publicada la Fe de Erratas el 9 de julio de 1985 en el Diario Oficial de |la Federacion.
Ultima Reforma el 26 de marzo de 2014.

Reglamento Interno del Hospital de la Nifiez Oaxaquefia.
Publicada en el Periddico Oficial del Gobierno de Oaxaca el 18 de marzo de 2015.

Reglamento de los archivos del poder ejecutivo del estado de Oaxaca.
Publicada en el Periédico Oficial del Gobierno de Oaxaca el 22 de abril de 2009.

NORMAS

Publicada en el DOF el 4 de septiembre de 2013.

Norma Oficial Mexicana NOM-019-55A3-2013. Para la practica de enfermeria en el Sistema Nacional de Talub
Publicada en el DOF el 2 de septiembre de 2013. i

Norma Oficial Mexicana NOM-017-55A2-2012. Para la vigilancia epidemioldgica. *é
Publicada en el DOF el 19 de febrero de 2013. i
Ultima Reforma Publicada 28 de abril del 2021 \

\
Norma Oficial Mexicana NOM-016-SSA3-2012. Que establece las caracteristicas minimas de in raestructura y
equipamiento de hospitales y consultorios de atencion médica especializada. Publicada en el DOF el8dee ero

de 2013.

\
‘\\
Norma Oficial Mexicana NOM-028-SSA3-2012. Regulacién de los servicios de salud para la pract:ca de la \&\
ultrasonografia diagnostica.

Norma Oficial Mexicana NOM-220-S5A1-2012. Instalacion y operacién del farmaco-vigilancia.
Publicada en el DOF el 7 de enero de 2013. r'd

Ultima Reforma 19 de julio de 2017. —

[ s

Norma Oficial Mexicana NOM-001-S5A3-2012. Educacién en salud para la organizacion y .énc_ionamieﬁto de

residencias médicas. e ‘
Publicada el 4 de enero de 2013. N T RN ) |
Ultima Reforma 23 de noviembre de 2018} : p ¢ :
=" "I b .j._,f gj v
<
-
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Norma Oficial Mexicana NOM-035-55A3-2012. En materia de informacion en salud.
Publicada en el DOF el 30 de noviembre de 2012.

Norma Oficial Mexicana NOM-024-SSA3-2012. Sistemas de informacion de registro electrénico para la s
Intercambio de informacion en salud.

Publicada en el DOF el 30 de noviembre de 2012.

ﬁjr

Norma Oficial Mexicana NOM-253-55A1-2012. Para la disposicion de sangre humana y sus camponentes co

fines terapéuticos. I‘. j A

Publicada en el DOF el 26 de octubre de 2012. \ //\i{'

Norma Oficial Mexicana NOM-016-SSA2-2012. Para la vigilancia, prevencion, control, manejo yk{miento del

colera. \

Publicada en el DOF el 23 de octubre de 2012.
o : . 5 3 S

Norma Oficial Mexicana NOM-004-55A3-2012. Del expediente clinico. b

Publicada en el DOF el 15 de octubre de 2012. sl \\Q\

Norma Oficial Mexicana NOM-036-55A2-2012. Prevencién y control de enfermedades. Aplicacion de vacunas,
toxoides, faboterapico (sueros) e inmunoglobulinas en el humano.
Publicada en el DOF el 28 de septiembre de 2012.

DOF 10 de mayo de 2018

/

Norma Oficial Mexicana NOM-022-55A3-2012. Que instituye las condiciones para la administracion dejla terapia
de infusidn en los Estados Unidos Mexicanos.
Publicada en el DOF el 18 de septiembre de 2012.

Norma Oficial Mexicana NOM-015-SSA3-2012. Para la atencion integral a personas con discapacidad.
Publicada en el DOF el 14 de septiembre de 2012.

Norma Oficial Mexicana NOM-026-SSA3-2012. Para la practica de la cirugia mayor ambulatoria.
Publicada en el DOF el 7 de agosto de 2012.

Norma Oficial Mexicana NOM-022-55A2-2012. Para la prevencion y control de |a brucelosis en el ser humano.
Publicada en el DOF el 11 de Julio de 2012.

Norma Oficial Mexicana NOM-007-S5A3-2011. Para la organizacién y funcionamiento de los laborat
clinicos.

Publicada en el DOF el 27 de marzo de 2012.
DOF 31 de enero de 2018

Norma Oficial Mexicana NOM-006-SSA3-2011. Para la practica de la anestesmlugla
Publicada en el DOF el 23 de marzo de 2012. -
DOF 31 de enero de 2018
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Norma Oficial Mexicana NOM-011-S5A2-2011.
Para la prevencion y control de la rabia humana y en los perros y gatos.
Publicada en el DOF el 8 de diciembre de 2012.

Norma Oficial Mexicana NOM-033-55A2-2011.
Para la vigilancia, prevencién y control de la intoxicacién por picadura de alacran.
Publicada en el DOF el 8 de diciembre de 2012.

Norma Oficial Mexicana NOM-249-55A1-2010.
Mezclas estériles: nutricionales y medicamentosas, e instalaciones para su preparacion.
Publicada en el DOF el 4 de marzo de 2011.

Norma Oficial Mexicana NOM-015-55A2-2010.

Para la prevencidn, tratamiento y control de la diabetes mellitus.
Publicada en el DOF el 23 de noviembre de 2010.

DOF 3 de mayo de 2018

Norma Oficial Mexicana NOM-010-S5A2-2010.
Para la prevencion y el control de la infeccién por Virus de la Inmunodeficiencia Humana.
Publicada en el DOF el 10 de noviembre de 2010.

Norma Oficial Mexicana NOM-005-SSA3-2010. Que establece los requisitos minimos de infraestrugtara y |
equipamiento de establecimientos para la atencion médica de pacientes ambulatorios.
Publicada en el DOF el 16 de agosto de 2010.
DOF 12 de junio del 2020

Norma Oficial Mexicana NOM-008-SSA3-2010.

Para el tratamiento integral del sobrepeso y la obesidad.
Publicada en el DOF el 4 de agosto de 2010.

DOF 18 de mayo de 2018

Norma Oficial Mexicana NOM-003-S5A3-2010.
Para la practica de la hemodialisis.

Publicada en el DOF el 8 de julio de 2010.

DOF 20 de enero de 2017 4

Norma Oficial Mexicana NOM-251-SSA1-2009. Practicas de higiene para el proceso de alimentos, bebidas\o

suplementos alimenticios.

Publicada el 1 de marzo de 2010. K
A

infecciones nosocomiales.
\' Publicada en el DOF el 20 de noviembre de 2009

2 S \ 3) R = “f_

Norma Oficial Mexicana NOM-045-SSA2-2005.Para la vigilancia epidemioldgica, prevencion y contgl\de ‘ ‘
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Norma Oficial Mexicana NOM-229-55A1-2002. Salud ambiental. Requisitos técnicos para las instajaciones, ‘
responsabilidades sanitarias, especificaciones técnicas para los equipos y proteccion radiql'bgica en(\ /
establecimientos de diagndstico médico con rayos X. ‘
Publicada en el DOF el 15 de septiembre de 2006.

DOF 5 de febrero de 2016 %

Norma Oficial Mexicana NOM-001-SSA2-1993. Que establece los requisitos arquitecténicos para facilita %
acceso, transito y permanencia de los discapacitados a los establecimientos de atencion medica del Sﬁem
Nacional de Salud.

Publicada en el DOF el 6 de diciembre de 1994. X a ;'
DOF 5 de febrero de 2016 ‘-- : %
Norma Oficial Mexicana NOM-006-SSA2-2013. Para la prevencion y control de la tuberculosis. ,ﬁ A
Publicada en el DOF el 13 de noviembre del 2013. = \g\’"
DOF 18 de septiembre de 2017 \J

Norma Oficial Mexicana NOM-008-5SA2-1993. Control de la nutricién, crecimiento y desarrollo del nifio y del
adolescente. Criterios y procedimientos para la prestacion del servicio. o
Publicada en el DOF el 28 de noviembre de 1994, Q

Norma Oficial Mexicana NOM-013-SSA2-2006. Para la prevencidn y control de enfermedades bucales.
Publicada en el DOF el 8 octubre de 2008. _ I‘.
DOF 23 de noviembre de 2016

Norma Oficial Mexicana NOM-027-S5A2-2007. Para la prevencion, control y eliminacion de la lepra.
Publicada en el DOF 31 de agosto de 2009.

Norma Oficial Mexicana NOM-031-5SA2-1999. Para la atencidn a la salud del niiio.
Publicada en el DOF el 9 de febrero de 2001.
DOF 25 de noviembre de 2015 e

Norma Oficial Mexicana NOM-034-SSA2-2002. Para la prevencidn y control de los defectos al nacm'uento N\
Publicada en el DOF el 27 de octubre de 2003.
DOF 24 de junio de 2014

Norma Oficial Mexicana NOM-046-55A2-2005. Violencia familiar, sexual y contra | ,uferes. Criterios para la N
prevencion y atencidn. )
Publicada en el DOF el 16 de abril de 2009.

Norma Oficial Mexicana NOM-077-S5A1-1994. Que establece las especificaciones sanitarias de los materiale
de control (en general) para laboratorios de patologia clinica.
Publicada en el DOF el 1 de julio de 1996.

DOF 31 de enero de 2018

Norma Oficial Mexi¢gana NOM-007-SSA3-2011, Pgrala organizacion y funcionamiento de los Iabo‘#@f ;riqg :

clinicos. \\ \ - A =
Publicada en el DOF €27 de marzo de 2011. K P

y&f\ s




2 ~wxumw~K’e‘x“mwmmmmmwwwﬁmwmmwmm.mﬁmmw

CATALOGO DE DISPOSICION Oas :
DOCUMENTAL. “CADIDO” 2022. aO@aca :

HNO

Hospital de la Nifiez
Gaxaguetig

CREAR » CONSTRUIR « CRECER

Norma Oficial Mexicana NOM-237-SSA1-2004. Regulacion de los servicios de salud. Atencién pre hospitalaria :
de las urgencias médicas. ~
Publicada en el DOF el 15 de junio de 2006.
DOF 19 de diciembre del 2012

Norma Oficial Mexicana NOM-087-SEMARNAT-SSA1-2002. Proteccién ambiental- salud ambiental- resid
peligrosos biolégico- infecciosos-clasificacion y especificaciones de manejo.

Publicada en el DOF el 17 de febrero de 2003. 5
Ultima reforma DOF 30 de agosto de 2017

Norma Oficial Mexicana NOM-025-S5A3-2013. e
Para la organizacién y funcionamiento de las unidades de cuidados intensivos. >\/4
Publicada en el DOF el 17 de septiembre de 2013. & \ \

Norma Oficial Mexicana NOM-002-SSA3-2007 para la organizacion, funcionamientos e ingenieria sanitaria de
los servicios de radioterapia.
Publicado en el D.O.F. 11-VI-2009

Norma Oficial Mexicana. NOM-009-S5A2-1993, Para el fomento de salud en el escolar
Publicado en el D.O.F 15-1V-1994

Norma Oficial Mexicana NOM-006-55A2-1993, para la prevencion y control de la tuberculosis en la atgéic’m \
primaria a la salud.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 26-1-1995.

Norma Oficial Mexicana NOM-016-SSA3-2012, Que establece las caracteristicas minimas de infraestructura y‘\ '!
equipamiento de hospitales y consultorios de atencion médica especializada.

Norma Oficial Mexicana NOM-027-STPS-2008, Actividades de soldadura y corte-Condiciones de seguridade
higiene. X A

Norma Oficial Mexicana PROY-NOM-029-5SA2-2014, Para la prevencion y control de la le spi/rosis en el

humano. \%

P\
Norma Oficial Mexicana NOM-030-55A2-1999, Para la prevencion, tratamiento y control de la / T
Norma Oficial Mexicana NOM-032-S5A2-2002, Para la vigilancia epidemioldgica, prevencion y control de
enfermedades transmitidas por vector. !E

Norma Oficial Mexicana NOM-036-S5A2-2012, Prevencién y control de enfermedades. Aplicacion de vacun
toxoides, faboterapicos (sueros) e inmunoglobulinas en el humano.

Norma Oficial Mexicana NOM-037-S5A2-2012, Para la prevencion, tratamiento y contr, | de las dislipidemias. '~ |

Norma Oficial Mexicana NOM-040-S5A2-2004, En materia de informacién en salud. ] |/

Norma Oficial Mexicana NOM-043-55A2-2012, vidios basicos de salud. Promocion y éducatién para.La\salle‘én
materia alimentar?%(:riterios para brindar orl e f
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Norma Oficial Mexicana NOM-251-SSA1-2009, Practicas de higiene para el proceso de alimentos, bebidas
suplementos alimenticios.

Norma Oficial Mexicana NOM-011-SSA3-2014, Criterios para la atencién de enfermos en situacion term
través de cuidados paliativos.

Publicacién en DOF: 09 diciembre de 2014.
Norma Oficial Mexicana NOM-034-S5A3-2013.
Regulacion de los servicios de salud. Atencion pre hospitalaria de las urgencias médicas.

Publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 23 de septiembre de 2014.

ACUERDOS

Publicada en el DOF 14/12/2016

| 24 \
Acuerdo que crea y establece las normas de modernizacién de las Unidades Administrativas de la Secretaria de \\
Salubridad y Asistencia. i
Publicada en el DOF el 22 de junio de 1980.

Acuerdo numero 31 por el que se establecen las normas a las que se ajustara la organizacién y funcionamiento
de las delegaciones administrativas de la Secretaria.
Publicado en el DOF el 18 de agosto de 1984.

|
|
\
Acuerdo nimero 33 por el que se desconcentran facultades a los Servicios de Salud en diversas entidades, .
érganos desconcentrados por territorio de competencia coordinada, con el propésito de darles autonomia-.
operativa.

Publicado en el DOF el 31 de agosto de 1984.

N

Acuerdo de coordinacién para establecer las bases para la elaboracién y ejecucion del progr
descentralizacién de los Servicios de Salud.
Publicado en el DOF el 14 de julio de 1984.

establecer las bases para la elaboracién y ejecucion del programa de descentralizacion d€los/servicios de Salud.

Acuerdo de Coordinacién del Ejecutivo Federal y los Ejecutivos de las entidades Federativa qn"ei propdsito de %
Publicado en el DOF el 20 de diciembre de 1984. |
N

QOaxaca. 7~
Publicado en el DOF el 25 de abril de 1985.

Acuerdo que establece la integracion y objetivos del Consejo Nacional de Salud.
Publicado en el DOF el 27 de febrero de 1995. .
Ultima Reforma DOF 23 de octubre de 2010
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Acuerdo por el que se relaciona las especialidades farmacéuticas susceptibles de incorporarse al catélagQ d
medicamentos genéricos intercambiables y se determinan las pruebas que deberan aplicarseles. R
Publicada en el DOF el 18 de marzo de 1998. ﬁ*v\ .
Ultima Reforma DOF 29 de julio del 2008 -

Acuerdo por el que se crea la Comision Interinstitucional de Investigacion en Salud.  D.O.F. 19-10- 3
Acuerdo por el que se crea la Comisidn Interinstitucional para la Formacion de Recursos Humanos. D.0.F-19-

10-1983 M

Acuerdo por el que se establecen las bases para la instrumentacion del Programa Nacional de Certificacion def
Hospitales.
Publicada en el Diario Oficial de |la Federacion el 01-04-1999

\
Acuerdo por el que se adiciona la relacion de especialidades farmacéuticas susceptibles de incorporarse al 4:%
Catalogo de Medicamentos Genéricos Intercambiables. /
D.0.F. 20-09-1999

~

Acuerdo de coordinacién que celebra la Secretaria de Salud, la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico,

de los Servicios de Salud de la entidad.

PLANES Y PROGRAMAS —

Programa Nacional de Salud 2007-2012 &
Primera edicion 12-2007 /

Plan Nacional de Desarrollo 2007-2012
D.0.F. 31-05-2007.
NORMATIVIDAD ESTATAL

Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca.
Publicada en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado el 04 de abril de 1922.
Ultima reforma del 12 de agosto de 2020.

LEYES

Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca.
Publicada en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado el 1 de diciembre de 2010.
Ultima reforma del 12 de marzo de 2020.

Ley de Entidades Paraestatales del Estado de Oaxaca.
Publicada el 28 de febrero de 1998 en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado.
Ultima reforma el 10 de noviembre de 2018.

Ley Estatal de Salud. }
Publicada en el Periodi
Ultima reforma del 25
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Ley del Ejercicio Profesional del Estado de Oaxaca. \“:;\ ',"
Publicada el 18 de marzo de 1989 en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado. - N
Ultima reforma el 13 de noviembre del 2010 al decreto 185 \\?{/‘
Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado y Municipios de Oaxaca. ‘ ‘" /,
Publicada el 3 de octubre de 2017 en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado. \ .

Ultima Reforma el 3 de octubre de 2020.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el Estado de Oaxaca. D}(
Publicada el 25 de abril de 2016 en el Periodico Oficial del Gobierno del Estado.
Ultima reforma el 18 de noviembre de 2020.

Ley Estatal de Planeacion.
Publicada en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado el 9 de enero de 2016.
Ultima reforma del 23 de septiembre de 2020.

Ley de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos, Prestacion de Servicios y Administracion de Bienes
Muebles e Inmuebles del Estado de Oaxaca. N)
Publicada el 12 de noviembre de 2016 en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado. =
Ultima reforma el 16 de enero de 2018.

Ley de Proteccion Civil para el Estado de Oaxaca.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 30/06/1999

Ley de Responsabilidades de los Servicios Piblicos del Estado y Municipios de Oaxaca
Publicada en el Periédico Oficial del Gobierno el 1/06/1998

Ley de Consejo Médico Legal
Publicada en el Periédico Oficial del Gobierno el 23/01/1971

Ley del Instituto de Seguridad Y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado "\
Publicada en el Periddico Oficial del Gobierno el 31-03-2007 N
Ultima reforma, D.O.F. 12-11-2015 4

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental
Publicada en el Periddico Oficial del Gobierno 11-06-2002
Ultima reforma, D.O.F. 18-12-2015

Ley de Bienes Pertenecientes al Estado de Oaxaca.
Publicada en el POGEO el 15 de diciembre de 1951
Ultima reforma publicada el 07 de abril de 2011

Ley de Justicia Administrativa para el Estado de Oaxaca.
Publicada en el POGEO el 31 de diciembre de 2005.
Ultima reforma publigada el 31 de diciembre de 2015.
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Ley de Proteccion de Datos Personales del Estado de Oaxaca
Publicada en el POGEO el 23 de agosto de 2008

Ley de Coordinacion Fiscal para el Estado de Oaxaca.
Publicada en el POGEOQ el 29 de diciembre de 2008.
Ultima reforma publicada el 27 de diciembre de 2014.

Ley Estatal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
Publicada en el POGEOQ el 24 de diciembre de 2011.
Ultima reforma publicada el 31 de diciembre de 2016.

Ley de Pensiones para los Trabajadores del Gobierno del Estado.
Publicada en el POGEO el 28 de enero de 2012.
Ultima reforma publicada el 28 de noviembre de 2013.

Ley Estatal de Hacienda.
Publicada en el POGEO el 15 de diciembre 2012.
Ultima reforma publicada el 23 de diciembre de 2016.

Ley Estatal de Derechos.
Publicada en el POGEO el 24 de diciembre de 2011. _
Ultima reforma publicada el 31 de diciembre de 2015. ) \7

Ley Estatal de Salud del Estado de Oaxaca.
Publicada en el POGEO el 05 de marzo de 1999.
Ultima reforma publicada el 09 de octubre de 2015.

Ley de los cuidados paliativos para los enfermos no curables o en situacion terminal del estado de Oaxaca.
Publicada en el POGEO el 29 de septiembre de 2015.
Ultima reforma publicada el 09 de octubre de 2015

Ley de archivos para el estado de Oaxaca \
Seglin Decreto No.1193 aprobada por la LXIV legislatura constitucional el 15 de enero del 2020 y publicado en
periddico oficial nimero 7 vigésimo sexta seccion del 15 de febrero del 2020

DECRETOS
Decreto numero 27 emitido por el Titular del Poder Ejecutivo del Estado, mediante el cual se crean los Servicios
de Salud de Oaxaca con caracter de Organismo Publico Ejecutivo Descentralizado de la Administracion Publica ‘%\
Estatal.

Publicada el 23 de septiembre de 1996 en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado.
Ultima reforma el 02 de diciembre de 2006.

Decreto nimero 234, emitido por el Titular del Poder Ejecutivo del Estado, mediante cual se a
Creacion del Organismo Publico Descentrahzado del Gobierno del Estado denominado, Hospital de 7 | ez
A\ Oaxaquena A= —

Pl

Publicada é%:I Periédico Oficial del Gobierno del Estado el 20 de junio de 1998.

\\Itlma ref7 a publicada el 30 d 0 de 20
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Decreto nimero 43.- Por el cual se crea el Régimen Estatal de Proteccion Social en Salud como Organo \ i
Desconcentrado de la Secretaria de Salud de Oaxaca. \
Publicada en el Periodico Oficial del Gobierno del Estado el 28 de octubre de 2006.

Decreto que crea al Archivo General del Estado de Oaxaca. ,« _
Publicada en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado el 27 de febrero de 2017. '

ACUERDOS

Acuerdo de coordinacién entre la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, Secretaria de la Contraloria y
Desarrollo Administrativo y el Gobierno del Estado Libre y Soberano de Oaxaca, para la descentralizacién |

integral de los Servicios de Salud en la entidad. I\
Publicada en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado el 09 de noviembre de 1996. ,

CODIGOS

Cédigo Civil para el Estado de Oaxaca.
Publicada el 25 de noviembre de 1944 en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado. 1
Ultima reforma el 20 de diciembre de 2013. P

Cédigo de Procedimientos Civiles para el Estado de Oaxaca.
Publicada el 30 de noviembre de 1944 en el Periédico Oficial de! Gobierno del Estado. .
Ultima reforma el 07 de marzo de 2012. T

Cédigo de Procedimientos Penales del Estado Libre y Soberano de Oaxaca.
Publicada el 09 de agosto de 1980 en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado.
Ultima reforma el 20 de diciembre de 2013.

Codigo Procesal Penal para el Estado de Oaxaca.
Publicada el 09 de agosto de 2006 en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado.
Ultima reforma el 20 de diciembre de 2013.

PLANES

Plan Estatal de Desarrollo 2016-2022
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V. Metodologia.

E| instrumento archivistico Catalogo de Disposicion Documental “CADIDO", del Hospital de*
oaxaquefia “Doctor Guillermo Zarate Mijangos” se compone de cuatro etapas que se
continuacion:

« IDENTIFICACION.

P

« REGULACION. & \

e VALORACION. N o

e CONTROL.

Cada una de ellas comprendié la realizacion de actividades, procesos y tareas especificas que
permitieron la integracion del instrumento para el manejo adecuado de la documentacién en cada una /
de las fases o etapas del ciclo vital; y de los documentos para su correcta disposicion y accesibilidad.  /

Haciendo mencion que el instrumento archivistico basico de control es el Cuadro General de
Clasificacion Archivistica “CGCA” del Hospital de la nifiez oaxaquefia “Doctor Guillermo Zarate Mijangos”
que integra las secciones, y series documentales producidas por la institucion.

IDENTIFICACION:

Consistio en la investigacion y analisis de |as caracteristicas de los elementos esenciales que constituyen ,
la serie documental, la funcion, el sujeto productor y el documento de archivo. '{

Este proceso requirio las siguientes fases: \%
\
= Agrupar la informacion institucional con la finalidad de reunir las disposiciones legales, actos N
administrativos y otras normas relativas a la creacién y a los cambios estructurales de la %
institucion.

_ Reunir las disposiciones que regulan sus competencias, asi como las normas y procedimientos \
V. que condicionan su aplicacion real. \

Recopilar la legislacion y normas que controlan la circulacion interna y externa de los documentos (|, ¢
en la fase de produccién activa. 4

Identificar la estructura interna y las funciones de la institucion, mediante el analisis del decreto
de creacion, organigrama y reglamento interno.

Entrevistar a los productores de los documentos en el ambito institu i
& personas que produceny tramitaqlos documentos, quienes, de resolver q

l; es decir, a las [}
r duda planteada \“\
a frecuenci
L X

) gve &{

en la interpretacion de las disposiciones legales, pueden suministrar jatos sob

' @consulta en los momento

\ Y

steriores a la finalizacion del tramite.

T |
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= Situar la procedencia institucional de la documentacién mediante el examen del organismo que
la generd y en consecuencia, de la funcién de la cual deriva en relacion directa.

= Determinar, caracterizar y calificar a los documentos en relacion con sus soportes, tipologia,
volumen y organizacion.

7]

= Efectuar una descripcién que comprenda el contenido informativo, la relacion entre serie %"\g
funcién, comun o sustantiva, el periodo que cubre la informacion y la relacion entre la serie e
cuestion con otras series y otras fuentes de informacion afines.

= Los resultados de esta etapa permitieron: e

1) Conocer la evolucion organica del sujeto productor. Av*j,

2) Identificar las funciones del organismo y de cada una de las unidades administrativas productoras de
documentos. /

3) Identificar las series documentales con base en dichas funciones. N

4) Conocer los tramites y procedimientos que dan lugar a la integracion de los docume;}z y
expedientes que forman cada serie documental.

VALORACION:

para fijar sus plazos de acceso, transferencia, conservacion o eliminacion.
Para realizar este proceso se siguieron los siguientes pasos:

Analisis y determinacion de valores primarios:

1) Administrativo.

2) Legal.

3) Fiscal.

4) Contable.

En la valoracion pripfaria se establecen los parametros de utilidad de la documentacion y se facilita la
identificacion de lo§ plazos de retencion de los documentos de archivo de acuerdo a ias neces;
mstltucmnales
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Analisis y determinacion de valores secundarios:

1) Informativo.

2) Evidencial. ’ \C/},—? :
‘,_'_/" /{17.
3) Testimonial. U/Q

La valoracion secundaria permitié identificar con precisién aquella documentacion de valor permanente
que sera objeto de transferencia secundaria y definitiva al archivo histérico.

Los resultados de esta etapa permitieron: 1\‘\"'
1) Conformar las series con sus caracteristicas generales, incluyendo el expediente tipo.

2) Elaborar las propuestas de valoracion de cada serie documental con expresion de sus plazos de Q
transferencia, conservacion o eliminacion y plazos de acceso. /N

3) Disponer de la informacién necesaria sobre el plazo de prescripcion de los valores administratt 0,
legal, fiscal o contable.

4) Establecer los plazos de permanencia de cada serie documental en los archivos de tramite o de,
concentracion.

5) Eliminar los ejemplares duplicados de cada serie.

8) ldentificar la posibilidad de desarrollo de valores secundarios. |

7) Establecer los criterios basicos sobre la reserva o accesibilidad de cada serie documen’t“r“-cr\—':—--'

seleccion, eliminacion y acceso.

nifiez oaxaquefa “Doctor Guillermo Zarate Mijangos”, en el formato establecido en los lineamientos para
la organizacién, conservacion y custodia de los archivos de la administracion publica estatal de Oaxaca,

REGULACION:
Se elabord e integro el instrumento archivistico Catalogo de Disposicion Documental del Hospfal de la \
determinando con toda claridad los plazos de conservacion y las técnicas de seleccion. -%l\

f_;

A

4
"
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El Catalogo de Disposicién Documental se integré por:
I. Introduccion.
Il.  Objetivo general.
. Objetivos especificos.
IV. Marco juridico.

V. Metodologia.

VLI Formato.

VIl. Catalogo de disposicion documental.
VIll. Tipologia documental. /

IX. Conclusion.

CONTROL:

Es la Ultima fase y consiste en presentar, aprobar, aplicar y difundir el instrumento archivistico Catalogo
de Disposicién Documental “CADIDO" del Hospital de la nifiez oaxaquefia “Doctor Guillermo Zarate
Mijangos”. e S [

|

Este proceso requirio:

4
rd

Presentar, aprobar y aplicar el instrumento archivistico Catalogo de Disposicion Documen al “CADIDQ", .
por parte del Sistema institucional de archivos “SIA” y del Grupo interdisciplinario “GI”, de Hospitaldela
nifiez oaxaquefia “Doctor Guillermo Zarate Mijangos”. f
Pl |
Difundir el instrumento archivistico Catalogo de Disposicion Documental “CADIDO", del Ho?pftal de la

nifiez oaxaquefa “Doctor Guillermo Zarate Mijangos”, y establecer los mecanismos para su permanente
actualizacion.
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V. FORMATO

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL “CADIDO”. _~=>

FONDO: (1) Y
SECCION: (2) /

SERIE Y SUBSERIE PLAZOS DE CONCERVACION | DISPOSICION INFORMACION
DOCUMENTAL DOCUMENTAL
VALORES VIGENCIAS B |CT| M OBSERVACIONES(10) PR(11) C(12)
cODIGO(3) NOMBRE(4) PRIMARIOS (8) @ | @ | ©
(5)
A L F AT AC T
/
f"
Ned \
L
77 N
V4
4

PLAZOS DE CONSERVACION. DISPOSICION DOCUMENTAL INFORMACION

BAJA: B PERIODO DE
VALORES PRIMARIOS VIGENCIAS

ADMINISTRATIVO: A ARCHIVO DE TRAMITE: AT

CONSERVACION TOTAL; CT CONFIDENCIAL:

%
\

o !

P ABREVIATURAS: ’T B j \L\

. /

- P‘l

Y

p

MUESTRA: M

LEGAL: L ARCHIVO DE
CONCENTRACION: AC

TOTAL: T
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INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL “CADIDO” \‘7&\

FONDO:

SECCION:

cODIGO:

NOMBRE:

VALORES PRIMARIOS:

VIGENCIAS ARCHIVO
DE TRAMITE:

ARCHIVO DE
CONCENTRACION:

TOTAL:

BAJA:

CONSERVACION
TOTAL:

MUESTRA:

OBSERVACIONES:

PERIODO DE
RESERVA:

CONFIDENCIAL:

Nombre del sujeto productor.( Hospital de la nifiez oaxaqueﬁé-)

Clave y nombre de la seccion de acuerdo con las atribuciones
correspondientes. Ejemplo: Recursos Humanos.

Las claves de las series y en su caso las subseries, de acuerdo con el"
Cuadro general de clasificacion archivistica “CGCA”.

Definicion genérica de las series y en su caso, subseries. \ \

Marcar con una “X” el valor que corresponde Administrativo, Legal ylo
Fiscal.

Colocar el tiempo de conservacion en el Archivo de tramite del s ‘
productor. s\

4

Colocar el tiempo de conservacion en el Archivo de concentracion del
sujeto productor.

Sumar el total de los tiempos indicados en el archivo de tramite y archivo
de concentracion y anotar.

Si la serie o subserie no contiene valores secundarios, marcar con “X”
para tramitar su baja al término de la vigencia total.

Si la serie o subserie contiene valores secundarios, marcar con “X” para
su transferencia al archivo histérico al término de la vigencia total.

Marcar con “X” si se conservaran algunos expedientes de la serie o
subserie para guardar muestra al término de la vigencia total.

Comentarios pertinentes. \
&
El tiempo en que los expedientes que forman la serie o subserie estaran

reservados por la informacién que contienen.

Si los expedientes de la serie o subserie contienen informacién '
confidencial marcar con “X". “%g\

En caso de que los documentos contengan otros valores estos se,
indicaran.
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CREAR » CONSTRUIR « CRECER

CATALOGO DE DISPOSICION Oase
DOCUMENTAL. “CADIDO” 2022. 2¢ dia

VIL. Tipologia documental. /

Referente a la documentacion de la tipologia documental se integra de la comprobacion inmediata /'J

y de apoyo administrativo, que se genera en las diferentes areas médicas y administrativas de
archivo de tramite del Hospital de la nifiez oaxaquefa “ Dr. Guilermo Zarate Mijangos”, asi mismo

el Sistema institucional de archivos “SIA” de la institucién debe apegarse para el andlisis, revision,
valoracion y aprobacion de la tipologia documental que forma parte de la integracion del proyect

del instrumento archivistico catalogo de disposicién documental “CADIDO”, con fundamento a los
numerales 6.2.2; 6.2.2.1 incisos a), b), ¢), d); 6.2.2.2; 6.2.2.3; 6.2.2.4 y 6.4.7.2 inciso b) de Io:%
lineamientos para la organizacién, conservacion y custodia de los archivos de la administracion |
publica estatal de Oaxaca, en contexto se debe considerar como referencia en la comprobacion ‘
inmediata los siguientes puntos: ‘\_x]r

actividad administrativa, sirven para la comprobacién de actos administrativos, Tuera ados 0/«
recibidos por la institucion en el curso de sus tramites administrativos. \\J

3. No son documentos estructurados con relacion a un asunto y los documentes no an parte de \
una serie documental de la actualizacion del instrumento archivistic \cuadro ge raI de %

1. Los documentos de comprobacion inmediata son producidos en forma natural en fun%on de una

2. Los documentos son comprobantes de la realizaciéon de un acto admlnlstrgo inm
ejemplos: registros de visitantes, listados de envios diversos, formatos de sthtuche

generales. ;

clasificacion archivistica “CGCA” 2022 de la institucion.

/*“

4. Los documentos no deben ser transferidos al archivo de concentracion.

5. Su baja documentai de la documentacion debe darse de manera inmediata, y se deb reJquar al :
término de su utilidad y vigencia, donde su periodo de guarda no excedera de un ano.

6. Una vez concluida su vigencia se realiza la integracion del expediente aplicando el procedimiento \
de la baja documental ya establecido en la institucion, y se elabora el acta de la baja documental
firmada por el jefe del area generadora de los documentos, el responsable del archivo de tramite,
el coordinador de archivos, el representante del 6rgano Interno de control de la secretaria de la
contraloria y transparencia gubernamental, y el personal del archivo general del gobierno del _
estado de Oaxaca finalizando con la entrega de la documentacion al proveeder de reciclaje dando \{\
por terminado el proceso de la baja documental.

los siguientes puntos: \'\j\
diversas cuya utilidad en

ciéon que conti ne pa;a

1. Son documentos constituidos por ejemplares de origen y caracterisfi
las areas médicas y administrativas de la institucion reside en la in
apoyo de las tareas asignadas.

A
" = ¥ T i .
@\ Del mismo modo se debe considerar como referencia en los documentos de apoyo administrativo [

La documentacmn generalmente son ejemplares multiples que proporciona mformam ,hos
. se trata F\dicmnes reprografias o acumulacion de copias y fotocopias.q _sirven

NI\
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3. Los documentos no se transfieren al archivo de concentracion.

4 No son documentos estructurados con relacién a un asunto y los documentos no forman parte de/v/
una serie documental de la actualizacion del instrumento archivistico cuadro general de
clasificacion archivistica “CGCA” 2022 de la institucion.

5. Su baja documental de la documentacion debe darse de manera inmediata, y se debe realizar ats,
término de su utilidad y vigencia, donde su periodo de guarda no excedera de un afio. %
6. Una vez concluida su vigencia se realiza |a integracion del expediente aplicando el procedimiento
de la baja documental ya establecido en la institucion, y se elabora el acta de la baja documental
firmada por el jefe del area generadora de los documentos, el responsable del archivo de tramite, ||
el coordinador de archivos, el representante del érgano Interno de control de la secretaria de la
contraloria y transparencia gubernamental, y el personal del archivo general del gobierno del !
estado de Oaxaca finalizando con la entrega de la documentacion al proveedor de reciclaje dando
por terminado el proceso de la baja documental. /

Tipologia documental. 7\ | i
=
No. Tipologia documental Vigencia administrativay %,
archivo de tramite.
1 | Registros de visitantes y usuarios. 1 afio )
2 | Calendarios de supervision de carros rojos de reanimacion cardio 1 afo )
pulmonar. k
3 | Invitaciones. 1 afio
4 | Felicitaciones. 1 afio 1
5 | Solicitud de papeleria. 1 afo \{
6 | Fotocopias simples. 1 afio N ™
7 | Formatos de requerimientos materiales. 1 afio
& \_\’\,\‘ \ . \Q\
~ - S ""f‘-\
IX. CONCLUSION. ~

El presente instrumento archivistico Catalogo de disposicion documental del Hospital d\;e la nifiez |
oaxaquefia “Doctor Guillermo Zarate Mijangos” , consta de 9 secciones comunes, 5fsécciones -
sustantivas, 80 series documentales, y del cuadro de la tipologia documental mismas que establecen su
@ valor documental, vigencia documental, plazos de conservacion y destino final, de conformidad con la
ley general de transparencia y acceso a la informacién publica articulos 4, 11y12°¢
. es publica”, es importante sefialar que las series documentales se tomaron co
i‘ ellas sus cedulas de valoracion de series documentales. Aprobado en la segunda se

oda la informacion |\ j
or cada unade /|
5n extraordinaria

del Sistema Institucional de archivos “SIA” del Hospital de la nifiez oaxaquefa-~ or Guillermo Zarate \
Mijangos” el 24 de Octubre del 2022. s ‘

y/»
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S HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA
"DOCTOR GUILLERMO ZARATE MIJANGOS" g e
CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES

[Fecha: [ 17 o ocTuBRE DEL 2022 | 77

SERIE:
FOMBRE: ]commé DE CONTROL INTERNO (COCOI). Icc‘muco: | 1c.1 J \%

SUBSERIE:
[nomere: [no apLica [copico: [ ~o apLica |

- Y | o oy
Oaiaca T = VAR~ e

FUNCION:

TITULO TERCERO FACULTADES CAPITULO I DE LAS FACULTADES DEL DIRECTOR GENERAL ARTICULO No.8 LA DIRECCION DEL HOSPITAL CONTARA CON UN
DIRECTOR , QUIEN ADEMAS DE LAS FACULTADES QUE LE CONFIERE LA LEY DE ENTIDADES Y SU DECRETO, TENDRA LAS SIGUIENTES FACULTADES. FRACCIONES
vil ESTABLECER COMITES O SUBCOMITES QUE DE ACUERDO A LA LEY DE SALUD REQUIERA EL HOSPITAL , XIll LOS DEMAS QUE LE SENALEN LA JUNTA,
DECRETOS, REGLAMENTOS, ACUERDOS Y DEMAS DISPOSICIONES LEGALES APLICABLES DEL REGLAMENTO INTERNO DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUERNA
PUBLICADO EN EL PERIODICO OFICIAL EL 18 DE MARZO DEL 2015, ARTICULO 1, 2, 2, 4,19, 20 Y 21 DE LA LEY GENERAL DE SALUD PUBLICADO EN EL DIARIO
OFICIAL DE LA FEDERACION EL 7 DE FEBRERO DE 1984 ULTIMA REFORMA EL 12 DE JULIO DEL 2018 , ARTICULO 1,2 Y 5 DE LA LEY ESTATAL DE SALUD SEGUN
DECRETO No.1475 APROBADO EL 15 DE ABRIL DEL 2018 PUBLICADO EN EL PERIODICO OFICIAL EL 15 DE JUNIO DEL 2018, ARTICULO PRIMERO Y SEGUNDO DEL
ACUERDO POR EL QUE SE EMITEN LAS DISPOSICIONES Y EL MANUAL ADMINISTRATIVO DE APLICACION GENERAL EN MATERIA DE CONTROL INTERNO "cocol”
PARA LA ADMINISTRACION PUBLICA ESTATAL PUBLICADO EN EL PERIODICO OFICIAL DEL GOBIERNO DEL ESTADO EL 8 DE JUNIO DEL 2015.

CLASIFICACION:
PUBLICA | |RESERVADA [ [conFipEnciaL | | PLAZO DE LA RESERVA: |
i \ .\A
VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE: NSRS AN
| aominisTRATIVO [ x | eca | [ contasie | [ mscar | | N J
VIGENCIA DOCUMENTAL DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE : ‘
ARCHIVO DE TRAMITE:|  2- ANOS \\5

ARCHIVO DE CONCENTRACION: 4- ANOS

VIGENCIA TOTAL:| 6 - AfOS ‘

. LA SERIE, Y/O SUBSERIE TIENE VALOR HISTORICO? x
[ sl | | NO [ x 1

-/
RESPONSABLE DE LA VALORACION: Vo
[NOMBRE: DR, ROBERTO SALVADOR LUNA CRUZ L.C.P. ADALBERTO MEDINA CASAS. ,/'
OFICINA DE ADSCRIPCION: DIRECGION GENERAL/ SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA- COORDINADOR DE ARCHIVOS . 1,/
OBSERVACIONES: | oSy Pl 4

; @zﬁto MEDINA CASAS

SUBDIRE ADMINISTRATIVO Y COORDINADOR DE ARCHIVOS &
DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA \ l‘.‘
\

"DR. GUILLERMO ZARATE MIJANGOS". L)
p

\

L e
2016-2022

e
HOSPITAL
DE LA NINEZ
- - v AQUENA




e L TaT M HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUERA \_z
Qaﬁam P gt w "DOGTOR GUILLERMO ZARATE MIJANGOS" \ / A
URTIAMM 0. A i CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES

[Fecha: | 17 oe ocTusre pEL 2022

SERIE:

NOMBRE: COMITE DE ETICA Y PREVENCION DE CONFLICTOS DE INTERES “"CEPCI". lcOmeo: 1c.2

SUBSERIE:

|nOMBRE: |no apLICA |copico: NO APLICA | /n /
FUNCION: ;,)7(

TITULO TERCERO FACULTADES CARITULO | DE LAS FACULTADES DEL DIRECTOR GENERAL ARTICULO No.8 LA DIRECCION DEL HOSPITAL CONTARA CON UN
DIRECTOR , QUIEN ADEMAS DE LAS FACULTADES QUE LE CONFIERE LA LEY DE ENTIDADES Y SU DECRETO, TENDRA LAS SIGUIENTES FACULTADES. FRACCIONES
VIl ESTABLECER COMITES O SUBCOMITES QUE DE ACUERDO A LA LEY DE SALUD REQUIERA EL HOSPITAL , XIll LOS DEMAS QUE LE SENALEN LA JUNTA,
DECRETOS, REGLAMENTOS, ACUERDOS Y DEMAS DISPOSICIONES LEGALES APLICABLES DEL REGLAMENTO INTERNO DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA
PUBLICADO EN EL PERIODICO OFICIAL EL 18 DE MARZO DEL 2015, ARTICULO 1, 2, 2, 4, 18, 20 Y 21 DE LA LEY GENERAL DE SALUD PUBLICADO EN EL DIARIO
OFICIAL DE LA FEDERACION EL 7 DE FEBRERO DE 1984 ULTIMA REFORMA EL 12 DE JULIO DEL 2018 , ARTICULO 1,2 Y 5 DE LA LEY ESTATAL DE SALUD SEGUN
DECRETO No.1475 APROBADO EL 15 DE ABRIL DEL 2018 PUBLICADQO EN EL PERIODICO OFICIAL EL 15 DE JUNIO DEL 2018, LINEAMIENTO GENERAL DE CODIGO DE
ETICA PARA SERVIDORES PUBLICOS DEL PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE OAXACA, PUBLICADO EN EL PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO DE OAXACA EL 4 DE

ABRIL DEL 2018,

CLASIFICACION:
[puBLICA [ x  |reservapa | [conFioenciaL | | PLAZO DE LA RESERVA: | |

VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE:
[ sommstraTvo | x| LeeaL | | contase | | mscaL | |

VIGENCIA DOCUMENTAL DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE : \

ARCHIVO DE TRAMITE: 1- ANOS =</
Y & e
ARCHIVO DE CONCENTRACION: 5- ANOS /"//’
VIGENCIA TOTAL: 8- ANOS o
AN

4 LA SERIE, Y/O SUBSERIE TIENE VALOR HISTORICO?

| Sl | | NO | X |

RESPONSABLE DE LA VALORACION:
NOMBRE: DR.ROBERTO SALVADOR LUNA CRUZ./ C. MARIA JOSE RAMIREZ MONTES DE OCA

OFICINA DE ADSCRIPCION: DIRECCION GENERAL /RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DE DIRECTIVA, ENLACE Y GESTION.

OBSERVACIONES:

~

DR. ROBERTO SA Wz /Y, by G C. MARIAJOSE RAMIREZ MONTES DE OCA / ’
\ )
DIRECTOR GENERAL DEL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DE DIRECTWA, ENLACE \ \
Y GESTION. =0

“DR. GUILL

“THOSPITAL

DE LA NINEZ —
*QUENA (
|

N\




CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES

o E HiO HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUERA
Oa aca f “DOCTOR GUILLERMO ZARATE MIJANGOS" m
b v 4

HOBPITAL

D¢ LA NINCT {
[FECHA: |17 DE OCTUBRE DEL 2022. | \ SANAMUERA Ve
SERIE:
|NOMBRE: [aGENDA INsTITUCIONAL cODIGO: | 1c3
SUBSERIE: /
[NomBRE: [no APLICA |copico: | noapLica |
FUNCION: [

TITULO TERCERO FACULTADES CAPITULO | DE LAS FACULTADES DEL DIRECTOR GENERAL ARTICULO No.8 LA DIRECCION DEL HOSPITAL CONTARA CON EL
DIRECTOR, QUIEN ADEMAS DE LAS FACULTADES QUE LE CONFIERE LA LEY DE ENTIDADES Y SU DECRETO TENDRA LAS SIGUIENTES FACULTADES FRACCIONES |
ADMINISTRAR Y REPRESENTAR LEGALMENTE AL HOSPITAL, XIIl LAS DEMAS QUE LE SENALEN LA JUNTA, LAS LEYES EN MATERIA DE SALUD, DECRETOS,
REGLAMENTOS, ACUERDOS Y DEMAS DISPOSICIONES LEGALES APLICABLES , DEL REGLAMENTO INTERNO DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUERNA PUBLICADO
EN EL PERIODICO OFICIAL EL 18 DE MARZO DEL 2015,

CLASIFICACION:

IPt’JBuc:A I |reservaoa | ICONFIDENCIAL | ] PLAZO DE LA RESERVA: l
VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE: X \X
[AommistraTvO] x| Leear | | contaBLe | | rFscan | |

VIGENCIA DOCUMENTAL DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE :

ARCHIVO DE TRAMITE: 1-ANOS
ARCHIVO DE CONCENTRACION: 5. ANOS
VIGENCIA TOTAL: 6- ANOS

¢ LA SERIE, Y/O SUBSERIE TIENE VALOR HISTORICO? ]

r si | NO |E N
) \ |
|
RESPONSABLE DE LA VALORACION: ,

NOMBRE: DR.ROBERTO SALVADOR LUNA CRUZ./ C. MARIA JOSE RAMIREZ MONTES DE OCA
OFICINA DE ADSCRIPCION: DIRECCION GENERAL /RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DE DIRECTIVA, ENLACE Y GESTION.

OBSERVACIONES: ' o\
o~

{
C. MARIA JOSE RAMIREZ MONTES DE OCA

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DE DIRECTIVA, ENLACE
Y GESTION. el

i

HOSPITAL
DE LA NINEZ
~ *XAQUENA /




oa%aca ; '{g e HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA

"DOCTOR GUILLERMO ZARATE MIJANGOS"
CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES

V5 COMITIRIRGN 1, CANI

IFECHA: | 17 DE OCTUBRE DEL 2ozz—|
SERIE:
[vomBRE: [inFoRMES [copico: [ 1C.4 |
SUBSERIE:
[NoweRE: [no apLica [cooico: | noapuica |

~\ 5 o
FUNCION:

TITULO TERCERO FACULTADES, CAPITULO | DE LAS FACULTADES DEL DIRECTOR GENERAL , ARTICULO No.8 LA DIRECCION DEL HOSPITAL CONTARA CON UN
DIRECTOR, QUIEN ADEMAS DE LAS FACULTADES QUE LE CONFIERE LA LEY DE ENTIDADES Y SU DECRETO, TENDRA LAS SIGUIENTES FACULTADES FRACCIONES |
ADMINISTRAR Y REPRESENTAR LEGALMENTE EL HOSPITAL, XIil LAS DEMAS QUE LE SENALEN LA JUNTA, LAS LEYES EN MATERIA DE SALUD, DECRETOS,
REGLAMENTOS, ACUERDOS Y DEMAS DISPOSICIONES LEGALES APLICABLES DEL REGLAMENTO INTERNO DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA, CAPITULO V
DE LAS FACULTADES DE LA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA ARTICULO No.24 LA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA, CONTARA CON UN SUBDIRECTOR, QUIEN
DEPENDERA DIRECTAMENTE DEL DIRECTOR Y TENDRA LAS SIGUIENTES FACULTADES FRACCION X PRESENTAR DE MANERA MENSUAL AL DIRECTOR LOS
ESTADOS FINANCIEROS ACTUALIZADOS DEL HOSPITAL, DE ACUERDO AL REGLAMENTO INTERNO DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA PUBLICADO EN EL
PERIODICO OFICIAL EL 18 DE MARZO DEL 2015; CAPITULO V DE LAS FACULTADES DE LA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA , DECRETO No.804 DE LA SEXAGESIMA
CUARTA LEGISLATURA CONSTITUCIONAL DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE OAXACA; ARTIULO No.12 CORRESPONDE AL DIRECTOR FRACCIONES IX
COORDINAR LA FORMULACION DE LOS PROGRAMAS DE CORTO, MEDIANO Y LARGO PLAZO, LOS ESTADOS FINANCIEROS MENSUALES Y ANUALES, ASI COMO LOS
PRESUPUESTOS ANUALES DE INGRESOS Y EGRESOS DEL HOSPITAL Y PRESENTARLOS PARA SU APROBACION A LA JUNTA DE GOBIERNO ESTOS DOCUMENTOS
DEBERAN SER FIRMADOS POR EL SUB-DIRECTOR MEDICO Y POR EL ADMINISTRADOR, XX ELABORAR LOS PROYECTOS DE PLANES Y PROGRAMAS, DE TRABAJO
DEL HOSPITAL Y SOMETERLOS A LA APROBACION DE LA JUNTA DE GOBIERNO, XXI ELABORAR LOS REGLAMENTOS INTERIORES DEL HOSPITAL Y SOMETERLOS A

LA APROBACION DE LA JUNTA DE GOBIERNO, ESTOS DOCUMENTOS DEBERAN SER FIRMADOS POR EL SUBDIRECTOR MEDICO Y POR EL ADMINISTRADOR EN SUS
RESPECTIVAS AREAS.

CLASIFICACION:

[puBLICA | X [reservaDa | [conFipEnciaL | | PLAZO DE LA RESERVA: | |
VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE: .‘
[ aommistrativo [ x| teear | | contasLe | | mscan | | [ |
| |

|
VIGENCIA DOCUMENTAL DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE ; 4 l
ARCHIVO DE TRAMITE: 1- AROS '

ARCHIVO DE CONCENTRACION: 5-ANOS
VIGENCIA TOTAL: 6- ANOS

l S 1 | NO | X |

RESPONSABLE DE LA VALORACION:

NOMBRE: DR.ROBERTO SALVADOR LUNA CRUZ./ C. MARIA JOSE RAMIREZ MONTES DE OCA

OFICINA DE ADSCRIPCION: DIRECCION GENERAL /RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DE DIRECTIVA, ENLACE Y GESTION.

%
. LA SERIE, Y/O SUBSERIE TIENE VALOR HISTORICO? : \-t
f

OBSERVACIONES: \‘
e

C. MARIA JO MIREZ MONTES DE OCA

HOSPITAL
DE LA NINEZ
- v AQUENA /

= l \ -
\ "‘.“\‘ ) .
‘ i -\} / e
\



0 w aca '{’ ;]' o HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUERA @
PELE - L) o "DOCTOR GUILLERMO ZARATE MIJANGOS" o
RIS b CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES B L e

OAKAGUCNA

|FecHA: | 17 o€ ocTuBrE DEL 2022 | ' /

SERIE:

|nOMBRE: |CONTROL DE CORRESPONDENCIA |cépiGo: | 1C.5 |%
(74

SUBSERIE:

[NOmBRE: |no ApLICA |copico: | noapuica |

FUNCION:

TITULO TERCERO FACULTADES CAPITULO | DE LAS FACULTADES DEL DIRECTOR GENERAL ARTICULO No.8 LA DIRECCION DEL HOSPITAL CONTARA CON UN
DIRECTOR, QUIEN ADEMAS DE LAS FACULTADES QUE LE CONFIERE LA LEY DE ENTIDADES Y SU DECRETO , TENDRA LAS SIGUIENTES FACULTADES FRACCIONES |
ADMINISTRAR Y REPRESENTAR LEGALMENTE AL HOSPITAL Il DISPONER DE LOS PODERES GENERALES O ESPECIALES DELEGANDOLOS AL SERVIDOR PUBLICO,
ADSCRITO QUE DETERMINE PARA REPRESENTAR AL HOSPITAL EN LOS ASUNTOS DE CARACTER LEGAL, PREVIA AUTORIZACION DE LA JUNTA , X EMITIR
ACUERDOS, CIRCULARES Y DEMAS DISPOSICIONES EN EL AMBITO DE SU COMPETENCIA , Xl LAS DEMAS QUE LE SENALEN LA JUNTA, LAS LEYES EN MATERIA DE
SALUD, DECRETOS, REGLAMENTOS, ACUERDOS Y DEMAS DISPOSICIONES LEGALES APLICABLES DEL REGLAMENTO INTERNO DEL HOSPITAL DE LA NIREZ
OAXAQUENA PUBLICADO EN EL PERIODICO OFICIAL EL 18 DE MARZO DEL 2015; Y EN LOS NUMERALES DEL 6.4.1.1 AL 6.4.1.12; DEL 6.4.2.1 AL 6.4.2.2; DEL 6.4.3.1 AL £
6.4.3.3 DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION, CONSERVACION, Y CUSTODIA DE LOS ARCHIVOS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA ESTATAL DE OAXACA. S

CLASIFICACION:

[PuBLICA | X [reservapa | |conFipenciaL | [ PLAZO DE LA RESERVA: [ |

VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE:;
[ AominisTRATIVO | X | reca | | conrasie | | Fscan | |

VIGENCIA DOCUMENTAL DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE :

ARCHIVO DE TRAMITE: 2- ANOS
ARCHIVO DE CONCENTRACION: 0- ANOS
VIGENCIA TOTAL: 2 - ANOS
- -3
¢ LA SERIE, Y/O SUBSERIE TIENE VALOR HISTORICO? i
7
s ] [ T x ] Lo’
RESPONSABLE DE LA VALORACION:
NOMBRE: C. HILDA SALOME TORRES BLANCO./ DR. ROBERTO SALVADOR LUNA CRUZ
OFICINA DE ADSCRIPCION: RESPONSABLE DEL AREA DE OFICIALIA DE PARTES ( CORRESPONDENCIA) /DIRECCION GENERAL " -
OBSERVACIONES: { : k

7%

C. HILDA 5 ME TORRES BLANCO

RESPONSABLE DEL AREA DE OFICIALIA DE PARTES
( CORRESPONDENCIA).




& : ;f‘ 1m0 HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA
oaﬁacwa ' ‘g-""} o "DOCTOR GUILLERMO ZARATE MIJANGOS"
CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES

|FECHA: | 17 oE ocTuBRE DEL 2022 |

SERIE:

|NOMBRE: IDISPOSICIONES LEGALES

SUBSERIE:

[vomereE: [no APLICA

FUNCION: \ .

il

|REGLAMENTO INTERNO DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA, Articulo 10.- El Departamento de Asuntos Juridicos, contara con un Jefe de Departamento, quien
dependera directamente del Director y tendré las sigulentes facultades: |.- Representar al Hospital y al Director, ante los Organismos Judiciales, laborales y autoridades
administrativas. Il.- Vigilar que el Hospital se conduzca con apego a las disposiciones legales. lil.- Compilar, revisar y difundir todas las leyes, reglamentos, decretos, o\
acuerdos y demas disposiciones juridicos.-administrativas relacionadas con los asuntos del Hospital. XIV- Revisar, opinar y contribuir con la Direccion en la formulacién 3
del anteproyecto de reformas al Reglamento y demas documentos normativos relativos al Hospital. LEY ORGANICA DEL PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE OAXACA.-
Articulo 3.- En el ejercicio de sus atribuciones y para el despacho de los asuntos del orden administrativo, el Poder Ejecutivo del Estado, contara con la Administracién
Piiblica Estatal, que se regira por la presente Ley y las demas disposiciones legales aplicables, y se organizara conforme a lo siguiente: Il.- La Administracion Publica
Paraestatal: Integrada por Organismos Descentralizados, Empresas de Participacion Estatal, Fideicomisos Publicos, asi como, por las Entidades Auxiliares del Ejecutivo
Estatal, integrandose éstas por los Consejos, Comisiones, Comités, Juntas, Patronatos y aquellas instituciones que por su naturaleza no estén comprendidas dentro de la
Administracién Publica Centralizada, a las que genéricamente se les denominara como Entidades, estaran reguladas por sus leyes, decretos de creacion y reglamentos
respectivos. Articulo 8.- Los titulares de las Dependencias y Entidades de la Administracién Publica Estatal, tienen la obligacion de coordinar sus acciones y actividades
entre si, cuando el desempefio de sus funciones asi lo requiera y conforme al ambito de sus atribuciones, en el logro de sus objetivos comunes. Articulo 12.- Los titulares
de las Dependencias y Entidades, a que se refiere esta Ley, formularan los programas, anteproyectos de leyes, reglamentos, decretos, acuerdos, circulares y érdenes
necesarias para ¢l desempefio de sus funciones, acordes con el Plan Estatal de Desarrollo y las politicas piblicas del Gobierno del Estado, cuyas materias correspondan a
sus facultades y competencias, LEY DE ENTIDADES PARAESTATALES DEL ESTADO DE OAXACA.- Articulo 10.- Las Entidades Paraestatales contaran con los 6rganos de
autoridad que seran: | Organo de Gobierno, sea cual fuere su denominacién, Il.- Director General o equivalente. Cada Entidad Paraestatal, de acuerdo con su decreto de
creacién, su estructura orgénica autorizada y presupuesto autorizado, podra contar con un Subdirector General o equivalente, quien auxiliara al Titular de la Entidad en sus |
funciones y lo suplira en sus ausencias temporales. Los Directores Generales y Subdirectores o equivalentes seran designados por el Ejecutivo Estatal y cumpliran los
requisitos que exige el articulo 83 de |la Constitucién Politica del Estado. Aquellas entidades paraestatales cuyo érgano de gobierno sea unipersonal, se seguiran rigiendo
en cuanto a esto de manera especial, conforme a lo dispuesto en sus leyes y ordenamientos respectivos. Articulo 16 El érgano de Gobierno, debera celebrar sesiones
ordinarias cuando menos trimestralmente. Podréan celebrarse sesiones extraordinarias, cada vez que el Presidente lo estime conveniente o a peticion de una tercera parte
del total de los integrantes del Organo de Gobierno. Los integrantes del Organo de Gobierno, participaran en las sesiones a que se refiere este articulo, con voz y voto, a
excepcion del Secretario Técnico y el Comisario, quienes tendran voz pero no voto. En caso de empate, el Presidente del Organo de Gobierno, tendra voto de calidad. La
sesién de instalacién del 6rgano de Gobierno de las Entidades Paraestatales, se celebrara inicamente por cambio del Titular del Poder Ejecutivo, en caso de cambio de
titulares de la Administracion Publica se realizara sesién ordinaria de presentacion de nuevos miembros,

CLASIFICACION: “
|PUBLICA | X  |REsErvaDA | |conFipENcIAL | | PLAZO DE LA RESERVA: | | \,

VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE:

| ADMINISTRATIVO' X l LEGAL I X l CONTABLE | I FISCAL

VIGENCIA DOCUMENTAL DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE :

ARCHIVO DE TRAMITE: 5-ANOS o
ARCHIVO DE CONCENTRACION: 3-ANOS /
f
VIGENCIA TOTAL: 8-ANOS {

¢ LA SERIE, Y/O SUBSERIE TIENE VALOR HISTORICO?

s T x T w T ]

RESPONSABLES DE LA VALORACION:
@ NOMBRE: LICENCIADA DAINA YENY MARTINEZ OROZCOI/LIC. GERMAN MARTINEZ MARTINEZ.
. |OFICINA DE ADSCRIPCION:DEPARTAMENTO DE ASUNTOS JURIDICOS  / i

nimero 234, 302, 295, 1854 y 804, publicado en el Periodico Oficial de fecha 20 de junio de 1998, 302 piblicado en el Periddico Ofical el 17 dejoctubre de 1998, 295
publicado en el Periédico Oficial el 30 de marzo del afio 2001, 1854 piblicado en el Periodico Ofical el 8 e abril de afio 2016 y el 804 publicadoen el Periddico Oficial el 2 de
noviembre de 2019. Articulo 1°.- Se crea el Organismo Piblico Descentralizado del Gobierno del Estqdo de asistencia social con personalidad juridica y patrimonio propio
-\ |denominado "Hospital de la Nifiez Oaxaquefa Doctor Guilermo Zarate Mljal micilio en la §iudad de Oaxaca de Juarez e instalaciones en San Bartolo Coyotepec,
Ji{Oaxaca. Articulo 6.- La Junta de Gobierno sera la maxima autoridad de| pital de la NI axaquefya Doctor Guillermo Zarate Mljangos" y se integrara con un

} Presidente, Un Secretario, Un Comisario y Cuatro Vocales. Articulo 94La Junta de Gobjegpo‘gesionard ordinariamente, cuando menos una vez al mes y
extraordinariamente las veces que/sea necesario, seg{%fda importancigide. [§s asuntos d t Para la Yalidez de las sesiones, se requiere la concurrencia por lo menos, de

—~
OBSERVACIONES: Dada la naturaleza de los documentos, es fundamental su conservacion histérico, en terminos de los articulos No. 1, L[el decreto de creacion

cuatro de sus mienbros, entre los/cuales estardn el Pi ente o en : htacion. L§s desiciones se tomaran, p /mayoria d’c'\votos. teniendo el
Presidente o su represe) e calidad. ) U / \
3 |

ﬁ D 'ﬁ'ﬁgg——':f \ v_k
2ca/ | De LA NIt LIC. GERMAN MARTINEZ MARTINEZ A\ '
: cGARAQUCNA| ) : W\

EpART ;. TY; Nif,h SPONSABLE DE ARCHIVO DE TRaMITE DE ASUNTOS
D JUR 4URIDICOS - TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION, )
SUNTO

ENCARGADA DEL DEPARTAMENTO DE ASUNTOS JURIDICOS



o HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA o
maﬁa ca U “DOCTOR GUILLERMO ZARATE MIJANGOS” / h -

CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES et ¢//
OARAQUOHA /’.

|FECHA: 17 DE OCTUBRE DEL 2022 ¢
SERIE:

[nomere: |acTas ¥ PRocEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS CODIGO: x2 |
SUBSERIE:

[NOMERE: [NO APLICA [cobiGo: | NOAPLICA |
FUNCION:

REGLAMENTO INTERNO DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA.- Articculo 10.- El Departamento de Asuntos Juridicos, contara con un Jefe de Departamento, quien
dependera directamento del Director y tendra las siguientes facultades; VIl.- Atender y dar seguimiento a los juicios, procedimientos y diligencias respectivas, asi como
formular y suscribir las demandas, denuncias, contestaciones y en general todas las promociones que se requieran para la prosecucion de los juicios, recursos o cualquier
procedimiento inperpuesto ante autoridades judiciales o administrativas y vigilar el cumplimiento de las resoluciones correspondientes. IX .- Atender los requerimientos de
la Direccién de procedimientos juridicos de la Secretaria de la Contraloria y Trasparencia Gubernamental, de la Direccion de Asuntos JuridicosL de los Servicios de Salud
de Oaxaca y de las diversas autoridades judiciales y administrativas que realicen el Hospital. X.- Dar el debido seguimiento a las recomendaciones que los organismos de
proteccién a los derechos humanos realicen al Hospital, Xll.- Elaborar, instruir y dictaminar en definitiva las actas administrativas que se levanten a los trabajadores del
Hospital por violacién a las disposiciones laborales y administrativas aplicables. XV.- Expedir y certificar cuando proceda o a peticion de autoridad competente las copias
de documentos o constancias que existan en los archivos de cada una de las areas que integran el Hospital y; XVI.-Asesorar al personal de las diversas areas
administrativas, asi, como al personal de salud que integran el Hospital en asuntos de naturaleza juridica. LEY DE PROCEDIMIENTO Y JUSTICIA ADMINISTRATIVA PARA
EL ESTADO DE OAXACA.- Articulo 2.- Para los efectos de la presente Ley se entiende por: IX.- Entidad; Las Entidades de la Administracion Plblica Paraestatal, aquellas a
Ilas que se refiere la Ley de Entidades Paraestatales del Estado de Oaxaca. Articul 27.- Son partes en el procedimiento administrativo: 1.- La autoridad, teniendo tal
caracter, las mencionadas en el articulo 1 de esta Ley; y Il.- El Administrado.

CLASIFICACION:

Ipﬂaucp\ | X IRESERVADA I ]CDNFIDENCIAL | | PLAZO DE LA RESERVA: I
VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE:
| AominisTRATIVO | X [LecaL [ x| conmase | | FscaL
VIGENCIA DOCUMENTAL DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE :
ARCHIVO DE TRAMITE: 4-AROS

VIGENCIA TOTAL: 6 - ANOS

Ve
.-‘/'
& LA SERIE, Y/O SUBSERIE TIENE VALOR HISTORICO? F
-/}
| Sl | | NO | X | /
RESPONSABLE DE LA VALORACION: \
' 7

NOMBRE: LICENCIADA DAINA YENY MARTINEZ OROZCOILIC. GERMAN MARTINEZ MARTINEZ.

OFICINA DE ADSCRIPCION: ENCARGADA DEL DEPARTAMENTO DE ASUNTOS JURIDICOS /RESPONSABLE ARCHIVO DE TRAMITE DEL DEPARTAMENTO DE ASUNTOS
JURIDICOS - TRANSPARENCIA Y ACSESO A LA INFORMACION.

OBSERVACIONES:

X it “RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DE ASUNTOS
ENCARGADA DEL DEPARTAMENTO DE ASUNTOS JURIDICOS OAY ﬁ@a 3 “a. UURIDICOS - TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION.

ARCHIVO DE CONCENTRACION: 2- ANOS QX




HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA
"DOCTOR GUILLERMO ZARATE MIJANGOS"
CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES

V/’\

WOSMITAL

OF LA NiReY
OAKAGU ¢ MA
|FECHA: | 17 o€ ocTuBRE DEL 2022 |
SERIE:
|noMBRE: |uuicios Juripicos |comeo: | 2C.3 |
SUBSERIE:
[NowmBRE: [no apLica [coico: | woapuca |
FUNCION:

REGLAMENTO INTERNO DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA. Articulo 10.- El Departamento de Asuntos Juridicos, contara con un Jefe del Departamento, quien dependara
directamente del Director y tendra las siguientes facultades: |.- Representar al Hospital y al Director, ante los erganismos judiciales, laborales y administrativas. VIl.- Atender y dar
seguimiento a los juicios, procedimientos y diligencias respecctivas, asi como formular y suscribir las ds das, denuncias, testaci y en general Ioﬁas las propmocionea que se
requieran para la prosecucion de los juicios, recursos o cualquier procedimiento interpuesto ante autoridades judiciales o admir i y vigilar el plimi de las resol es
correspondientes, VIl.- Elaborar los desistimientos, asi como otorgar los perdones legales que procedan, previo acuerdo con el Director. IX.- Atender los requerimientos de la Direccion de
procedimientos juridicos de la Secretaria de la Contraloria y Transparencia Gubernamental, de la Direccién de Asuntos Juridicos de los Servicios de Salud de Oaxaca y de las diversas L |
autoridades judiciales y administrativas que realicen el Hospital. XIi.- Elaborar y rendir los informes previos en materia de amparo, asi como los relativos a los demas sarvidores publicos \J
que sean senalados como autoridades responsables, dar el seguimiento y en general formular todas las promaciones que a dichos juicios se refieran. LEY FEDERAL DEL TRABAJO.- :

Articulo 689.- Son partes en el proceso del trabajo, las personas fisicas o morales que acrediten su interés juridico en el proceso y ejerciten acciones u opongan excepciones. Articulo E

690.- Las personas que puedan ser afectadas por la lucién que se pronuncie en un conflicto, podran intervenir en él, comprobando su interés juridico en el mismo, o ser llamadas a
Juicio por el Tribunal. Los terceros interesados en un juicio podran comparecer o ser llamados a éste hasta antes de la celebracion de la audiencia preliminar en el caso del procedimiento
individual ordinario y de juicio en los demas casos, para manifestar por escrito lo que a su derecho convenga, El Tribunal, sin pension del pr i mis dictara el acuerdo respectivo, a
fin de que se corra traslado al tercero interesado con los escrites de demanda y su contestacion para que dentro de los diez dias siguientes a la fecha en que sea notificando
personalmente, presente el escrito en el gue manifieste lo que a su derecho convenga; en dicho escrito ademas de acreditar su personalidad debera ofrecer las pruebas que a su interés
corresponda, Los terceros interesados que comparezcan o sean llamados al procedimiento ordinario previsto en el capitulo XVII del presente Titulo de esta Ley, se sujetaran a lo
establecido en dicho procedimiento La parte que solicite se llame a un tercero interesado, debera expresar el motivo y circunstancia por el cual debe llamarse a juicio y demostrar las
razones por las que le atribuye tal caracter, Articulo 692.- Las partes podran comparecer a juicio en forma directa o por conducto de apoderado legalmente autorizado. Tratandose de
apoderado, la personalidad se acreditara conforme a las siguientes reglas: |. Cuando el compareciente actile como apoderado de persona fisica, podra hacerlo mediante poder notarial o

carta poder firmada por el otorgante y ante dua testlgos sin necesidad de ser ratificada ante el Tribunal; Il. Los abogados patronos o asesores legales de las partes, sean o no apoderados B
de éstas, deberan ditar ser abogados o | iados en derecho con cédula profesional o personas que cuenten con carta de pasante vigente expedida por la autoridad competente para

j dicha pr Sdlo se padré autorizar a otras personas para oir notificaci y recibir d ntos, pero é»stas no pndran comparecer en las audiencias nl efectuar promocion
alguna, lll.- Cuando el compareciente actie como apoderado de persona moral, podra acreditar su personalidad io notarial o carta poder otorgada ante dos testigos,
previa comprobacién de que quien le otorga el poder esta legalmente autorizado para ello. Articulo 5.- Son partes en el juicio de amparo: |l. La autoridad responsable, teniendo tal caricter,
con independencia de su naturaleza formal, la que dicta, ordena, ejecuta o trata de ejecutar el acto que crea, modifica o extingue situaciones juridicas en forma unilateral y obligatoria; u
omita el acto que de realizarse crearia, modificaria o extinguiria dichas situaciones juridicas. Para los efectos de esta Ley, los particulares tendran la calidad de autoridad responsable
cuando realicen actos equivalentes a los de autoridad, que afecten derechos en los términos de esta fraccion, y cuyas funciones estén determinadas por una norma general.

CLASIFICACION:
[PusLICA | [Reservaoa | x  |conripenciaL | | PLAZO DE LA RESERVA:

VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE:
[ nommistrRatvo [ x [Lesal [ x [ conmee | | | FISCAL

VIGENCIA DOCUMENTAL DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE :

ARCHIVO DE TRAMITE: 5-ANOS!
ARCHIVO DE CONCENTRACION: 3-ANOS!
VIGENCIA TOTAL: 8-AROS

. LA SERIE, Y/O SUBSERIE TIENE VALOR HISTORICO?

[ S| | | NO | X |

RESPONSABLE DE LA VALORACION: ——

NOMBRE: LICENCIADA DAINA YENY MARTINEZ OROZCO/LIC. GERMAN MARTINEZ MARTINEZ.

OFICINA DE ADSCRIPCION: DEPARTAMENTO DE ASUNTOS JURIDICOS /RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DE ASUNTOS JURIDICOS- TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA!\
INFORMACION.

OBSERVACIONES: 'Se considera informacién reservada con fundamento en lo dispuesto por el articul 113 de la Lay General de Transparencia§ Acceso a la informacién Publica, que en su
contedido dice: Articulo .- Como infoormacidn reservada podra clasificarse aquella cuya publicacién: V.- Pueda poner en sgo la vida, uﬂdad o salud de una persona fisica, asi \9
mismo del articul de la ral de proteccion de datos personales publicado en el diario oficial de la federacion el 2 de enero del

ST f“’mﬁ\"’x

= —
Lic. DAA YENY MARTI

o T T ———
LIC- GERNEN MARTINEZ A Z

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DE ASUNTOS JURIDICO!
TRANBPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION,

ENCARGADA DEL DEPA
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a aca E & -y HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA \ - m \ N\
"DOCTOR GUILLERMO ZARATE MIJANGOS" ’ b v o /
CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES HosrAL -
DAXAGUTHA 7 \

IFECHA: | 17 DE OCTUBRE DEL 2022 | /

SERIE:

[NomBRE: [convenios, CONTRATOS Y ACUERDOS |copico: | 2C.4 |

SUBSERIE:

INOMERE: ]NO APLICA ICODIGO.‘ I NO APLICA I - ".\ M

Nl
FUNCION: \J
REGLAMENTO INTERNO DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA., Articulo 10.- EI Departamento de Asuntos Juridicos, contara con un Jefe del Departamento, quien _\

dependeré directamente del Director y tendra las siguientes facultades: VI.- Elaborar y revisar la estructura legal de los proyectos de convenios, contratos, acuerdos y
otros actos juridicos , similares que se deriven de las funciones y competencias del Hospital; y XVIl.- Las deméas que le sefialen las disposiciones normativas aplicables y
las que le confiera su superior jerarquico, en el anbito de su competencia. LEY DE ENTIDADES PARAESTATALES DEL ESTADO DE OAXACA.- Articulo 14.- El Director
General o equivalente en la entidad paraestatal, en lo tocante a su representacién legal, independientemente de las atribuciones que se le otorguen en otras leyes y
ordenamientos, tendra las siguientes: |.- Celebrar y otorgar toda clase de actos y documentos inherentes a su objeto. LEY DE ADQUISICIONES, ENAJENACIONES,
ARRENDAMIENTOS, PRESTACION DE SERVICIOS Y ADMINISTRACION DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES DEL ESTADO DE OAXACA. Articulo 52.- La Dependencia o
Entidad y el Proveedor adjudicado deberan formalizar el contrato o pedido correspondiente, dentro de los diez dias habiles posteriores a la fecha de su notificacién. Toda |
contratacion debera formalizarse por el titular de la Dependencia o la Entidad correspondiente, lo cual seré indelegable. El Proveedor a quien se hubiere adjudicado el [
contrato no estara obligado a suministrar los bienes o prestar el servicio, si la Dependencia o Entidad, por causas imputables a la misma, no firmare el contrato o pedido.
En este supuesto, la Dependencia o Entidad, a solicitud escrita del licitante, cubrira los gastos no recuperables en que hubiere incurrido para preparar y elaborar su
propuesta, siempre que éstos sean razonables, estén debidamente comprobados y se relacionen directamente con la licitacién de que se trate. El atraso de la Dependencia
o Entidad en la formalizacion de los contratos respectivos, o en la entrega de anticipos, prorrogara en igual plazo la fecha de cumplimiento de las obligaciones asumidas |
por ambas partes. Los derechos y obligaciones que se deriven de los contratos no podran cederse en forma parcial ni total en favor de cualquier otra persona, con
excepcion de los derechos de cobro, en cuyo caso se debera contar con el consentimiento de la Dependencia o Entidad de que se trate.

CLASIFICACION: |

PUBLICA X RESERVADA CONFIDENCIAL PLAZO DE LA RESERVA: x

VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE:

ADMINISTRATIVO X ILEGAL X CONTABLE 1 FISCAL ] l w\
i\«&
VIGENCIA DOCUMENTAL DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE :
ARCHIVO DE TRAMITE: 5- ANOS f\
ARCHIVO DE CONGENTRACION: 5.AROS \ {
VIGENCIA TOTAL: 10- AROS 12 :

¢ LA SERIE, Y/O SUBSERIE TIENE VALOR HISTORICO?
sl NO X | \ J S

RESPONSABLE DE LA VALORAGION: /L - ( f \ o
X

NOMBRE: LICENCIADA DAINA YENY MARTINEZ OROZCO/LIC. GERMAN MARTINEZ MARTINEZ. il ‘\ s

OFICINA DE ADSCRIPCION: DEPARTAMENTO DE ASUNTOS JURIDICOS /RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL DEPARTAMENTO DE ASUNTOS JUR(DICdg
TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION.

OBSERVACIONES: La informacion debera de conservarse 10 afios conforme al articulo No.49 del Coédigo de Comercio que textualmente dice: Los comerciantes estan
obligados a conservar por un plazo minimo de diez afos los originales s, telegramas, mensajes de datos o cualesquiera otros documentoss en que se
mpromisos que den nacimiento d derechos y obligadignes. /

AT Vi o
1 5 .

consignen contratos, convenios o

LIC. DAINA YE ARTINEZ @ROZCO

Z
ENCARGADA DEL DEPARTAMENTO DE ASUNTOS JURIDICOS | RESPONSABLE DE ARCHIVO/DE TRAMITE DE, As”

J&IDICOS TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA ’NFOR CION

[
J
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Oad‘&aca : b B HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUERNA -

"DOCTOR GUILLERMO ZARATE MIJANGOS"

CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES y el )
Y ]
[FECHA: | 17 DE OCTUBRE DEL 2022 | 7
SERIE:
|Nomsre: [PLaTAFORMA DIGITAL [cooico: | sen | .
SUBSERIE: )
[vomere: [no apLica [cooico: [ noapuica | =< K \
RS
FUNCION:
" '\
CAPITULO IV DE LAS FACULTADES ARTICULO No.23 LA SUBDIRECCION DE PLANEACION CONTARA CON UN SUBDIRECTOR QUIEN DEPENDERA DIRECTAMENTE DEL N

DIRECTOR Y TENDRA LAS SIGUIENTES FACULTADES FRACCION IV DISENAR E IMPLEMENTAR EL SISTEMA DE CONTROL INTERNO INSTITUCIONAL NECESARIO
PARA CONCLUIR LAS ACTIVIDADES HACIA EL LOGRO DE LOS OBJETIVOS Y METAS DEL HOSPITAL, ASI COMO EVALUAR Y SUPERVISAR SU FUNCIONAMIENTO, DEL
REGLAMENTO INTERNO DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA PUBLICADO EN EL PERIODICO OFICIAL EL 18 DE MARZO DEL 2015, AS| MISMO SE DEBERA
APEGAR A LOS LINEAMIENTOS PARA EL DISENO DE PORTALES WEB INSTITUCIONALES Y A LOS LINEAMIENTOS PARA LA EMISION DE DICTAMEN TECNICO DE LA
DIRECCION GENERAL DE TECNOLOGIAS E INOVACION DIGITAL.

CLASIFICACION:

]ﬁucn I X |RESERVADA I JCONFIDENCIAL ] I PLAZO DE LA RESERVA: l

VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE:

I ADMINISTRATIVO I X | LEGAL J l CONTABLE | | ] FISCAL I
VIGENCIA DOCUMENTAL DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE : \\]
ARCHIVO DE TRAMITE: 3 AROS 7/

ARCHIVO DE CONCENTRACION: 2 ANOS //
&
VIGENCIA TOTAL: 5 ANOS \

i LA SERIE, Y/O SUBSERIE TIENE VALOR HISTORICO?

[ S I | NO I X |

RESPONSABLE DE LA VALORACION:
NOMBRE: LIC. CARLOS JULIAN CORONA GONZALEZ/LIC. JULIO CESAR LOPEZ CASTRO. //
OFICINA DE ADSCRIPCION: TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION./ SUBDIRECCION DE PLANEACION.
OBSERVACIONES:

TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION.



o o HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA
Owac? u "DOCTOR GUILLERMO ZARATE MIJANGOS"
CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES

|FECHA: | 17 DE OCTUBRE DEL 2022 |

SERIE:

[vomeRE: [MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORECTIVO [conico: [ c2
SUBSERIE:

[NOMBRE: [No APLICA |conico: | noapuica |
FUNCION:

CAPITULO IV DE LAS FACULTADES ARTICULO No.23 LA SUBDIRECCION DE PLANEACION CONTARA CON UN SUBDIRECTOR QUIEN DEPENDERA DIRECTAMENTE DEL
DIRECTOR Y TENDRA LAS SIGUIENTES FACULTADES FRACCION XIV VIGILAR EL CORRECTO FUNCIONAMIENTO DEL SISTEMA DEL REGISTROS DE REGISTROS DEL
HOSPITAL , IX COORDINAR Y DAR EL SEGUIMIENTO A LAS MEDIDAS APLICABLES DE LAS QUEJAS INTERPUESTAS POR LOS RESPONSABLES DE LOS PACIENTES

QUE DEMANDAN LOS DIFERENTES SERVICIOS DEL HOSPITAL , DEL REGLAMENTO INTERNO DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA PUBLICADO EN EL PERIODICO
OFICIAL EL 18 DE MARZO DEL 2015

CLASIFICACION:

[puBLICA | x  |reservaba | [conripenciaL | | PLAZO DE LA RESERVA: il |

VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE:
| apmimisTRaTIVO | x  |LEGAL | | contaBLE | | | FscaL |

VIGENCIA DOCUMENTAL DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE :

ARCHIVO DE TRAMITE: 1 ANOS
ARCHIVO DE CONCENTRACION: 1 ANOS
VIGENCIA TOTAL: 2 ANOS

& LA SERIE, Y/O SUBSERIE TIENE VALOR HISTORICO?

[ S | I} NO | X ]

RESPONSABLE DE LA VALORACION:

NOMBRE: LIC. CARLOS JULIAN CORONA GONZALEZILIC. JULIO CESAR LOPEZ CASTRO.

OFICINA DE ADSCRIPCION: TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION./ SUBDIRECCION DE PLANEACION.

OBSERVACIONES:

NSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DE ~
TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION, JEFE DE LA SUBDIRECCION DE P!

S v &
. M ‘__)‘.“
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HOSPITAL
0¢ LA Nifees
OAXAQU® NA
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Oa.*@aca f} s HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUERA

8 GONSIRUINGA 61 Cans "DOCTOR GUILLERMO ZARATE MIJANGOS"
CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES

b K /
.
/ HOSPITAL

D# LA RiReZ
[FECHA: | 17 peocTuBre DEL 2022 | OAXAGUERA
SERIE:
[nomBRE: |ADMINISTRACION DE PAGINA WEB INSTITUCIONAL [copico: | 3ca
SUBSERIE:
[NomBReE: [no apLicA |copico: | noapuica |
FUNCION:

CAPITULO IV DE LAS FACULTADES ARTICULO No.23 LA SUBDIRECCION DE PLANEACION CONTARA CON UN SUBDIRECTOR QUIEN DEPENDERA DIRECTAMENTE DEL
DIRECTOR Y TENDRA LAS SIGUIENTES FACULTADES FRACCIONES V EVALUAR, INFORMAR Y DEFINIR LOS RIESGOS QUE PUEDAN IMPACTAR NEGATIVAMENTE EN
LOS LOGROS DE LOS OBJETIVOS, METAS Y PROGRAMAS DEL HOSPITAL CON EL FIN DE ESTABLECER ESTRATEGIAS QUE MINIMICEN SUS IMPACTOS Y
FORTALESCAN EL CONTROL INTERNO , VIl DISENAR E IMPLEMENTAR ESTRATEGIAS MECANISMOS ORIENTADOS A INCREMENTAR LA CALIDAD EN LA
PRESENTACION DE LOS SERVICIOS DE ATENCION MEDICA QUE SE BRINDAN EN EL HOSPITAL DEL REGLAMENTO INTERNO DEL HOSPITAL DE LA NINEZ
OAXAQUENA PUBLICADO EN EL PERIODICO OFICIAL EL 18 DE MARZO DEL 2015, ASi MISMO APLICAR LOS LINEAMIENTOS PARA EL DESARROLLO DE SISTEMAS WEB
DE LA ADMINISTRACION PUBLICA ESTATAL. Y DE LA DIRECCION GENERAL DE TECNOLOGIAS E INOVACION DIGITAL.

CLASIFICACION:

[puBLICA | X |reservaba | [conFipEnciaL | | PLAZO DE LA RESERVA:

VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE:
| AominisTRATIVO | T | x| conmame | | mscar |

VIGENCIA DOCUMENTAL DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE :

ARCHIVO DE TRAMITE: 1 ANOS
ARCHIVO DE CONCENTRACION: 1 ANOS
VIGENCIA TOTAL: 2 ANOS

¢ LA SERIE, Y/O SUBSERIE TIENE VALOR HISTORICO?

[ SI | | NO | X |

RESPONSABLE DE LA VALORACION:

NOMBRE: LIC. CARLOS JULIAN CORONA GONZALEZ/LIC. JULIO CESAR LOPEZ CASTRO. /

OFICINA DE ADSCRIPCION: TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION./ SUBDIRECCION DE PLANEACION.
OBSERVACIONES:

R ONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DE
TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION.

N




Lo T PO,
Oa.paaca Pk e HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUERA : e
TR SO e g "DOCTOR GUILLERMO ZARATE MIJANGOS" | i

CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES MoRRIAL Vo Vs
OAXAGUT NA - F 4

[Fecha: | 17 DE OCTUBRE DEL 2022 //‘% \
SERIE:
[NomBRE: | SISTEMA DE EXPEDIENTE CLINICO Y ADMINISTRACION HOSPITALARIA (SECAH) [comigo: | 3ca

SUBSERIE:

[NOMBRE: |no apLicA [copico: | noapLica |

FUNCION: AN\

CAPITULO IV DE LAS FACULTADES ARTICULO No.23 LA SUBDIRECCION DE PLANEACION CONTARA CON UN SUBDIRECTOR QUIEN DEPENDERA DIRECTAMENTE DEL
DIRECTOR Y TENDRA LAS SIGUIENTES FACULTADES FRACCION Vil DISENAR E IMPLEMENTAR ESTRATEGIAS MECANISMOS ORIENTADOS A INCREMENTAR LA
CALIDAD EN LA PRESENTACION DE LOS SERVICIOS DE ATENCION MEDICA QUE SE BRINDAN EN EL HOSPITAL DEL REGLAMENTO INTERNO DEL HOSPITAL DE LA
NINEZ OAXAQUENA PUBLICADO EN EL PERIODICO OFICIAL EL 18 DE MARZO DEL 2015, ASI MISMO SE DEBE APEGAR CON LOS LINEAMIENTOS PARA EL
DESARROLLO DE SISTEMAS WEB DE LA ADMINISTRACION PUBLICA ESTATAL. DERIVADO DE LAS NECESIDADES Y PODER LLEVAR ACABO EL CONTROL DE LA
ADMINISTRACION DEL EXPEDIENTE CLINICO DE LOS PACIENTES SE DA INICIO CON LA UTILIZACION DEL SISTEMA DE EXPEDIENTES CLINICO Y ADMINISTRACION
HOSPITALARIA (SECAH) A PARTIR DEL EJERCICIC 2015, ASi MISMO SE HACE MENCION QUE SE APLICA DE ACUERDO A LAS NORMA MEXICANA No. NOM-004-SSA3-
2012 DEL EXPEDIENTE CLINICO Y NORMA MEXICANA No. NOM-024-11A3-2012 DEL EXPEDIENTE CLINICO DIGITAL.

CLASIFICACION: ‘
[posLica | [reservaoa | [conrioencial | x| PLAZO DE LA RESERVA: | [

VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE: ™
[ AominisTRATIVO | X |LecaL [ x | conmeie | | |  Fmscan | | \g

ARCHIVO DE TRAMITE: 10 ANOS
ARCHIVO DE CONCENTRACION: 11 ANOS |
VIGENCIA TOTAL: 21 ANOS \

VIGENCIA DOCUMENTAL DE LA SERIE, Y/QO SUBSERIE : {

LA SERIE, Y/ BSERIE Ti
) 0 SUBSERIE TIENE VALOR HISTORICO? 7

sl | NO X P

RESPONSABLE DE LA VALORACION:

NOMBRE: LIC. CARLOS JULIAN CORONA GONZALEZILIC. JULIO CESAR LOPEZ CASTRO, //

OFICINA DE ADSCRIPCION: TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION./ SUBDIRECCION DE PLANEACION. /

OBSERVACIONES: ESTA INFORMACION ESTARA SUJETO A LA NORMATIVIDAD EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y ACCE A LA INEORMACION UE AY
PROTECCION DE DATOS PERSONALES EN CASO DE UNA SOLICITUD DE INFORMACION.

/ / g _, \
LiC. CARLGH JULIAN CORONA GONZALEZ \@_;Y,wo’ﬁ{a LSPEtensT’Ro k.
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMIT!
2 Shoks p JEFE DE LA SUBDIRECCION DE NEACION

TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION,




HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA
G o)

g
oa%ac? B "DOCTOR GUILLERMO ZARATE MIJANGOS"

CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES
e
QU HA

IFECHA: | 17 DE OCTUBRE DEL 2022 I
SERIE:
[NomBRE: [expenienTes pe PERsONAL Jeooeo: | sca
SUBSERIE:
INOMBRE: |N0 APLICA CODIGO: NO APLICA
FUNCION: RN '-\
REGLAMENTO INTERNO DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUERA PUBLICADO EN EL PERIODICO OFICIAL EL 18 DE MARZO DEL 2015 CAPITULO V ARTICULO Ne.27:
“EL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS CONTARA CON UN JEFE DE DEPARTAMENTO, QUIEN DEPENDERA DIRECTAMENTE DEL SUBDIRECTOR
ADMINISTRATIVO Y TENDRA LAS SIGUIENTES FACULTADES":
IV, VIGILAR LA DEBIDA INTEGRACION DEL EXPEDIENTE PERSONAL DE LOS TRABAJADORES DEL HOSPITAL CON LA DOCUMENTACION CORRESPONDIENTE.
VI, TRAMITAR LAS ALTAS DEL PERSONAL, LOS NOMBRAMIENTOS, AS| COMO LOS CONTRATOS INDIVIDUALES DE TRABAJO; EN SU CASO, APLICAR LAS SANCIONES
DISCIPLINARIAS CORRESPONDIENTES A LOS TRABAJADORES, EN LOS TERMINOS DE LA NORMATIVIDAD APLICABLE. _
X. LAS DEMAS QUE LE SENALEN LAS DISPOSICIONES NORMATIVAS APLICABLES Y LAS QUE CONFIERA SU SUPERIOR JERARQUICO, EN EL AMBITO DE SU
COMPETENCIA.
NORMATIVIDAD EN MATERIA DE RECURSOS HUMANOS PARA LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA, PUBLICADO EN EL PERIODICO

OFICIAL DEL ESTADO DE OAXACA EL 9 DE AGOSTO DEL ANO 2008.

CAPITULO XXXVI ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA PARA ESTATAL .

ARTICULO 170: ES RESPONSABILIDAD EXCLUSIVA DE LAS AREAS ADMINISTRATIVAS DE LAS ENTIDADES RESGUARDAR LOS EXPEDIENTES PERSONALES DE CADA
EMPLEADO Y LOS CONTRATOS DE TRABAJO CALIFICAR LAS TARJETAS O LISTAS DE CONTROL DE ASISTENCIA Y APLICAR LOS DESCUENTOS CORRESPONDIENTES
DE LOS EMPLEADOS A SU SERVICIO, EN ESTRICTO CUMPLIMIENTO A LA NORMATIVIDAD VIGENTE, DEBIENDO REMITIR LAS INCIDENCIAS AL DEPARTAMENTO DE
ORGANISMOS DESCENTRALIZADOS, CONJUNTAMENTE CON LA NOMINA DE SUELDOS DE LA QUINCENA QUE CORRESPONDA.

CLASIFICACION:
|PUBLICA | X |RESERVADA | ICONFIDENCIAL | | PLAZO DE LA RESERVA: | I [
VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE: \\
| ADmiNISTRATIVO | X [LEsAL | x | contase | | |  Fmscar | | o
VIGENCIA DOCUMENTAL DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE :
ARCHIVO DE TRAMITE: 30-ANOS
ARCHIVO DE CONCENTRACION: 5.ANOS
VIGENCIA TOTAL: 35.ANOS N\

¢ LA SERIE, Y/O SUBSERIE TIENE VALOR HISTORICO?

L Si I | NO i —| <
RESPONSABLE DE LA VALORACION: \\ﬁ/ =
NOMBRE: L.CR, JOSE LUIS MENDOZA SILVA. /L.C.P. ADALBERTO MEDINA CASAS / //("\,
oncmnyfs ADS\RIPCION PEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS/SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA / rj \
9?4\1.0«: IONE Besm w?m ACION ESTARA SUJETO A LA NORMATIVIDAD EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUSLiCA’p’
CCION DE DATOS PE ALES EN CASO DE UNA SOLICITUD DE INFORMACION. o

DALB O MEDINA CASAS

SUBDIRECTOR ADMINISTRATIVO.

noseit AL
De LA NREZ
OAXAQUENA

RECURSOS ‘\ -
HUMANOS ‘
P Y




22 HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA
"DOCTOR GUILLERMO ZARATE MIJANGOS"

CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES

HOEPITAL

De LA NINeZ
|FECHA: I 17 DE OGTUBRE DEL 2022 ] okxAQUERA
SERIE:
[nomBRre: [EvALUACION DEL DESEMPERO LABORAL [copico: T 4C.2
SUBSERIE:
INOMBRE: [no apLicA |copiso: [ noaPLIcA ]
FUNCION:

REGLAMENTO INTERNO DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA PUBLICADO EN EL PERIODICO OFICIAL EL 18 DE MARZO DEL 2015, CAPITULO V ARTICULO No.27
“EL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS CONTARA CON UN JEFE DE DEPARTAMENTO, QUIEN DEPENDERA DIRECTAMENTE DEL SUBDIRECTOR
ADMINISTRATIVO Y TENDRA LAS SIGUIENTES FACULTADES":

FRACCION I: EVALUAR EL DESEMPENO LABORAL DEL PERSONAL ADSCRITO AL HOSPITAL

NORMATIVIDAD EN MATERIA DE RECURSOS HUMANOS PARA LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA, PUBLICADO EN EL PERIODICO
OFICIAL DEL ESTADO DE OAXACA EL 9 DE AGOSTO DEL 2008; CAPITULO V EVALUACION DEL DESEMPENO LABORAL:

ARTICULO 30.- E| PROGRAMA DENOMINADO EVALUACION DEL DESEMPENO LABORAL ES DE OBSERVANCIA OBLIGATORIA EN LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES.

EL CUAL SE APLICA DE FORMA CUATRIMESTRAL Y SE UTILIZA PARA:

1) OTORGAR ESTIMULOS 01 DESEMPENO LABORAL POR CONVENIO;

1) OTORGAR NOMBRAMIENTOS DE BASE POR SUSTITUCION;

IIl) OTORGAR NOMBRAMIENTOS DE CONFIANZA,

IV) OTORGAR RECATEGORIZACIONES O NIVELACIONES POR CONVENIO;

V) OTORGAR NOMBRAMIENTOS DE BASE POR CONVENIO, Y

VI) OTORGAR MOVIMIENTOS ESCALAFONARIOS,

ARTICULO 31.- EL INCUMPLIMIENTO DE DICHO PROGRAMA ES RESPONSABILIDAD DE LOS JEFES INMEDIATOS DEL PERSONAL SUJETO A EVALUACION,

DEBIENDO LOS TITULARES DE LAS UNIDADES O DIRECCIONES ADMINISTRATIVAS Y FINANCIERAS DAR CUMPLIMIENTO EN TIEMPO Y FORMA A DICHO PROGRAMA,

Q

CLASIFICACION:

[puBLIcA [ X [REsErvaDA | |conrioenciaL | | PLAZO DE LA RESERVA:

VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE:
| aominisTRATIVO | X |LecaL |  x | contasLe [ | mscar |

VIGENCIA DOCUMENTAL DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE :

ARCHIVO DE TRAMITE: 1-ANOS
ARCHIVO DE CONCENTRACION: 5-ANOS
VIGENCIA TOTAL: 6-ANOS

¢ LA SERIE, Y/O SUBSERIE TIENE VALOR HISTORICO?

S| | | NO [ x |

RESPONSABLE DE LA VALORACION:

NOMBRE: L.C.P. JOSE LUIS MENDOZA SILVA, /L.C.P. ADALBERTO MEDINA CASAS

OFICINA DE}WEPCION' DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS/SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA

OBSERVACIONES: ESTA INFO MACION ESTARA SUJETO A LA NORMATIVIDAD EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y
PROTEZCION DE DATOS PER NALES EN CASO DE UNA SOLICITUD DE INFORMACION. 5

Pl

1]

RESPONSABLE DE Al
DEPARTAMENTO DE

-




ki s - 1t
Oagtaca T = HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA
- TR T e "DOCTOR GUILLERMO ZARATE MIJANGOS"
CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES

[Fecha: | 17 be ocTusre pEL 2022 i

SERIE:

[nomsre: [Nowinas [copco: | acs n
W

SUBSERIE:

[NowsRe: [no apLica [cooico: | woapuca | _

FUNCION:

REGLAMENTO INTERNO DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA PUBLICADO EN EL PERIODICO OFICIAL EL 18 DE MARZO DEL 2015, CAPITULO V ARTICULO No.27 !
"EL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS CONTARA CON UN JEFE DE DEPARTAMENTO, QUIEN DEPENDERA DIRECTAMENTE DEL SUBDIRECTOR
ADMINISTRATIVO Y TENDRA LAS SIGUIENTES FACULTADES":

FRACCION Il. COORDINAR LA GESTION DE NOMINAS Y SEGUROS SOCIALES DE LOS TRABAJADORES DEL HOSPITAL.

NORMATIVIDAD EN MATERIA DE RECURSOS HUMANOS PARA LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA, PUBLICADO EN EL PERIODICO
OFICIAL DEL ESTADO DE OAXACA EL 9 DE AGOSTO DEL 2008; CAPITULO XXXVI, ARTICULO NO.168, E| PRESENTE CAPITULO ES DE OBSERVANCIA GENERAL PARA .
LOS ENTIDADES, ADEMAS DE ESTAR SUJETOS A LAS DISPOSICIONES APLICABLES DE ESTA NORMATIVIDAD DEBERAN OBSERVAR LO SIGUIENTE: |
1) LA CUENTA POR LIQUIDAR CERTIFICADA CLC, NOMINA: QUINCENAL DE SUELDOS Y DEMAS PRESTACIONES LABORALES DEBERAN SER PRESENTADOS EN ORIGINAL

¥ COPIA DE LOS DOCUMENTOS COMPROBATORIOS, ASi COMO EL MEDIO MAGNETICO CON DICHA INFORMACION., LA CUAL SERA PRESENTADA EN EL
DEPARTAMENTO DE ORGANISMOS DESCENTRALIZADOS DE LA DIRECCION.

1) LA DOCUMENTACION SENALADA EN EL PUNTO ANTERIOR DEBERA ESTAR REQUISITADA CON LAS FIRMAS AUTORIZADAS Y REGISTRADAS DE LOS SERVIDORES
PUBLICOS ANTE LA SECRETARIA DE FINANZAS,

1) EI COSTO DE LAS NOMINAS POR CONCEPTO DE SERVICIOS PERSONALES DEBERA ESTAR APEGADO AL PRESUPUESTO DE EGRESOS DEL EJERCICIO FISCAL F
CORRESPONDIENTE. |
IV) ADJUNTAR AL FORMATO DE INCICENCIAS DE PERSONAL: ALTAS, BAJOS, LICENCIAS, PAGOS RETROACTIVOS, RETENCIONES QUINCENALES Y DEMAS CONCEPTOS

QUE INCREMENTEN O DISMINUYAN EL COSTO DE LA NOMINA. VI) SUJETARSE A LOS TABULADORES DE SUELDOS Y CATALOGOS DE PUESTOS EN LOS D[FERENTES.

TIPOS DE RELACION LABORAL AUTORIZADOS POR LA SECRETARIA A TRAVES DE LA DIRECCION. !

VI) PARA EL PAGO DE LAS PRESTACIONES QUE AFECTEN EL PRESUPUESTO DE LA DIRECCION DEBERAN ELABORAR LA NOMINA CORRESPONDIENTE, LA CUAL SERA
PRESENTADA AL DEPARTAMENTO DE ORGANISMOS DESCENTRALIZADOS DE LA UNIDAD DE SERVICIOS AL PERSONAL EN LOS TERMINOS QUE ESTE IE INDIQUE.

VIl) RESPETAR LAS FECHAS ESTABLECIDAS EN EL CALENDARIO DE ENTREGA DE NOMINAS.

VIIl) RESPETAR LAS FECHAS ESTABLECIDAS PARA LA PRESENTACION DE LAS LIQUIDACIONES OBRERO-PATRONALES DEL IMSS, RCV, INFONAVIT Y FONDO DE

PENSIONES. ARTICULO 15 FRACCION Il LEY DEL SEGURQ SOCIAL.

CLASIFICACION:

IPUBLICA | X 'RESERVADA I |CONF!DENC 1AL I I PLAZO DE LA RESERVA: l

VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE:

I ADMINISTRATIVO' X ILEGAL | J CONTABLE I X I

FISCAL

VIGENCIA DOCUMENTAL DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE :
ARCHIVO DE TRAMITE: 1-ANOS \
ARCHIVO DE CONCENTRACION: 5-ANOS
VIGENCIA TOTAL: 6-ANOS

& LA SERIE, Y/O SUBSERIE TIENE VALOR HISTORICO?

[ T T w T«

RESPONSABLE DE LA VALORACION:

NOMBRE: L.C.P. JOSE LUIS MENDOZA SILVA, /L.C.P. ADALBERTO MEDINA CASAS ‘ il \ /\

OFICINA WRIPCION' DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOSJSUBD!RECC#ON ADMINISTRATIVA \ gg

OEISE ACIONES? STA INFORMACION ESTARA SUJETO A LA NORMATIVIDAD EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y

PROT CION DE D! TOS PERSONALES EN CASO DE UNA SOLICITUD DE INFORMACIO
/ \ W \

\ \|
. ADJL&EWEDINA CASAS

RESPONSABLE DE ARCN!
DEPARTAMENTO D SUBDIRECTOR ADMINISTRATIVO.

E TRAMITE DEL
RSOS HUMANOS.

RECURSOS

\ HUMANDS J N
e >




‘ HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA
=y ’
Oasgaca tJ =

"DOCTOR GUILLERMO ZARATE MIJANGOS" i
CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES itomtmas
oaxAQUY A
[FECHA: | 17 DE OCTUBRE DEL 2022 |
SERIE:
INOMBRE: |COMITE DE COMISION AUXILIAR MIXTA DE CAPACITACION DE ENSENANZA Ic(JmGo: | 4C.4
SUBSERIE:
|[nomBRE: |NO APLICA |cépico: | nNoapLica |
FUNCION: N
\)
DE ACUERDO AL REGLAMENTO INTERNO DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUERA PUBLICADO EN EL PERIODICO OFICIAL EL 18 DE MARZO DEL 2015, DEL
CAPITULO | DE LAS FACULTADES DEL DIRECTOR GENERAL Y EN BASE AL ARTICULO N°8. SENALA QUE LA DIRECCION DEL HOSPITAL CONTARA CON UN DIRECTOR,
QUIEN ADEMAS DE LAS FACULTADES QUE LE CONFIERE LA LEY DE ENTIDADES Y SU DECRETO, TENDRA LAS SIGUIENTES FACULTADES DE ACUERDO A LAS
FRACCIONES, VIl QUIEN ESTABLECERA COMITES O SUBCOMITES REQUIERA EL HOSPITAL, XIll LAS DEMAS QUE LE SENALEN LA JUNTA, LAS LEYES EN MATERIA DE
SALUD, DECRETOS, REGLAMENTOS, ACUERDOS Y DEMAS DISPOSICIONES LEGALES APLICABLES, Y EL ARTICULO 98 DE LA LEY GENERAL DE SALUD MENCIONA
QUE LAS INSTITUCIONES DE SALUD, BAJO LA RESPONSABILIDAD DE LOS DIFERENTES DIRECTORES O TITULARES RESPECTIVOS Y DE CONFORMIDAD CON LAS
DISPOSICIONES APLICABLES.
/
CLASIFICACION: &
[pUBLICA |  x  |reservapa | [conFiDENCIAL | | PLAZO DE LA RESERVA: [ |
VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE:
| ApminisTRATIVO | X  |JLEGAL | | contase | | FscaL | |
VIGENCIA DOCUMENTAL DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE :
ARCHIVO DE TRAMITE: 1-AROS C}‘\
ARCHIVO DE CONCENTRACION: 2-AROS
VIGENCIA TOTAL: 3-AROS

¢ LA SERIE, Y/O SUBSERIE TIENE VALOR HISTORICO?

si ] NO X I

RESPONSABLE DE LA VALORACION: ™

NOMBRE: DRA. ALMA DELIA MONTES JIMENEZ /C. ALMA DELIA PERALTA CORTEZ,

OFICINA DE ADSCRIPCION: DEPARTAMENTO DE ENSENANZA

OBSERVACIDNES:/‘\

DRATALMA DELIA MONTES JIMENEZ —r

”~ RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL
DEPARTAM ; -
JEFA DEL Al E\NTD DE ENSENANZA | / o 7 : DEPARTAMENTO DE ENSER !

-




azg '" MG

0 v camamTa: ?E? r HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA r
"DOCTOR GUILLERMO ZARATE MIJANGOS"

CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES

[FECHA: | 17 bE ocTUBRE DEL 2022

SERIE:
[nomsre: |apminisTRACION DE ENSERNANZA |copico: )
SUBSERIE:

[nomBReE: |no APLICA |cobico: | noapLica |

FUNCION:

3

DE ACUERDO AL REGLAMENTO INTERNO DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA PUBLICADO EN EL PERIODICO OFICIAL EL 18 DE MARZO DEL 2015, Y DEL
CAPITULO |. DE LAS FACULTADES DEL DIRECTOR GENERAL Y EN BASE AL ARTICULO N°11. SENALA QUE EL DEPARTAMENTO DE ENSENANZA CONTARA CON UN

JEFE DE DEPARTAMENTO, QUIEN DEPENDERA DIRECTAMENTE DEL DIRECTOR Y TENDRA LAS SIGUIENTES FACULTADES DE ACUERDO A LAS FRACCIONES, L.

PROPONER AL DIRECTOR LA PROGRAMACION DE LA CAPACITACION DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO Y DE SALUD QUE INTEGRAN EL HOSPITAL, Ill. ELABORAR EL
PROGRAMA ANUAL DE ENSENANZA, CAPACITACION Y DIFUSION DEL HOSPITAL EN COORDINACION CON LAS AREAS ADMINISTRATIVAS DEL HOSPITAL, V. APOYAR

EN LA PLANEACION Y PROGRAMACION DE LAS SESIONES CLINICAS PARA EL PERSONAL DE SALUD DEL HOSPITAL, VI. ELABORAR INFORME DE LA COMPETENCIA

DE ESTA AREA, CADA QUE ASi LO SOLICITE EL DIRECTOR DEL HOSPITAL Y XI. PARA LAS DEMAS QUE LE SENALEN LAS DISPOSICIONES NORMATIVAS APLICABLES

Y QUE CONFIERA SU SUPERIOR JERARQUICO, EN EL AMBITO DE SU COMPETENCIA.

CLASIFICACION:
IP(IBLICA I X IRESERVADA I |CONFIDENC!AL ] ] PLAZO DE LA RESERVA: ]

VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE:
| AbminisTRATIVO | X | | | contase | I |

ARCHIVO DE CONCENTRACION: 2-ANOS
VIGENCIA TOTAL: 3-ANOS

\
S

¢ LA SERIE, Y/O SUBSERIE TIENE VALOR HISTORICO? / \\.

sl I NO | |

VIGENCIA DOCUMENTAL DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE : g)
ARCHIVO DE TRAMITE: 1-ANOS

RESPONSABLE DE LA VALORACION:
NOMBRE: DRA. ALMA DELIA MONTES JIMENEZ /C. ALMA DELIA PERALTA CORTEZ,
OFICINA DE ADSCRIPCION: DEPARTAMENTO DE ENSENANZA

OBSERVACIONES: ESTA INFORMACION ESTARA SUJETO A LA NORMATIVIDAD EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y /
PROTECCION DE DATQS PERSONALES EN CASO DE UNA SOLICITUD DE INFORMACION. :] (
\ \ FAS
\ /

-

; P /

DRA. ALMA DELIA MONTES JIMENEZ —— _ c.j;é.q DELIA PERALTA CORTEZ

JEFA DEL DEPARTAMENTO DE ENSENANZA. RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE \

#

i

P




Oagtaca [J ==

HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA

"DOCTOR GUILLERMO ZARATE MIJANGOS"
CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES ot
:pumm
|FECHA: | 17 DE OCTUBRE DEL 2022 | .
SERIE:
{NomBRE: [caPAcITACION AL PERSONAL [copico: | 4C.6 |
SUBSERIE:
[NomBRE: [no ApLicA [copico: | noapLica |
FUNCION:

DE ACUERDO AL REGLAMENTO INTERNO DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA PUBLICADO EN EL PERIODICO OFICIAL EL 18 DE MARZO DEL 2015,Y DEL
CAPITULO |. DE LAS FACULTADES DEL DIRECTOR Y ARTICULO N°11. SENALA QUE EL DEPARTAMENTO DE ENSENANZA, CONTARA CON UN JEFE DE
DEPARTAMENTO, QUIEN DEPENDERA DIRECTAMENTE DEL DIRECTOR Y TENDRA LAS SIGUIENTES FACULTADES DE ACUERDO A LAS SIGUIENTES FRACCIONES, |.
PROPONER AL DIRECTOR LA PROGRAMACION DE LA CAPACITACION PARA EL PERSONAL ADMINISTRATIVO Y DE SALUD QUE INTEGRAN EL HOSPITAL., Ill.
ELABORAR EL PROGRAMA ANUAL DE ENSENANZA, CAPACITACION Y DIFUSION DEL HOSPITAL EN COORDINACION CON LAS AREAS ADMINISTRATIVAS DEL
HOSPITAL, IV. DIFUNDIR CURSOS Y PROGRAMAS PENDIENTES A LA MEJORA CONTINUA DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO Y DE SALUD DEL HOSPITAL, V. APOYAR
EN LA PLANEACION Y PROGRAMACION DE LAS SESIONES CLINICAS PARA EL PERSONAL DE SALUD DEL HOSPITAL, VIl. PROMOVER CURSOS, CONFERENCIAS,
SEMINARIOS Y DIPLOMADOS QUE CONADYUVEN A LA FORMACION Y CAPACITACION PERMANENTE DEL PERSONAL DE SALUD Y PERSONAL ADMINISTRATIVO DEL
HOSPITAL, X. COADYUVAR EN LA REALIZACION DE CONGRESOS, CURSOS, TALLERES Y JORNADAS A DESARROLLARSE EN EL HOSPITAL Y EN OTRAS

INSTITUCIONES, Y XI. LAS DEMAS QUE LE SENALEN LAS DISPOSICIONES NORMATIVAS APLICABLES Y LAS QUE LE CONFIERA SU SUPERIOR JERARQUICO, EN EL
AMBITO DE SU COMPETENCIA,

CLASIFICACION:

[puBLICA | X [reservapa | |conFipenciaL | | PLAZO DE LA RESERVA: [

VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE:
[ apminisTRATIVO | |LeGAL | | contasLe | | mscan | |

VIGENCIA DOCUMENTAL DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE :

ARCHIVO DE TRAMITE: 1-ANOS
ARCHIVO DE CONCENTRACION: 2-ANOS
VIGENCIA TOTAL: 3-ANOS

& LA SERIE, Y/O SUBSERIE TIENE VALOR HISTORICO?

si | | vo | x|

RESPONSABLE DE LA VALORACION:

NOMBRE: DRA. ALMA DELIA MONTES JIMENEZ /C. ALMA DELIA PERALTA CORTEZ,

OFICINA DE ADSCRIPCION: DEPARTAMENTO DE ENSENANZA

OBSERVACIONES: l,"\\

\

DRA. ALMA DELIA MONTES JIMENEZ G/ ALMA DELIA PERALTA CORTEZ /

JEFA DEL DEPARTAMENTG DE ENSENANZA.

v —
RESPONSABLE DE ARCHIVO,DE TRAMITE

¥

By



e HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA
"DOCTOR GUILLERMO ZARATE MIJANGOS" o
CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES

|FECHA'. I 17 DE OCTUBRE DEL 2022 I )
SERIE:
|NOMERE: Is:smms DE ESTIMULOS ACADEMICOS lco:nc;o: I 4c7 |

p
SUBSERIE:
[nomere: [no apLica [copigo: | noapLica J
FUNCION:

DE ACUERDO AL REGLAMENTO INTERNO DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUERNA PUBLICADO EN EL PERIODICO OFICIAL EL 18 DE MARZO DEL 2015, DEL
CAPITULO |. DE LAS FACULTADES DEL DIRECTOR Y ARTICULO No.11 SENALA QUE EL DEPARTAMENTO DE ENSENANZA, CONTARA CON UN JEFE DE
DEPARTAMENTO, QUIEN DEPENDERA DIRECTAMENTE DEL DIRECTOR Y TENDRA LAS SIGUIENTES FACULTADES DE LAS SIGUIENTES FRACCIONES, VIII,
ESTABLECER Y FOMENTAR UN SISTEMA DE ESTIMULOS ACADEMICOS PARA EL PERSONAL DEL HOSPITAL, IX. ELABORAR, TRAMITAR Y EXPEDIR EN COORDINACION |
CON LAS AUTORIDADES COMPETENTES LA DOCUMENTACION QUE ACREDITE LOS CURSOS Y ESTUDIOS REALIZADOS EN EL HOSPITAL, X. COADYUVAR EN LA

REALIZACION DE CONGRESOS, CURSOS, TALLERES Y JORNADAS A DESARROLLARSE EN EL HOSPITAL Y EN OTRAS INSTITUCIONES, Y XI. LAS DEMAS QUE LE

SENALEN LAS DISPOSICIONES NORMATIVAS APLICABLES Y LAS QUE LE CONFIERA SU SUPERIOR JERARQUICO, EN EL AMBITO DE SU COMPETENCIA.

CLASIFICACION:
[puBLICA |  x  |reservaba | [conFipEnciAL | | PLAZO DE LA RESERVA: |

|
VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE: \
[ aominisTRATIVO | X [LecaL | | contasie | | FscaL

VIGENCIA DOCUMENTAL DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE :

ARCHIVO DE TRAMITE: 1-ANOS
ARCHIVO DE CONCENTRACION: 1-ANOS
VIGENCIA TOTAL: 2-ANOS . ——
—~ \"// A
e ,
i LA SERIE, Y/O SUBSERIE TIENE VALOR HISTORICO? \\)
'
sl NO | X I (\L "
RESPONSABLE DE LA VALORACION: p
NOMBRE: DRA. ALMA DELIA MONTES JIMENEZ /C. ALMA DELIA PERALTA CORTEZ, \ 1
L

OFICINA DE ADSCRIPCION: DEPARTAMENTO DE ENSENANZA

OBSERVACIONES: (

DRA_ACMA DELIA MONTES JIMENEZ

JEFA DEL DEPARTAMENTO DE ENSENANZA.

J

TR W e s I
r
!




.3 HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUERA
“DOCTOR GUILLERMO ZARATE MIJANGOS" » B

CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES e
[FECHA: [ 17 DE OCTUBRE DEL 2022 |
SERIE:
INOMBRE: IPROGRAMA OPERATIVO ANUAL "POA" IcOmc;o: J 5C.1 |
SUBSERIE:
[NOMBRE: |NO APLICA [copico: | wnoapLica |
FUNCION:

Se anexa documento.

CLASIFICACION:
|PUBLICA I X |RESERVADA | ICONFIDENC IAL | | PLAZO DE LA RESERVA: |

VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE:

| ADMINISTRATIVO ] X ILEGAL |

| CONTABLE I l

| FISCAL

VIGENCIA DOCUMENTAL DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE :
ARCHIVO DE TRAMITE: 1 ANOS

ARCHIVO DE CONCENTRACION: 5ANOS
VIGENCIA TOTAL: 6 ANOS

¢ LA SERIE, Y/O SUBSERIE TIENE VALOR HISTORICO?

sl | NO X

RESPONSABLE DE LA VALORACION:

NOMBRE: L.C.P. MARCELA ANGEL ALONSO/ C.P. VERONICA YADIRA ALAVEZ GARGIA

OFICINA DE ADSCRIPCION: DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS Y MATERIALES.

OBSERVACIONES:

JEFA DEl/ DERARTAMENTO DE RECURSOS
FINA

C.P. TADIRA ALAVEZ GARCIA

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DE LAS
REAS DE PRESUPUESTOS, PAGOS Y ALMACEN.




& D
Oajtaca i HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA 0\
RS “DOCTOR GUILLERMO ZARATE MIJANGOS" '
CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES \
|FECHA: | 17 DE OCTUBRE DEL 2022 |
SERIE:
[NomsRe: |conTroL PRESUPUESTAL |copico: | sc2 |
SUBSERIE:
|NOMBRE: |No APLICA lcOmGo: | NO APLICA I
FUNCION:

CAPITULO V DE LAS FACULTADES DE LA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA, ARTICULO 26.- EL DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS Y MATERIALES, CONTARA CON UN JEFE DEL DEPARTAMENTO,
QUIEN DEPENDERA DIRECTAMENTE DEL SUBDIRECTOR ADMINISTRATIVO Y TENDRA LAS SIGUIENTES FACULTADES: FRACCION Il.- APLICAR LOS MECANISMOS DE CONTROL FINANCIERO PARA EL
EJERCICIO DEL PRESUPUESTO DEL HOSPITAL, CON BASE EN LAS NORMAS LEGALES Y ADMINISTRATIVAS APLICABLES. FRACCION IIl.- ANALIZAR Y EMITIR LA INFORMACION NECESARIA PARA LA RENDICION
DE CUENTAS DE LA ADMINISTRACION Y EL EJERCICIO DE LOS RECURSOS PUBLICOS, EN LOS TERMINOS PREVISTOS POR LAS DEMAS DISPOSICIONES LEGALES Y ADMINISTRATIVAS VIGENTES APLICABLES.
FRACCION IV.- PARTICIPAR EN EL EJERCICIO Y CONTROL DEL PRESUPUESTO ASIGNADO AL DEPARTAMENTO, CONFORME A LAS NORMAS, LINEAMIENTOS Y PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS. FRACCION
XV.- CONTROLAR EL INGRESO MONETARIO POR CONCEPTO DE CUOTAS DE RECUPERACION, FRACCION XV1.- ADMINISTRAR DE MANERA CONJUNTA CON EL SUBDIRECTOR ADMNISTRATIVO EL CAPITAL DEL
HOSPITAL. FRACCION XVIlL.- LAS DEMAS QUE LE SEAN CONFERIDAS POR EL SUBDIRECTOR ADMINISTRATIVO, EL DIRECTOR Y LAS QUE LE SENALEN LAS DISPOSICIONES LEGALES Y REGLAMENTARIAS
VIGENTES APLICABLES. DEL REGLAMENTO INTERNO DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA PUBLICADO EN EL PERIODICO OFICIAL EL 18 DE MARZO DEL 2015; ARTICULD 26.- LAS DEPENDENCIAS Y
ENTIDADES DEBERAN CONSTITUIR SUS SUB-COMITES DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS, CON LA INTEGRACION MINIMA SIGUIENTE: I. POR EL TITULAR DE DEPENDENCIA O ENTIDAD QUE
|CORRESPONDA, QUIEN LO PRESIDIRA CON VOZ, VOTO Y VOTO DE CALIDAD; Il. POR EL TITULAR DEL AREA DE PROGRAMACION, PRESUPUESTO, FINANZAS O SU EQUIVALENTE DE LA DEPENDENCIA O
ENTIDAD, VOCAL CON VOZ Y VOTO; lil. POR EL TITULAR DEL AREA JURIDICA O SU EQUIVALENTE DE LA DEPENDENCIA O ENTIDAD, VOCAL CON VOZ Y VOTO; IV. POR EL REPRESENTANTE DE LA SECRETARIA
DE ADMINISTRACION, VOCAL CON VOZ; V. POR EL REPRESENTANTE DE LA SECRETARIA DE CONTRALORIA Y TRANSPARENCIA GUBERNAMENTAL, QUIEN FUNGIRA COMO COMISARIO, CON VOZ; VI. POR EL
TITULAR DEL AREA DE ADMINISTRACION O SU EQUIVALENTE DE LA DEPENDENCIA O ENTIDAD, QUIEN FUNGIRA COMO SECRETARIO TECNICO, CON VOZ Y Vii. COMO INVITADOS LOS SERVIDORES PUBLICOS,
QUE A JUICIO DE LOS INTEGRANTES DEL SUB-COMITE, SE REQUIERA SU INTERVENCION POR CONSIDERARLA NECESARIA PARA ACLARAR CUALQUIER ASPECTO RELACIONADO CON LOS ASUNTOS A
TRATAR, CON VOZ. LOS REPRESENTANTES DE LA CAMARA DE COMERCIO, CAMARA NACIONAL DE LA INDUSTRIA DE LA TRANSFORMACION Y LA CONFEDERACION PATRONAL DE LA REPUBLICA MEXICANA,
FORMARAN PARTE DEL SUB-COMITE A INVITACION EXPRESA POR PARTE DEL PRESIDENTE DE DICHO SUB-COMITE, PARTICIPARAN CON DERECHO A VOZ. LA INTEGRACION, ORGANIZACION,
FUNCIONAMIENTO, AS| COMO LA DESIGNACION DE LOS MIEMBROS SUPLENTES DEL SUB-COMITE ESTARA REGULADO POR EL REGLAMENTO., LEY DE ADQUISICIONES, ENAJENACIONES, ARRENDAMIENTOS,
PRESTACION DE SERVICIOS Y ADMINISTRACCION DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES DEL ESTADO DE DAXACA.ARTICULO 17.- EL FUNCIONAMIENTO DEL COMITE Y DE LOS SUB-COMITES DEBERA
SUJETARSE A LO SIGUIENTE: |. DE LAS SESIONES: A) SE CELEBRARAN SESIONES ORD COMO MINIMO UNA VEZ AL MES, SIN EMBARGO PODRAN LLEVARSE A CABO ADICIONALES CONFORME AL
CALENDARIO APROBADO. DICHAS SESIONES SE CONVOCARAN Y SE LLEVARAN A CABO, SIEMPRE Y CUANDO, EXISTAN ASUNTOS A TRATAR; B) SE CELEBRARAN SESIONES EXTRAORDINARIAS CUANDO = |
EXISTAN ASUNTOS DEBIDAMENTE JUSTIFICADOS, LAS CUALES SE CONVOCARAN POR EL SECRETARIO TECNICO); II. DE LAS CONVOCATORIAS: A) SE ENTREGARAN LA CONVOCATORIA, EL ORDEN DEL DIA Y
LA DOCUMENTACION CORRESPONDIENTE A SUS INTEGRANTES, CON UN MINIMO DE DOS DIAS HABILES DE ANTICIPACION, §1 SE TRATA DE SESIONES ORDINARIAS; O DE UN DIA HABIL, 51 SE TRATA DE
SESIONES EXTRAORDINARIAS; B) SE ESPECIFICARA EL DIA, LA HORA Y EL LUGAR DE SU GELEBRACION; Ill. DEL DESARROLLO: A) S| TRANSCURRIDOS TREINTA MINUTOS DESPUES DE LA HORA FIJADA EN
LA CONVOCATORIA, NO SE OBTIENE EL QUORUM LEGAL DE ASISTENCIA REQUERIDO, EL SECRETARIO TECNICO DECLARARA LA SESION CANCELADA. EN SU CASO, SE PODRA CONVOCAR A UNA SESION
EXTRAORDINARIA B) LOS ASUNTOS QUE SE SOMETAN A LA CONSIDERACION DEL COMITE O SUB COMITES SE DESAHOGARAN EN LA SECUENCIA DEL ORDEN DEL DiA.

EN EL APARTADO DE ASUNTOS GENERALES SOLO PODRAN INCLUIRSE TEMAS DE CARACTER INFORMATIVO; C) DE CADA SESION SE LEVANTARA UN ACTA, EN LA CUAL SE ASENTARA EL SENTIDO DE LOS
ACUERDOS ADOPTADOS POR LOS MIEMBROS PROPIETARIOS O SUPLENTES CON DERECHO A VOTO, DICHA ACTA Y LA DOCUMENTACION SOPORTE DEBERA SER RUBRICADA EN CADA UNA DE SUS HOJAS ¥
FIRMADA EN LA ULTIMA POR TODOS LOS INTEGRANTES DEL COMITE O SUB-COMITES Y QUEDARA A SU DISPOSICION PARA CONSULTA, EN LOS ARCHIVOS DE LA SECRETARIA TECNICA QUE CORRESPONDA;
IV, DE LA VALIDEZ: A) SE REQUERIRA EL QUORUM DE ASISTENCIA DE LA MAYORIA SIMPLE DE LOS MIEMBROS DEL GOBIERNO DEL ESTADO CON DERECHO A VOZ Y VOTO, CONTANDO CON EL PRESIDENTE Y]
EL COMISARIO, EN EL CAS0 DEL COMITE, Y ADICIONALMENTE EL REPRESENTANTE DE LA SECRETARIA, TRATANDOSE DE LOS SUBCOMITES; B) LOS ACUERDOS SE ADOPTARAN POR MAYORIA O
UNANIMIDAD DE VOTOS DE LOS MIEMBROS DEL GOBIERNO DEL ESTADO PRESENTES CON DERECHO A VOZ Y VOTO., REGLAMENTO DE LA LEY DE ADQUISICICNES, ENAJENACIONES, ARRENDAMIENTOS,
PRESTACION DE SERVICIOS Y ADMINISTRACCION DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES DEL ESTADO DE OAXACA;

CLASIFICACION:

IPUBLICA | X |RESERVADA I ICONFiDENCIAL l | PLAZO DE LA RESERVA: | l

VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE:
[ ADMINISTRATIVO | X [LEGaL [ | contasie | [ | mscar | | — l

VIGENCIA DOCUMENTAL DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE : ;
ARCHIVO DE TRAMITE: 2 AROS / 5:3;’ 7 ' \
ARCHIVO DE CONCENTRACION: 4 ANOS -
VIGENCIA TOTAL: 6 ANOS

¢ LA SERIE, Y/O SUBSERIE TIENE VALOR HISTORICO?

S| NO | X | 7

/ ['
RESPONSABLE DE LA VALORACION: \

LY
NOMBRE: L.C.P. MARCELA ANGEL ALONSO! C.P. VERONICA YADIRA ALAVES GARCIA  \ \ / LW
OFICINA DE ADSGRIPCION: DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS ¥ MATERIALES, 5

OBSERVACIONES: e

HOSPITAL
D@ LA Mgz /1
SAXAQUeRA [/




o s
Da,.";aca HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA
"DOCTOR GUILLERMO ZARATE MIJANGOS"
CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES J  moseiraL
D¢ LA NINeZ
OAXAGU? NA
|FECHA: | 17 DE OCTUBRE DEL 2022
SERIE:
[vomere: [AoMINISTRACION DE RECURSOS FINANGIEROS |copico: | 5C.3 |
SUBSERIE:
|NOMBRE: INO APLICA Jeopiso: | woapuca |
FUNCION:

CAPITULO V DE LAS FACULTADES DE LA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA ARTICULO 26.-EL DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS Y MATERIALES, CONTARA CON UN JEFE DEL DEPARTAMENTO, QUIEN DEPENDERA
DIRECTAMENTE DEL SUBDIRECTOR ADMINISTRATIVO Y TENDRA LAS SIGUIENTES FACULTADES: FRACCIONES Il.- APLICAR LOS MECANISMOS DE CONTROL FINANCIERO PARA EL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO DEL
HOSPITAL CON BASE EN LAS NORMAS LEGALES Y ADMINISTRATIVAS APLICABLES. Ill- ANALIZAR ¥ EMITIR LA INFORMACION NECESARIA PARA LA RENDICION DE CUENTAS DE LA ADMINISTRACION Y EL EJERCICIO DE LOS
RECURSOS PUBLICOS, EN LOS TERMINOS PREVISTOS POR LAS DEMAS DISPOSICIONES LEGALES Y ADMINISTRATIVAS VIGENTES APLICABLES. IV.- PARTICIPAR EN EL EJERCICIO Y CONTROL DEL PRESUPUESTO ASIGNADO
AL DEPARTAMENTO, CONFORME A LAS NORMAS, LINEAMIENTOS Y PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS. XV,-CONTROLAR EL INGRESO MONETARIO POR CONCEPTO DE CUOTAS DE RECUPERACION. XVI.- ADMINISTRAR DE
MANERA CONJUNTA CON EL SUBDIRECTOR ADMINISTRATIVO EL CAPITAL DEL HOSPITAL. XVill.- LAS DEMAS QUE LE SEAN CONFERIDAS POR EL SUBDIRECTOR ADMINISTRATIVO, EL DIRECTOR Y LAS QUE LE SERALEN LAS
DISPOSICIONES LEGALES Y REGLAMENTARIAS VIGENTES APLICABLES,, DEL REGLAMENTO INTERNO DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA PUBLICADO EN EL PERIODICO OFICIAL EL 18 DE MARZO DEL 2015;ARTICULO
26.- LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DEBERAN CONSTITUIR SUS SUB-COMITES DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS ¥ SERVICIOS, CON LA INTEGRACION MINIMA SIGUIENTE: I. POR EL TITULAR DE DEPENDENCIA O
ENTIDAD QUE CORRESPONDA, QUIEN LO PRESIDIRA CON VOZ, VOTO Y VOTO DE CALIDAD; Il. POR EL TITULAR DEL AREA DE PROGRAMACION, PRESUPUESTO, FINANZAS O SU EQUIVALENTE DE LA DEPENDENCIA O
ENTIDAD, VOCAL CON VOZ Y VOTO; lil, POR EL TITULAR DEL AREA JURIDICA O SU EQUIVALENTE DE LA DEPENDENCIA O ENTIDAD, VOCAL CON VOZ Y VOTO; IV. POR EL REPRESENTANTE DE LA SECRETARIA DE
ADMINISTRAGION, VOCAL CON VOZ; V. POR EL REPRESENTANTE DE LA SECRETARIA DE CONTRALORIA Y TRANSPARENCIA GUBERNAMENTAL, QUIEN FUNGIRA GOMO COMISARID, CON VOZ; VI. POR EL TITULAR DEL AREA
DE ADMINISTRACION O SU EQUIVALENTE DE LA DEPENDENCIA O ENTIDAD, QUIEN FUNGIRA COMO SECRETARIO TECNICO, CON VOZ Y VIL COMO INVITADOS LOS SERVIDORES PUBLICOS, QUE A JUICIO DE LOS INTEGRANTES
DEL SUB-COMITE, SE REQUIERA SU INTERVENCION POR CONSIDERARLA NECESARIA PARA ACLARAR CUALQUIER ASPECTO RELACIONADO CON LOS ASUNTOS A TRATAR, CON VOZ. LOS REPRESENTANTES DE LA CAMARA S,
DE COMERCIO, CAMARA NACIONAL DE LA INDUSTRIA DE LA TRANSFORMACION ¥ LA CONFEDERACION PATRONAL DE LA REPUBLICA MEXICANA, FORMARAN PARTE DEL SUB-COMITE A INVITACION EXPRESA POR PARTE /.-f-‘?
DEL PRESIDENTE DE DICHO SUB-COMITE, PARTICIPARAN CON DERECHO A VOZ. LA INTEGRACION, ORGANIZACION, FUNCIONAMIENTO, ASI COMO LA 10N DE LOS )S SUPLENTES DEL SUB-COMITE ESTARA-| ;//"
REGULADO POR EL REGLAMENTO., LEY DE ADQUISICIONES, ENAJENACIONES, ARRENDAMIENTOS, PRESTACION DE SERVICIOS Y ADMINISTRACCION DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES DEL ESTADO DE OAXACA ARTICULD- ‘
17.- EL FUNCIONAMIENTO DEL COMITE ¥ DE LOS SUB-COMITES DEBERA SUJETARSE A LO SIGUIENTE: |. DE LAS SESIONES: A) SE CELEBRARAN SESIONES ORDINARIAS COMO MINIMO UNA VEZ AL MES, SIN EMBARGO

PODRAN LLEVARSE A CABO ADICIONALES CONFORME AL CALENDARIO APROBADO. DICHAS SESIONES SE CONVOCARAN Y SE LLEVARAN A CABO, SIEMPRE Y CUANDO, EXISTAN ASUNTOS A TRATAR; B) SE CELEBRARAN |
EXTRAORDINARIAS CUANDO EXISTAN ASUNTOS DEBIDAMENTE JUSTIFICADOS, LAS CUALES SE CONVOCARAN POR EL SECRETARIO TECNICO; Il. DE LAS CONVOCATORIAS: A) SE ENTREGARAN LA
CONVOCATORIA, EL ORDEN DEL DIA Y LA DOCUMENTACION CORRESPONDIENTE A SUS INTEGRANTES, CON UN MINIMO DE DOS DIAS HABILES DE ANTICIPACION, SI SE TRATA DE SESIONES ORDINARIAS; O DE UN DIA HABIL,
JSI SE TRATA DE SESIONES EXTRAORDINARIAS; B) SE ESPECIFICARA EL DIA, LA HORA Y EL LUGAR DE SU CELEBRACION; Iil. DEL DESARROLLO: A) S| TRANSCURRIDOS TREINTA MINUTOS DESPUES DE LA HORA FIJADA EN
LA CONVOCATORIA, NO SE OBTIENE EL QUORUM LEGAL DE ASISTENCIA REQUERIDO, EL SECRETARIO TECNICO DECLARARA LA SESION CANCELADA. EN SU CASC, SE PODRA CONVOCAR A UNA SESION EXTRAORDINARIA
B) LOS ASUNTOS QUE SE SOMETAN A LA CONSIDERACION DEL COMITE O SUB COMITES SE DESAHOGARAN EN LA SECUENCIA DEL ORDEN DEL DIA.

EL EJERCICIO DE LOS RECURSOS PUBLICOS, EN LOS TERMINDS PREVISTOS POR LAS DEMAS DISPOSICIONES LEGALES ¥ ADMINISTRATIVAS VIGENTES APLICABLES. IV.- PARTICIPAR EN EL EJERCICIO Y CONTROL DEL

F PUESTO ASIGNADO AL DEPARTAMENTO, CONFORME A LAS NORMAS, LINEAMIENTOS Y PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS, XV.-CONTROLAR EL INGRESO MONETARIO POR CONCEPTO DE CUOTAS DE
RECUPERACION, XV1.- ADMINISTRAR DE MANERA CONJUNTA CON EL SUBDIRECTOR ADMINISTRATIVO EL CAPITAL DEL HOSPITAL. XVIll- LAS DEMAS QUE LE SEAN CONFERIDAS POR EL SUBDIRECTOR ADMINISTRATIVO, EL e
DIRECTOR Y LAS QUE LE SENALEN LAS DISPOSICIONES LEGALES Y REGLAMENTARIAS VIGENTES APLICABLES,, DEL REGLAMENTO INTERNO DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA PUBLICADO EN EL PERIODICO OFICIAL ‘\
EL 18 DE MARZO DEL 2015:ARTICULO 26.- LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DEBERAN CONSTITUIR SUS SUB-COMITES DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS, CON LA INTEGRACION MINIMA SIGUIENTE: |. POR
EL TITULAR DE DEPENDENCIA O ENTIDAD QUE CORRESPONDA, QUIEN LO PRESIDIRA CON VOZ, VOTO Y VOTO DE CALIDAE, Il. POR EL TITULAR DEL AREA DE PROGRAMACION, PRESUPUESTO, FINANZAS O SU EQUIVALENTE
DE LA DEPENDENCIA O ENTIDAD, VOCAL CON VOZ ¥ VOTO; iil. POR EL TITULAR DEL AREA JURIDICA O SU EQUIVALENTE DE LA DEPENDENCIA O ENTIDAD, VOCAL CON VOZ Y VOTO; IV, POR EL REPRESENTANTE DE LA
SECRETARIA DE ADMINISTRACION, VOCAL CON VOZ; V. POR EL REPRESENTANTE DE LA SECRETARIA DE CONTRALORIA ¥ TRANSPARENCIA GUBERNAMENTAL, QUIEN FUNGIRA COMO COMISARIO, CON VOZ; VI. POR EL
TITULAR DEL AREA DE ADMINISTRACION © SU EQUIVALENTE DE LA DEPENDENCIA © ENTIDAD, QUIEN FUNGIRA COMO SECRETARIO TECNICO, CON VOZ ¥ VIl. COMO INVITADOS LOS SERVIDORES PUBLICOS, QUE A JUICIO DE
LOS INTEGRANTES DEL SUB-COMITE, SE REQUIERA SU INTERVENCION POR CONSIDERARLA NECESARIA PARA ACLARAR CUALQUIER ASPECTO RELACIONADO CON LOS ASUNTOS A TRATAR, CON VOZ. LOS
REPRESENTANTES DE LA CAMARA DE COMERCIO, CAMARA NACIONAL DE LA INDUSTRIA DE LA TRANSFORMACION ¥ LA CONFEDERACION PATRONAL DE LA REPUBLICA MEXICANA, FORMARAN PARTE DEL SUB-COMITE A
INVITACION EXPRESA POR PARTE DEL PRESIDENTE DE DICHO SUB-COMITE, PARTICIPARAN CON DERECHO A VOZ. LA INTEGRACION, ORGANIZACION, FUNCIONAMIENTO, AS| COMO LA DESIGNACION DE LOS MIEMBROS
SUPLENTES DEL SUB-COMITE ESTARA REGULADO POR EL REGLAMENTO., LEY DE ADQUISICIONES, ENAJENACIONES, ARRENDAMIENTOS, PRESTACION DE SERVICIOS Y ADMINISTRACCION DE BIENES MUEBLES E
INMUEBLES DEL ESTADO DE CAXACA.ARTICULO 17 .- EL FUNCIONAMIENTO DEL COMITE Y DE LOS SUB-COMITES DEBERA SUJETARSE A LO SIGUIENTE: |. DE LAS SESIONES: A) SE CELEBRARAN SESIONES ORDINARIAS
COMO MINIMO UNA VEZ AL MES, SIN O PODRAN LLE A CABO ES CONFORME AL CALENDARIO APROBADO. DICHAS SESIONES SE CONVOCARAN Y SE LLEVARAN A CABO, SIEMPRE Y CUANDO,
EXISTAN ASUNTOS A TRATAR; B) SE CELEBRARAN SESIONES EXTRACRDINARIAS CUANDO EXISTAN ASUNTOS DEBIDAMENTE JUSTIFICADOS, LAS CUALES SE CONVOCARAN POR EL SECRETARIO TECNICO; II. DE LAS
CONVOCATORIAS: A) SE ENTREGARAN LA CONVOCATORIA, EL ORDEN DEL DIA Y LA DOCUMENTACION CORRESPONDIENTE A SUS INTEGRANTES, CON UN MINIMO DE DOS DIAS HABILES DE ANTICIPACION, SI SE TRATA DE
-SIONES ORDINARIAS; O DE UN DIA HABIL, 81 SE TRATA DE SESIONES EXTRAORDINARIAS; B) SE ESPECIFICARA EL DIA, LA HORA Y EL LUGAR DE SU CELEBRACION; lll. DEL DESARROLLO: A) S| TRANSCURRIDOS TREINTA \\
MINUTOS DESPUES DE LA HORA FIJADA EN LA CONVOCATORIA.

CLASIFICACION:

|PUBLICA I X IRESERVADA I ICONFIDENCIAL I I PLAZO DE LA RESERVA: | |

VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE:
[ ADMINISTRATIVO | x JLecaL l l CONTABLE | X | L FISCAL | I \

VIGENCIA DOCUMENTAL DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE : ol . 1
ARCHIVO DE TRAMITE: 2AK0S) / 4 o

ARCHIVO DE CONCENTRACION: 4ANOS
VIGENCIA TOTAL: 6ANOS

& LA SERIE, Y/O SUBSERIE TIENE VALOR HISTORICO?

L S 1 | NO | X |

RESPONSABLE DE LA VALORAGION:

NOMBRE: L.C.P. MARCELA ANGEL ALONSO/ C.P. VERONICA YADIRA ALAVES GARCIA

OFICINA DE ADSCRIPCION: DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS Y MATERIALES.

OBSERVACIONES: m

<o GARCIA

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DE LAS AR 3 S
DE PRESUPUESTOS, PAGOS Y ALMACEN.

A"

ez
NA : \
DEPARTAMBNT (o)
OS FINANC
RECURS MLES i
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Oascaca

Mo, HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA . /—\
"DOCTOR GUILLERMO ZARATE MIJANGOS" 0
CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES

HOBPITAL
D LA NiNeT
IFECNA: I 17 DE OCTUBRE DEL 2022 axaasaA
SERIE:
|NOMBRE: |CONTABILIDAD Ico:nso: l 5C.4 I
SUBSERIE:

[NOMBRE: [vo apLIcA |comico: | woaeuca | e ’x’\
FUNCION: \l

Reglamento Interno del Hospital de la Nifez Oaxaqueiia, publicado el miercoles 18 de marzo del afio 2015

ARTICULO 26.- El Departamento de Recursos Financieros y Materiales, constara con un Jefe de Departamento, quien dependera directamente del Subdirector Adminis-

trativo y tendra las siguientes facultades:
Fraccion Xll.- Coordinar a las areas de contabllidad Presupuestos para que la documentacion fiscal comprobatoria del Hospital se encuentre apegada de acuerdo con los “
procedimientos establecidos.

Fraccion XVIIL.- Las demas que le sean conferidas por el Subdirector Administrativo, el Director y las que le sefiale las disposiciones legales y rgl ias vigs apli-

cables.

Ley General de Contabilidad Gubermantal publicado en el diario oficial de la federacién el 31 de diciembre del 2008.

Articulo 2.- Los entes publicos aplicaran la contabilidad gubernamental para facilitar ei registro y la fiscalizacion de los activos, pasivos, ingresos y gastos y, en general
contribuir a medir la eficacia, economia y eficiencia del gasto e ingresos publicos.
Articulo 43.- Los entes publicos estaran obligados a conservar y a poner a disposicion de las autoridades competentes los documentos, comprobatorios y justificativos,

asi como los libros principales de contabilidad, de cc

con los li ientos que para tal efecto establezca el consejo.

Articulo 51.- La informacion financiera que generen los entes publicos en cumplimiento de esta ley sera org izada y difundida por cada uno de estos, al
menos, trimestralmente en sus respectivas paginas electrénicas de internet, a mas tardar 30 dias despues del cierre del periodo que corresponda, en términos de las

disposiciones en materia de transparencia que les sean aplicables y, en su caso, de los criterios que emita el consejo. La difusion de la informacidn via internet no exime

los informes que deben presentarse ante el Congreso de la Unidn y las legislaturas locales, segin sea el caso.
Codigo Fiscal de la Federacidn

Articulo 30.- Parrafo tercero. La contabilidad debera conservarse durante un plazo de cinco afos, contados a partir de la fecha en la que se presentaron o debieron .‘l\‘
presentarse las declaraci con ellas relacionadas, Tratand, dela tabilidad y de la documentacién correspondiente a actos cuyos efectos fiscales se prolonguen en
el _)
tiampo, el plazo de referencia comenzara a computarse a partir del dia en el que se presente la declaracion fiscal del Gltimo ejercicio en que se hayan producido dichos \J
afectos,
CLASIFICACION: -
/ |
{PuBLICA | x  |reservaoa | |conFibenciaL | I PLAZO DE LA RESERVA: (4
/)

VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE:
| ADMINISTRATIVO | X [Lecac | x| contase | X | mscar | X |

VIGENCIA DOCUMENTAL DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE :

ARCHIVO DE TRAMITE: 5 ANOS
ARCHIVO DE CONCENTRACION: 5 ANOS
VIGENCIA TOTAL: 10 ANOS

¢ LA SERIE, Y/O SUBSERIE TIENE VALOR HISTORICO?

si INolxI

RESPONSABLE DE LA VALORACION: f
NOMBRE: L.C.P. MARCELA ANGEL ALONSO!C., ﬂ ALFREDO E&MUALDO RIVAS LOPEZ

C. JOSE ALFRED omunm RIVAS LDPEZ N
\}USPONSABLEDEARCHNOD TRAMITE DE ' “\
CONTABILIDAD



ah : 'y, o
Qwaca gj HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA
"DOCTOR GUILLERMO ZARATE MIJANGOS" Q N
CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES

IFECHA: I 17 DE OCTUBRE DEL 2022 H

SERIE:

INOMBRE: IADQUISICIONES Icomso: | 6.1 |

SUBSERIE: A
INOMBRE‘ [No APLICA chD‘GO: | NO APLICA | o
FUNCION:

CAPITULO V' DE LAS FACULTADES DE LA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA, ARTICULO NO.24 , LA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA , CONTARA CON UN SUBDIRECTOR, )

QUIEN DEPENDERA DIRECTAMENTE DEL DIRECTOR Y TENDRA LAS SIGUIENTES FACULTADES. FRACCIONES V COORDINAR LA ADQUISICION DE INSUMOS, EQUIPO,
MATERIAL Y MEDICAMENTOS FUERA DEL CUADRO BASICO DEL HOSPITAL , XI.- SUPERVISAR EL CUMPLIMIENTO A LOS REQUERIMIENTOS DE RECURSOS HUMANOS ,
MATERIALES, Y FINANCIEROS NECESARIOS PARA EL FUNCIONAMIENTO DEL HOSPITAL; ARTICULQ 25.- LA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA PARA EL CUMPLIMIENTO
DE SUS FACULTADES SE AUXILIARA DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS, FINANCIEROS Y MATERIALES , DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS,Y
DEPARTAMENTO DE MANTENIMIENTO Y DE SERVICIOS GENERALES, ARTICULOQ 26, EL DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS Y MATERIALES, CONTARA CON
UN JEFE DE DEPARTAMENTO , QUIEN DEPENDERA DIRECTAMETNE DEL SUBDIRECTOR ADMINISTRATIVO Y TENDRA LAS SIGUIENTES FACUTLADES, FRACCIONES VI.-
PARTICPAR SOBRE LA DICTAMINACION DE LOS CONVENIOS Y CONTRATOS EN LOS QUE EL HOSPITAL SEA PARTE,VIl.- ESTABLECER LAS POLITICAS PARA LAS
ADQUISICIONES Y LA CONTRATACION DE SERVICIOS A FIN DE QUE SE REALICEN CON BASE EN LA NORMATIVIDAD CORRESPONIDENTE, VIll.- AUTORIZAR
CONJUNTAMENTE CONE L SUBDIRECTOR ADMINISTRATIVO PEDIDOS Y CONTRATQ DE BIENES , SERVICIOS Y OBRA PUBLICA REQUERIDOS POR LAS AREAS DE LA
INSTITUCION, DEL REGLAMENTO INTERNO DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUERNA PUBLICADO EN EL PERIODICO OFICIAL EL 18 DE MARZO DEL 2015

CLASIFICACION:
[puBLicA |  x  |reservapa | |conFipENciaL | | PLAZO DE LA RESERVA: |

VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE:
| ApminisTRATIVO | X |LEGAL | x| contaBLE | | FscaL | |

VIGENCIA DOCUMENTAL DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE : ——— {
—
ARCHIVO DE TRAMITE: 2.ARI0S e
ARCHIVO DE CONCENTRACION: 4-ANOS

VIGENCIA TOTAL: 6-ANOS

—

¢ LA SERIE, Y/O SUBSERIE TIENE VALOR HISTORICO? )

[ st [ NO |

RESPONSABLE DE LA VALORACION:

NOMBRE: L.C.P. MARCELA ANGEL ALONSOIL.C.P. SARA CUEVAS TORRES (i

/ \ 1
OFICINA DE ADSCRIPCION: DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS Y MATERIALES JADQUISICIONES. \"/
OBSERVACIONES:

LCP. S]ARA CUEVAS TORRES

o _"
JEFA DEL DEPARTAMENTO DE RECUR
/Fmgﬁcmnos Y MATERIALES.
/

|
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DE
ADQUISICIONES.

'
- oo -
\\
—
X




e HOSPITAL DE LA NIFEZ OAXAQUENA
Oajitaca T = "DOCTOR GUILLERMO ZARATE MIJANGOS"

CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES

[FECHA: |17 DE ocTUBRE DEL 2022 | /’
SERIE: ,
) COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO DEL HOSPITAL DE LA )

NOMBRE: NINEZ AOXAQUERA cODIGO: 6C.2 -
L\

SUBSERIE: \\‘,)&H-

NOMBRE: |no apLica CODIGO: | noapuca | U

FUNCION:

CAPITULO |, DE LAS FACULTADES DEL DIRECTOR, ARTICULO No.8.- LA DIRECCION DEL HOSPITAL CONTARA CON UN DIRECTOR , QUIEN ADEMAS DE LAS FACULTADES QUE LE CONFIERE LA LEY DE ENTIDADES Y SU
DECRETO , TENDRA LAS SIGUIENTES FACULTADES, FRACCIONES Vil- ESTABLECER COMITES O SUBCOMITES QUE DE ACUERDO A LA LEY DE SALUD REQUIERA EL HOSPITAL, FRACCION XIll.- LAS DEMAS QUE LA
SENALEN LA JUNTA, LAS LEYES EN MATERIA DE SALUD, DECRETOS REGLAMENTOS , ACUERDO Y DEMAS DISPOSICIONES LEGALES APLICABLES DEL REGLAMENTO INTERNO DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUERA
PUBLICADO EN EL PERIODICO OFICIAL EL 18 DE MARZO DEL 2015; ARTICULO 26 DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ENAJENACIONES, ARRENDAMIENTOS, PRESTACION DE SERVICIOS Y ADMINISTRACION DE BIENES 5
MUEBLES E INMUEBLES DEL ESTADO DE OAXACA; QUE A LA LETRA DICE: LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DEBERAN CONSTITUIR SUS SUB-COMITES DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS, CON LA \
INTEGRACION MINIMA SIGUIENTE:. Por el Titular de Dependencia o Entidad que corresponda, quien lo presidirs con voz, voto
y voto de calidad;
Il. Por el Titular del area de p 6 p fi © su equival de la

Dependencia o Entidad, vocal con voz y voto;
IIH. Por el Titular del drea juridica o su equivalente de la Dependencia o Entidad, vecal con voz

y voto;

IV. Por el rep: dela de A ién, vocal con voz;

V. Por ¢l rep! de la de Contraloria y Trans i quien
fungird como Comisario, con voz;

V1. Por el titular del drea de o st eq de la D ia o Entidad, quien

fungird como Secretario Técnico, con voz y

Vil. Como invitados los servidores publicos, que a juicio de los integrantes del Sub-Comité, se
requiera su intervencién por considerarla necesaria para aclarar cualquier aspecto |
relacionado con los asuntos a tratar, con voz. |

ARTICULO 17 DEL REGLAMENTO DE ADQUISICIONES, ENAJENACIONES, ARRENDAMIENTOS PRESTACION DE SERVICIOS Y ADMINISTRACION DE BIENES MUEBLES EINMUEBLES DEL ESTADO DE OAXACA ;QUE ALA
LETRA DICE : EL FUNCIONAMIENTO DEL COMITE Y DE LOS SUB-COMITES DEBERA SUJETARSE A LO SIGUIENTE: |, DE LAS SESIONES: A) SE CELEBRARAN SESIONES ORDINARIAS COMO MINIMO UNA VEZ AL MES, SIN
EMBARGO PODRAN LLEVARSE A CABO ADICIONALES CONFORME AL CALENDARIO APROBADO, DICHAS SESIONES SE CONVOCARAN Y SE LLEVARAN A CABO, SIEMPRE Y CUANDO, EXISTAN ASUNTOS A TRATAR; B) SE™+}.
CELEBRARAN SESIONES EXTRAORDINARIAS CUANDO EXISTAN ASUNTOS DEBIDAMENTE JUSTIFICADOS, LAS CUALES SE CONVOCARAN POR EL SECRETARIO TECNICO; II. DE LAS CONVOCATORIAS: A) SE ENTREGARAN
LA CONVOCATORIA, EL ORDEN DEL DIA Y LA DOCUMENTACION CORRESPONDIENTE A SUS INTEGRANTES, CON UN MINIMO DE DOS DIAS HABILES DE ANTICIPACION, SI SE TRATA DE SESIONES ORDINARIAS; O DE UN DIA
HABIL, SI SE TRATA DE SESIONES EXTRAC B) SE IFICARA EL DIA, LA HORA Y EL LUGAR DE SU CELEBRAGION; lll. DEL D OLLO: A) SITI IDOS TREINTA MINUTOS DESPUES DE LA HORA
FIJADA EN LA CONVOCATORIA, NO SE OBTIENE EL QUORUM LEGAL DE ASISTENCIA REQUERIDO, EL SECRETARIO TECNICO DECLARARA LA SESION CANGELADA, EN SU CASO, SE PODRA CONVOCAR A UNA SESION
|EXTRAORDINARIA;LOS ASUNTOS QUE SE SOMETAN A LA CONSIDERACION DEL COMITE O SUB-COMITES SE DESAHOGARAN EN LA SECUENCIA DEL ORDEN DEL DIA. EN EL APARTADO DE ASUNTOS GENERALES SOLO
PODRAN INCLUIRSE TEMAS DE CARACTER INFORMATIVO; C) DE CADA SESION SE LEVANTARA UN ACTA, EN LA CUAL SE ASENTARA EL SENTIDO DE LOS ACUERDOS ADOPTADOS POR LOS MIEMBROS PROPIETARIOS O
SUPLENTES CON DERECHO A VOTO. DICHA ACTA Y LA DOCUMENTACION SOPORTE DEBERA SER RUBRICADA EN CADA UNA DE SUS HOJAS Y FIRMADA EN LA ULTIMA POR TODOS LOS INTEGRANTES DEL COMITE O
SUBCOMITES Y QUEDARA A SU DISPOSICION PARA CONSULTA, EN LOS ARCHIVOS DE LA SECRETARIA TECNICA QUE CORRESPONDA; IV. DE LA VALIDEZ: A) SE REQUERIRA EL QUORUM DE ASISTENCIA DE LA MAYO!
SIMPLE DE LOS MIEMBROS DEL GOBIERNO DEL ESTADO CON DERECHO A VOZ Y VOTO, CONTANDO CON EL PRESIDENTE Y EL COMISARIO, EN EL CASO DEL COMITE, Y ADICIONALMENTE EL REPRESENTANTE DE LA

SECRETARIA, TRATANDOSE DE LOS SUBCOMITES; B) LOS ACUERDOS SE ADOPTARAN POR MAYORIA O UNANIMIDAD DE VOTOS DE LOS MIEMBROS DEL GOBIERNO DEL ESTADO PRESENTES CON DERECHO A VOZ Y
VOTO. -

ARTICULO 22 DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO; QUE A LA LETRA DICE. EL COMITE TIENE POR OBJETO INTERVENIR COMO INSTANCIA ADMINISTRATIVA Y

CLASIFICACION:
{puBLICA | X |reservaDa | [conFipEnciaL | | PLAZO DE LA RESERVA: | ]

VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE:

,/

|ADMIN|STRATIVO| X |LEGAL | X | CONTABLE I l FISCAL l

VIGENCIA DOCUMENTAL DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE :

\
f

ARCHIVO DE TRAMITE: 2.ANOS /

ARCHIVO DE CONCENTRACION: 4-ANOS v
s
VIGENCIA TOTAL: 6-ANOS
‘/’—

¢ LA SERIE, Y/O SUBSERIE TIENE VALOR HISTORICO? /_/
| 5] I < N Sl L i

RESPONSABLE DE LA VALORACION:

(\X

NOMBRE: L.C,P. MARCELA ANGEL ALONSOIL.C.P. SARA CUEVAS TORRES # / \ \/J

OFICINA DE ADSCRIPCION: DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS Y MATERIALES./ADQUISICIONES. v - ) -

OBSERVACIONES:

L.C.P. MAR L“NGEL ALONSO L.C.P. SARA CUEVAS TORRES

JEFA DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS
LINANCIEROS Y MATERIALES.

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE D

AW ADQUISICIONES. \
R » \ i T
W, p "L -

DE
WMENT o \ | e
R AR F\NF‘N‘.“;}E \ { A"
e '.‘G-M”?“‘M—: N \AY




Qag.gaca ; '&5 ... HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA

o BRSO . S "DOCTOR GUILLERMO ZARATE MIJANGOS" /

CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES /4
|FECHA: | 17 DE OCTUBRE DEL 2022 |
SERIE:
e E:i?ﬂ?eglgﬁ gggﬁ;smorqes. ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO DEL HOSPITALDE [0 0 6C:3
SUBSERIE:
NOMBRE: NO APLICA CODIGO: NO APLICA
FUNCION:

CAPITULO |, DE LAS FACULTADES DEL DIRECTOR, ARTICULO No.8.- LA DIRECCION DEL HOSPITAL CONTARA CON UN DIRECTOR , QUIEN ADEMAS DE LAS FACULTADES QUE LE CONFIERE LA LEY DE ENTIDADES Y SU DECRETO |
TENDRA LAS SIGUIENTES FACULTADES, FRACCIONES VII.- ESTABLECER COMITES O SUBCOMITES QUE DE ACUERDO A LA LEY DE SALUD REQUIERA EL HOSPITAL, FRACCION XIIL.. LAS DEMAS QUE LA SENALEN LA JUNTA, LAS LEYES
EN MATERIA DE SALUD, DECRETOS REGLAMENTOS , ACUERDO Y DEMAS DISPOSICIONES LEGALES APLICABLES DEL REGLAMENTO INTERNO DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA PUBLICADO EN EL PERIODICO OFICIAL EL 18 DE
MARZO DEL 2015; ARTICULO 26 DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ENAJENACIONES, ARRENDAMIENTOS, PRESTACION DE SERVICIOS ¥ ADMINISTRACION DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES DEL ESTADO DE OAXACA; QUE A LA LETRA
DICE: LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DEBERAN CONSTITUIR SUS SUB-COMITES DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS, CON LA INTEGRACION MINIMA SIGUIENTE:I, Por el Titular de Dependencia o Entidad que

quien lo p voz, volo

y voto de calidad;

Il. Por el Titular del drea de programacion, presupuesto, finanzas o su equivalente de la

Dependencia o Entidad, vocal con voz y voto;

Il Por el Titular del area juridica o su equivalente de la Dependencia o Entidad, vocal con vaz

y voto,

IV. Por el representante de la Secrelaria de Administracién, vocal con voz;

V. Porel de la de Ci y P b quien
fungira como Comisario, con voz;

VI, Por el titular del drea de acion o su eq de la D de o Entidad, quien

fungirs como Secretario Técnico, con vozr y

VIl. Comao invilados los servidores publicos, que a juicio de los integrantes del Sub-Comilé, se
{requiera su intervencidn por id la in para aclarar aspecto
relacionado con los asuntos a tratar, con voz.

ARTICULO 17 DEL REGLAMENTO DE ADQUISICIONES, ENAJENACIONES, ARRENDAMIENTOS PRESTACION DE SERVICIOS Y ADMINISTRACION DE BIENES MUEBLES EINMUEBLES DEL ESTADO DE OAXACA ;QUE ALA LETRA DICE : EL
FUNCIONAMIENTO DEL COMITE Y DE LOS SUB-COMITES DEBERA SUJETARSE A LO SIGUIENTE: L. DE LAS SESIONES: A) SE CELEBRARAN SESIONES ORDINARIAS COMO MINIMO UNA VEZ AL MES, SIN EMBARGO PODRAN LLEVARSEA
CABO ADICIONALES CONFORME AL CALENDARIO APROBADO. DICHAS SESIONES SE CONVOCARAN Y SE LLEVARAN A CABO, SIEMPRE Y CUANDO, EXISTAN ASUNTOS A TRATAR; B) SE CELEBRARAN SESIONES EXTRAORDINARIAS ™.
CUANDO EXISTAN ASUNTOS DEBIDAMENTE JUSTIFICADOS, LAS CUALES SE CONVOCARAN POR EL SECRETARIO TECNICO; II. DE LAS CONVOCATORIAS: A) SE ENTREGARAN LA CONVOCATORIA, EL ORDEN DEL DIA ¥ LA
DOCUMENTACION CORRESPONDIENTE A SUS INTEGRANTES, CON UN MINIMO DE DOS DIAS HABILES DE ANTICIPACION, St SE TRATA DE SESIONES ORDINARIAS; O DE UN DIA HABIL, S| SE TRATA DE SESIONES EXTRAORDINARIAS; B)
SE ESPECIFICARA EL DIA, LA HORA Y EL LUGAR DE SU CELEBRACION; Ill, DEL DESARROLLO: A} S| TRANSCURRIDOS TREINTA MINUTOS DESPUES DE LA HORA FIJADA EN LA CONVOCATORIA, NO SE OBTIENE EL QUORUM LEGAL DE
ASISTENCIA REQUERIDO, EL SECRETARIO TECNICO DECLARARA LA SESION CANCELADA, EN SU CASO, SE PODRA CONVOCAR A UNA SESION EXTRACRDINARIA;LOS ASUNTOS QUE SE SOMETAN A LA CONSIDERACION DEL COMITE O
SUB-COMITES SE DESAHOGARAN EN LA SECUENCIA DEL ORDEN DEL DIA, EN EL APARTADO DE ASUNTOS GENERALES SOLO PODRAN INCLUIRSE TEMAS DE CARACTER INFORMATIVO; C) DE CADA SESION SE LEVANTARA UN ACTA,
EN LA CUAL SE ASENTARA EL SENTIDO DE LOS ACUERDOS ADOPTADOS POR LOS MIEMBROS PROPIETARIOS O SUPLENTES CON DERECHO A VOTO. DIGHA AGTA Y LA DOCUMENTACION SOPORTE DEBERA SER RUBRICADA EN CADA
URA DE SUS HOJAS Y FIRMADA EN LA ULTIMA POR TODOS LOS INTEGRANTES DEL COMITE O SUBCOMITES ¥ QUEDARA A SU DISPOSICION PARA CONSULTA, EN LOS ARCHIVOS DE LA SECRETARIA TECNICA QUE CORRESPONDA; IV,
DF LA VALIDEZ: A) SE REQUERIRA EL QUORUM DE ASISTENCIA DE LA MAYORIA SIMPLE DE LOS MIEMBROS DEL GOBIERNO DEL ESTADO CON DERECHO A VOZ Y VOTO, CONTANDO CON EL PRESIDENTE Y EL COMISARIO, EN EL CASO
DFL COMITE, ¥ ADICIONALMENTE EL REPRESENTANTE DE LA SECRETARIA, TRATANDOSE DE LOS SUBCOMITES; B) LOS ACUERDOS SE ADOPTARAN POR MAYORIA O UNANIMIDAD DE VOTOS DE LOS MIEMBROS DEL GOBIERNO DEL
ESTADO PRESENTES CON DERECHO A VOZ ¥ VOTO.

ARTICULO 22 DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO; QUE A LA LETRA DICE. EL COMITE TIENE POR OBJETO INTERVENIR COMO INSTANCIA ADMINISTRATIVA Y COADYUVAR EN EL
ESTABLECIMIENTO DE LAS POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS QUE REGULEN LA APLICACION DE LOS RECURSOS PUBLICOS EN MATERIA DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS, QUE REQUIERA LA ADMINISTRACION
PUBLICA ESTATAL.

CAPITULO V.- DE LOS PROGEDIMIENTOS DE CONTRATCION .ARTICULO 19 EL REGLAMENTO DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO. QUE A LA LETRA DICE: LAS MODALIDADES DE LOS
PROCEDIMIENTOS PARA LA CONTRATACION DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS, CONFORME A LO DISPUESTO POR EL ARTICULO 28 DE LA LEY, 8ON LOS SIGUIENTES: L. COMPRA DIRECTA MENOR,; II. ADJUDICACION |
DIRECTA; lll. INVITACION RESTRINGIDA; IV. INVITACION ABIERTA ESTATAL: V. LICITACION PUBLICA ESTATAL; VL. LICITACION PUBLICA. NACIONAL, Y

Vil LICITACION PUBLICA INTERNACIONAL. LOS MONTOS DE LOS RANGOS PARA CADA MODALIDAD SERAN DETERMINADOS EN EL PRESUPUESTO DE EGRESOS DEL ESTADO.

CLASIFICACION:
[puBLICA [ X [ReservaDa | [conFipEnciaL | | PLAZO DE LA RESERVA: | |

VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE:
| aominisTRATIVO | X [LeGaL | x| contase | | rmscan | | / 10 !l

/
VIGENCIA DOCUMENTAL DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE : \ \\,
ARCHIVO DE TRAMITE: 2-ANOS

ARCHIVO DE CONCENTRACION: 4-ANOS

VIGENCIA TOTAL: 6-ANOS

& LA SERIE, Y/O SUBSERIE TIENE VALOR HISTORICO?

[ s | | NO | S |

RESPONSABLE DE LA VALORACION:

NOMBRE: L.C.P. MARCELA ANGEL ALONSO/L.C.P. SARA CUEVAS TORRES

OFICINA DE ADSCRIPCION: DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS Y MATERIALES./ADQUISICIONES. 4 /

OBSERVACIONES: p. e |

L:E?ﬂﬁc
JEFA DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS

o~

-



“DOCTOR GUILLERMO ZARATE MIJANGOS"

MNE’_h d .
anmca LI HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUERA V

CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES

RS O
O A

[FECHA:; [ 17 DE OCTUBRE DEL 2022 |

SERIE:

[NomBRE: |ADMINISTRACION DE LA FARMACIA |copico: | 6C.4

SUBSERIE:

NOMBRE: [No apLica |copico: | nNoapLica

FUNCION:

CAPITULO V: DE LAS FACULTADES DE LA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA; ARTICULO NO.24; LA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA CONTARA CON UN
SUBDIRECTOR, QUIEN DEPENDERA DIRECTAMENTE DEL DIRECTOR Y TENDRA LAS SIGUIENTES FACULTADES; FRACCIONES V: COORDINAR LA ADQUISICION DE
INSUMOS, EQUIPO, MATERIAL Y MEDICAMENTOS FUERA DEL CUADRO BASICO DEL HOSPITAL; IX: SUPERVISAR EL CUMPLIMIENTO A LOS REQUERIMIENTOS DE
RECURSOS HUMANOS, MATERIALES Y FINANCIEROS NECESARIOS PARA EL FUNCIONAMIENTO DEL HOSPITAL; XI: VIGILAR LA CORRECTA APLICACION DE
POLITICAS DE MEJORA CONTINUA PARA EL ABASTO DE MATERIALES A TRAVES DEL CONTROL DE IVENTARIOS POR MAXIMOS Y MINIMOS PARA TENER UN ABASTO

|DE MATERIALES EFICIENTES; DEL REGLAMENTO INTERNO DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA PUBLICADO EN EL PERIODICO OFICIAL EL 18 DE MARZO DEL
2015

CLASIFICACION:

PUBLICA X |RESERVADA CONFIDENCIAL | PLAZO DE LA RESERVA: X

VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE:
| aomistraTivO [ x  |LEcaL | x | cowntasLe | | |  mscar | |

VIGENCIA DOCUMENTAL DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE : N

ARCHIVO DE TRAMITE: 3 ANOS Iy
ARCHIVO DE CONCENTRACION: 2 ANOS

VIGENCIA TOTAL: 5 ANDS \\&

¢ LA SERIE, Y/O SUBSERIE TIENE VALOR HISTORICO?

[ sl | | NO [ x ] ~ k-

RESPONSABLE DE LA VALORACION:

NOMBRE: Q.F.B MAYRA JUAREZ HERNANDEZ /L.C.P. MARCELA ANGEL ALONSO

OFICINA DE ADSCRIPCION: FARMACIA/DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS Y MATERIALES.

OBSERVACIONES: ESTA INFORMAGION ESTARA SUJETO A LA NORMATIVIDAD EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y M
PROTECCION DE DATOS PERSONALES EN CASO DE UNA SOLICITUD DE INFORMACION. : \J\

RESPONSABLE DE AReHlvo DE TRAMIT
/FARMACIA

/

?




HNO
s HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA / e \5
"DOCTOR GUILLERMO ZARATE MIJANGOS" e
CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES bonrrar N
74 FH j
|[FECHA: [ 47 bE ocTUBRE DEL 2022 | /
SERIE:
INOMBRE: |COMITE DE FARMACIA Y TERAPEUTICA "COFAT" CODIGO: I 6C.5 l
SUBSERIE: & l‘
NOMBRE: NO APLICA CODIGO: NoAPLICA | TR
FUNCION: \

CAPITULO I: DE LAS FACULTADES DEL DIRECTOR GENERAL; ARTICULO No.8: LA DIRECCION DEL HOSPITAL CONTARA CON UN DIRECTOR, QUIEN ADEMAS DE LAS
FACULTADES QUE LE CONFIERE LA LEY DE ENTIDADES Y SU DECRETO TENDRA LAS SIGUIENTES FACULTADES; FRACCIONES VII: ESTABLECER COMITES O
|SUBCOMITES QUE DE ACUERDO A LA LEY DE SALUD REQUIERA EL HOSPITAL; XIll: LAS DEMAS QUE LE SENALEN LA JUNTA, LAS LEYES NE MATERIA DE SALUD
DECRETOS, REGLAMENTS, ACUERDOS Y DEMAS DISPOSICIONES LEGALES APLICABLES DEL REGLAMENTO INTERNO DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA N,
PUBLICADO EN EL PERIODICO OFICIAL EL 18 DE MARZO DEL 2015.

CLASIFICACION:
|PUE!LICA | X IRESERVADA ] ICDNFIDENCIAL | I PLAZO DE LA RESERVA: l

VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE:
[ apominisTRATIVO | X |LEGAL | x | contasLe | | FmscaL | |

VIGENCIA DOCUMENTAL DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE : “

ARCHIVO DE TRAMITE: 3 ANOS ™

ARCHIVO DE CONCENTRACION: 3 ANOS
VIGENCIA TOTAL: 6 AROS i

—~
4 LA SERIE, Y/O SUBSERIE TIENE VALOR HISTORICO? />’2“*-,

RESPONSABLE DE LA VALORACION:

N
NOMBRE: Q.F.B MAYRA JUAREZ HERNANDEZ /L.C.P. MARCELA ANGEL ALONSO //

OFICINA DE ADSCRIPCION: FARMACIA/DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS Y MATERIALES. //

OBSERVACIONES: ESTA INFORMACION ESTARA SUJETO A LA NORMATIVIDAD EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLIéIA ¥ 7

PROTECCION DE DATOS PERSONALES EN CASO DE UNA SOLICITUD DE INFORMACION. /

Q.FB. MAYRA JUAREZ HERNANDEZ

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DE
/" FARMACIA




Oaitaca et HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA
T ST “DOCTOR GUILLERMO ZARATE MIJANGOS"
CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES
[FECHA; T 77 DE OCTUBRE DEL 2022 ]
SERIE:
NOMBRE: COMITE FARMACOVIGILANCIA cOoDIGO: 6C.6
SUBSERIE:
NOMBRE: NO APLICA |copico: | noapuca |
FUNCION:

CAPITULO I: DE LAS FACULTADES DEL DIRECTOR GENERAL; ARTICULO No.8: LA DIRECCION DEL HOSPITAL CONTARA CON UN DIRECTOR, QUIEN ADEMAS DE LAS
FACULTADES QUE LE CONFIERE LA LEY DE ENTIDADES Y SU DECRETO TENDRA LAS SIGUIENTES FACULTADES; FRACCIONES VII: ESTABLECER COMITES O
SUBCOMITES QUE DE ACUERDO A LA LEY DE SALUD REQUIERA EL HOSPITAL; Xlli: LAS DEMAS QUE LE SENALEN LA JUNTA, LAS LEYES NE MATERIA DE SALUD
DECRETOS, REGLAMENTS, ACUERDQOS Y DEMAS DISPOSICIONES LEGALES APLICABLES DEL REGLAMENTO INTERNO DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA \
PUBLICADO EN EL PERIODICO OFICIAL EL 18 DE MARZO DEL 2015. LN

CLASIFICACION:

[pusLICA [ x  |Reservaba | [conrioenciaL | [ PLAZO DE LA RESERVA: [ i
VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE: ‘
I ADMINISTRATIVO | X ILEGAL I X | CONTABLE I | FISCAL |
(
VIGENCIA DOCUMENTAL DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE : \HLL
ARCHIVO DE TRAMITE: 3 ANOS l
ARCHIVO DE CONCENTRACION: 3 ANOS 4
VIGENCIA TOTAL: 6 AROS g

& LA SERIE, Y/O SUBSERIE TIENE VALOR HISTORICO?

s | I NO | |

\
RESPONSABLE DE LA VALORACION: A\
NOMBRE: Q.F.B MAYRA JUAREZ HERNANDEZ /L.C.P, MARCELA ANGEL ALONSO o %
OFICINA DE ADSCRIPGION: FARMACIA/DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS Y MATERIALES. i

OBSERVACIONES: ESTA INFORMACION ESTARA SUJETO A LA NORMATIVIDAD EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y
PROTECCION DE DATOS PERSONALES EN CASO DE UNA SOLICITUD DE INFORMACION. - !-

Z /
L.C.P. MARCEL/ T
JEFA DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS 2
FINANCIERQOS Y MATERIALES.

P

/

Q.F.B. MAYRA JUAREZ HERNANDEZ U _

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DE
£ FARMACIA E

L = ~
/ . N
. /"

:



: P SN
om?ca Kﬁ i - HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA
“DOCTOR GUILLERMO ZARATE MIJANGOS" /‘\
CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES (olRe
|FECHA: | 17 DE OCTUBRE DEL 2022 | gwu] :1'::5
aAxaqueha

SERIE:
[NOMBRE: [comiTE pE INsumMOS |copico: | 6C.7 |
SUBSERIE:
[NomBRE: [No ApLicA Jcopico: | noapLica |
FUNCION:

CAPITULO I: DE LAS FACULTADES DEL DIRECTOR GENERAL; ARTICULO No.8: LA DIRECCION DEL HOSPITAL CONTARA CON UN DIRECTOR, QUIEN ADEMAS DE LAS
FACULTADES QUE LE CONFIERE LA LEY DE ENTIDADES Y SU DECRETO TENDRA LAS SIGUIENTES FACULTADES; FRACCIONES Vil: ESTABLECER COMITES O
SUBCOMITES QUE DE ACUERDO A LA LEY DE SALUD REQUIERA EL HOSPITAL; XIil: LAS DEMAS QUE LE SENALEN LA JUNTA, LAS LEYES EN MATERIA DE SALUD
DECRETOS, REGLAMENTS, ACUERDOS Y DEMAS DISPOSICIONES LEGALES APLICABLES DEL REGLAMENTO INTERNO DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA
PUBLICADO EN EL PERIODICO OFICIAL EL 18 DE MARZO DEL 2015. N\

CLASIFICACION:
|PUBLICA I X |RE5ERVADA ] |com=:ne~cm|. | I PLAZO DE LA RESERVA: I I

VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE:
[ ADMINISTRATIVO I X ILEGAL [ x | CONTABLE | L I FISCAL |

VIGENCIA DOCUMENTAL DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE :

ARCHIVO DE TRAMITE: 3 ANOS .
ARCHIVO DE CONCENTRACION: 3 ANOS p
VIGENCIA TOTAL: & AROS e
=
2 LA SERIE, Y/O SUBSERIE TIENE VALOR HISTORICO?
si | | NO | x |
RESPONSABLE DE LA VALORACION: \
\‘-.‘
NOMBRE: Q.F.B MAYRA JUAREZ HERNANDEZ /L.C.P. MARCELA ANGEL ALONSO \:'i:\...
NN,
OFICINA DE ADSCRIPCION: FARMACIA/DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS Y MATERIALES. ‘ ~
/
OBSERVACIONES: ESTA INFORMACION ESTARA SUJETO A LA NORMATIVIDAD EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLlCA b i
PROTECCION DE DATOS PERSONALES EN CASO DE UNA SOLICITUD DE INFORMACION. / /
7 7,
P 4
Q 2:3 MAYRA JUAREZ HERNANDEZ P
RESPONSABLE DE Aﬁcnwo DE TRAMITE DE NN
FARMACIA

T~



Oagtaca [J = L

HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUERNA b v o
"DOCTOR GUILLERMO ZARATE MIJANGOS" poanaaL
CEDULA DE VALORAGION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES o e e
[FECHA: | 17 pE ocTuBRE DEL 2022 |
SERIE: :;»’/ .
[Nowmere: [conTroL DE ALMACEN [cooco: | eca | :
SUBSERIE:
[NOMBRE: [no ApLICA |copico: | noapuca |

FUNCION: ﬂ_\_
)

CAPITULO V DE LAS FACULTADES DE LA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA ARTICULO 26.- EL DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS Y MATERIALES,
CONTARA CON UN JEFE DE DEPARTAMENTO, QUIEN DEPENDERA DIRECTAMENTE DEL SUBDIRECTOR ADMINISTRATIVO Y TENDRA LAS SIGUIENTES FACULTADES:
FRACCIONES II.- APLICAR LOS MECANISMOS DE CONTROL FINANCIERO PARA EL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO DEL HOSPITAL, CON BASE EN LAS NORMAS oo\
LEGALES Y ADMINISTRATIVAS APLICABLES. Iil.- ANALIZAR Y EMITIR LA INFORMACION NECESARIA PARA LA RENDICION DE CUENTAS DE LA ADMINISTRACION Y EL 0
EJERCICIO DE LOS RESULTADOS PUBLICOS, EN LOS TERMINOS PREVISTOS POR LAS DEMAS DISPOSICIONES LEGALES Y ADMINISTRATIVAS VIGENTES \
APLICABLES. IX.- VIGILAR QUE EL ABASTECIMIENTO DE RECURSOS MATERIALES DEL HOSPITAL SE REALICE DE MANERA SUFICIENTE, OPORTUNA Y CON
TRANSPARENCIA., DEL REGLAMENTO INTERNO DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA PUBLICADO EN EL PERIODICO OFICIAL EL 18 DE MARZO DEL 2015.

CLASIFICACION:
[PoBLICA I X TRESERVADA | lCDNFIDENCIAL | | PLAZO DE LA RESERVA: |

o

VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE:
[ aominisTRaTVO [ x  [LEGAL | | contaBLE | | |  Fsca. | i)

VIGENCIA DOCUMENTAL DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE :

®
ARCHIVO DE TRAMITE: 2-ANOS \
ARCHIVO DE CONCENTRACION: 4-ANOS \
VIGENCIA TOTAL: s-ANosl /)._;3—
P ,;

. LA SERIE, Y/O SUBSERIE TIENE VALOR HISTORICO? ‘k
[ S I | NO [ x 1
RESPONSABLE DE LA VALORACION: A

NOMBRE: C.P. VERONICA YADIRA ALAVEZ GARCIA /L.C.P. MARCELA ANGEL ALONSO

OFICINA DE ADSCRIPCION: ALMACEN /JDEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS Y MATERIALES. 5

OBSERVACIONES:

C.P. vM\iéz GARCIA 2
V 4

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DE LAS \_/"'\
AREAS DE PRESUPUESTOS, PAGOS Y ALMACEN., '




Oa’ﬁ’; aca 2@' e HOSPITAL DE LA NIFEZ OAXAQUERA o
NITRIMOS B CAMA  fmiobns "DOCTOR GUILLERMO ZARATE MIJANGOS" \ 2 @ ;
CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES

HOSPITAL

D LA NINED
DAXAQUERA = P
[FECHA: | 17 bE OCTUBRE DEL 2022 | / -
~

SERIE:
[NomBReE: [ADMINISTRACION DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES |copico: | 8C.9 |
SUBSERIE:

NOMBRE: |ND APLICA |CODIGO: | NO APLICA I |
FUNCION:

CAPITULO V ARTICULO NO.26 FRACCION XI DEL REGLAMENTO INTERNO DEL HOSPITAL DE LA NIREZ OAXAQUENA PUBLICADO EN EL PERIODICO OFICIAL EL 18 DE
MARZO DEL 2015 QUE A SU LETRA DICE ADMINISTRAR EL SISTEMA DE CONTROL DE INVENTARIO PATRIMONIAL DE OAXACA (SICIPO) QUE RESPALDA LA
EXISTENCIA DESTINO Y CUSTODIA DE LOS BIENES MUEBLES Y EQUIPOS DEL HOSPITAL; REGLAMENTO PARA REGULAR EL USO DE LOS BIENES MUEBLES DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA ESTATAL CAPITULO 1 ARTICULO 1o QUE DICE EL PRESENTE REGLAMENTO TIENE POR OBJETO ESTABLECER LAS NORMAS PARA EL .
USO, ADMINISTRACION, CONTROL Y VIGILANCIA DE LOS BIENES MUEBLES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA ESTATAL o \

CLASIFICACION:

|PﬂELICA | X |REsERvADA | |conFipenciaL | [ PLAZO DE LA RESERVA: | |
VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE: W\
I ADMINISTRATVO | X [Lecac | I contaBLE | I FISCAL ] J .
\
VIGENGIA DOCUMENTAL DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE : \I
ARCHIVO DE TRAMITE: 2 ANOS ‘
ARCHIVO DE CONCENTRACION: 10 ANOS

VIGENGIA TOTAL: 12 ANOS N
- ™
-————_——/ ‘ i

& LA SERIE, Y/O SUBSERIE TIENE VALOR HISTORICO? \

E |Nolx| K

RESPONSABLE DE LA VALORACION:
NOMBRE: C.P. ERICK NINO NINO /L.C.P. MARCELA ANGEL ALONSO

OFICINA DE ADSCRIPGION: INVENTARIOS/DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS Y MATERIALES.

OBSERVACIONES:

NV
C.P. ERICK NINQWINO

RESPONSABLE DE ARCHIVO %ETMMITE DEL

@ -
JEFA DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS

INANCIEROS Y MATERIALES. AREA DE INVENFARIOS A 4

HOSPITAL !

DEPARTAMENTO pE
RECURSOS FINANCIEROS
¥ MATERIALES




& p 5 — :n Y @
E a:g: ac a i U 185 HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA S

HOSPITAL
CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES OAXAGUCNA
{FECHA: | 17 DE OCTUBRE DEL 2022 |
SERIE:
[NOMBRE: |sErviCIOS DE FUMIGACION Jcobigo: | eci0 |
SUBSERIE:
[NOMBRE: |no ApLIcA [cobico: | noapuica |
FUNCION:

IiAPITULO V ARTICULO NO.28 FRACCION VIIl DEL REGLAMENTO INTERNO DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA PUBLICADO EN EL PERIODICO OFICIAL EL 18
DE MARZO DEL 2015

CLASIFICACION:
|pusLica | X |ReservaDA | |coNFIDENCIAL | PLAZO DE LA RESERVA: | |

VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE:
| ApminisTrATIVO | X |LeGAL | X | contasie | X | rmscar | |

VIGENCIA DOCUMENTAL DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE :

[ ARCHIVO DE TRAMITE: 1-ANOS
! ARCHIVO DE CONCENTRACION: 4-ANOS
! VIGENCIA TOTAL: 5-ANOS

¢ LA SERIE, Y/O SUBSERIE TIENE VALOR HISTORICO?

| si | | NO | X |

RESPONSABLE DE LA VALORACION:

NOMBRE: ARQUITECTA NAXHIELI YOLOTZIN JIMENEZ LOPEZ
OFICINA DE ADSCRIPCION: DEPARTAMENTO DE MANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES.
OBSERVACIONES:

ARQUITECTA NAXHIELI[YOLOTZINIIMENEZ: ,

LOPEZ o ;
JEFA DEL DEPARTAMENTO DE R y
MANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES. ; {




QWaca ; z‘x v HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA Q e

4 Ao
HOBFITAL
CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES ANAGUEHA
[FECHA: [ 17 DE OCTUBRE DEL 2022 |
SERIE:
|l {OMBRE: COMITE DE PROGRAMA HOSPITAL SEGURO Y DE DESASTRES CODIGO: 6C.11
SUBSERIE:
[vomBRE: |no apLica Jcobico: | wnoaeuca |
FUNCION:

CAPITULO | ARTICULO No.8 FRACCIONES VI, XIIl DEL REGLAMENTO INTERNO DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA PUBLICADO EN EL PERIODICO OFICIAL
EL 18 DE MARZO DEL 2015.

CLASIFICACION:
{puBLICA | X [reservaDa | |conrFiDENCIAL | PLAZO DE LA RESERVA: | 1

VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE:
| AominisTRATIVO | X |LeGAL | X | contasLe | | Fmscar | |

VIGENCIA DOCUMENTAL DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE :

ARCHIVO DE TRAMITE: 1-ANOS
ARCHIVO DE CONCENTRACION: 4-AROS
VIGENCIA TOTAL: 5-ANOS

/ LA SERIE, Y/O SUBSERIE TIENE VALOR HISTORICO?

| | | X | w~o | |

RESPONSABLE DE LA VALORACION:
NOMBRE: ARQUITECTA NAXHIELI YOLOTZIN JIMENEZ LOPEZ
OFICINA DE ADSCRIPCION: DEPARTAMENTO DE MANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES.

OBSERVACIONES:

JEFA DEL DEPARTAMENTODE, . . )
MANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES\ I 7't L\/ \X
' §




0 *"aca Fltsomrrrisl HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUERNA A\
"DOCTOR GUILLERMO ZARATE MIJANGOS"

CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES . gy

CAXAU T MA

THUMO% ki CARIEN

%)

|FECHA: l 17 DE OCTUBRE DEL 2022 I 8
l

SERIE: .

[NOmBRE: |RESIDUOS PELIGROSOS BIOLOGICOS INFECCIOSOS (R.P.B.I) |conigo: | 6C.12

SUBSERIE:

[NOMBRE: [NG APLICA TcoDiGo: [_NOAPLICA ] \
FUNCION:

Reglamento Interno del Hospital de la Nifiez Oaxaquefa

Articulo 28: El Departamento de Mantenimiento y Servicios Generales contara con un Jefe de Departamento, quien dependera directamente del Subdirector Administrativo
y tendra las siguientes facultades:

fraccién VIII: Coordinar y Supervisar el cumplimiento de la Programacion de la elminacion y control de plagas en el Hospital.

NORMA Oficial Mexicana NOM-087-ECOL-1995, Que establece los requisitos para la separaci6n, envasado, almacenamiento, recoleccion, transporte, tratamiento y
disposicion final de los residuos peligrosos bioldgico-infecciosos que se generan en establecimientos que presten atencion médica. N
3.11 Residuo peligroso biolégico-infeccioso. )
El que contiene bacterias, virus u otros microorganismos con capacidad de causar infeccidon o que contiene o puede contener toxinas producidas por microorganismos \
que causan efectos nocivos a seres vivos y al ambiente, que se generan en establecimientos de atencién médica.

4, Clasificacion de los residuos peligrosos bioldgico-infecciosos

Para efectos de esta Norma Oficial Mexicana y de acuerdo con lo establecido en la NOM-052-ECOL-1993, que establece las caracteristicas de los residuos peligrosos, el
listado de los mismos y los limites que hacen a un residuo peligroso por su toxicidad al ambiente, publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 22 de octubre de 1993,
se consideran residuos peligrosos biolégico-infecciosos los siguientes:

4.1 La sangre.

4.1.1 Los productos derivados de la sangre incluyendo, plasma, suero y paquete globular.

4.1.2 Los materiales con sangre o sus derivados, aun cuando se hayan secado, asi como los recipientes que los contienen o contuvieron.

4.2 Los cultivos y cepas almacenadas de agentes infecciosos.

4.2.1 Los cultivos generados en los procedimientos de diagnéstico e investigacion, asi como los generados en la produccién de agentes biolégicos.
4.2.2 Los instrumentos y aparatos para transferir, inocular y mezclar cultivos. A
4.3 Los patologicos.

4.3.1 Los tejidos, 6rganos, partes y fluidos corporales que se remueven durante las necropsias, la cirugia o algun otro tipo de intervencién quirdrgica.

4.3.2 Las muestras biolégicas para analisis quimico, microbioldgico, citolégico o histolégico.

4.3.3 Los cadaveres de pequeiias especies animales provenientes de clinicas veterinarias, centros antirrabicos o los utilizados en los centros de investigacion.
4.4 Los residuos no anatomicos derivados de la atencién a pacientes y de los laboratorios.

4.4.1 El equipo, material y objetos utilizados durante la atencién a humanos o animales.

4.4.2 Los equipos y dispositivos desechables utilizados para la exploracién y toma de muestras bioldgicas. {

4.5 Los objetos punzocortantes usados o sin usar.
4.5.1 Los que han estado en contacto con humanos o animales o sus muestras biologicas durante el diagnéstico y tratamiento, incluyendo navajas, lancetas, jeringas,
pipetas Pasteur, agujas hipodérmicas, de acupuntura y para tatuaje, bisturies, cajas de Petri, cristaleria entera o rota, porta y cubre objetos, tubos de ensayo y similares.

CLASIFICACION: §

[PuBLICA | X LRESERVADA | |conFipenciaL | | PLAZO DE LA RESERVA: |

VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE:
| AommisTRATIVO | X [LEGAL | x| conmase | | mscaL | |

VIGENCIA DOCUMENTAL DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE :

ARCHIVO DE TRAMITE: 1-ANOS
ARCHIVO DE CONCENTRACION: 4-ANOS
VIGENCIA TOTAL: 5-ANOS

¢ LA SERIE, Y/O SUBSERIE TIENE VALOR HISTORICO?
si l NO | X —I

RESPONSABLE DE LA VALORACION: £ |

NOMBRE: ARQUITECTA NAXHIELI YOLOTZIN JIMENEZ }.GPEZI L.C.P. ADA:LIBERTO MEDIN?\ CASAS. \ =

OFICINA DE ADSCRIPCION: DEPARTAMENTOGQE .MANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES/ SUBDIR*CCION ADMNISTRATIVA

OBSERVACIONES: 1 N \ B / /

¥
A

\-‘\;;_ i J.”‘_' o
Arquitecta Naxhieli Yolofzin Jimenez Lopez "~

“IEP. Adalberto Medina Casas\\‘\\\\_)

Jefa del departamento de mantenimiento'y SErVIEKS generajes. . . Subdirector administrativo. \
ey




s SN HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA D

it T
CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES E
|FECHA: | 17 DE ocTUBRE DEL 2022 |
SERIE:
[Nomere: [pranmiLia vericuLar coiso: | ecas |
SUBSERIE:
{NOMBRE: |No ApLicA [cobico: | noapuica |
fi.m(ZION:

'uu FUNCION AL ARTICULO NO.28 FRACCION IX DEL REGLAMENTO INTERNO DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA , DICE VIGILAR EL CONTROL Y REGISTRO
IDE CONSUMO DE COMBUSTIBLE Y LO RELATIVO AL MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORECTIVO DE LAS UNIDADES DE TRANSPORTE OFICIALIA DEL HOSPITAL.

CLASIFICACION:
{PUBLICA | x  |reservaba | |conFIDENCIAL | PLAZO DE LA RESERVA: | |

VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE:
| ApminisTRATIVO | X |LecaL | X | contagLe | | |  Fscar | B

VIGENCIA DOCUMENTAL DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE :

ARCHIVO DE TRAMITE: 1-ANOS
ARCHIVO DE CONCENTRACION: 4-ANOS
VIGENCIA TOTAL: 5-ANOS|

¢ LA SERIE, Y/O SUBSERIE TIENE VALOR HISTORICO?

| si | | NO | X |

RESPONSABLE DE LA VALORACION:

INOMBRE: ARQUITECTA NAXHIELI YOLOTZIN JIMENEZ LOPEZ

UFICINA DE ADSCRIPCION: DEPARTAMENTO DE MANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES.

| OBSERVACIONES: JE——

—

S N -

ARQUITE ELI\YOLOTZIN JIMENEZ,

OPE:
JEFA DEL DEPARTAMENTO DE -, .

¥

MANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES: DE M7




<, ~:’ i
Qaﬁacﬁ i ‘Zﬁ HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA

“DOCTOR GUILLERMO ZARATE MIJANGOS" 0\
CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES ,
IFECHA: | 17 DE OCTUBRE DEL 2022 ]
‘SERIE:
_ PROGRAMA ANUAL DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO, ENTREGAS DE ACCESORIOS ¥ 3
e |CONSUMIBLES PARA EQUIPO MEDICO. CODIGO: 6C.14
SUBSERIE:
NOMBRE: INO APLICA CODIGO: NO APLICA |
FUNCION:

CAPITULO V DE LAS FACULTADES DE LA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA ARTICULO NO.28 DEL DEPARTAMENTO DEL MANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES ,
CONTARA CON UN JEFE DE DEPARTAMENTO , QUIEN DEPENDERA DIRECTAMENTE DEL SUBDIRECTOR ADMINISTRATIVO Y TENDRA LAS SIGUIENTES FACULTADES
FRACCION Ill ELABORAR EL PROGRAMA ANUAL DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO DEL EQUIPO MEDICO ,BIOMEDICO MOBILIARIOY EQUIPO DE
OFICINA DEL HOSPITAL. DEL REGLAMENTOQ INTERNO DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA PUBLICADO EN EL PERIODICO OFICIAL EL 18 DE MARZO DEL 2015

CLASIFICACION:

[pusLICA | X |reservapa | [conFipenciaL | | PLAZO DE LA RESERVA: [ |

VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE:

| AomiNiSTRATIVO ] X | LEGAL | | contase | | FiscaL \);‘?
< =

VIGENCIA DOCUMENTAL DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE :

ARCHIVO DE TRAMITE: 3. Aﬁosl
ARCHIVO DE CONCENTRACION: 3- AROS
VIGENCIA TOTAL: 6- ANOS
\%
¢ LA SERIE, Y/O SUBSERIE TIENE VALOR HISTORICO? 9
si | NO | X |
':\ \
RESPONSABLE DE LA VALORACION: S
NOMBRE: DR.MARTIN GERMAIN TORRES MARTINEZ \
OFICINA DE ADSCRIPCION: AREA DE BIOMEDICA/ SUBDIRECCION DE OPERACIONES. /

OBSERVACIONES: /_7

LS
L\pf’&m;//"{ 0

W
\,
L

DR. MARTIN GERMAIN TIbRR'ES MARTINEZ
|

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL AREA DE D off ENCARGADO DE LA'SUBDIRECTOR DE OPERACIONES
BIOMEDICA HOSPITAL |

De LA NiNez
DAXAQUeNA
SUBDIRECCION

DE OPERACION

4




g 25
Oa%al‘:a : Eg H:w HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA 4 \5 W,

TS EONGTIRAGY i, EAsEID "DOCTOR GUILLERMO ZARATE MIJANGOS" Bl Lk NIeE
CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES oAxAguzAA

IFECHA: | 17 bE ocTUBRE DEL 2022

SERIE:

[NomBRE: [s1STEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS (S1A) |copico: | 7C.A
SUBSERIE:

[NomBRE: [no apLICA |copico: | noapLicA ]
FUNCION:

CAPITULO V DE LAS FACULTADES DE LA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA, ARTICULO NO.24 LA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA CONTARA CON UN SUBDIRECTOR QUIEN DEPENDERA
DIRECTAMENTE DEL DIRECTOR Y TENDRA LAS SIGUIENTES FACULTADES

FRACCION | ADMINISTRAR INTEGRAMENTE LOS RECURSOS HUMANOS, MATERIALES, FINANCIEROS E INFORMATICOS DE QUE DISPONGA EL HOSPITAL, FRACCION XIV R
LAS DEMAS QUE SENALEN LAS DISPOSICIONES NORMATIVAS APLICABLES Y LAS QUE LE CONFIERA SU SUPERIOR JERARQUICO, EN EL AMBITO DE SU COMPETENCIA ; DEL REGLAMENTO INTERNO DEL| \ 3
HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA PUBLICADO EN EL PERIODICO OFICIAL EL 18 DE MARZO DEL 2015,

ARTICULD NO. 20

El Sistema Institucional es el conjunto de regi , pri procedimi criterios, estructuras, herramientas y funciones que desarrolla cada sujeto obligado y sustenta la actividad archivistica,
de acuerdo con los procesos de gestion documental, todoes los documentos de archivo en posesion de los sujetos obligados formarén parte del si instituci agruparse en
expedientes de manera |dgica y cronolégica, y relacionarse con un mismo asunto, reflejando con exactitud la informacion contenida en ellos, en los términos que establezca el Consejo Nacional y
las disposiciones juridicas aplicables. |

P o e
d

Articulo No.21 |
El Sistema Institucional de cada sujeto obligado deberad integrarse por: :
I. Un drea coordinadora de archivos, y & );‘-f |
Il. Las areas operativas siguientes: e [
a) De correspondencia; c

b} Archivo de tramite, por drea o unidad;

c} Archive de concentracién, y

d} Archivo histérico,

en su caso, sujeto a la capacidad presupuestal y técnica del sujeto obligado.

Los resp bles de los archivos referidos en la fraccién |, inciso b}, serdn nembrados por el titular de cada drea o unidad; los responsables del archive de concentracion y del archive histérico
seran nombrados por el titular del sujeto obligado de que se trate, los encargados y responsables de cada drea deberan contar con licenciatura en dreas afines o tener conocimientos, habilidades,
competencias y experiencia acreditada en archivistica, DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS, de igual forma la aplicacién de los articulos No. 19 y 20 de la ley de archivos para el estado de oaxaca.

CLASIFICACION:

PUBLICA X RESERVADA CONFIDENCIAL PLAZO DE LA RESERVA:
\

VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE:

/ N
l ADMINISTRATIVO' X ILEGAL I X | CONTABLE | | FISCAL l ‘ \
1

VIGENCIA DOCUMENTAL DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE :

ARCHIVO DE TRAMITE: 3-ANOS ]
ARCHIVO DE CONCENTRACION: 3-ANOS / /@

VIGENCIA TOTAL: 6-ANOS

i LA SERIE, Y/O SUBSERIE TIENE VALOR HISTORICO?

T | w~w ] x|

RESPONSABLE DE LA VALORACION:

NOMBRE: L.C.P. ADALBERTO MEDINA CASAS/DR.ROBERTO SALVADOR LUNA CRUZ/ 7,’; v P

OFICINA DE ADSCRIPCION: AREA CODRDINAD%RA DE ARCHIVOS-SUBDIRECCION ADMINlSTRATIVNDIRECCION GENERAL

OBSERVACIONES:

A AW MEDINA CASAS
_\‘MINIS 0 Y COORDINADOR DE ARCHIVOS

5 DE LA NINEZ
NAXAQUENA




. e
oa%aca E}E oo HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA o @

“DOCTOR GUILLERMO ZARATE MIJANGOS" V HosPrTAL :
CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES 1 GaxAGUENA ﬁ L/
' 7
|FecHA: | 170 ocTUBRE DEL 2022 | !
SERIE:
[nOMBRE: IGRUPO INTERDISCIPLINARIO (GI) |copico: | 7C.2 |
SUBSERIE:
|NOMBRE: [No APLICA |conico: | noapLica |
FUNCION:

CAPITULO V DE LAS FACULTADES DE LA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA,

ARTICULO NO.24

LA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA CONTARA CON UN SUBDIRECTOR QUIEN DEPENDERA DIRECTAMENTE DEL DIRECTOR Y TENDRA LAS SIGUIENTES B\
FACULTADES FRACCION | N
ADMINISTRAR INTEGRAMENTE LOS RECURSOS HUMANOS, MATERIALES, FINANCIEROS E INFORMATICOS DE QUE DISPONGA EL HOSPITAL, FRACC ION XIV
LAS DEMAS QUE SENALEN LAS DISPOSICIONES NORMATIVAS APLICABLES Y LAS QUE LE CONFIERA SU SUPERIOR JERARQUICO, EN EL AMBITO DE SU
COMPETENCIA ; DEL REGLAMENTO INTERNO DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA PUBLICADO EN EL PERIODICO OFICIAL EL 18 DE MARZO DEL 2015,
ARTICULO No. 50

En cada sujeto obligado deber4 existir un grupo interdisciplinario, que es un equipo de profesionales de la misma institucion, integrado por los titulares de:

1. Juridica;

Il. Planeacién y/o mejora continua;

1ll. Coordinacién de archivos;

IV, Tecnologias de la informacion;

V. Unidad de Transparencia; o

VI. Organo Interno de Control, y

VIl. Las areas o unidades administrativas productoras de la documentacién.

El grupo interdisciplinario, en el ambito de sus atribuciones, coadyuvaré en el analisis de los procesos y procedimientos institucionales que dan origen a la documentacién
que integran los expedientes de cada serie documental, con el fin de colaborar con las areas o unidades administrativas productoras de la documentacion en el
establecimiento de los valores documentales, vigencias, plazos de conservacion y disposicién documental durante el proceso de elaboracion de las fichas técnicas de }

valoracién de la serie documental y que, en conjunto, conforman el catalogo de disposicién documental.

ARTICULO No.54 5
El Grupo Interdisciplinario para su funcionamiento emitira sus reglas de operacion. DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS ™
ARTICULOS No.49, 50, 51, 52, 53 Y 54 DE LA LEY DE ARCHIVOS PARA EL ESTADO DE OAXACA.

CLASIFICACION: \d\\ J

[pﬂaum | X lRESERVADA | |CONFIDENC|AI.. I | PLAZO DE LA RESERVA: 1

VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE:

I ADMiNlSTRATIVOl X ILEGAL 1 X 1 CONTABLE I I FISCAL

VIGENCIA DOCUMENTAL DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE :

ARCHIVO DE TRAMITE: 1-ANOS
ARCHIVO DE CONCENTRACION: 5-ANOS|
VIGENCIA TOTAL: 6-ANOS

¢ LA SERIE, Y/O SUBSERIE TIENE VALOR HISTORICO?

s| | NO E

RESPONSABLE DE LA VALORACION:

NOMBRE: L.C.P. ADALBERTO MEDINA CAses[ﬁ" BERTO SALVADOR LUNA CRUZ |

OFICINA DE ADSCRIPCION: AREA COORDINADC h%.aacguvossusmmaccnou Aowmsm.tmvmmnecdtm GENERAL

OBSERVACIONES:

LA NINEZ
AQUENA
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LA NINEZ OAXAQUENA
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e "DOCTOR GUILLERMO ZARATE MIJANGOS" HOBTAL
CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES et
|FECHA: [ 17 DE OCTUBRE DEL 2022 |
SERIE:
[NowBRE: [PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO (PADA) |copiso: | 7C.3 |
SUBSERIE:
[nomsre: [no apLica [copico: | noapuica |
FUNCION: (

CAPITULO V DE LAS FACULTADES DE LA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA,

ARTICULO NO.24
LA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA CONTARA CON UN SUBDIRECTOR QUIEN DEPEN

FACULTADES

DERA DIRECTAMENTE DEL DIRECTOR Y TENDRA LAS SIGUIENTES
FRACCION

|

ADMINISTRAR INTEGRAMENTE LOS RECURSOS HUMANOS, MATERIALES, FINANCIEROS E INFORMATICOS DE QUE DISPONGA EL HOSPITAL, FRACCION XIV

LAS DEMAS QUE SENALEN LAS DISPOSICIONES NORMATIVAS APLICABLES Y LAS QUE LE CONFIERA SU SUPERIOR JERARQUICO, EN EL AMBITO DE SU
COMPETENCIA ; DEL REGLAMENTO INTERNO DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA PUBLICADO EN EL PERIODICO OFICIAL EL 18 DE MARZO DEL 2015,
ARTICULO No.23 '

Los sujetos obligados que cuenten con un sistema institucional de archivos, deberan elaborar un programa anual y publicario en su portal electronico en los primeros
treinta dias naturales del ejercicio fiscal correspondiente.

ARTICULO No.24

El programa anual contendra los ntos de pl
riesgos, proteccién a los derechos humanos y de otros derechos que de ellos deriven, asi como de apertura
ARTICULO No.25

El programa anual definira las prioridades institucionales integrando los recurso
programas de organizacion y capacitacion en gestion documental y administraci
procedimientos para la generacion, administracién, uso, control, migracién de formatos electrénicos y preservacion a largo plazo d
electronicos.

Los sujetos obligados deberan elaborar u
mes de enero del siguiente afo de la ejecucion de dicho programa DE LA LEY GENERAL DE
LA LEY DE ARCHIVOS PARA EL ESTADO DE OAXACA .

ién, programacion y evaluacién para el desarrollo de los archivos y debera incluir un enfoque de administracién de
proactiva de la informacién.

£
—

s econ6micos, tecnolégicos y operativos disponibles; de igual forma debera contener

6n de archivos que incluyan mecanismos para su consulta, seguridad de la informacion y

e los documentos de archivos
ARTICULO No.26

n informe anual detallando el cumplimiento del programa anual y publicarlo en su portal electrénico, a mas tardar el dltimo dia del

ARCHIVOS; de igual forma aplica para los ARTICULOS No. 22, 23,24 Y 25 DE

CLASIFICACION:
[PuBLICA

ICONFIDENCIAL l PLAZO DE LA RESERVA:

VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE:
[ AommisTRATIVO [ x  |LEcaL |

VIGENCIA DOCUMENTAL DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE :

X |reservaDa

FISCAL

[ contaLE |

ARCHIVO DE TRAMITE: 3-ANOS

ARCHIVO DE CONCENTRACION: 3-ANOS

VIGENCIA TOTAL:

B-Aﬂ(El

: LA SERIE, Y/O SUBSERIE TIENE VALOR HISTORICO?

RESPONSABLE DE LA VALORACION: e
NOMBRE: L.C.P. ADALBERTO MEDINA CASAS!P&;BQ‘%ETO SALVADOR LUNA CRUZ
OFICINA DE ADSCRIPGION: AREA COORDINADORA DE.ARCHIVOS-SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA/DIRECCION GENERAL

OBSERVACIONES:

5l NO

/




HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUERA

Oagtaca 'f}J ~

U TU % CORIRTHURE (L CAGIC

)
S

"DOCTOR GUILLERMO ZARATE MIJANGOS" ey
CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES \/ B e
\ o
lECHA: | 17 DE OCTUBRE DEL 2022 |
SERIE:
NOMBRE: |INSTRUMENTOS DE CONTROL Y CONSULTA ARCHIVISTICAS Icomeo: I 7C.4 I
SUBSERIE:
NOMBRE: [no APLICA |copico: | noapLica
FUNCION: [

CAPITULO V DE LAS FACULTADES DE LA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA,

ARTICULO NO.24

LA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA CONTARA CON UN SUBDIRECTOR QUIEN DEPENDERA DIRECTAMENTE DEL DIRECTOR Y TENDRA LAS SIGUIENTES
FACULTADES FRACCION 1|
ADMINISTRAR INTEGRAMENTE LOS RECURSOS HUMANOS, MATERIALES, FINANCIEROS E INFORMATICOS DE QUE DISPONGA EL HOSPITAL, FRACCION XIV N
LAS DEMAS QUE SENALEN LAS DISPOSICIONES NORMATIVAS APLICABLES Y LAS QUE LE CONFIERA SU SUPERIOR JERARQUICO, EN EL AMBITO DE SU i \\
COMPETENCIA ; DEL REGLAMENTO INTERNO DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUERNA PUBLICADO EN EL PERIODICO OFICIAL EL 18 DE MARZO DEL 2015,
ARTICULO No.13

Los sujetos obligados deberan contar con los instrumentos de control y de consulta archivisticos conforme a sus atribuciones y funciones, manteniéndolos actualizados y
disponibles; y contaran al menos con los siguientes:

|. Cuadro general de clasificacion archivistica;

|I, Catélogo de disposicién documental, y

IIl. inventarios documentales, de la ley general de archivos,de la ley general de archivos. de igual forma se debera aplicar el articulo No.13 DE LA LEY DE ARCHIVOS PARA
EL ESTADO DE OAXACA.

CLASIFICACION:
|PUBLtCA | X IRESERVADA | |conripEnCIAL [ | PLAZO DE LA RESERVA: [

VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE:
[AommistrRaTvo | x  JuEGAL [ x| conmeie | | Fisca

VIGENCIA DOCUMENTAL DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE :

ARCHIVO DE TRAMITE: 1.ANOS
ARCHIVO DE CONCENTRACION: 5-ANOS
VIGENCIA TOTAL: 8-ANOS

i LA SERIE, Y/O SUBSERIE TIENE VALOR HISTORICO?

[ SI | | NO | X |

RESPONSABLE DE LA VALORACION: il
NOMBRE: L.C.P. ADALBERTO MEDINA CASAS/DR.ROBERTO SALVADOR LUNA CRUZ _
OFICINA DE ADSCRIPCION: AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS-SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA/DIRECCION GENERAL

OBSERVACIONES: —
3
\
DR. ROBERTO SALVADOR IDIRECTOR G L :
DEL HOSPIT. Bz QAXAQUENA: -/

" DOCTOR GHILLERMO ZARATG MIZANGOS!.

s N

b




€9 HNO /
@ : N
. a‘@aca i HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUERNA m
ISTRUMOS EL Qo “DOCTOR GUILLERMO ZARATE MIJANGOS" ) v ¢
CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES B LA NiRCE
OAXAGUE HA
|FECHA: | 17 DE OCTUBRE DEL 2022 |
SERIE:
|[nomere: [TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES |conico: | 7C5 |
SUBSERIE:
INOMBRE: lNO APLICA Icomeo: [ no APLICAJ
FUNCION:

CAPITULO V DE LAS FACULTADES DE LA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA,
ARTICULO NO.24

LA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA CONTARA CON UN SUBDIRECTOR QUIEN DEPENDERA DIRECTAMENTE DEL DIRECTOR Y TENDRA LAS SIGUIENTES
FACULTADES

FRACCION |

ADMINISTRAR INTEGRAMENTE LOS RECURSOS HUMANOS, MATERIALES, FINANCIEROS E INFORMATICOS DE QUE DISPONGA EL HOSPITAL, FRACCION XIV
LAS DEMAS QUE SENALEN LAS DISPOSICIONES NORMATIVAS APLICABLES Y LAS QUE LE CONFIERA SU SUPERIOR JERARQUICO, EN EL AMBITO DE SU
COMPETENCIA : DEL REGLAMENTO INTERNO DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA PUBLICADO EN EL PERIODICO OFICIAL EL 18 DE MARZO DEL 2015, %
ARTICULO No.13

Los sujetos obligados deberan contar con los instrumentos de control y de consulta archivisticos conforme a sus atribuciones y funciones, manteniéndolos actualizados y
disponibles; y contaran al menos con los siguientes:

|. Cuadro general de clasificacion archivistica;

|l. Catalogo de disposicion documental, y

1Il. Inventarios documentales.

ARTICULOS No.30 fraccién VI, 31 fraccion |I, 32 fraccion |, de la ley general de archivos. [
ARTICULO No.13, 29 fraccion VI, 30 fraccion II, 31 fraccion |, DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS PARA EL ESTADO DE OAXACA.

CLASIFICACION:

[F'UBLICA | X IRESERVADA [ lCONFIDENCIAL | | PLAZO DE LA RESERVA:

VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE:

‘ ADMINISTRATIVOI X ILEGAL I X I CONTABLE I I FISCAL I

VIGENCIA DOCUMENTAL DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE :

ARCHIVO DE TRAMITE: 1-ANOS
ARCHIVC DE CONCENTRACION: 9-ANOS
VIGENCIA TOTAL: 10-ANOS

4 LA SERIE, Y/O SUBSERIE TIENE VALOR HISTORICO?

si I NO X |

RESPONSABLE DE LA VALORACION:
NOMBRE: L.C.P. ADALBERTO MEDINA CASAS/DR.ROBERTO SALVADOR LUNA CRUZ

QFICINA DE ADSCRIPCION: AREA COORDINADOBA DE ARCHIVOS-SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA/DIRECCION GENERAL
OBSERVACIONES:

P. ADALBERTO MEDINA CASAS
UBD|




Oagaca [ =

R i

i STRIINOS G ndews bt HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA
"DOCTOR GUILLERMO ZARATE MIJANGOS"

CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES

[FECHA: | 17 DE OCTUBRE DEL 2022 |

SERIE:

INOMBRE: |PRESTAMOS DOCUMENTALES ]cémso: | 7.6 |
SUBSERIE:

INOMBRE: ]No APLICA [copico: [ NO APLICA |
FUNCION:

CAPITULO V DE LAS FACULTADES DE LA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA,
ARTICULO NO.24

LA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA CONTARA CON UN SUBDIRECTOR QUIEN DEPENDERA DIRECTAMENTE DEL DIRECTOR Y TENDRA LAS SIGUIENTES t
FACULTADES
FRACCION | AN
ADMINISTRAR INTEGRAMENTE LOS RECURSOS HUMANOS, MATERIALES, FINANCIEROS E INFORMATICOS DE QUE DISPONGA EL HOSPITAL, FRACCION XIV [
|LAS DEMAS QUE SENALEN LAS DISPOSICIONES NORMATIVAS APLICABLES Y LAS QUE LE CONFIERA SU SUPERIOR JERARQUICO, EN EL AMBITO DE SU
CON‘IIPETENCIA : DEL REGLAMENTO INTERNO DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUERNA PUBLICADO EN EL PERIGDICO OFICIAL EL 18 DE MARZO DEL 2015,
ARTICULO No.13

Los sujetos obligados deberan contar con los instrumentos de control y de consulta archivisticos conforme a sus atribuciones y funciones, manteniéndolos actualizados y
disponibles; y contaran al menos con los siguientes:

|. Cuadro general de clasificacién archivistica;

|1, Catalogo de disposicion documental, y

1l. Inventarios documentales., ‘
ARTICULO No.31 fraccién I, recibir las transferencias primarias y brindar los servicios de préstamo y consulta a las unidades o 4reas administrativas productoras de la {
documentacién que resguarda de la ley general de archivos. de igual forma se aplicara el articulo No.30 fraccion |l de la ley de archivos para el estado de caxaca. |

N
CLASIFICACION:
PUBLICA [ x  [Reservaoa | [conFpenciaL | [ PLAZO DE LA RESERVA: [ |\
VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE: \ i

[(nommisTratvo [ x  [ueeaL [ x | conrasie | I | S

VIGENCIA DOCUMENTAL DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE :

ARCHIVO DE TRAMITE: 1-ANOS
ARCHIVO DE CONCENTRACION: 5-ANOS
VIGENCIA TOTAL: 8-ANOS

2 LA SERIE, Y/O SUBSERIE TIENE VALOR HISTORICO?

si NO | X I

RESPONSABLE DE LA VALORACION:
NOMBRE: L.C.P. ADALBERTO MEDINA CASAS/DR.ROBERTO SALVADOR LUNA CRUZ __”
OFICINA DE ADSCRIPCION: AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS-SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA/DIRECCION GENERAL
OBSERVACIONES: sty




Oagaca B =
. e HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA

“DOCTOR GUILLERMO ZARATE MIJANGOS"
CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES

[FECHA: | 17 DE OCTUBRE DEL 2022 l

SERIE:
INOMBRE: |BAJAS DOCUMENTALES ICODIGO: l 7C7 J

SUBSERIE:
[nomsre: [no apLica [copico: | wo apLicA |

FUNCION:

CAPITULO V DE LAS FACULTADES DE LA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA,

ARTICULO NO.24

LA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA CONTARA CON UN SUBDIRECTOR QUIEN DEPENDERA DIRECTAMENTE DEL DIRECTOR Y TENDRA LAS SIGUIENTES
FACULTADES

FRACCION | &)
ADMINISTRAR INTEGRAMENTE LOS RECURSOS HUMANOS, MATERIALES, FINANCIEROS E INFORMATICOS DE QUE DISPONGA EL HOSPITAL, FRACCION XIV Q
LAS DEMAS QUE SENALEN LAS DISPOSICIONES NORMATIVAS APLICABLES Y LAS QUE LE CONFIERA SU SUPERIOR JERARQUICO, EN EL AMBITO DE SU =
COMPETENCIA ; DEL REGLAMENTO INTERNO DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUERNA PUBLICADO EN EL PERIODICO OFICIAL EL 18 DE MARZO DEL 2015,
ARTICULO No.13

Los sujetos obligados deberan contar con los instrumentos de control y de consuita archivisticos conforme a sus atribuciones y funciones, manteniéndolos actualizados y
disponibles; y contaran al menos con los siguientes:

I. Cuadro general de clasificacién archivistica;

II. Catalogo de disposiciéon documental, y

iil. Inventarios documentales., de la ley general de archivos, de igual forma en el articulo No.13 de la ley de archivos para el estado de oaxaca.

Asi mismo para el proceso de la baja documental se debe apegar a los articulos No. 39, 40, 41, 42, 43, 44 y 45 del reglamento de los archivos del poder ejecutivo del estad
de oaxaca.

CLASIFICACION:

PUBLICA X RESERVADA CONFIDENCIAL PLAZO DE LA RESERVA!:

VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE:
| apminisTRATIVO | X [LecaL [ x | conmasLe | | Fmsca | i

VIGENCIA DOCUMENTAL DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE :

ARCHIVO DE TRAMITE: 1-ANOS
ARCHIVO DE CONCENTRACION: 9-ANOS
VIGENCIA TOTAL: 10-ANOS

; LA SERIE, Y/O SUBSERIE TIENE VALOR HISTORICO?

[ SI | ] NO | X |

RESPONSABLE DE LA VALORACION:

NOMBRE: L.C.P. ADALBERTO MEDINA CASAS/DR.ROBERTO SALVADOR LUNA CRUZ ; ﬂ( \

OFICINA DE ADSCRIPCION: AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS-SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA/DI RECCION GENERAL \\

OBSERVACIONES:

DR. ROBERTO SALVADO
DEL HOSPITAL DE LA,
DOCTOR LERMO ZARRTE MIJA

P, 'O MEDINA CASAS
SUBDIREC IVO Y COORDINADOR DE ARCHIVOS™ L

Ny

DE LA NINEZ
pe. OAXAQUENA

AR\ J
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ﬁa“éaca 5 .,J:;g_ i HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUERA , d m

“DOCTOR GUILLERMO ZARATE MIJANGOS" / “

CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES HoseITAL

OAXAQUERA

|FeCHA: [ 17 o€ ocTuBRE DEL 2022
SERIE:
|NOMBRE: lREGrsmo NACIONAL DE ARCHIVOS "RNA" |c0mGo: ] 7Cc.8 |
SUBSERIE:
lNOMBRE: Ino APLICA ICODiGD: | NO APLICA |
FUNCION: -

CAPITULO V DE LAS FACULTADES DE LA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA,
ARTICULO NO.24

LA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA CONTARA CON UN SUBDIRECTOR QUIEN DEPENDERA DIRECTAMENTE DEL DIRECTOR Y TENDRA LAS SIGUIENTES o
FACULTADES FRACCION N\
| 3
ADMINISTRAR INTEGRAMENTE LOS RECURSOS HUMANOS, MATERIALES, FINANCIEROS E INFORMATICOS DE QUE DISPONGA EL HOSPITAL, FRACCION XIV e
LAS DEMAS QUE SENALEN LAS DISPOSICIONES NORMATIVAS APLICABLES Y LAS QUE LE CONFIERA SU SUPERIOR JERARQUICO, EN EL AMBITO DE SU \
CON}PETENCIA : DEL REGLAMENTO INTERNO DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA PUBLICADO EN EL PERIODICO OFICIAL EL 18 DE MARZO DEL 2015, [
ARTICULO No.13

Los sujetos obligados deberén contar con los instrumentos de control y de consulta archivisticos conforme a sus atribuciones y funciones, manteniéndolos actualizados y
disponibles; y contaran al menos con los siguientes:

|. Cuadro general de clasificacion archivistica;

Il, Catalogo de disposicion documental, y

il Inventarios documentales., de la ley general de archivos. ('
Asi mismo se debe aplicar la homogenizacion en los procedimientos de gestion documental y administracién de archivos con fundamento en los articulos 104, 105 y 106 i
fracciones X Y Xlll de la ley general de archivos vigente, "’-n..\‘

CLASIFICACION:
|PUBLICA I X |RESERVADA l |CONFIDENCIAL l | PLAZO DE LA RESERVA:

VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE:

rADMINISTRATlvol X ILEGAL | X | CONTABLE | l FISCAL

VIGENCIA DOCUMENTAL DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE :

ARCHIVO DE TRAMITE: 3-ANOS
ARCHIVO DE CONCENTRACION: 3-ANOS -
VIGENCIA TOTAL: 6-ANOS *

¢ LA SERIE, Y/O SUBSERIE TIENE VALOR HISTORICO?

sl [ NO X S

RESPONSABLE DE LA VALORACION:
NOMBRE: L.C.P. ADALBERTO MEDINA CASAS/DR.ROBERTO SALVADOR LUNA GRUZ / P \]

OBSERVACIONES:

DR. ROBERTO SALVAD!
DEL HOSPITAL DE .
DOCTOR.GUILLERMO ZARATE \’.‘-



Oaﬁﬁaca i 1 »:{E’ o HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUERA
F. s “DOCTOR GUILLERMO ZARATE MIJANGOS"
B N CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES

ORPTAL
00 LA mifbed
©

[FeCHA: | 17 oE ocTUBRE DEL 2022

SERIE:

[nomere: [comire b TRANSPARENCIA [copgo: | et |\

N\

SUBSERIE:

lNDMBRE: |No APLICA |CODIGO: | NO APLICA l

FUNCION:

LEY GENERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA - Articulo 43.- En cada sujeto obligado se integrard un Comité de Transparencia colegiado e
integrado por un numero impar. El Comité de Transparencia adoptara sus resoluciones por mayoria de votos., en caso de empate, el Presidente tendra voto de calidad. A
sus Sesiones podran asisitir como invitados aquellos que sus integrantes consideren necesarios, quienes tendran voz, pero no voto. REGLAMENTO INTERNO DEL
HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUERNA. CAPITULO Ill, DEL ENLACE Y ACCESO A LA INFORMACION. Articulo 34.- La titularidad de la Unidad de Enlace y Acceso a la
Informacién para aplicacién del régimen de Transparencia, recaera en el Departamento Juridico quién tendra ademés de las facultades inherentes a su cargo las siguientes:
Fraccién .- Coordinar con las diversas areas administrativas del hospital, las acciones necesarias para obtener eficientemente ia informacién en forma expedita y dar s\
cumplimiento a las solicitudes ciudadanas conforme a lo que establece la Ley de Transparencia, : RN}

CLASIFICACION: 7 |

FUBUCA | X ‘RESERVADA I Icomnneucmn. [ I PLAZO DE LA RESERVA:

VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE:
[ aomnistratvo | x  LecaL [ x| conmasie | | [ Fscan |

VIGENCIA DOCUMENTAL DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE :

ARCHIVO DE TRAMITE: 3-ANOS
ARCHIVO DE CONCENTRACION: 2-AROS f
VIGENCIA TOTAL: 5.ANOS /
J |
2 LA SERIE, Y/O SUBSERIE TIENE VALOR HISTORICO? / '\
S ™ w | x| \
,

RESPONSABLE DE LA VALORACION:
NOMBRE: LICENCIADA DAINA YENY MARTINEZ OROZCOILIC. GERMAN MARTINEZ MARTINEZ.
OFICINA DE ADSCRIPCION: DEPARJ'AMENTO DE ASUNTOS JURIDICOS. (,
OBSERVACIONES: fm"\” J

& o / d I

i{ ¥ == L
———

LIC. GERMAN MAR‘iNEZ MARTINEZ

L

e LA M

KESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE TRANSPARENCIA Y il

oy ACCESO A LA INFORMACION. AT 1
. ,:" \\

!




"DOCTOR GUILLERMO ZARATE MIJANGOS"
CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES

4
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" /
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Oaﬁaca ? E—g HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUERA s
RS CORIBUENCY BL CAMIE Ao o )

|FECHA'. | 17 E OCTUBRE DEL 2022 I

SERIE:

NOMBRE: ggxgkls’néEENL?:g:N?:;g:)clDNES DE TRANSPARENCIA ( SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION Y CcADIGO: 8C.2
SUBSERIE:

NOMBRE: NO APLICA CODIGO: l NO APLICA
FUNCION:

LEY GENERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA.- Articulo 10.- Es obligacion de los Organismos garantes otorgar las medidas pertinentes
para asegurar el acceso a la informacién de todas las personas en igualdad de condiciones con las demas. Esta prohibida toda discriminacién que menoscabe o anule la
transparencia o acceso a la informacién publica en posesion de los sujetos obligados. REGLAMENTO INTERNO DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUERA. CAPITULO Il
DEL ENLACE Y ACCESO A LA INFORMACION. Articulo 34.- La titularidad de la Unidad de Enlace y Accesoa la Informacién para aplicacién del régimen de Transparencia,
recaera en el Departamento Juridico quién tendra ademas de las facultades inherentes a su cargo las siguientes: Fraccion Il.- Recibir y dar tramite a las solicitudes de
acceso, rectificacién, cancelacion u oposicién de publicacién de datos personales que obren en los archivos del Hospital.

CLASIFICACION:
[puBLICA | X [ResErvADA | [conFiDENCIAL | | PLAZO DE LA RESERVA: |

VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE:
[ AommisTrATIVO | x  |eea [ x | contame | | mscar |

VIGENCIA DOCUMENTAL DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE :
ARCHIVQ DE TRAMITE: 3.ANOS ;&

ARCHIVO DE CONCENTRACION: 2-ANOS
VIGENCIA TOTAL: 5-ANOS

i LA SERIE, Y/O SUBSERIE TIENE VALOR HISTORICO? ?

s ] o | x|

RESPONSABLE DE LA VALORACION:
[NOMBRE: LICENCIADA DAYNA YENY MARTINEZ OROZCOILIC. GERMAN MARTINEZ MARTINEZ.

OFICINA DE ADSCRIPCION: DEPARTAMENTO DE ASUNTOS JURIDICOS {” \

[/

OBSERVACIONES:

[
LIC. GERMAN MARTINEZ MARTINEZ

I;%PDNSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE TRANSRARENCIA Y
f.. ACCESO A LA INFORMACION. )

pEPART




HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA
"DOCTOR GUILLERMO ZARATE MIJANGOS"

Oagtaca ' 1J

HOGFITAL

CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES Shkaia
\FECHA: | 17 DE OCTUBRE DEL 2022J
SERIE:
|NOMBRE: lPROGRAMAS. INFORMES Y PROYEGTOS |comeo: | ac.1 J
SUBSERIE:
[NomBRE: [no apLIcA |copico: | noarLica |
FUNCION:

CAPITULO IV ARTICULO No.23 (La Subdireccién de Planeacién contara con un Subdirector, quien dependera directamente del Director y tendra las siguientes facultades
FRACCIONES |: Colaborar con la Subdireccién Administrativa, Subdireccién Médica y la Subdireccién de Operaciones en la elaboracion del Programa Ooperative Anual del
Hospital, II: Contribuir y coordinar la la instalacion de los Comités Técnicos Hospitalarios para mejorar el buen funcionamiento del hospital, Ill: Coadyubar en coordinacién
con los titulares de las &reas en el disefio definicién y establecimiento de los objetivos y lineas generales de accion para los planes y programas del Hospital. IV: Disefiar e
Implementar el sistema de control interno institucional necesario para conducir las actividades hacia el logro de |os objetivos y metas del hospital, asi como evaluar y
supervisar su funcionamiento) DEL REGLAMENTO INTERNO DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUERNA PUBLICADO EN EL PERIODICO OFICIAL EL 18 DE MARZO DEL
2015

CLASIFICACION:

IPUBLICA | X |RESERVADA | ICONFIDENCIAL | I PLAZO DE LA RESERVA: |

VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE:
| AominisTRATIVO | X [ Leca [ | contasLe [ | FISCAL | |

VIGENCIA DOCUMENTAL DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE :

ARCHIVO DE TRAMITE: 1-ANOS

ARCHIVO DE CONCENTRACION: 1-ANOS

VIGENCIA TOTAL: 2-ANOS %

4 LA SERIE, Y/O SUBSERIE TIENE VALOR HISTORICO?

sl | [ o | x | ‘ | Q‘)\

RESPONSABLE DE LA VALORACION: /

NOMBRE: LIC. JULIO CESAR LOPEZ CASTRO./ DR. ROBERTO SALVADOR LUNA CRUZ
OFICIN. B;{\DSMN_L_SUBDIRECC|ON DE PLANEACION/ DIRECCION GENERAL DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA.

{oBservACIONEs: |\ /| 3 z

L, ———

‘&pg;g;sy DR. ROBERTO SA
RESPONSABLE DE ARCHIVON MITE DEJLA | DIREGTOR GENERE

OFIGINA DE SUBDIRECCION DE PLANEACION. - OAXAQUERY




FOREITAL
OO LA MIRCE

HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA {
"DOCTOR GUILLERMO ZARATE MIJANGOS"

oA \

CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES

|Fecha: [ 17 o ocTuere peL 2022 | %

SERIE:
|NOMBRE: IPLAN DE TRABAJO INSTITUCIONAL |comc;o-. I ac.2 I

SUBSERIE:

|NOMBRE: INO APLICA lcomao: | NO APLICA J
FUNCION:

CAPITULO IV ARTICULO No.23 (La Subdireccion de Planeacion contara con un Subdirector, quien dependera directamente del Director y tendra las siguientes facultades: |
FRACCIONES VI: Administraar con eficiencia los recursos humanos, financieros y materiales del Hospital. XIV; Las demas que le sefialen las disposiciones normativas ¥
aplicables y las que le confiera su superior jerarquico en el ambito de su competencia. XVI; Ademas de manera conjunta con el Subdireccion Administrativo el Capital del "t
Hospital. XVII; Particiapr en el Comite de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del dector pliblico como Vocal y Secretario Ejecutivo en el Comite de bienes muebles
del Hospital. XVIII; Las demas que le sean conferidas por el Subdirector Administrativo, el Director y las que le sefalen las disposiciones legales y reglamentarias
vigentesaplicables. ) DEL REGLAMENTO INTERNO DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUERNA PUBLICADO EN EL PERIODICO OFICIAL EL 18 DE MARZO DEL 2015

CLASIFICACION:
[PuBLICA [ x  [resErvaDA [ [conFibenciaL | | PLAZO DE LA RESERVA: [ |

VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE:

[ommistrarvo | x  JuecaL | [ conmase | | Fsca | N 2D \ '
/i“‘_‘_‘) R
.r";l &

VIGENCIA DOCUMENTAL DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE :
ARCHIVO DE TRAMITE: 1-AROS|

ARCHIVO DE CONCENTRACION: 1-ANOS

VIGENCIA TOTAL: 2-ANOS

; LA SERIE, Y/O SUBSERIE TIENE VALOR HISTORICO?
v ry
1
s| | NO x | \

RESPONSABLE DE LA VALORACION:

NOMBRE: LIC. JULIO CESAR LOPEZ CASTRO./ DR. ROBERTO SALVADOR LUNA CRUZ

OFICINA DE ADSCRIPCION: SUBDIRECCION DE PLANEACION/ DIRECCION GENERAL DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUERNA,

OBSERVACIONES; [\ .

— - it —‘-‘_\-«

- A— 10 &
‘Q&mefz CAS E/“* i
RESPONSABLE DE ARCHVO DE TRAMIT pELA {Pobep Sl

OFICINA DE SUBDIRECCION DE PLANEACION. =

o e At

. O



HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA
"DOCTOR GUILLERMO ZARATE MIJANGOS"

: )
#aca L

e e CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES
|FECHA: I 17 DE OCTUBRE DEL 2022 I
SERIE: s
|NOMBRE: INORMATIWDAD ¥ PROTOCOLOS ICODIGO:
SUBSERIE:
NOMBRE: NO APLICA |C6D|GO: I NO APLICA I
FUNCION:

{REGLAMENTO INTERNOD DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUERA

CAPITULO II; DE LAS FACULTADES DE LA SUBDIRECCION MEDICA,

ARTICULO No.13 LA SUBDIRECCION MEDCIA CONTARA CON UN SUBDIRECCTOR QUIEN DEPENDERA DIRECTAMENTE DEL DIRECTOR.

FRACCIONES: |; SUPERVISAR LA CORRECTA ATENCION MEDICA A LA POBLACION MENOR A DIECIOCHD ARDS, DE FORMA INTEGRA, CONTINUA, OPORTUNA, ATRAVES DE LAS DIVERSAS AREAS Y SERVICIOS QUE INTEGRAN EL HOSPITAL. IV; PLANEAR, ORGANIZAR,
DIRIGIR, SUPERVISAR Y EVALUAR LAS ACTIVIDADES DE LOS DIFERENTES DEPARTAMENTOS A SU CARGO,

V; ESTABLECER Y VERIFICAR QUE LAS NORMAS DE PROTECCION E HIGIENE MEDICASE APLIQUEN DE MANERA CORRECTA ¥ EFICAZ. VIl; PROPONER LOS LINEAMIENTOS Y POLITICAS DRIENTADOS AL LOGRO DE LOS OBJETIVOS DE LAS AREAS DE SU COMPETENCIA. I
COLABORAR E LA PLANEACION, PROGRAMACION Y PRESUPLIESTACION DE LOS INSUMODS NECESARIOS PARA PROPORCIONAR LA ATENCION MEDICA EN EL HOSPITAL. X; COADYUVAR DE MANERA CONIUNTA CON LA CION CON LA CION
ADMINISTRATIVA LA ADQUISICION DE MEDICAMENTOS QUE SE ENCUENTREN FUERA DEL CUADRO BASICO DEL HOSPITAL. XIll; COORDINAR EL CUMPLIMIENTO DEL SERVICIO DE ENFERMERIA A SU CARGO. XIV; EVALUAR LOS PLANES Y PROGRAMAS DE TRABAIO DEL
AREA DE ENFERMERIA. XV: SUPERVISAR LA SUFICIENCIA DE MATERIAL, EQUIPD, ROPA € INSTRUMENTAL MEDICO DEL AREA DE ENFERMERIA EN CADA UNO DE LOS SERVICIOS DEL HOSPITAL DEL QUE TOME PARTE EL PERSONAL A SU CARGO. XVI; PROPONER LOS ]
ROLES DE TRABAIO DEL PERSONAL A SU CARGD EN EL AMBITO DE SU COMPETENCIA. XVI; IMPLEMETAR LOS PROCEDIMIENTOS A DESARROLLAR EN LOS DIFERENTES SERVICIOS INTEGRADOS POR EL PERSONAL A SU CARGO. XVIIl; SUPERVISAR Y EVALUAR EL
DESEMPERD LABORAL DEL PERSONAL DE SALUD Y PERSONAL ADMINISTRATIVO A SU CARGO. XIX;LAS DEMAS QUE LE SERALEN LAS DISPISICIONES NORMATIVAS APLICABLES Y LAS QUE LE CONFIERA SU SUPERIOR JERARQUICO, EN EL AMBITO DE SU COMPETENCIA,
ARTICULD No.15; EL DEPARTAMENTO DE CIRUGIAPEDIATRICA, CONTARA CON UN IEFE DE DEPARTAMENTO, QUIEN DEPENDERA DIRECTAMENTE DEL SUBDIRECTOR MEDICO Y TENDRA LAS SIGUIENTES FACULTADES. FRACCIONES |: DIRIGIR Y ORGANIZAR LAS
INTERVENCIONES QUIRURGICAS PROGRAMADAS A LOS PACIENTES. Ii; R EL DEBIDO CUN ¥ FUNCIONAMIENTO DE LAS ACTIVIDADES DE LAS SALAS QUIRURGICAS DEL HOSPITAL. Ill; DRGANIZAR EL MANEIO PRE-QUIRURGICO DE L,05 PACIENTES
DEL HOSPITAL. IV: VERIFICAR QUE SE CUENTE CON LOS ELEMENTOS TECNICOS Y MATERIAL NECESARIO PARA REALIZACION DE LOS PROCEDIMIENTOS QUIRURGICOS CORRESPONDIENTES. V; LOS MEDIC ADECUADOS PARA

QUE LA ATENCION MEDICO-QUIRURGICA OTORGADA SEA DE LA MAS ALTA CALIDAD. VI VIGILAR LA EJECUCION DE LAS INTERVENCIONES QURURGICAS A LOS PACIENTES PROGRAMADOS DEL HOSPITAL. VIIl; VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS REGKAMENTOS,
NORMAS Y PROCEDIMIENTOS VIGENTES APLICABLES EN EL HOSPITAL. IX ;LAS DEMAS QUE LE SERALEN LAS DISPISICIONES NORMATIVAS APLICABLES Y LAS QUE LE CONFIERE SU SUPERVISOR JERARQUICO, EN EL AMBITO DE 5U COMPETENCIA. ARTICULO No.16; EL \

DEPARTAMENTO DE PEDIATRIA CLINICA CONTARA CON UN JEFE DE DEPARTAMENTO , QUIEN DEPENDERA DIRECTAMENTE DEL SUBDIRECTOR MEDICO Y TENDRA LAS SIGUEINTES FACULTADES. FRACCIONES |; NIZAR ¥ CC AR LOS ¥ ESTACIAS
HOSPITALARIAS DE LOS POACIENTES. Ii; COORDINAR LA GESTION DE INTERCONSULTAS DEL PACIENTE HOSPITALIZADD, Ill; CONTROLAR ¥ AUTORIZAR LAS ALTAS DE LOS PACIENTES DEL HOSPITAL. IV; PROPONER AL SUBDIRECTOR MEDICO EL REGIMEN DE ATENCION
DE CONSULTAS Y DE EMERGENCIAS DEL HOSPITAL V; REALIZAR LA EVALUACION DEL DESEMPERO LABORAL DEL PERSONAL DE SALUD Y PERSONAL ADMINSITRATIVO, Vil; SUPERVISAR LA ELABORACION DE LAS HISTORIAS CLINICAS EN EL HOSPITAL CONFORME A LAS .,
DISPOSICIONES EN MATERIA DE SA1UD VIGENTES, VIIl; SUPERVISAR LA EVOLUCION MEDICA DE LOS PACIENTES HOSPITALIZADOS, IX; EXECUTAR LAS VISITAS MEDICAS EN HOSPITALIZACION, CONSULTA EXTERNA Y PACIENTES INTERVENIDOS QUIRURGICAMENTE DE N
EMERGENCIA. X: AUXILIAR EN LA ELABORACION DE LOS RESUMENES CLINICOS QUE LE SEAN SOLICITADDS AL DIRECTOR. XI; LAS DEMAS QUE LE SERALEN LAS DISPOISICIONES NORMATIVAS APLICABLES Y LAS QUE LE CONFIERA SU SUPERVISOR JERARQUICO, EN EL
AMBITO DE SU COMPETENCIA. ARTICULO No.17; EL DEPARTAMENTO DE MEDICINA CRITICA CONTARA CON UN IEFE DE DEPARTAMENTO , QUIEN DEPENDERA DIRECTAMENTE DEL SUBDIRECTOR MEDICO Y TENDRA LAS SIGUIENTES FACULTADES. FRACCIONES: I;
VIGILAR, EVALUAR LA CALIDAD DEL SERVICIO Y EFECIENCIA DE LOS BENEFICIOS TECNICOS Y MATERIALE ASIGNADOS PARA EL DESEMPERO DE SUS ACTIVIDADES. II; VIGILAR EL ESTRICTO CUMPLIMIENTO DE LAS NORMAS JURIDICAS APLICABLES EN EL AREA DE 5U
COMPETENCIA. V; SUPERVISAR QUE EL AREA DE CUIDADOS INTENSIVOS CUENTE CON ELMATERIAL Y EL EQUIPO ESPECIALIZADO COMO LO SENALA LA NORMATIVIDAD APLICABLE EN MATERIA DE SALUD. ARTICULO NO.18; LA UNIDAD DE VIGILANCIA
ERIDEMIOLOGICA CONTARA CON UN JEFE DE UNIDAD , QUIEN DEPENDERA DIRECTAMENTE DEL SUBDIRECTOR MEDICO Y TENDRA LAS SIGUEINTES FACULTADES, FRACCIONES I; CONTROLAR LAS INFECCIONES QUE SE PRESENTAN EN EL HOSPITAL. Ii; PLANERAR,
ELABORAR Y PROPONER PROGRAMAS DE PROMOCION ¥ PREVENCION DE LA SALUD DEL HOSPITAL. Ill; ASESORAR AL SUBDIRECTOR MEDICO, JEFES DE DEPARTAMENTOS Y DEMAS PERSONAL DE SALUD Y ADMINISTRATIVO DEL HOSPITAL, SOBRE LA BASE DEL
ANALISIS DE LOS PERFILES Y TENDENCIAS EPIDEMIDLOGICAS PARA LA PREVENCIGN DE ENFERMEDADES INFECCIONSAS ¥ LAS NOTIFICACIONES OBUGATORIAS. IV; SUPERVISAR Y VIGILAR A LOS PCIENTES CON PADECIMIENTOS CONSIDERADOS COMO INFECCIOSDS
NSOCOMIALES CONFORME A LO ESTABLECIDO A LA NORMA DE VIGILANCIA, PREVENCION Y CONTROL DE INFECCIONES NOSOCOMIALES. V; CONCENTRAR, VAUDAD, ANALIZAR ¥ DIFUNDIR LA ONFORMACION EPIDEMIOLOGICA DE LAS INFECIONES NOSOCOMIALES |
AL PERSONAL DEL HOSPITAL, VI; ESTABLECER SISTEMAS DE VIGILANCIA BASADOS EN LA DETECCION MICROBIOLOGICA EN EL HOSPITAL VII; DEFINIR Y ACTUALIZAR LAS POLITICAS DE CONTROL DE INFECCIONES DE MANERA PERMANENTE EN EL HOSPITAL Y |
COADYUVAR A LA EVALUACION DE PROBLEMAS. VIll; CC CON EL JEFE DE T0 DE ENSER| PARA PROGRAMAR CAPACITACION A LOS FAMILIARES Y PACINTES SOBRE LA TECNICA DE LAVADO DE MANOS, MANEIO DE PACIENTES AISLADOS| '
Y MEDIDAS DE HIGIENE PARA FAMILIARES, IX; LAS DEMAS QUE LE SENALAN LAS DISPOSICIONES NORMATIVAS APLICABLES ¥ LAS QUE LE CONFIERE SU SUPERIDR JERARQUICD, EN EL AMBITO DE 5U COMPETENCIA, NOM-187-55A1-2000 REQUISITOS MINIMOS |

RUCTURA Y EQL DE HOSPITALES; NOM-004-55A3-2012 EXPEDIENTE CLINICO ; NOM-197-55AI1-2000 REQUISITOS MINIMOS INFRAESTRUCTURA Y EQUIPAMIENTO DE HOSPITALES; NORMATIVIDAD NOM-045-S5A2-2005 PARA LA VIGILANCIA
|EPIDEMIOLOGICA, PREVENCION ¥ CONTROL DE LAS INFECCIONES NOSOCOMIALES Y MANUAL RHOVE,

CLASIFICACION:

|pnauu | X |azscRVADA | |com=u:£ucm l | PLAZD DE LA RESERVA:

VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE:

r ADMINISTRATIVO | X ILEGAI. I X | CONTABLE | l FISCAL I I
VIGENCIA DOCUMENTAL DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE : :
ARCHIVO DE TRAMITE: 2-ANOS -
ARCHIVO DE CONCENTRACION: 3-AROS

VIGENCIA TOTAL: 5-ANDS

& LA SERIE, ¥/O SUBSERIE TIENE VALOR HISTCRICO?

s T > T w T ]

RESPONSABLES DE LA VALORACION: /
> <
NOMBRE: DRA. ROSA MARIA LOPEZ ORTIZ / DR. ROBERTO SALVADOR LUNA CRUZ.
~a
OFICINA DE ADSCRIPCION: SUBDIRECCION MEDICA./DIRECCION GENERAL
> b
OBSERVACIONES: ESTA INFORMACION ESTARA SUJETO A LA NORMATIVIDAD EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION DE DATOS PERSONA 7{ ; p ﬁ@on
SOLICITUD DE INFORMACION, AS( rlsr,oﬁ;;‘mfom;x IE DOCUMENTAL CONTIENE VALORES HISTORICOS Y SU DESTINO FINALySE DEBERA CDNS|DE\AR €oMO MUEsTRED) [ .
] 1)

ARIA LOPEZ ORTIZ

/

DRA. R

\

DIRECCION GENE




Oastaca e, HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUERA P
g i "DOCTOR GUILLERMO ZARATE MIJANGOS" i
CEDULA DE VALORACION DE SERIES ¥/O SUBSERIES DOCUMENTALES HosPraL
DAXAGUENA
IFECHA: —I 17 DE OCTUBRE DEL 2022 F/
SERIE:
INOMBRE: ]CDMITE DE MORTALIDAD |CDD|GD: I 15.2 |
SUBSERIE:
|NOMBRE: lNﬂ APLICA ICODIGD.- L NO APLICA I
FUNCION:

IHEGLAMENTD INTERNO DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUERNA CAPITULO | ARTICULO No.8; DE LAS FACULTADES DEL DIRECTOR GENERAL. FRACCION VIi; LA REPRESENTACION DE LA DIRECCION, EL TRAMITE
Y RESOLUCIGN DE LOS ASUNTOS DE SU COMPETENCIA, CORRESPONDEN ORIGINALMETE AL DIRECTOR, QUIEN PARA LA MEJOR CAPITULO Ii; DE LAS FACULTADES DE LA SUBDIRECCION MEDICA. ARTICULO
No.18; LA UNIDAD DE VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA CONTARA CON UN JEFE DE UNIDAD , QUIEN DEPENDERA DIRECTAMENTE DEL SUBDIRECTOR MEDICO Y TENDRA LAS SIGUEINTES FACULTADES.
FRACCIONES; FRACCIONES |; CONTROLAR LAS INFECCIONES QUE SE PRESENTAN EN EL HOSPITAL. II; PLANERAR, ELABORAR Y PROPONER PROGRAMAS DE PROMOCION Y PREVENCION DE LA SALUD DEL
HOSPITAL. I1I; ASESORAR AL SUBDIRECTOR MEDICO, JEFES DE DEPARTAMENTOS Y DEMAS PERSONAL DE SALUD Y ADMINISTRATIVO DEL HOSPITAL, SOBRE LA BASE DEL ANALISIS DE LOS PERFILES Y
TENDENCIAS EPIDEMIOLOGICAS PARA LA PREVENCION DE ENFERMEDADES INFECCIONSAS Y LAS NOTIFICACIONES OBLIGATORIAS. IV; SUPERVISAR Y VIGILAR A LOS PCIENTES CON PADECIMIENTOS
CONSIDERADOS COMO INFECCIOSOS NSOCOMIALES CONFORME A LO ESTABLECIDO A LA NORMA DE VIGILANCIA, PREVENCION Y CONTROL DE INFECCIONES NOSOCOMIALES, V; CONCENTRAR, VALIDAD,
ANALIZAR Y DIFUNDIR LA ONFORMACION EPIDEMIOLOGICA DE LAS INFECIONES NOSOCOMIALES AL PERSONAL DEL HOSPITAL. WI; ESTABLECER SISTEMAS DE VIGILANCIA BASADOS EN LA DETECCION
MICROBIOLOGICA EN EL HOSPITAL. VII; DEFINIR Y ACTUALIZAR LAS POLITICAS DE CONTROL DE INFECCIONES DE MANERA PERMANENTE EN EL HOSPITAL Y COADYUVAR A LA EVALUACION DE PROBLEMAS.
VIIl; COORDINARSE CON EL JEFE DE DEPARTAMENTO DE ENSENANZA PARA PROGRAMAR CAPACITACION A LOS FAMILIARES Y PACINTES SOBRE LA TECNICA DE LAVADO DE MANOS, MANEJO DE PACIENTES
AISLADOS Y MEDIDAS DE HIGIENE PARA FAMILIARES, IX; LAS DEMAS QUE LE SENALAN LAS DISPOSICIONES NORMATIVAS APLICABLES Y LAS QUE LE CONFIERE SU SUPERIOR JERARQUICO, EN EL AMBITO DE SU
COMPETENCIA. NORMATIVIDAD NOM-045-55A2-2005 PARA LA VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA,PREVENCION ¥ CONTROL DE LAS INFECCIONES NOSOCOMIALES; (COMITE DE MEDICINA TRANSFUNCIONAL)
ARTICULO No.22; EL DEPARTAMENTO DE DIAGNOSTICO Y TRATAMIENTO , CONTARA CON UN JEFE DE DEPARTAMENTO QUIEN DEPENDERA DIRECTAMENTE DEL SUBDIRECTOR DE OPERACIONES Y TENDRA LAS
|SIGUIENTES FACULTADES. FRACCIONES VIll; SUPERVISAR LA ATENCION MEDICA EN LOS SERVICIOS A SU CARGO CON LAS NORMAS MEDICAS, TECNICASLOS PRINCIPIOS CIENTIFICOS Y ETICOS DE LA PRACTICA
MEDICA. XIli; LAS DEMAS QUE LE SENALEN LAS DISPOSICIONES NORMATIVAS APLICABLES Y LAS QUE LE CONFIERE SU SUPERIOR JERARQUICO, EN EL AMBITO DE SU COMPETENCIA, CAPITULO IV; DELAS
FACULTADES DE LA SUBDIRTECCION DE PLANEACION. ARTICULO No.23; LA SUBDIRECCION DE PLANEACION, CONTARA CON UN SUBDIRECTOR QUIEN DEPENDERA DIRECTAMENTE DEL DIRECTOR ¥ TENDRA
LAS SIFGUIENTES FACULTADES, FRACCION II; CONTYRIBUIR Y COORDINAR LA INSTALACION DE LOS COMITES TECNBICOS HOSPITALARIOS PARA MEJORAR EL BUEN FUINCIONAMIENTO DEL HOSPITAL. NORMA
OFICIAL MEXICANA NOM-253-55A1-2012 PARA LA DISPOSICION DE SANGRE HUMANA Y SUS COMPONENTES CON FINES TERAPEUTICOS; (COMITES DE INVESTIGACION Y ETICA EN INVESTIGACION.) CAPITULO
|; DE LAS FACULTADES DEL DIRECTOR GENERAL. ARTICULO No.8; LA DIRECCION DEL HOSPITAL CONTARA CON UN DIRECTOR, QUIEN ADEMAS DE FACULTADES QUE LE CONFIERE LA LEY DE ENTIDADES Y SU
DECRETO, TENDRA LAS SIGUIENTES FACULTADES. FRACCION VII; ESTABLECER COMITES O SUBCOMITES DE ACUERDO A LA LER DE SALUD QUE REQUIERA EL HOSPITAL. 12 FRACCION X; LAS DEMAS QUE LE
SENALEN LAS DISPOSICIONES NORMATIVAS APLICABLES ¥ LAS QUE LE CONFIERA SU SUPOERIOR JERARQUICO, EN EL AMBITO DE SU COMPETENCIA. CAPITULO Ill; DE LAS FACULTADES DE LA SUBDIRECCION
MEDICA. ARTICULO No.13; LA SUBDIRECCION MEDICA CONTARA CON UN SUBDIRECTOR, QUIEN DEPENDERA DIRECTAMENTE DEL DIRECTOR Y TENDRA LAS SIGUEINTES FACULTADES. FRACCION IV; PLANEAR,
ORGANIZAR, DIRIGIR, SUPERVISAR Y EVALUAR LAS ACTIVIDADES DE LOS DEPARTAMENTOS Y SERVICIOS A SU CARGO, Y LA NORMA OFICIAL MEXICAN NOM-012-55A3,2012 QUE ESTABLECE LOS CRITERIOS
PARA LA EJECUCION DE PROYECTOS DE INVESTIGACION PARA LA SALUD EN SERES HUMANOS; (COMITES Y SUBCOMITES DE CALIDAD Y SEGURIDAD DEL PACIENTE)CAPITULD IV; DE LAS FACULTADES DEL
|SUBDIRECTOR DE PLANEACION ARTICULO No.23; LA SUBDIRECCION DE PLANEACION CONTARA CON UN SUBDIRECTOR, QUIEN DEPENDERA DIRECTAMENTE DEL DIRECTOR Y TENDRA LAS SIGUEINTES
FACULTADES, FRACCION I1; CONTRIBUIR Y COORDINAR LA INSTALACION DEL COMITES TECNICOS HOSPITALARIOS PARA MEJORAR EL BUEN FUNCIONAMIENTO DEL HOSPITAL, CAPITULO V; DE LAS
FACULTADES DEL SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA. ARTICULO No.31; EL COCASEP , DEBERA ESTAR CONSTITUIDO POR EL PRESIDENTE, EL DIRECTOR, UN SECRETAIO TECNICO, EL GESTOR DE CALIDAD DEL
HOSPITAL O COORDINADOR DE CALIDAD Y LOS VOCALES, QUIENES TENDRAN LAS SIGUIENTES FACULTADES. FRACCION No.ll; COORDINAR LOS DIFERENTES SUBCOMITES DE CALIDAD, MORTALIDAD,
SEGURIDAD DEL PACIENTE. EXPEDIENTE CLINICO, BIOETICA, ETICA EN LA INVESTIGACION TUMORES Y TEJDOS ¥ DEMAS EXISTENTES EN EL HOSPITAL.

CLASIFICACION:

|PUBL|CA l X IRESERVADA ] ]CONFlDENCIAL 1 | PLAZO DE LA RESERVA:

VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE:

I ADMINISTRATIVO I X ILEGAI. I | CONTABLE I | FISCAL I |

VIGENCIA DOCUMENTAL DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE :

ARCHIVO DE TRAMITE: z-Aﬁnsl
ARCHIVO DE CONCENTRACION: z-Anosi
VIGENCIA TOTAL: 4-ANDS \

& LA SERIE, Y/O SUBSERIE TIENE VALOR HISTORICO?

RESPONSABLES DE LA VALORACION:

NOMBERE: DRA, ROSA MARIA LOPEZ ORTIZ / DR, ROBERTO SALVADOR LUNA CRUZ.

OFICINA DE ADSCRIPCION: SUBDIRECCION MEDIUIJB!RECCION GENERAL

OBSERVACIONES: ESTA INFORMACION ESTARA SUIETO A LA NDRMATIVIDAD EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION DE DATOS PERSONALE! E
UNA SOLICITUD DE INFORMACION.

ASl MISMO SE INFORMA QUE LA SEi %DCUMENTAL CONTIENE VAL ) ISTORICOS Y SU DESTINO FINAL SE DEBERA CONS!DERAR como MUES 0.

/ - \
DRA. RG}(/ A LOPEZ i
DIRECCION GEl
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRA SUBDIRECTORA MEDICA

GUILLERMO ZARATE MIJANG




HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA
“DOCTOR GUILLERMO ZARATE MIJANGOS"
CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES

IFECHA: | 17 DE OCTUBRE DEL 2022

SERIE:

’NOMBHE: ICOMR‘E DEL EXPEDIENTE CLINICO ICGDIGO:

SUBSERIE:

INOMBRE: |ND APLICA |c6mGD: I NO APLICA |

FUNCION:

REGLAMENTO INTERNO DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA CAPITULO | ARTICULO No.8; DE LAS FACULTADES DEL DIRECTOR GENERAL. FRACCION VII; LA REPRESENTACION DE LA DIRECCION, EL TRAMITE Y
RESOLUCION DE LOS ASUNTOS DE SU COMPETENCIA, CORRESPONDEN ORIGINALMETE AL DIRECTOR, QUIEN PARA LA MEJOR CAPITULO Il; DE LAS FACULTADES DE LA SUBDIRECCION MEDICA. ARTICULD No.18;
LA UNIDAD DE VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA CONTARA CON UN JEFE DE UNIDAD , QUIEN DEPENDERA DIRECTAMENTE DEL SUBDIRECTOR MEDICO ¥ TENDRA LAS SIGUEINTES FACULTADES, FRACCIONES;
FRACCIONES i; CONTROLAR LAS INFECCIONES QUE SE PRESENTAN EN EL HOSPITAL. II; PLANERAR, ELABORAR Y PROPONER PROGRAMAS DE PROMOCION Y PREVENCION DE LA SALUD DEL HOSPITAL. IIf;
ASESORAR AL SUBDIRECTOR MEDICO, JEFES DE DEPARTAMENTOS Y DEMAS PERSONAL DE SALUD Y ADMINISTRATIVO DEL HOSPITAL, SOBRE LA BASE DEL ANALISIS DE LOS PERFILES Y TENDENCIAS
EPIDEMIOLOGICAS PARA LA PREVENCION DE ENFERMEDADES INFECCIONSAS Y LAS NOTIFICACIONES OBLIGATORIAS. IV; SUPERVISAR Y VIGILAR A LOS PCIENTES CON PADECIMIENTOS CONSIDERADOS COMO
INFECCIOSOS NSOCOMIALES CONFORME A LO ESTABLECIDO A LA NORMA DE VIGILANCIA, PREVENCION Y CONTROL DE INFECCIONES NOSOCOMIALES. V; CONCENTRAR, VALIDAD, ANALIZAR Y DIFUNDIR LA
ONFORMACION EPIDEMIOLOGICA DE LAS INFECIONES NOSOCOMIALES AL PERSONAL DEL HOSPITAL, VI; ESTABLECER SISTEMAS DE VIGILANCIA BASADOS EN LA DETECCION MICROBIOLOGICA EN EL HOSPITAL.
VII; DEFINIR Y ACTUALIZAR LAS POLITICAS DE CONTROL DE INFECCIONES DE MANERA PERMANENTE EN EL HOSPITAL Y COADYUVAR A LA EVALUACION DE PROBLEMAS, VIII; COORDINARSE CON EL JEFE DE
DEPARTAMENTO DE ENSENANZA PARA PROGRAMAR CAPACITACION A LOS FAMILIARES Y PACINTES SOBRE LA TECNICA DE LAVADO DE MANOS, MANEIO DE PACIENTES AISLADOS Y MEDIDAS DE HIGIENE PARA
FAMILIARES. IX; LAS DEMAS QUE LE SENALAN LAS DISPOSICIONES NORMATIVAS APLICABLES Y LAS QUE LE CONFIERE SU SUPERIOR JERARQUICO, EN EL AMBITO DE SU COMPETENCIA. NORMATIVIDAD NOM-
045-55A2-2005 PARA LA VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA,PREVENCION Y CONTROL DE LAS INFECCIONES NOSOCOMIALES;(COMITE DE MEDICINA TRANSFUNCIONAL|CAPITULO I ARTICULO No.22 FRACCIONES VI,
Xill ;CAPITULO IV ARTICULO No.23 FRACCION Ii, NORMA OFICIAL MEXICANA NOM-253-55A1-2012 PARA LA DISPOSICION DE SANGRE HUMANA Y SUS COMPONENTES CON FINES TERAPEUTICOS;{COMITES DE
INVESTIGACION Y ETICA EN INVESTIGACION.)CAPITULO | ARTICULD No.8 FRACCION VII, 12 FRACCION X,CAPITULO Il ARTICULO No.13 FRACCION IV Y LA NORMA OFICIAL MEXICAN NOM-012-55A3.2012 QUE
ESTABLECE LOS CRITERIOS PARA LA EJECUCION DE PROYECTOS DE INVESTIGACION PARA LA SALUD EN SERES HUMANOS;{COMITES Y SUBCOMITES DE CALIDAD Y SEGURIDAD DEL PACIENTE|CAPITULO IV
ARTICULO No.23 FRACCION Il CAPITULO V ARTICULO No.31 FRACCION No.ll.

CLASIFICACION:

PUBLICA X RESERVADA CONFIDENCIAL PLAZO DE LA RESERVA:

VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE:

ADMINISTRATIVO X JLEGA!. | | CONTABLE I I FISCAL | | \‘

VIGENCIA DOCUMENTAL DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE : >

ARCHIVO DE TRAMITE: 2-ARNOS
ARCHIVO DE CONCENTRACION: 2-ANOS
VIGENCIA TOTAL: 4-ANOS

¢ LA SERIE, ¥/O SUBSERIE TIENE VALOR HISTORICO?

T R R

RESPONSABLES DE LA VALORACION:

NOMBRE: DRA. ROSA MARIA LOPEZ ORTIZ / DR, ROBERTO SALVADOR LUNA CRUZ. - /

OFICINA DE ADSCRIPCION: SUBDIRECCION MEDICA./DIRECCION GENERAL

\

OBSERVACIONES: ESTA INFORMACION ESTARA SUJETO A LA NORMATIVIDAD EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y ACCESO \LA INFORMACION PUBNCA Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES EN CASO DE UNA
SOLICITUD DE INFORMACION. e, ASl MISMO SE INFORMA QUE LA
SERIE DOCUMENTAL CONTIENE VALORES %TOR!COS Ysu 'D‘_ESRNB-HMI. SE DEBERA CONSIDERAR COMO MUESTREO. \ /

o
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DRA. ROSA LOPEZ ORTIZ

"ﬁ?)?!"_lrm_
—_— M‘NEZ
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HOo, HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA
"DOCTOR GUILLERMO ZARATE MIJANGOS"
CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES

iFECHA: | 17 DE OCTUBRE DEL 2022

SERIE:

NOMBRE: COMITE DE INFECCIONES ASOCIADAS A LA ATENCION DE LA SALUD " CODECIASS" CODIGO: 1s.4

SUBSERIE:

NOMBRE: NO APLICA CODIGO: NO APLICA

FUNCION:

REGLAMENTO INTERNO DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUERA

CAPITULQ |.- DE LAS FACULTADES DEL DIRECTOR GENERAL,

ARTICULOC No.8

LA DIRECCION DEL HOSPITAL CONTARA CON UN DIRECTOR QUIEN A DEMAS DE LAS FACULTADES QUE LE CONFIERE LA LEY DE ENTIDADES Y SU DECRETO, TENDRAN LAS SIGUIENTES FACULTADES:
FRACCION VII;

ESTABLECER COMITES DE SUBCOMITES QUE DE ACUERDO A LA LEY DE SALUD REQUIERA EL HOSPITAL, CAPITULO Il DE LAS FACULTADES DE LA DUBDIRECCION MEDICA \
ARTICULO No.18 \
LA UNIDAD DE VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA CONTARA CON UN JEFE DE UNIDAD, EL CUAL DEPENDERA DIRECTAMENTE DEL SUBDIRECTOR MEDICO Y TENDRA LAS SIGUIENTES FACULTADES: \
FRACCION |,

CONTROLAR LAS ENFERMEDADES INFECCIOSAS QUE SE PUEDAN PRESENTAR EN EL HOSPITAL.

FRACCION 1

PLANEAR ELABORAR Y PROPONER PROGRAMAS DE PROMOCION Y PREVENCION DE LA SALUD EN EL HOSPITAL,

FRACCION Hll

ASESORAR AL SUBDIRECTOR MEDICO, JEFFES DE DEPARTAMENTO Y DEMAS PERSONAL DE SALUD Y ADMINISTRATIVO DEL HOSPITAL SOBRE LA BASE DEL ANALISIS DE LOS PE.7ILES ¥ TENDENCIAS
EPIDEMIOLOGICAS PARA LA PREVENCION DE ENFERMEDADES INFECCIOSAS ¥ LAS DE NOTIFICACIONES OBLIGATORIAS. IV SUPERVISAR Y VIGILAR A LOS PACIENTES CON PADECIAIENTOS CONSIDERADOS \
COMO INFECCIONES NOSOCOMIALES CONFORME A LO ESTABLECIDO A LA NORMA DE VIGILANCIA , PREVENCION Y CONTROL DE INFECCIONES NOSOCOMIALES. V CONCENTR/ R, VALIDAR, ANALIZAR ¥ L "'—_
DIFUNDIR LA INFORMACION EPIDEMIOLOGICA DE LAS INFECCIONES NOSOCOMIALES AL PERSONAL DEL HOSPITAL. Vi ESTABLECER SISTEMAS DE VIGILANCIA BASADOS EN LA D:: ECCION MICROBIOLOGICA "\'_: J
EN EL HOSPITAL. VIl DEFINIR Y ACTUALIZAR POLITICAS DE CONTROL DE INFECCIONES DE MANERA PERMANENTE EN EL HOSPITAL Y COADYUGAR A LA EVALUACION DE LOS PRIBLEMAS. VIl CONSIDERARSE
CON EL DIEFE DEL DEPARTAMENTO DE ENSENANZA PARA PROGRAMAR CAPACITACION A LOS FAMILIARES Y PACIENTES SOBRE LA TECNICA DE LAVADO DE MANOS, MANEIO DE PACIENTES AISLADOS Y
MEDIDAS DE HIGIENE PARA FAMILIARES. IX LAS DEMAS QUE LE SENALEN LAS DISPOSICIONES NORMATIVAS APLICABLES Y LAS QUE LE CONFIERA SU SUPERIOR JERARQUICO, EN EL AMBITO DE SU
COMPETENCIA. NORMATIVIDAD NOM-045-55A2-2005 PARA LA VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA,PREVENCION Y CONTROL DE LAS INFECCIONES NOSOCOMIALES; LA VIGILANCIA EFIDEMILOGICA DE LAS
INFECCIONES NOSOCOMIALES SE INSCRIBE DENTRO DE ESTOS PROPOSITOS AL PERMITIR LA APLICACION DE LAS NORMAS , PROCEDIMIENTOS,CRITERIOS Y SISTEMAS DE TRABAJO MULTIDISCIPLINARIO
PARA LA IDENTIFICACION TEMPRANA Y EL ESTUDIO, PREVENCION Y CONTROL DE LAS INFECCIONES DE ESTE TIPO, CONSTITUYE UN INSTRUMENTO DE APOYO PARA EL FUNCION * MIENTO DE LOS SERVICIOS ¥
PROGRAMAS DE SALUD QUE SE BRINDAN EN LOS HOSPITALES.

CLASIFICACION:

PUBLICA X RESERVADA CONFIDENCIAL PLAZO DE LA RESERVA!

VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE:

ADMINISTRATIVO l X LEGAL I X [ CONTABLE I | FISCAL I

VIGENCIA DOCUMENTAL DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE :

ARCHIVO DE TRAMITE: 1-ANOS
ARCHIVO DE CONCENTRACION: 4-AflDS
VIGENCIA TOTAL: 5-ANOS

& LA SERIE, Y/O SUBSERIE TIENE VALOR HISTORICO?

| sl X NO | I

RESPONSABLES DE LA VALORACION:

NOMBRE: DR. JORGE MOISES VALENCIA SANCHEZ/DRA. ROSA MARIA LOPEZ ORTIZ.

f

OFICINA DE ADSCRIPCION: UNIDAD DE VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA/SUBDIRECCION MEDICA. l

OBSERVACIONES: ESTA INFORMACION ESTARA SUJETO A LA NORMATIVIDAD EN MATERIA DE TRA\'QSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA V PROTECCION DE DATOS PERSONALES EN CASO DE
UNA SOLICITUD DE INFORMACION. Asi MISMO SE
INFORMA QUE LA SERIE DOCUMEN‘FAL CONTIENE VALORES HISTORICOS Y SU DESTINO FINAL SE DEBERA CONSIDERAR COMO MUES‘I’HE{

/ - /
DRA. né‘\ N*RIA LOPEZ ORTIZ
SUBDIRECTORA MEDICA.

wsg MOISES VALENCIA SANCHEZ /

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE Mi UNIDAD DE
EPIDEM|




ﬁa%aca gj ki HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA

AR "DOCTOR GUILLERMO ZARATE MIJANGOS"
CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES
|FECHA: l 17 DE OCTUBRE DEL 2022
SERIE:
NOMBRE: COMITE COVID-19 MULTIDISCIPLINARIO PARA LA CONTINUIDAD DE OPERACIONES DE LA NUEVA NORMALIDAD. CoDIGO: 155
SUBSERIE:
INOMBRE: NO APLICA €ODIGO: NO APLICA
FUNCION:

LEGI.AMENTO INTERNO DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA CAPITULO | DE LAS FACULTADES DEL DIRECTOR GENERAL, ARTICULO No.8 LA DIRECCION DEL HOSPITAL CONTARA CON UN DIRECTOR QUIEN
A DEMAS DE LAS FACULTADES QUE LE CONFIERE LA LEY DE ENTIDADES Y SU DECRETO, TENDRAN LAS SIGUIENTES FACULTADES: FRACCION VII; ESTABLECER COMITES DE SUBCOMITES QUE DE ACUERDO A
LA LEY DE SALUD REQUIERA EL HOSPITAL, CAPITULO Il DE LAS FACULTADES DE LA DUBDIRECCION MEDICA ARTICULO No.18 LA UNIDAD DE VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA CONTARA CON UN JEFE DE UNIDAD,
EL CUAL DEPENDERA DIRECTAMENTE DEL SUBDIRECTOR MEDICO Y TENDRA LAS SIGUIENTES FACULTADES: FRACCIONES |, CONTROLAR LAS ENFERMEDADES INFECCIOSAS QUE SE PUEDAN PRESENTAR EN EL
HOSPITAL. || PLANEAR ELABORAR Y PROPONER PROGRAMAS DE PROMOCION Y PREVENCION DE LA SALUD EN EL HOSPITAL,IIl ASESORAR AL SUBDIRECTOR MEDICO, JEFFES DE DEPARTAMENTO Y DEMAS
PERSONAL DE SALUD Y ADMINISTRATIVO DEL HOSPITAL SOBRE LA BASE DEL ANALISIS DE LOS PERFILES Y TENDENCIAS EPIDEMIOLOGICAS PARA LA PREVENCION DE ENFERMEDADES INFECCIOSAS Y LAS DE
NOTIFICACIONES OBLIGATORIAS. IV SUPERVISAR Y VIGILAR A LOS PACIENTES CON PADECIMIENTOS CONSIDERADOS COMO INFECCIONES NOSOCOMIALES CONFORME A LO ESTABLECIDO A LA NORMA DE
VIGILANCIA , PREVENCION Y CONTROL DE INFECCIONES NOSOCOMIALES. V CONCENTRAR, VALIDAR,ANALIZAR Y DIFUNDIR LA INFORMACION EPIDEMIOLOGICA DE LAS INFECCIONES NOSOCOMIALES AL
PERSONAL DEL HOSPITAL. VI ESTABLECER SISTEMAS DE VIGILANCIA BASADOS EN LA DETECCION MICROBIOLOGICA EN EL HOSPITAL. VII DEFINIR Y ACTUALIZAR POLITICAS DE CONTROL DE INFECCIONES DE
MANERA PERMANENTE EN EL HOSPITAL Y COADYUGAR A LA EVALUACION DE LOS PROBLEMAS.VIII CONSIDERARSE CON EL DJEFE DEL DEPARTAMENTO DE ENSENANZA PARA PROGRAMAR CAPACITACION A
LOS FAMILIARES Y PACIENTES SOBRE LA TECNICA DE LAVADO DE MANOS, MANEJO DE PACIENTES AISLADOS Y MEDIDAS DE HIGIENE PARA FAMILIARES. IX LAS DEMAS QUE LE SENALEN LAS DISPOSICIONES
NORMATIVAS APLICABLES Y LAS QUE LE CONFIERA SU SUPERIOR JERARQUICO, EN EL AMBITO DE SU COMPETENCIA; NORMATIVIDAD NOM-045-55A2-2005 PARA LA VIGILANCIA
EPIDEMIOLOGICA,PREVENCION Y CONTROL DE LAS INFECCIONES NOSOCOMIALES; LA VIGILANCIA EPIDEMILOGICA DE LAS INFECCIONES NOSOCOMIALES SE INSCRIBE DENTRO DE ESTOS PROPOSITOS AL
PERMITIR LA APLICACION DE LAS NORMAS , PROCEDIMIENTOS,CRITERIOS Y SISTEMAS DE TRABAJO MULTIDISCIPLINARIO PARA LA IDENTIFICACION TEMPRANA Y EL ESTUDIO, PREVENCION Y CONTROL DE
LAS INFECCIONES DE ESTE TIPO. CONSTITUYE UN INSTRUMENTO DE APOYO PARA EL FUNCIONAMIENTO DE LOS SERVICIOS Y PROGRAMAS DE SALUD QUE SE BRINDAN EN LOS HOSPITALES, DERIVADO DE LA
SITUACION DE LA PANDEMIA COVID-19 SE IMPLEMENTO LAS NORMAS MEXICANAS Y PROTOCOLOS QUE SE REQUIEREN PARA LA PREVENCION Y CONTROL DEL VIRUS-COVID NOM-017-5TPS-2018; NOM-030-
|STP5-2009; PROTOCOLO SANA A DISTANCIA; PROTOCOLO INGRESO Y SALIDA DE PERSONAS EN LA INSTITUCION, PROTOCOLO PARA EL REGRESO A LAS ACTIVIDADES;PROTOCOLO PARA LA
REINCORPORACION DE LOS TRABAJADORES; PROTOCOLO PARA LOS USUARIOS, Y EL REGLAMENTO DE VISITAS.

CLASIFICACION:

|PUBLICA | X lRESERVADA I |CONFID£NCIAI. | | PLAZO DE LA RESERVA: I

VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE:

[ ADMINISTRATIVO I X II.EGAI. I X I CONTABLE I I FISCAL I
VIGENCIA DOCUMENTAL DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE :
ARCHIVO DE TRAMITE: 1-ANOS
ARCHIVO DE CONCENTRACION: 4-ANOS
VIGENCIA TOTAL: 5-ANOS

& LA SERIE, Y/O SUBSERIE TIENE VALOR HISTORICO?

RESPONSABLES DE LA VALORACION:

NOMBRE: DR. JORGE MOISES VALENCIA SANCHEZ/DRA. ROSA MARIA LOPEZ ORTIZ.

OFICINA DE ADSCRIPCIGN: UNIDAD DE VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA/SUBDIRECCION MEDICA.

5

OBSERVACIONES: ESTA INFORMACION ESTARA SUJETO A LA NORMATIVIDAD EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y ACCESO\Q( INFORMACION PUBLICA OTECCION DE DATOS PERSONALES EN CASO DE

UNA SOLICITUD DE INFORMACIGN, AS[-MISMO SE
ImronMA QUE LA ssme DOCUMENTAL cim'neuz VALORES HISTORICOS Y SU DESTINO FINAL SE DEBERA cousmemn COM y b
/ = o
2 , | J“
/ )/ :
../' L7 \ / b
- - - T

DR. JORGE MOISES VALENCIA sAneuEz/ ‘ - DRA. R
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DE LA UNIDAD DE | \\\ §

ARIA LOPEZ ORTIZ

EPIDEMIOLOGIA. / SUBDIRECTORA MEDICA.

//7;/ v \4 |




Oasaca ©J

HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA L
"DOCTOR GUILLERMO ZARATE MIJANGOS"

CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES

|;CHA: | 17 DE OCTUBRE DEL 2022

SERIE:

INOMBRE: IADMINISI’RACION A LA ATENCION DE LA SALUD ICOBIGO: I 15.6

SUBSERIE:

INDMBRE: |NO APLICA |c0mso: | NO APLICA I

FUNCION:

REGLAMENTO INTERNO DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA CAPITULO Il DE LAS FACULTADES DE LA DUBDIRECCION MEDICA ARTICULO No.18 LA UNIDAD DE VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA CONTARA
CON UN JEFE DE UNIDAD, EL CUAL DEPENDERA DIRECTAMENTE DEL SUBDIRECTOR MEDICO Y TENDRA LAS SIGUIENTES FACULTADES: FRACCIONES |, CONTROLAR LAS ENFERMEDADES INFECCIOSAS QUE SE
PUEDAN PRESENTAR EN EL HOSPITAL. Il PLANEAR ELABORAR Y PROPONER PROGRAMAS DE PROMOCION Y PREVENCION DE LA SALUD EN EL HOSPITAL, Il ASESORAR AL SUBDIRECTOR MEDICO, JEFFES DE
DEPARTAMENTO Y DEMAS PERSONAL DE SALUD Y ADMINISTRATIVO DEL HOSPITAL SOBRE LA BASE DEL ANALISIS DE LOS PERFILES Y TENDENCIAS EPIDEMIOLOGICAS PARA LA PREVENCION DE
ENFERMEDADES INFECCIOSAS Y LAS DE NOTIFICACIONES OBLIGATORIAS. IV SUPERVISAR Y VIGILAR A LOS PACIENTES CON PADECIMIENTOS CONSIDERADOS COMO INFECCIONES NOSOCOMIALES
CONFORME A LO ESTABLECIDO A LA NORMA DE VIGILANCIA , PREVENCION Y CONTROL DE INFECCIONES NOSOCOMIALES, V CONCENTRAR, VALIDAR,ANALIZAR Y DIFUNDIR LA INFORMACION
EPIDEMIOLOGICA DE LAS INFECCIONES NOSOCOMIALES AL PERSONAL DEL HOSPITAL. VI ESTABLECER SISTEMAS DE VIGILANCIA BASADOS EN LA DETECCION MICROBIOLOGICA EN EL HOSPITAL. VIl DEFINIR Y
ACTUALIZAR POLITICAS DE CONTROL DE INFECCIONES DE MANERA PERMANENTE EN EL HOSPITAL Y COADYUGAR A LA EVALUACION DE LOS PROBLEMAS.VIII CONSIDERARSE CON EL DJEFE DEL
DEPARTAMENTO DE ENSENANZA PARA PROGRAMAR CAPACITACION A LOS FAMILIARES Y PACIENTES SOBRE LA TECNICA DE LAVADO DE MANOS, MANEIO DE PACIENTES AISLADOS Y MEDIDAS DE HIGIENE
PARA FAMILIARES. IX LAS DEMAS QUE LE SENALEN LAS DISPOSICIONES NORMATIVAS APLICABLES Y LAS QUE LE CONFIERA SU SUPERIOR JERARQUICO, EN EL AMBITO DE SU COMPETENCIA;NORMATIVIDAD
NOM-045-55A2-2005 PARA LA VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA,PREVENCION Y CONTROL DE LAS INFECCIONES NOSOCOMIALES; SE REFIERE A LA VIGILANCIA EPIDEMILOGICA DE LAS INFECCIONES
NOSOCOMIALES SE INSCRIBE DENTRO DE ESTOS PROPOSITOS AL PERMITIR LA APLICACION DE LAS NORMAS , PROCEDIMIENTOS,CRITERIOS Y SISTEMAS DE TRABAJIO MULTIDISCIPLINARIO PARA LA
IDENTIFICACION TEMPRANA Y EL ESTUDIO, PREVENCION Y CONTROL DE LAS INFECCIONES DE ESTE TIPO. CONSTITUYE UN INSTRUMENTO DE APOYO PARA EL FUNCIONAMIENTO DE LOS SERVICIOS Y
PROGRAMAS DE SALUD QUE SE BRINDAN EN LOS HOSPITALES.

CLASIFICACION:

IFUBLICA I X IRESERVADA [ ICONFIDENCIAL I | PLAZO DE LA RESERVA:

VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE:

I ADMINISTRATIVO I X II.EGAI. I X I CONTABLE I I FISCAL

VIGENCIA DOCUMENTAL DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE :

ARCHIVO DE TRAMITE: 1-aNOS
ARCHIVO DE CONCENTRACION: 4-ARlOS|
VIGENCIA TOTAL: 5-AR08
& LA SERIE, Y/O SUBSERIE TIENE VALOR HISTORICO? i

[~ T T = T ]

RESPONSABLES DE LA VALORACION:

NOMBRE: DR. JORGE MOISES VALENCIA SANCHEZ/DRA. ROSA MARIA LOPEZ ORTIZ. ‘

OFICINA DE ADSCRIPCION: UNIDAD DE VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA/SUBDIRECCION MEDICA.

OBSERVACIONES: ESTA INFORMACION ESTARA SUJETO A LA NORMATIVIDAD EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES EN CASO DE
UNA SOLICITUD DE INFORMACION. AS[ MISMO SE

|wFoRMA Que LA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE VALORES HISTORICOS Y SU DESTINO FINAL SE DEBERA CONSIDERAR COMO MUESTRED.

C ¥ .V 1z

DR, JORGE MOISES VALENCIA sgu;un—/

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DE LA UNIDAD DE
EPIDEMIOLOGIA.

DRA. RD iopezormz
\ suamnscronn MEDICAL: 3 R B E T A




oa%aca E’ig‘ 1o HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA @

"DOCTOR GUILLERMO ZARATE MIJANGOS"

HOBEITAL
O LA NI E

CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES y BAKRGDE WA
FECHA: 17 DE OCTUBRE DEL 2022 ~
L sl s >

SERIE:
Inomaks: Icomrrt DE REFERENCIAS Y CONTRAREFERENCIAS [comen: I 25.1 |

SUBSERIE:

NOMBRE: NO APLICA CODIGO: J NO APLICA I

FUNCION:

&

DEL REGLAMENTO INTERNO DEL HOSPITAL DE LA NIREZ OAXQUENA PUBLICADO EN EL PERIODICO OFICIAL EL 18 DE MARZO DEL 2015; CAPITULO | DE LAS FACULTADES DEL DIRECTOR GENERAL, ARTICULO
No.8 La Direccion del hospital contara can un director, quien ademds de las facultades que le confiere la ley de entidades y su decreto, tendra Ias siguientes facultades:FRACCION VII. Establecer comites o
subcomites gue del acuerdo a Ia ley de salud requiera el hospital. XIll. Las demds que lo sefialen la junta , las leyes en materia de salud,decretos,reglamentos,acuerdos y demas disposiciones legaies
aplicables.EL REGLAMENTO DE LA LEY GENERAL DE SALUD EN MATERIA DE PROTECCION DE SERVICIOS DE ATENCION MEDICA ; ARTICULOD 16.- La atencién medica serd otorgada conforme a un
escalonamiento de los servicios de acuerdo a la clasificacion del modelo que la Secretaria determine. ARTICULD 75.- El traslado se llevara a cabo con recursas propios de la unidad que hace el envio ,bajo la
responsabilidad de su encargado y conforme a las normas respectivas. De no contarse can los medios de transporte adecuados, se utilizaran los de la institucién receptora. ACUERDO NUMERO 79 RELATIVO
A LA APLICACION, INSTRUMENTACION Y ACTUALIZACION DEL MANUAL PARA LA REFERENCIA Y CONTRARREFERENCIA DE PACIENTES Y ENVIO DE MUESTRAS Y ESPECIMENES. ARTICULQ 1o.- El Manual para la
Referencia y Contrarreferencia de Pacientes y Envio de Muestras y Espécimenes tiene como propésito coadyuvar a que fas instituciones pUblicas que prestan servicios de atencién médica a poblacion abierta®-
realicen sus actividades aprovechando en forma éptima los recursos humanas e instalaciones disponibles, asl como que presten sus servicios de manera mas eficaz y con mayor claridad. ARTICULO Zo.- El

Manual a que se refiere el articulo anterior sera de observancia oblij ia para las unidades de ién médica de la Secretarfa de Salud.
CLASIFICACION:
|PIJBI.!CA | X lRESERVADA I lCONFIDENCIAL l I PLAZO DE LA RESERVA:
VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE:
l ADMINISTRATIVO I X l LEGAL | | CONTABLE l I FISCAL
VIGENCIA DOCUMENTAL DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE :
ARCHIVO DE TRAMITE: 1-ANOS
ARCHIVO DE CONCENTRACION: 1-AROS|
VIGENCIA TOTAL: 2-ANOS
¢ LA SERIE, Y/O SUBSERIE TIENE VALOR HISTORICO?
| X NO 4
5 I | I /
RESPONSABLE DE LA VALORACION:
NOMBRE: L.T.5. ANA RAMIREZ RAMIREZ/ DR, MARTIN GERMAIN TORRES MARTINEZ,
OFICINA DE ADSCRIPCION: TRABAIO SOCIAL/ENCARGADO DE SUBDIRECCION DE OPERACIONES. /
OBSERVACIONES: ESTA INFORMACION ESTARA SUJETO A LA NORMATIVIDAD EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES EN CASO DE
UNA SOLICITUD DE INFORMACION, B Asl MISMO SE
INFORMA QUE LA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE VALORES HISTORICOS Y SU DESTINO FINAL SE DEBERA CONSIDERAR COMO MUESTREO. il N

l

{ — —
L7.5. ANA RAMIREZ RAMIREZ ) .| DRI MARTIN GERMAIN TORRES MARTINEZ
NCARGAQELEEEUBBIHEI:CIGN DE OPERACIONES 9

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DE TRABAJO SOCIAL. : 7 TA E
. ‘ A MiMNG y ) —~—
\ e - LS "“/\/]
. ) \ \ a k] MR ES _ “ Y
\ | 7 - A . - )k’:“\,




HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA

Oasgaca | i | e “DOCTOR GUILLERMO ZARATE MIJANGOS"
CEDULA DE VALORACION DE SERIES ¥/O SUBSERIES DOCUMENTALES

|FECHA: I 17 DE OCTUBRE DEL 2022

SERIE:
|;0MBRE: |EXPEDFENTEE CLINICOS DE PACIENTES JCGDIGD: | 25.2 |
SUBSERIE:
INDMBRE: lno APLICA chmGD: | NO APLICA I
FUNCION:

siguientes facultades-:

VII: Identificar, disefiar y actualizado el formato de |z historia clinica de los pacientes;

VIlI: Coordinar la informacion en la atencion a los usuarios del servicio de urgencias del hospital:

IX: Supervisar e integrar el expediente clinico de los usuarios que reciben atencion medica en el hospital.

CAPITULO Ill ARTICULO No.21: El departamento de servicios hospitalarios y clinicos, contara con un jefe de departamento, quien dependera directamente del subdirector de operacionesy tendra las

sk 1eo 1 :

NORMA OFICIAL MEXICANA NOM-004-55A3-2012 DEL EXPEDIENTE CLINICO, Esta norma, establece los criterios cientificos, éticos, tecnoldgicos y administrativos bligatorios en la integracion,
uso, manejo, archivo, conservacién, propiedad, titularidad y confidencialidad del di clinico
CLASIFICACION:
PUBLICA I X IRESEIWADA | CONFIDENCIAL PLAZO DE LA RESERVA:
VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE:
ADMINISTRATIVO I X |LEGAL | X | CONTABLE | I FISCAL l I y
|

VIGENCIA DOCUMENTAL DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE :

ARCHIVO DE TRAMITE: 5-ANDS
ARCHIVO DE CONCENTRACION: 16-ANOS|
VIGENCIA TOTAL: 21-AROS
¢ LA SERIE, Y/O SUBSERIE TIENE VALOR HISTORICO?
[ si | X T NO | ]

RESPONSABLE DE LA VALORACION:

NOMBRE: LIC. QUETZALCOATL LOPEZ LUJAN/ DR, MARTIN GERMAIN TORRES MARTINEZ.

7~

R /:

OFICINA DE ADSCRIPCION: ARCHIVO'CLINICO JENCARGADO DE SUBDIRECCION DE OPERACIONES.

UNA SOLICITUD DE INFORMACION,
INFORMA QUE LA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE VALORES HISTORICOS Y SU DESTINO FINAL SE DEBERA CONSIDERAR COMO MUESTREO.

OBSERVACIONES: ESTA INFORMACION ESTARA SUJETO A LA NORMATIVIDAD EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA ¥ PROTECCIGN DE DATO;&SDNALES EN CASO DE

AS[ MISMO SE

T %
LiC. qumALcéA'rf LOPEZ LUJAN. 1]

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DE LAS AREAS DE AGENDA DE
CITAS Y EXPEDIENTE CLINICO.

N
N

\

DR, MARTIN E%gﬂ:m:s MARTINEZ

ENCARGADO DE SUBDIRECCION DE OPERACIONES

\

.\ ..I
JF L



1o HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA
- "DOCTOR GUILLERMO ZARATE MIJANGOS"
CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES

|recn-m; I 17-OCTUBRE DEL 2022 I

SERIE:

Iuomaae; |¥STADIS‘I'ICAS Icamao:

SUBSERIE:
[nowmese: [no apuica |cooico: | woaeuca |

FUNCION:

REGLAMENTO INTERNO DEL HOSPITAL DE LA NINEZ DAXAQUERA CAPITULO Nl ARTICULD No.21 FRACCIONES II,VI; PLATAFORMAS FEDERALES EN EL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUERA : 1, SINBA SEUL (SUBSISTEMAS DE EGRESOS, URGENCIAS Y
LESIONES);1.1 de Egresas SAEH; Objetivo Generar 1a informacién de la atencion brindada duranta |a estancia del paciente en el drea de Hospitalizacian, que permita evaluar la situacion de |a salud y Ia demanda de
ia, para la ¥ 6n de los servicios de salud,;1,2 Subsistema de Urgencias Médicas Objetivo Generar Informacion de la atenclén brindada durante la estancia del paciente en el Aarea de Urgencias, que permita evaluar la
situacion de la salud y la demanda de atencion en admision continua, para Ia administracion y planeacion de los servicios de salud;1.3 Subsistema de Leslones y Causas de Violencla Objetivo Generar Informacién de la atencion por lesiones y violencia, brindadal
por las unidades médicas, que permita evaluar a situacion de fa salud y la demanda de atencion por causas externas, para la administracién y planeacion de los serviclos de salud; 2.8INBA SIS {SUBSISTEMA DE PRESTACION DE SERVICIOS) 2.1 SIS Objetiva
Generar la informacion de los serviclos otorgadas en las unidades médicas de la ia de Salud, que propor los Insumaos para la administracién y planeacion de los servicios de salud; 2.2 Marco normativa. Manual de procesos 2016, el contenido de
este manual se define en estricto apego a la NOM-035-8SA3-2012 En Materia de Informacion en Salud:3. SUBSISTEMA EPIDEMIOLOGICO Y ESTADISTICO DE DEFUNCIONES (SEED)Objetive Integrar informacion de mortalidad del pais con la oportunidad y
calldad que el sector salud requiere, a fin de constituir un marco para a vigl & y de los servicios, asi como apoyar en la on de la i aficial; Interior de la in de Salud en el Diario
Oficial de la Federacion e 19 de enerc de 2004 Ultima reforma publicada DOF 07 de febrero de 2018 ; I, Coardinar el Sistema de 0 istica de la ia y del Sistema Naclonal de Salud, incluyendo el Sistema de Proteccion Social en Salud, de
con las Ii, Elabarar, difundir y vigllar la normatividad para los procesos de disefio, p y ditusion de la I on salud, de con las : Il Generar la
& en salud que 1as unidades de la Secretaria y otras ¥ ™. los de y control con las unidades administrativas de la ‘Secretaria, las entidades agrupadas
administrativamente en el sector y los establecimientos privados que presten servicios de atencién médica, para la g an y 6n de los datos reg jpor el Sistema Naclonal de Informacién en Salud; V. Fungir como Secrelario Técnico del Comité
Tocnico Sectorial de i y de Informacion ifica de! Sector Salud y coordinar el Comité Téenico Espesializado Sectorial en Salud, para el imi ¥ del sistema de sectorial; Vi, Coordinar el funclonamiento del Centro
para la Cf de Enfer Vil. Pror y vigitar ol uso de log ¥ relativos a los ambitos de la - en salud, asi como
ar los ¥ que sean 5 Vil ol disefio y de los para generar i vitales, asi como distribulr, controlar y supervisar el uso y manejo de los mismos, en colaboracion
con los Servicios Estatales de Salud; IX. Disenar, coordinar y normar los sistemas de Informacion & imp del Sistema Nacional de Salud, asi como los catilogos y estandares que se incorporen a elios; X. Disefar y establecer
métodos para la recoleceion y analisis de la informacidn generada por las unidades administrativas de la Secretaria y el Slstema Naclonal de Salud; X). Disefiar y establecer métodos para Ia recoleccion y analisis de la informacion generada por las unidades
al dela ia de Salud, por el Sistema Nacional de Salud en su conjunto y por @l Sistema Naclonal de Informacion Estadistica y Geografica, para construir la métrica de la salud en Maxico; XIl. Disefiar y establecer métodos de verificacion,
validacion y auditoria de datos reportados por las unidades del Sistema Nacional de Salud; Xill. Proponer y, en su caso, opinar respecto de la politicas y que regiran el uso de I a y -
catalogas que permitan la interoperabilidad de los sistemas y aplicaciones de salud electronicos dentro del Slstema Naclonal de Salud, de «con la nor Xiv. las para la Instr del clinico
electrénico orientadas a la integracion funcional del sector salud y al mejoramiento de la calidad en la gestion de serviclos de salud, y XV. Dirigir en Ia ia de Salud y pi en las del sector y en los serviclos estatales de salud, la
de y sarviclos que faciliten el desarrolio da los serviclos de salud Interior de la ia de Salud, de la Ley de 6 ¥ Geografica, dela
Ley General de Salud en Materia de Prestacion de Servicios de Atencion Médica, Reglamento del Registro Nacional de Céncer, NORMA Oficial Mexicana NOM-024-S8A3-2012, Sistemas de Informacion de registro electronico para la salud. Intercambio de
intormacion en salud, NORMA Oficial Mexicana NOM-035-88A3-2012, En materia de informacicn en salud.

CLASIFICACION:

Iﬁauo\ | X Iassnwam I Icomnnzucm I I PLAZO DE LA RESERVA: |

VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE, Y/ SUBSERIE:
| aomimistraTvo | X [Lesa | | CONTABLE | | | risca | |

VIGENCIA DOCUMENTAL DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE :

ARCHIVO DE TRAMITE: 1 AROS
ARCHIVO DE CONCENTRACION: 69 AROS|
7
VIGENCIA TOTAL: 70 ANOS
/
¢ LA SERIE, Y/O SUBSERIE TIENE VALOR HISTORICO? ) /
51 | X I NO I | S
RESPONSABLE DE LA VALORACION: >
NOMBRE: LIC ISRAEL GARCIA VASQUEZ/ LIC, JULIO CESAR LOPEZ CASTRO Qé
. OFICINA DE ADSCRIPCION: ESTADISTICA/ SUBDIRECCIGN DE PLANEACION e e \
/W Q = - — \
OBSERVACIONES: En:ﬁllznﬁmmom ESTARA SUIETO A LANORMATIVIDAD EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA ¥ PHéTECEBN{E ATOS PER: ES'EN CASO DE
UNA SOLICITUD DE INFORMACION. MISMO SE
LN \ [

s

INFORMA QUE LA 571'15 oocﬁﬁ«m. CONTIENE VALORES HISTORICOS Y SU DESTINO FINAL DEBERA SER CONSERVACION TOTAL. {




o, HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA
oaaaca b N "DOCTOR GUILLERMO ZARATE MIJANGOS" X o e

CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES
rl.l_,al‘ﬂ“:‘-li
Srxnaue nA

|FECHA: I 17 DE OCTUBRE DEL 2022

SERIE:

INOMBRE: ICONTROL DE INGRESOS Y EGRESOS DEL SERVICIO DE TRANSFUSION SANGUINEA |COD|.GO: I 351 I

SUBSERIE:

|NOMHRE: INO APLICA lCODIGO: I NO APLICA I

FUNCION:

REGLAMENTO INTERNO DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUERA ;
CAPITULO Il DE LAS FACULTADES DE LA SUBDIRECCION DE OPERACIONES. \
ARTICULO 22 Departamentoda| | \
diagnostico y tratamiento, contara con un gefe de departamento quien d dera di del de y tendra ias sigh ==
1.- verificar y d el debido de p precperatorio que pruebas de io, electro, rayos x, consulta, anestecia y lo demas que sean necesarios.
V1. Proponer los procedimientos de atencion necesarios para fa p ion de los servicios auxi de di; i o clinico, logia, p icion, y demas a su cargo en el hospital. LIS
X.Coordinar la oportuna de los de fl Icitados por el personal medico del hospital. X1, Analizar y
proponer los mecanismos necesarios para garantizar que &l laboratorio clinico cuente con los medios necesarios para la toma, conservacion y transporte de las muestras y reactivos en condiclones aptimas.
XL y autorizar la ylo inistro de sangre humana, a los pacientes del hospital, NORMA OFICIAL
MEXICANA NOM-253-55A1-2012 PARA LA DISPOSICION DE SANGRE HUMANA Y 5US COMPONENTES CON FINES TERAPEUTICOS, La Organizacion Mundial de la Salud y
la Organizacién Panamericana de la Salud establecen que para
de sangre segura a la poblacidn se debe fomentar el trabajo en equipo, obtener la sangre y p de d ¥ no ¥ reg 3
que reciban una atenclon de calidad,

A la par deben 5@ Progi para una luacién estricta de los donantes as( como para el procesamiento, conservacion, analisis, ¥ pé de los p

1.1 Esta Norma tiene por objeto fas , criterios, ias y técnicas operativas del Sistema Nacional de Salud, en relacion con la disposicién de sangre humana y sus con fines
4.6 El bl io del | i elolos del sistema de gestion de la calidad deberdn ob fas

) Dirigir y controlar la organizacién con respecto a la calidad para conducir a la misma hacla la mejora de su desempefio;

b) b % los abjetivos de la calidad de la organizacion;

c) Asegurarse de la disponibilidad de los recursos necesarios para el mantenimiento del sistema de gestién de la calidad;
d} Participar con el resto del personal para alcanzar y mantener la eficacia del sistema de gestién de la calidad, asl como en su mejara continua, con base en la identificacion, planifi desarrollo e impl én de p que
permitan mejorarlo;
&) de que los lizados de op i6n que se son acordes con el sistema de gestion de la calidad y que se encuentren disponibles en su lugar de uso; |
f) los p dimi para la de datos, andlisis, disefio, lay de las acclones correctivas y preventivas para mejorar y actualizar los procesos;
g) Asegurarse de que los b estén ad d id ¥ que no estén en uso; |
h) 1a ¥ dia de los d que lo i de acuerdo a |a legislacion aplicable; |

1) Asegurarse de que se los

que se controla adecuadamente su distribucian
4.7 £l personal que labora en los bancos de sangre, servicios de fusidn y puestos de sang debera observar lo dispuesto en los documentos que integran el sistema de gestion de la calidad. o
4.8 Todas las actividad lativas a la de sangre y deberan regi de forma que permitan garantizar [a trazabilidad de las unidades, desde su i6n hasta su uso p o destino ﬂnal}\

viceversa. Para efectos de esta Norma, una actividad no registrada se considerard como no efectuada.

CLASIFICACION:
| | X |RESERVADA | | CONFIDENCIAL | | PLAZO DE LA RESERVA: |

VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE:

| AbministraTivO | X | LEGAL | X | CONTABLE | | |  Fscar | | \\3
N

‘/
VIGENCIA DOCUMENTAL DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE : I\ jl \
(
ARCHIVO DE TRAMITE: 1-ANOS #
ARCHIVO DE CONCENTRACION: 2-ANOS /f‘l

/ ik
VIGENCIA TOTAL: 3-AROS -4 o A \,\
,/ s :

& LA SERIE, Y/O SUBSERIE TIENE VALOR HISTORICO?

[ si | % | NO | |

RESPONSABLE DE LA VALORACION:

NOMBRE: (LF.B. IRMA CECILIA REGINO ALVAREZ/ DR, MARTIN GERMAIN TORRES MARTINEZ,

y 7 r =
\ OFICINA DE ADSCRIPCION: LABORATORIO CLINICO /ENCARGADO DE SUBDIRECCION DE OPERACIONES. I \

OBSERVACIONES: ESTA INFORMACION ESTARA SUJETO A LA NORMATIVIDAD EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBNGA ¥ PROTECGQN'DE DATOS PERSONALES EN CASO DE
UNA SOLICITUD DE INFORMACION. / WY ASl MISMO SE
INFORMA QUE LA SERIE DD%M@AL CONTIENE VALORES HISTORICOS Y SU DESTINO FINAL SE DEBERA CONSIDERAR COMD MUESTRER. .

—~

[
w{w q‘cu.m REGINO ALVAR

RESPONSABLE BE ARCHIVO DE TRAMITE DE LABO!

- e il
DR. MARTIN /f:wnfn TORRES MARTINEZ
Emcmsnwm?susﬁimmra DE OPERACIONES

‘TO-RID CLINICO
OAMAQUE
CCION
ERACIONES

|

| -

| \ ——
|




HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA

1o,
e “DOCTOR GUILLERMO ZARATE MIJANGOS"
CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES

Isscm: I 17 DE OCTUBRE DEL 2022

SERIE:
|mamne: |5ERDLDGIA ESTUDIOS DE SANGRADO |cOD|Go: | 8.2 J
SUBSERIE:
INOMBRE; INo APLICA |coo|cio: | NQ APLICA I
FUNCION:

CAPITULO Il DE LAS FACULTADES DE LA SUBDIRECCION DE OPERACIONES
ARTICULO No.19LA SUBDIRRECION DE OPERACIONES, CONTARA CON UN SUBDIRECTOR , QUIEN DEPENDERA DIRECTAMENTE DEL DIRECTOR Y TENDRAS LAS SIGUIENTES FACULTADES
FRACCIONES 1 COORDINAR LA OPERACION DE LOS SERVICIOS QUE SE ENCUENTREN A SU CARGO VI COAYUVAR DE MANERA CONIUNTA EN LA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA PARA LA SUBROGACION LA~

DE SERVICIOS DE LABORATORIO E IMAGENOLOGIA ¥ DEMAS A S5U CARGO XIV VIGILAR EL |
CUMPLIMIENTO DE LAS NORMAS OFICIALES MEXICANAS EN LOS DIFERENTES SERVICIOS QUE INTEGRAN EL HOSPITAL ; ARTICULO No.22 EL ! o1
DEPARTAMENTO DE DIAGNOSTICO Y TRATAMIENTO CONTARA CON UN JEFE DE DEPARTAMENTO QUE DEPENDERA DIRECTAMENTE DEL SUBDIRECTOR DE OPERACIONES Y TENDRA LAS SIGUIENTES
FACULTADES FRACCIONES IV

|SUPERVISAR Y ASESORAR AL PERSONAL DE LAS AREAS DE LABORATORIO CLINICO ,LABORATORIO DE PATOLOGIA E IMAGENOLOGIA EN EL CUMPLIMIENTO DE LAS NORMAS ESTABLECIDAS ,

X1l LAS DEMAS QUE LE SERALEN LAS DISPOSICIONES NORMATIVAS APLICABLES Y LAS QUE LE CONFIERA SU SUPERIOR JERARQUICO , EN EL AMBITO DE SU COMPETENCIA DEL REGLAMENTO INTERNO DEL
HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUERNA ; NORMA DFICIAL MEXICANA NOM-253-55A1-2012 PARA LA DISPOSICION DE SANGRE HUMANA Y SUS COMPONENTES CON FINES TERAPEUTICOS.

1.1ESTA NORMA TIENE COMO QBJETIVO ESTABLECER LAS ACTIVIDAES CRITERIOS, ESTRATEGIAS Y TECNICAS OPERATIVAS DEL SISTEMA DE SALUD, EN RELACION CON LA DISPOSICION DE SANGRE HUMANA Y

SUS COMPONENTES CON FINES TERAPEUTICOS. LA
REGULACION DE LOS HEMODERIVADOS , TALES COMO LA ALBULINA , LAS INMONOGLOBULINAS , LOS CONCENTRADOS DE FACTORES DE CUAGULACION , ENTRE OTROS , OBTENIDOS MEDIANTE
PROCEDIMIENTOS FISICOQUIMICOS O BIOLOGICOS, SERAN MATRIA DE OTRAS DISPOSICIONES . 1.2 ESTA

NORMA ES DE OBSERVANCIA OBLIGATORIA PARA TODO EL PERSINAL PROFESIONAL , TECNICO Y AUXILIAR DE LOS ESTABLECIMIENTOS PUBLICOS Y PRIVADOS QUE HACEN DISPOSICON DE SANGRE HUMANA
¥ SUS COMPONENTES CON FINES TERAPEUTICOS.

CLASIFICACION:

|PlJBLICA | X IRESERVADA | lCONF!DENC!AL l | PLAZO DE LA RESERVA: | f

VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE:

—

I ADMINISTRATIVO I X ILEGAL I X I CONTABLE | 1 FISCAL I |

VIGENCIA DOCUMENTAL DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE :

ARCHIVO DE TRAMITE: 3-ANOS 4 '\t
ARCHIVO DE CONCENTRACION: 3-AROS % \{
L Y
VIGENCIA TOTAL: 6-ANOS "\\;‘
L \

¢ LA SERIE, Y/O SUBSERIE TIENE VALOR HISTORICO? .,/ ! / \

‘ st X NO I | u

RESPONSABLE DE LA VALORACION:

NOMBRE: Q.B. YADIRA IZQUIERDO SANCHEZ/ DR. MARTIN GERMAIN TORRES MARTINEZ. /

OFICINA DE ADSCRIPCION: PUESTO DE SANGRADO /ENCARGADO DE SUBDIRECCION DE OPERACIONES.

L 4 Py ({( \ —

i -

A E._/ ‘
DR. MARTIN GERMAIN JORRES MARTINEZ \
RGO

OBSERVACIONES:ESTA INFORIACION ESTARA SUJETO A LA NORMATIVIDAD EN MATERIA DE TRANSFERENCIA ¥ ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION DE DATOSPERSONALES EN CASO DE
UNA SOLICITUD,OE INFORMACION:. / y N\

~

-

SANCHEZ

ENCARGADO gr.soa/mﬁecuon DE OPERACIONES

{ ! ;I.‘ (

s

\




N

oa $taca E;E o HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUERIA / s

T P o CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES BoReiT

GANAGUC HA
|rean: I 17 DE OCTUBRE DEL 2022 I =
SERIE:
Iuomane: IAFERESIS PLAQUETARIAS Icomso-, | 353 I
SUBSERIE:
|NOMBRE: |~o APLICA lmm&uz | NO APLICA |
FUNCION:

CAPITULO Ill DE LAS FACULTADES DE LA SUBDIRECCION DE OPERACIONES

ARTICULO No.19 LA SUBDIRRECION DE OPERACIONES, CONTARA CON UN SUBDIRECTOR , QUIEN DEPENDERA DIRECTAMENTE DEL DIRECTOR Y TENDRAS LAS
SIGUIENTES FACULTADES FRACCIONES 1
COORDINAR LA OPERACION DE LOS SERVICIOS QUE SE ENCUENTREN A SU CARGO ,VI COADYUGAR DE MANERA CONJUNTA EN LA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA PARA
LA SUBRROGACION LA DE SERVICIOS DE LABORATORIO E IMAGENOLOGIA Y DEMAS A SU CARGO;

ARTICULO No.22 EL DEPARTAMENTO DE DIAGNOSTICO Y TRATAMIENTO CONTARA CON UN JEFE DE DEPARTAMENTO QUE DEPENDERA DIRECTAMENTE DEL SUBDIRECTOR
DE OPERACIONES Y TENDRA LAS SIGUIENTES FACULTADES

FRACCIONES XIV VIGILAR EL CORRECTO FUNCIONAMIENTO DEL SISTEMA DE REGISTROS DEL HOSPITAL

ARTICULO No.22 EL DEPARTAMENTO DE DIAGNOSTICO Y TRATAMIENTO CONTARA CON UN JEFE DE DEPARTAMENTO QUE DEPENDERA DIRECTAMENTE DEL SUBDIRECTOR
DE OPERACIONES Y TENDRA LAS SIGUIENTES FACULTADES FRACCION XIl SUPERVISAR Y AUTORIZAR LA RECOLECCION , ALMACENAMIENTO Y PROCESAMIENTO Y/O
SUMINISTRO DE SANGRE HUMANA A LOS PACIENTES DEL HOSPITAL, DEL REGLAMENTO INTERNO DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA ; NORMA OFICIAL MEXICANA
NOM-253-SSA1-2012 PARA LA DISPOSICION DE SANGRE HUMANA Y SUS COMPONENTES CON FINES TERAPEUTICOS.

1.1 Esta Norma tiene por objeto establ las actividades, criterios, estrategias y técnicas operativas del Sistema Nacional de Salud, en relacién con la disposicién de sangre

h y sus comp tes con fines terapéuticos.

La regulacién de los hemoderivados, tales como la albimina, las inmunoglobulinas, los concentrados de factores de coagulacion, entre otros, obtenidos mediante
procedimientos fisicoquimicos o biolégicos, seran materia de otras disposiciones,

1.2 Esta Norma es de observancia obligatoria para todo el personal profesional, técnico y auxiliar de los establecimientos pablicos, sociales y privados que hacen disposicion de
sangre h y sus p tes con fines terapéuticos.

CLASIFICACION:

Inﬂaucn | X |resenvaoa I |courmmcm | | PLAZO DE LA RESERVA: | |

VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE:

| ADMINISTRATIVO X |LEGAL X CONTABLE | FISCAL I

VIGENCIA DOCUMENTAL DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE :

ARCHIVO DE TRAMITE: 3-ANOS
ARCHIVO DE CONCENTRACION: 3-ARO0S
VIGENCIA TOTAL: 6-ANOS

& LA SERIE, Y/O SUBSERIE TIENE VALOR HISTORICO?

; T v ] |

RESPONSABLE DE LA VALORACION:

NOMBRE: Q.B. YADIRA IZQUIERDO SANCHEZ/ DR. MARTIN GERMAIN TORRES MARTINEZ. \

OFICINA DE ADSCRIPCION: PUESTO DE SANGRADO /ENCARGADO DE SUBDIRECCION DE OPERACIONES.

. |OBSERVACIONES:ESTA INFORMACION ESTARA SUIETO A LA NORMATIVIDAD EN MATERIA DE TRANSFERENCIA Y ACCESO AlLA INFORMACION PUBU%PROTECCIDN DEDATOS P SDNAI.ES EN CASO DE

UNA SOLICITUD DE INFDRMN:ID

Y
\ s

x‘ 1 \
L ”%LL
DR. MART&@M[, TORRES MARTINEZ

ENCARGADO DE | DIKECCEéN DE OPERACIONES

| Y | [ 1/ Mu’ <
QB. AD]RAIZQUIERDO SANCHEZ

RESPONSABLED gﬁlﬂfpe TRAMITE DEL PUESTO DE




omca : Efz o_ HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA

e -

CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES

oAXAQUENA fﬁ_,'"
|FECHA: | 17 DE OCTUBRE DEL 2022 |
SERIE:
|NOMmBRE: [HISTORIAS CLINICAS DE LOS DONADORES |copico: | 35.4 |
SUBSERIE:
|NOMBRE: [NO APLICA |copico: | wnoaeuca |
FUNCION:

CAPITULO il DE LAS FACULTADES DE LA SUBDIRECCION DE OPERACIONES

ARTICULO No.19 LA SUBDIRRECION DE OPERACIONES, CONTARA CON UN SUBDIRECTOR , QUIEN DEPENDERA DIRECTAMENTE DEL DIRECTOR Y TENDRAS LAS
SIGUIENTES FACULTADES

FRACCIONES 1 COORDINAR LA OPERACION DE LOS SERVICIOS QUE SE ENCUENTREN A SU CARGO VI COADYUGAR DE MANERA CONJUNTA EN LA SUBDIRECCION
ADMINISTRATIVA PARA LA SUBRROGACION LA DE SERVICIOS DE LABORATORIO E IMAGENOLOGIA Y DEMAS A SU CARGO;

ARTICULO No.22

FRACCIONES XIV VIGILAR EL CORRECTO FUNCIONAMIENTO DEL SISTEMA DE REGISTROS DEL HOSPITAL, FRACCION XIl SUPERVISAR Y AUTORIZAR LA RECOLECCION ,
ALMACENAMIENTO Y PROCESAMIENTO Y/O SUMINISTRO DE SANGRE HUMANA A LOS PACIENTES DEL HOSPITAL DEL REGLAMENTO INTERNO DEL HOSPITAL DE LA NINEZ
OAXAQUENA ; NORMA OFICIAL MEXICANA NOM-253-SSA1-2012 PARA LA DISPOSICION DE SANGRE HUMANA Y SUS COMPONENTES CON FINES TERAPEUTICOS.1.1 Esta
Norma tiene por objeto establecer las actividades, criterios, estrategias y técnicas operativas del Sistema Nacional de Salud, en relacién con la disposicion de sangre humana y
sus componentes con fines terapéuticos.

La regulacion de los hemoderivados, tales como la albimina, las inmunoglobulinas, los concentrados de factores de coagulacion, entre otros, obtenidos mediante
procedimientos fisicoquimicos o biolégicos, seran materia de otras disposiciones,

1.2 Esta Norma es de observancia obligatoria para todo el personal profesional, técnico y auxiliar de los establecimientos publicos, sociales y privados que hacen disposicién de
sangre humana y sus componentes con fines terapéuticos,

-

CLASIFICACION:
|puBLIca | X |RESERVADA | | cONFIDENCIAL | | PLAZO DE LA RESERVA: | |

|

VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE:
| AominisTRATIVO | X | | X | CONTABLE | | | Fmscar | k

VIGENCIA DOCUMENTAL DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE : ol \9) M \
)
|

ARCHIVO DE TRAMITE: a.ANosl
ARCHIVO DE CONCENTRACION: 3-Aﬁos| [
VIGENCIA TOTAL: s.AszI {
¢ LA SERIE, Y/O SUBSERIE TIENE VALOR HISTORICO? {
| st ] X | NO | ] ;
/ /,
”,"—’
V4
RESPONSABLE DE LA VALORACION: ~ /
NOMBRE: Q.B. YADIRA IZQUIERDO SANCHEZ/ DR, MARTIN GERMAIN TORRES MARTINEZ.
OFICINA DE ADSCRIPCION: PUESTO DE SANGRADO /ENCARGADO DE SUBDIRECCION DE OPERACIONES. X

OBSERVACIONES:ESTA INFORMACION ESTARA SUJETO A LA NORMATIVIDAD EN MATERIA DE TRANSFERENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES EN CASD DE
UNA SOLICITUD DE [NFORMKCIOM-, *

7 !Q{}"}‘
£a |\ C“IL?\/

Q.aﬂ::?;mﬂzmb SANCHEZ
RESPONSABLE n!«.@; '5_9}:15\1&M|TE DE PUESTO SANGRADO




o HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA

agtaca
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CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES o0 LA MASE
DAXAQU? WA
[Fecha: T 17 DE OCTUBRE DEL 2022 ] k‘
SERIE: ~
INOMBRE: ICOMPONENTES A SERVICIOS DE TRANSFUSION |cémGo: | 35.5 I
SUBSERIE:
[NOMBRE: |no apLica |cépico: | wnoaruca |
FUNCION:
5
ARTICULO No.19 LA SUBDIRRECION DE OPERAGIONES, CONTARA CON UN SUBDIRECTOR , QUIEN DEPENDERA DIRECTAMENTE DEL DIRECTOR Y TENDRAS LAS é
SIGUIENTES FACULTADES r
FRACCIONES 1, COORDINAR LA OPERACION DE LOS SERVICIOS QUE SE ENCUENTREN A SU CARGO vi ol

GOADYUGAR DE MANERA CONJUNTA EN LA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA PARA LA SUBRROGACION LA DE SERVICIOS DE LABORATORIO E IMAGENOLOGIA Y DEMAS A
SU CARGO : ARTICULO No.22 22 EL DEPARTAMENTO DE DIAGNOSTICO Y TRATAMIENTO CONTARA CON UN JEFE DE DEPARTAMENTO QUE DEPENDERA DIRECTAMENTE
DEL SUBDIRECTOR DE OPERACIONES Y TENDRA LAS SIGUIENTES FACULTADES

FRACCIONES XIV VIGILAR EL CORRECTO FUNCIONAMIENTO DEL SISTEMA DE REGISTROS DEL HOSPITAL FRACCION XIl
SUPERVISAR Y AUTORIZAR LA RECOLLECION , ALMACENAMIENTO Y/O SUMINISTRO DE SANGRE HUMANA A LOS PACIENTES DEL HOSPITALY.: DEL REGLAMENTO INTERNO
DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUERNA ; NORMA OFICIAL MEXICANA NOM-253-SSA1-2012 PARA LA DISPOSICION DE SANGRE HUMANA Y SUS COMPONENTES CON FINES +
TERAPEUTICOS. 1.1 Esta Norma tiene por objeto establecer las
actividades, criterios, estrategias y técnicas operativas del Sistema Nacional de Salud, en relacién con la disposicion de sangre humana y sus componentes con fines
terapéuticos.

La regulacién de los hemoderivados, tales como la albumina, las inmunoglobulinas, los concentrados de factores de coagulacion, entre otros, obtenidos mediante
procedimientos fisicoquimicos o bioldgicos, serdn materia de otras disposiciones.

1.2 Esta Norma es de observancia obligatoria para todo el personal profesional, técnico y auxiliar de les establecimient publicos, iales y privados que hacen disposicién de
sangre humana y sus componentes con fines terapéuticos.

CLASIFICACION:
[pusuica | X |reservaDA | |conripenciaL | | PLAZO DE LA RESERVA: | |

VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE:

[ aomiistraTivO | X Jeca | | CONTABLE | | | msca | |
N
VIGENCIA DOCUMENTAL DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE :
ARCHIVO DE TRAMITE: 3-ANOS
ARCHIVO DE CONCENTRACION: 3-AROS,
VIGENCIA TOTAL: 6-AROS | //
£ LA SERIE, Y/O SUBSERIE TIENE VALOR HISTORICO?
| st ] X | NO | ]
"
RESPONSABLE DE LA VALORACION: / /)
NOMBRE: Q.B. YADIRA IZQUIERDO SANCHEZ/ DR, MARTIN GERMAIN TORRES MARTINEZ. /
QFICINA DE ADSCRIPCION: PUESTO DE SANGRADO /ENCARGADO DE SUBDIRECCION DE OPERACIONES. WS
OBSERVACIONES:ESTA INFORMAEION ESTARA SUIETO A LA NORMATIVIDAD EN MATERIA DE TRANSFERENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION DE DATOSPERSONALES EN CASO DE
UNA SOLICITUD DE mpgmﬁm N N / \

7 N \a T
A =S, UV“ ,,M

/ ? . W i

l / & 1 s AT
Q.6. YADIRA IZAUIERDO SANCHEZ f 4 i Nl DR.MARTINGERMAIN TORRES MARTINEZ &/

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DE PUESTO DE SANGRADO ! { %(mummonﬁummman DE OPERACIONES
4
(]

- 5

\E\J




DAXAQUERA i“-(:-.
-~ p,

I"

b : \? - . HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA m
Jagiaca B - DOCTOR GUILLERMO ZARATE MIJANGOS"
R e CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES X‘ o

|F£CHA: | 17 DE OCTUBRE DEL 2022 -~
SERIE:

INOMBRE: IDESCARTES DE UNIDADES Icﬁmso: | 5.6 ]
SUBSERIE:
INOMBRE: INO APLICA ]cbmso: I NO APLICA
FUNCION:

CAPITULO Il Il DE LAS FACULTADES DE LA SUBDIRECCION DE OPERACIONES

ARTICULO No.19 LA SUBDIRRECION DE OPERACIONES, CONTARA CON UN SUBDIRECTOR , QUIEN DEPENDERA DIRECTAMENTE DEL DIRECTOR Y TENDRAS LAS
SIGUIENTES FACULTADES

FRACCION 1 COORDINAR LA OPERACION DE LOS SERVICIOS QUE SE ENCUENTREN A SU CARGO , vi
COADYUGAR DE MANERA CONJUNTA EN LA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA PARA LA SUBRROGACION LA DE SERVICIOS DE LABORATORIO E IMAGENOLOGIA Y DEMAS A
SU CARGO; ARTICULO No.22 EL

Y TENDRA LAS SIGUIENTES FACULTADES

SUPERVISAR Y AUTORIZAR LA RECOLECCION , ALMACENAMIENTO Y PROCESAMIENTO Y/O SUMINISTRO DE SANGRE HUMANA A LOS PACIENTES DEL HOSPITA DEL
REGLAMENTO INTERNO DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA ; NORMA OFICIAL MEXICANA NOM-253-SSA1-2012 PARA LA DISPOSICION DE SANGRE HUMANA Y SUS
COMPONENTES CON FINES TERAPEUTICOS. 1.1 Esta Norma tiene por objeto establecer las actividades, criterios, estrategias y técnicas operativas del Sistema Nacional
de Salud, en relacién con la disposicion de sangre h y SuUs comp con fines terapéuticos.

La regulacién de los hemoderivados, tales como la albamina, las inmunoglobulinas, los concentrados de factores de coagulacién, entre otros, obtenidos mediante

procedimientos fisicoquimi o biolégicos, seran materia de otras disposiciones.

1.2 Esta Norma es de observancia obligatoria para todoe el personal profesional, técnico y auxiliar de los blecimi
sangre humana y sus componentes con fines terapéuticos.

i

38, sociales y privados que hacen disposicién de

” .
tos p

DEPARTAMENTO DE DIAGNOSTICO Y TRATAMIENTO CONTARA CON UN JEFE DE DEPARTAMENTO QUE DEPENDERA DIRECTAMENTE DEL SUBDIRECTOR DE OPERACIONES |

FRACCION XIV VIGILAR EL CORRECTO FUNCIONAMIENTO DEL SISTEMA DE REGISTROS DEL HOSPITAL , FRACCION XII

CLASIFICACION:

Ipuaucn l X Insssnvmu I ICONF!DENCML I ] PLAZO DE LA RESERVA: l

VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE:

I ADMINISTRA‘I‘IVD] X ILEGAL I I CONTABLE [ ] J FISCAL l l

VIGENCIA DOCUMENTAL DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE :

ARCHIVO DE TRAMITE: }ANOSI
ARCHIVO DE CONCENTRACION: 3-ANOS
VIGENCIA TOTAL: S-ANOSI

¢ LA SERIE, Y/O SUBSERIE TIENE VALOR HISTORICO?

[ si | X | NO [ | 4

RESPONSABLE DE LA VALORACION:

NOMBRE: Q.B. YADIRA IZQUIERDO SANCHEZ/ DR, MARTIN GERMAIN TORRES MARTINEZ.

OFICINA DE ADSCRIPCION: PUESTO DE SANGRADO /ENCARGADO DE SUBDIRECCION DE OPERACIONES. - J'é
OBSERVACIONES:ESTA INFORM | S%RA SUJETO A LA NORMATIVIDAD EN MATERIA DE TRANSFERENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION DE 6‘1’05 PERSONALES EN CASO DE
UNA SOLICITUD DE INFOR ON. \ \ f

|

— " h

Q.B. \’A. IRAIZQU 'lil‘);sSANCHEZ DR. M, GERMAIN TORRES MARTINEZ
RESPONSABLE DE ARCHIVO' JRAMITE DE PUESTO DE SANGRADO ENCARGADO éE SUBDIRECCION DE OPERACIONES

~




HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA

CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES [y
|FECHA: | 17 DE OCTUBRE DEL 2022 | A,\;;::;,
SERIE: <N -
[nomBRE: | CONTROL DE FUNCIONAMIENTO DE EQUIPOS DE LABORATORIO |copico: | 35,7 |
SUBSERIE:
|NOMBRE: [no ApLica [copiGo: |  noapuca |
FUNCION:

REGLAMENTO INTERNO DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA ;

CAPITULO Il DE LAS FACULTADES DE LA SUBDIRECCION DE OPERACIONES.

ARTICULO 22: Departamento de diagnostico y tratamiento, contara con un gefe de departamento quien dependera directamente del subdirector de operaciones y tendra las sigientes facultades:

1.- verificar y coordinar el debido cumpllmlem de protocolo preoperatorio que contempla pruebas de laboratorio, electro, rayos %, consulta, anestecia y lo demas que sean necesarios.

VI. Proponer los procedimi de para la pretacion de los servicios auxiliares de diagnostico, labaratoro clinico,imagenalogia, patologia, nutricion, y demas a su cargo en el hospital.
X.Coordinar la oportuna realizacion de los examenes de laboratorio solicitados por el personal medico del hospital.

XI. Analizar y propaoner los mecanismos necesarios para garantizar que el laboratario clinico cuente con los medios necesarios para la toma, conservacion y transporte de las muestras y reactivas en
condiciones optimas.

XII. Supervisar y autorizar |a recoleccion, almacenatmiento, proc to y/o de sangre h
MEXICANA NOM-007-55A3 PARA LA ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DE LOS LABORATORIOS CLINICOS.
|generales

4.4.3 Debera mar la cc ialidad de toda la informacidn relacionada con los resultados de los estudios de laboratorio realizados, excepto cuando sea solicitada en forma escrita por la autoridad
competente y en los casos previstos en las dispasiciones juridicas aplicables en materia de vigilancia epidemiolégica.

4.7 Los laboratorios clinicos deberan llevar un registro cronolégico de los estudios de laboratorio que realicen, en los que conste: fecha, nombre del usuario, tipo de estudios de laboratorio realizados, los
resultados obtenidas con nombre y firma autdgrafa, en su caso, digitalizada o electrénica de la persona que lo realizd,

4.8 Los informes de resultados de los lios de lab io deberdn tener imp los valores o intervalos de ref: ! fi a los métodos utilizados, ademas del género y grupo de edad al que
corresponden, utilizando el sistema general de unidades de medida, de conformidad con lo establecida en la Norma Oficial Mexicana, referida en el numeral 2.2 de esta norma, salvo en aquellos casos
donde no se requiera.

En su caso, los informes de resultados de los estudios de laboratorio que sean impresos, deberan reportarse en hoja membretada y contener: el nombre o razén social, domicilio del establecimiento, asi
como el nombre y cédula profesional del responsable sanitario. 5.1.7 Vigllar que se
lleven a cabo los sistemas de control administrativo, técnico y de calidad, tanto internos como externos que determine esta norma;

a los pacii del hospital.

4 Disposiciones

£y

NORMA QFICIAL |

CLASIFICACION:
|PusLica | X |RESERVADA | |conFiDENCIAL | | PLAZO DE LA RESERVA: | |
VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE:
l aominisTRaTIVO | X | LEGAL | | CONTABLE I l I FISCAL ] l
b}
VIGENCIA DOCUMENTAL DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE :
ARCHIVO DE TRAMITE: 1-AROS|
ARCHIVO DE CONCENTRACION: 1-AROS)
VIGENCIA TOTAL: 2-AROS|
& LA SERIE, Y/O SUBSERIE TIENE VALOR HISTORICO? 3
I "o [ ]

RESPONSABLE DE LA VALORACION: |

NOMBRE: Q.F.B. IRMA CECILIA REGINO ALVAREZ/ DR, MARTIN GERMAIN TORRES MARTINEZ.

OFICINA DE ADSCRIPCION: LABORATORIO CLINICO /ENCARGADO DE SUBDIRECCION DE OPERACIONES.

OBSERVACIONES: ESTA INFORMACION ESTARA SUJETO A LA NORMATIVIDAD EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION DE DATQSJ’ERSONALES EN CASO DE
UNA SOLICITUD DE INFORMACION. ASI MISMO SE

IINFDHMA QUE LA SERIE DDCUMENTA%IENE VALORES HISTORICOS ¥ SU DESTINO FINAL SE DEBERA CONSIDERAR COMO MUESTREO.

]

DR. M:Sgis/m»ﬁm TORRES MARTINEZ .
ENCARGADD BE'S UBDIRECCION DE OPERACIONES




Oassaca ! z;; o, HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA

CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES

X 5=

BAXAGU T HA
[Fecha: | 17 DE OCTUBRE DEL 2022 ] =
e
SERIE: ?
4

INOMBRE: [coumon. DE INGRESO Y RESGUARDO MUESTRAS, RESULTADOS Y MATERIAL DE LABORATORIO Icomso: I 35.8 I

SUBSERIE:
|NomsRE: [no ApLica ~ |cooico: |  wnoaeuca |

FUNCION:

REGLAMENTO INTERNO DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUERNA ;

CAPITULO Ill DE LAS FACULTADES DE LA SUBDIRECCION DE OPERACIONES.

ARTICULO 22: Departamento de diagnostico y tratamiento, contara con un gefe de departamento quien di dera di rente del subdi de operaciones y tendra las sigientes facultades:

1.- verificar y coordinar el debido cumplimiento de protocolo preoperatorio que pla pruebas de lab m, electro, rayos X, consulta, anestecla y lo demas que sean necesarios.

V1. Proponer los procedimientos de atencion necesarios para la pretacion de los servicios auxiliares de di il b o clinico B logia, nutricion, y demas a su cargo en el hospital.
X.Coordinar la oportuna realizacion de los examenes de laboratorio solicitados por el personal medico del hospltal

XI. Analizar y proponer los mecanismos necesarias para garantizar que el laboratoria clinico cuente con las medios necesarios para la toma, conservacion y transporte de las muestras y reactivos en
condiciones optimas.

Xil. Supervisar y autorizar la recoleccion, almacenatmiento, proc iento y/o i o de sangre humana, a los pacientes del hospital. NORMA OFICIAL

MEXICANA NOM-007-55A3 PARA LA ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DE LOS LABORATORIOS CLINICOS. 4 Disposiciones \J
{generales

4.4.3 Deberd mantenerse la confidencialidad de toda la informacion relaci da con los resultados de los estudios de laboratorio realizad do sea solicitada en forma escrita por la autoridad

competente y en los casos previstos en las disposiciones juridicas aplicables en materia de vigilancia epidemiologica.

4,7 Los laboratorios clinicos deberan llevar un registro cronolégico de los estudios de laboratorio que realicen, en los que conste: fecha, nombre del usuario, tipo de estudios de laboratorio realizados, los
resultados obtenidos con nombre y firma autégrafa, en su caso, digitalizada o electrénica de |a persona que lo realizé.

4.8 Los informes de resultados de los estudios de laboratario deberan tener impresos los valores o intervalos de referencia confarme a los métodos utilizados, ademas del género y grupo de edad al que

corresponden, utilizando el sistema general de unidades de medida, de conf: idad con lo blecido en la Norma Oficial Mexicana, referida en el numeral 2.2 de esta norma, salvo en aquellos casos
donde no se requiera. \
En su caso, los informes de resultados de los estudios de laboratorio que sean impresos, deberdn reportarse en hoja membretada y contener: el nombre o razén social, domicilio del establecimiento, asi & ‘-)
como el nombre y cédula profesional del responsable sanitario. 5.1.7 Vigilar que se N,
lleven a cabo los sistemas de control administrativo, técnico y de calidad, tanto internos como externos que determine esta norma; \
".

CLASIFICACION:

,PL'IBLICA | X |RESERVADA I |CONF|D£NCIAL I I PLAZO DE LA RESERVA: l ]
VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE:

[ ADMINISTRATIVO l X I LEGAL I I CONTABLE I I FISCAL I

%

VIGENCIA DOCUMENTAL DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE :

ARCHIVO DE TRAMITE: 1-ANOS /
ARCHIVO DE CONCENTRACION: 1-ARIOS ' //V_\ / \k
g A
VIGENCIA TOTAL: 2-AR0S| / :

¢ LA SERIE, Y/O SUBSERIE TIENE VALOR HISTORICO?

[ 51 | X NO | ' A
Nk ( \
RESPONSABLE DE LA VALORACION: N \ \
o 7 o/
NOMBRE: Q.F.8, IRMA CECILIA REGIND ALVAREZ/ DR. MARTIN GERMAIN TORRES MARTINEZ. N ' \

OFICINA DE ADSCRIPCION: LABORATORIO CLINICO /ENCARGADO DE SUBDIRECCION DE OPERACIONES.

OBSERVACIONES: ESTA INFORMACION ESTARA SUJETO A LA NORMATIVIDAD EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES EN CASO DE

UNA SOLICITUD DE INFORMACION, o AS[ MISMO SE
INFORMA QUE LA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE VALORES HISTORICOS Y SU INO FINAL.-SE DEBERA CONSIDERAR COMO MUESTRE / g f. ™~ \ /\
i / TN
o - B B
- Pl
[\ Lol b
/ / ¥ \_,/
| \L¥ L~
A c;clur EGINO ALVAREZ DR. MART r.nmmmonnes MARTINEZ

ENCARGADO !)E SUDDIRECCIﬂN DE OPERACIONES

'RAMITE DE LABORATORIO CLIN(O

7




i s HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA /
asiaca / i
CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES / \/ B

[FecHa: [ 17 DE OCTUBRE DEL 2022 ]

SERIE:
|NOMBR£: Icouraou. DE RESULTADOS Y CALIDAD DE PRUEBAS DE LABORATORIO, lcamso; | 35.9 |
SUBSERIE:
|NOMBRE: INO APLICA chmso: ' NO APLICA ]
FUNCION:

|REGLAMENTO INTERNO DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUERNA ;

CAPITULO Il DE LAS FACULTADES DE LA SUBDIRECCION DE OPERACIONES.

ARTICULO 22: Depar de di icoy i , contara con un Jefe de departamento quien dependera directamente del subdirector de operaciones y tendra las sigientes facultades:

I.- verificar y coordinar el debido cumpllmlenta de prulm:olc preoperatorio que contempla pruebas de laboratorio, electro, rayos x, consulta, anestecia y lo demas que sean necesarios.

V1. Proponer los procedimientos de atencion necesarios para la pretacion de los servicios auxiliares de diagnostico, labaratoro clinico,imagenologia, patologia, nutricion, y demas a su cargo en el hospital.

X.Coordinar la opartuna realizacion de los examenes de laboratorio solicitados por el | medico del hospital XL
Analizar y proponer los r ismas ios para g; izar que el lab io clinico cuente con los medios necesarios para la toma, conservacion y transporte de las muestras y reactivos en condiciones
optimas. Xi.

Supervisar y autorizar la recoleccion, almac i proc i y/o ini de sangre humana, a los pacientes del hospital. NORMA OFICIAL

MEXICANA NOM-007-S5A3 PARA LA ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DE LOS LABORATORIOS CLINICOS., 4 Disposiciones
generales

4.4.3 Debera se la confidencialidad de toda la inf i6n relacionada con los itados de los dios de lab io realizad p do sea solicitada en forma escrita por la autoridad \
competente y en los casos previstos en las disposiciones juridicas aplicables en materia de vigilancia epidemiolégica.
4.7 Los labaratorios clinicos deberan llevar un registro cronolégico de los estudios de laboratorio que realicen, en los que conste: fecha, bre del io, tipo de dios de laboratorio realizados, los . ‘3
resultad btenidas con bre y firma autégrafa, en su caso, digitalizada o electrénica de la persona que lo realizé,

4.8 Los inf, de resultados de los dios de laboratorio deberdn tener impresos los valores o intervalos de ref: I f a los métodos utilizados, ademas del género y grupo de edad al que
corresponden, utilizando el a general de unidades de medida, de canformidad con lo establecido en la Nerma Oficial Mexi ferida en el | 2.2 de esta norma, salvo en aguellos casos

donde no se requiera.
En su caso, los informes de resultados de los estudios de laboratario que sean impresos, deberan reportarse en hoja membretada y contener: el nombre o razén social, domicilio del establecimiento, asi

como el nombre y cédula profesional del responsable sanitario. 5.1.7 Vigilar que [\ / ]
se lleven a cabo los sistemas de control administrativo, técnico y de calidad, tanto internos como externos que determine esta norma; ‘* ! ('
| |
CLASIFICACION: .
|PuBLICA | X |RESERVADA | | CONFIDENCIAL 1 | PLAZO DE LA RESERVA: | |
VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE: ~ i
[ sommistranv— X | LEGAL | X | CONTABLE | |  msca | |

VIGENCIA DOCUMENTAL DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE ; /
—A _

ARCHIVO DE TRAMITE: 1-ANOS
ARCHIVO DE CONCENTRACION: 1-ANOS A | )
/ |
/
VIGENCIA TOTAL: 2-AN0S

¢ LA SERIE, Y/O SUBSERIE TIENE VALOR HISTORICO?

s1 | X | NO | |

RESPONSABLE DE LA VALORACION:
NOMBRE: Q.F.B. IRMA CECILIA REGINO ALVAREZ/ DR. MARTIN GERMAIN TORRES MARTINEZ. \ o

OFICINA DE ADSCRIPCION: LABORATORIO CLINICO /ENCARGADO DE SUBDIRECCION DE OPERACIONES. i

UNA SOLICITUD DE INFORMACION, ASl MISMO SE

OBSERVACIONES: ESTA INFORMACION ESTARA SUJETO A LA NORMATIVIDAD EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INF ARION PUBLICA Y PROTECCION DE [7;558503‘»\&5 EN CASO DE v Y
INFORMA QUE LA SERIE DOCUMENTALEONTIENE VALORES HISTORICOS N&ESTIMD FINAL SE DEBERA CONSIDERAR COMO MUESTRE ]

“.DR. MARTIN Gsfwm*ronass MARTINEZ
ENCARGADO-SESUBDIRECCION DE OPERACIONES




o HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA

Oastaca

siter

CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES

|FecHA: | 17 DE OCTUBRE DEL 2022 ]

SERIE:

[nomere: [REQUERIMIENTOS DE ELABORACION DE DIETAS ¥ FORMULAS [copiGo: | 35.10 |

SUBSERIE:

[nomBre: [no apiica |copiGo: | woaeuca |

FUNCION:

CAPITULO III.LAS FACULTADES DE SUBDIRECCION DE OPERACIONES ARTICULOS No. 19 LA SUBDIRECCION DE OPERACIONES, CONTARA CON UN SUBDIRECTOR, QUIEN DEPENDERA DIRECTAMENTE DEL DIRECTOR
¥ TENDRA LAS SIGUIENTES FACULTADES:FRACCIONES IX. PROPONER A LA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA LAS NECESIDADES DE RECURSOS HUMANES, FISICOS Y MATERIALES DE LAS AREAS A SU CARGO.,XI.
|ESTABLECER Y DETERMINAR ALTERNATIVAS DE SOLUCION A LA PROBLEMATICA EN LOS PRINCIPALES INDICADORES DE CALIDAD. XIii. EVALUAR EN FORMA PERMANENTE LAS ACCIONES DE LOS SERVICIOS A SU
CARGO, VUILANDO EL ALCANSE DE LOS OBJETIVOS HOSPITALARIOS,XIV. VIGILAR EL CUMPLIMIENTO DE LAS NORMAS OFICIALES MEXICANAS EN LOS DIFERESNTES SERVICIOS QUE INTEGRA EL HOSPITAL,N0.20 LA
SUBDIRECCION DE OPERACIONES PARAEL CUMPLIMIENTO DE SUS FACULTADES SE AUXILIARA DE DEPARTAMENTO DE SERVICIOS HOSPITALARIOS Y CLINICOS, ¥ DEL DEPARTAMENTO DE DIAGNOSTICO Y
TRATAMIENTO. FRACCIONES IVBRINDAR ORIENTACION TECNICA AL PERSONAL , PARA LA ADECUADA PREPARACION , CONSERVACION Y DISTRIBUCION DE LOS ALIMENTOS Y DIETAS ESPECIALES, COMO SOPORTE
AL PROCESODE TRATAMIENTO Y RECUPERACION DE LOS PACIENTES HOSPITALIZADOS.,V COORDINAR CONJUNTAMENTE CON EL MEDICOTRATANTE LA PROGRAMACION DEL SERVICIO DE NUTRICIONDE LOS
PACIENTES DEL HOSPITAL,XIl LAS DEMAS QUE LE SERALES LAS DISPOSICIONES NORMATIVAS APLICABLES Y LAS QUE LECONFIERA SU SUPERIORIERARQUICO, EN EL AMBITO DE LA COMPETENCIA y No.22 EL
DEPARTAMENTO DE DIAGNOSTICOS , CONTARA CON UN JEFE DE DEPARTAMENTO QUE DEPENDERA DIRECTAMENTE DELSUBDIRECTOR DE OPERACIONESY TENDRA LAS SIGUIENTES FACULTADES. FRACCION 1.
VERIFICAR Y COORDINAR EL DEBIDO CUMPLIMIENTO DEL PROTOCOLO PREDPERATORIO QUE CONTEMPLA PRUEBAS DE LABORATORIA, ELECTRO, RAYOS X, CONSULTA, ANESTESIA Y LOS DEMAS QUE SEAN
NECESARIOS, |l CONTROLAR Y COORDINAR LAS SOLICITUDES DEPRUEBAS DIAGNOSTICASEN ECOS,PRUEBAS CARDIOLOGICAS Y DIGESTIVAS DE LOS PACIENTES QUE ACUDEN AL HOSPITAL,VI. ELABORA Y
PRESENTAR AL DIRECTORY LA JUNTA LOS PLANES, PROGRAMAS, PRESUPUESTOSE INFORMES DE ACTIVIDADES, DATOS Y RESULTADOS OBTENIDOS, CUANDO SE LO SOLICITENPARA CONTAR CON ELEMENTOS
QUE COADYUVENA LA TOMA DE DESICIONES ,VIl. DISERAR HE IMPLEMENTAR ESTRATEGIASY MECANIMOS ORIENTADOS A INCREMENTAR LA CALIDADEN LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS DE
ATENCIONMEDICA QUE SE BRINDA EN EL HOSPITAL XIiL.PROPONER A SU SUPERIOR JERARQUICO, LAS ALTERNATIVAS DE SOLUCIONA LA PROBLEMATICA DETECTADAEN LOS PRINCIPALES INDICADORES DE
CALIDAD DE SUS AREAS DE COMPETENCIA., DEL REGLAMENTO INTERNO DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA ; NORMA OFICIAL MEXICANA NDM-243-55A1-2010, PRODUCTOS Y SERVICIOS,
LECHE,FORMULA LACTEA,PRODUCTO LACTEO COMBINADO ¥ DERIVADOS LACTEOS, DISPOSICIONES SANITARIAS ,METODOS DE PRUEBA.; NORMA OFICIAL MEXICANA NOM-131-55A1-2012 ,PRODUCTOS Y
SERVICIOS .FORMULAS PARA LACTANTES,DE CONTINUACION Y PARA NECESIDADES ESPECIALES DE NUTRICION,ALIMENTOS Y BEBIDAS NO ALCOHOLICAS PARA LACTANTES Y NINOS DE CORTA
EDAD.DISPOSICIONES Y ESPECIFICACIONES SANITARIAS Y NUTRIMENTALES.ETIQUETADD Y METODOS DE PRUEBA ; NORMA OFICIAL MEXICANA NOM-251-55A1-2009, PRACTICAS DE HIGIENE PARA EL PROCESO
DE ALIMENTOS,BEBIDAS O SUPLEMENTOS ALIMENTICIOS.

CLASIFICACION:

IPl:lB!.ICA I X |RESE!WADA I |CONFIDENCIAL I I PLAZO DE LA RESERVA:

VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE:

| ADMINISTRATIVO | X I LEGAL | | CONTABLE l | l FISCAL

VIGENCIA DOCUMENTAL DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE :

ARCHIVO DE TRAMITE: 1-AROS
ARCHIVO DE CONCENTRACION: 1-ANOS|
VIGENCIA TOTAL: 2-AROS /
by

& LA SERIE, Y/O SUBSERIE TIENE VALOR HISTORICO?

| s |x | NO | |

RESPONSABLE DE LA VALORACION:

NOMBRE: C. CECILIA GAYTAN MACOCO / DR, MARTIN GERMAIN TORRES MARTINEZ.

OFICINA DE ADSCRIPCION: SERVICIO DE DIETOLOGIA Y COCINA /ENCARGADO DE SUBDIRECCION DE OPERACIONES. r\

OBSERVACIONES: ////,

AV S
iLIA GAYTAN MACOCO DR. MARTIN GERMAIN TORRES MARTINEZ
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DE SERVICIO DE DIETOLOGIA ¥ e
A ENCARGADO DE SUBDIRECCIGN DE OPERACIONES




Oa%aca tﬁ iy HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA //\;«-)

CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES e —
[FECHA: T 17 DE OCTUBRE DEL 2022 ]
SERIE:
|nomeRe: [COMITE DE ETICA E INVESTIGACION [coica: T e
SUBSERIE:
[nomere: [no apLica |copiso: |  w~oarpuca
FUNCION:

REGLAMENTO INTERNO DEL HOSPITAL DE LA NIREZ OAXAQUERA CAPITULO | De la organizacién del Hospital de la Nifiez Oaxaquefia ARTICULO No. 8 La direccién del hospital contara con un director quien
ademés de establecer lo que le confiere |a Ley de Entidades y su decreto tendrd las facultades, FRACCION ViI; Establecer Comités y Subcomités que de acuerdo a la Ley de Salud requiera el hospital. CAPITULO Il
ARTICULO No. 18 La unidad de Vigilancia Epidemiolégica, contara con un Jefe de Unidad, el cual dependerd directamente del Subdirector Médico y tendr las siguientes facultades; FRACCIONES |, Controlar las
lenfermedades infecciosas que se puedan presentar en el Hospital; FRACCION I, Planear, elaborar y prop, prog de pr dn y prevencion de la salud en el Hospital; FRACCION I, Asesorar al
|subdirector Médico, Jefes de Departamentos y demds personal de salud y administrativos del Hospital, sobre la base del andlisis de los perfiles y tendencias epidemiologicas para la pre id
infecciosas y las de notificacién obligatoria; FRACCION IV, Supervisar y vigilar a los paclentes con padecimientos iderados como infecci iales confarme a lo establecido a la Norma de Vigilancia
Prevencidn y Control de infecciones Nosocomiales; FRACCION V, Concentrar, validar y analizar y difundir la informacién epidemiolégica de las Infecclones alp | del pital; FRACCION V1,
Establ i de vigi basados en la deteccidn microbiolégica en el Hospital; FRACCION VII, Definir y actualizar Politicas de control de infecciones de la manera permanente en el Hospital y coadyuvar a o
la evaluacion de problemas; FRACCION Vil Coordinarse con el jefe del Departamento de Ensefi para progi pacitacién a los familiares y pacientes sobre la técnica de lavado de manos, manejo de
pacientes aislados y medidas de higiene para familiares; FRACCION IX, Las demds que le sefialen las disposiciones y las que le su superior jerarquico, en el dmbito de su
r.nmpetencla NORMATIVIDAD NOM-045-S5A2-2005 PARA LA VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA, PREVENCION Y CONTROL DE LAS INFECCEDNES NOSOCOMIALES; Ei desarrollo de la vigilancia epidemioldgica de las

de enfer

leahl £

ir nosacomial quiere de la realizacién de investigacidn basica, clinica, epidemiolégica y operativa, con atencidn particular a los factores de riesgo para Ia adquisicién de Infecciones nosocomiales.
Los resultados de tales investigaciones deberan ser discutidos en el seno del CODECIN con el objeta de evaluar y mejorar las actividades del mismo.

Los estudios e investigaciones se efectuardn con base en los principios cientificos y de do con la Ley | de Salud y su Regl to en Materia de igacion. sobre las facultades del subdi de
operaciones. ARTICULD No. 22, el departamento de diagnostico y tratamiento contara con jefe de departamento quien dependerd direct, te del subdi de op | ; FRACCIONES VIIl, Supervisar que

Ia atencidn medica en los serviclos a su cargo se lleven a cabo con las normas técnieas los principlos cientificos y éticos de la practica medica; FRACCION XIII, Las demds que le sefialen las disposiciones
normativas aplicables y las que le confiera su superior jerdrquico en el dmbito de su competencia. CAPITULD IV, La subdireccian de Planeacion contard con un subdirector y dependerd del Director y tendrd

facultades; FRACCION Il, Contribuir y coordinar la instalacién de Los Comités Técnicos Hospitalarios para mejorar el buen funcionamiento del Hospital \\‘
CLASIFICACION:
|pUBLICA | X |RESERVADA | |cONFIDENCTIAL | | PLAZO DE LA RESERVA: | |

VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE:
| aoministraTivO | X | LEGAL | | CONTABLE | | |

VIGENCIA DOCUMENTAL DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE :

ARCHIVO DE TRAMITE: 3-ANDS
ARCHIVO DE CONCENTRACION: 3-ANDS
VIGENCIA TOTAL: 6-ANOS

¢ LA SERIE, Y/O SUBSERIE TIENE VALOR HISTORICO?

| si | X NO | |

RESPONSABLE DE LA VALORACION:

NOMBRE: DRA MONICA ELIZABETH QUINTANA GARCIA

(OFICINA DE ADSCRIPCION:DEPARTAMENTO DE INVEST_ImON
OBSERVACIONES: Se va a :onséqq muestreo cualitativo de esta sert€,

DR. ROBERTO SALV

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL

%DE?AITANEN‘I‘O DE INVESTIGACION.

DIRECTOR GENERAL DEL HOSP!
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030 E«g HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUERIA /
ke mWw,. paie=d “DOCTOR GUILLERMO ZARATE MIJANGOS" y
CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES HoseiTaL ~
Mlmlh('ﬂ': (:_i

|FECHA: | 17 DE OCTUBRE DEL 2022 |

SERIE:
[nomere: |comité naseiraLania oe sioETICA [comico: [ 5.2 |

SUBSERIE:
|N°MBHE: INQ APLICA ICﬁDIGO: | NO APLICA I
FUNCION:

REGLAMENTO INTERNO DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUERA CAPITULO | ARTICULD Na, 8 La direccidn del hospital contard con un director quien ademds de establecer lo que le confiere la Ley de Entidades y
su decreto tendrd las facultades; FRACCION VII, Establecer comités o Subcomités que de acuerdo a la Ley de Salud requiera el Hospital; CAPITULO Il ARTICULO No. 18 La unidad de Vigilancia Epidemiolégica,
contara con un lefe de Unidad, el cual dependera direc del Subdirector Médico y tendré las slgulentes facultades, FRACCION I, Controlar las enfermedades infecciosas que se puedan presentar en el

Hospital; FRACCION W, Planear, elaborar y proponer programas de promocién y prevencion de la salud en el Hospital; FRACCION IIl, Asesorar al Subdirector Médico, Jefes de Departamentos y demds personal de |
salud y administrativo del Hospital, sobre la base del analisis de los perfiles y tendencias epidemioldgicas para la p ion de enf jades infecci y las de notificacién obligatoria; FRACCION IV,
Supervisar y vigilar a los paci con padecimi iderados como infecciones nosocomiales conforme a lo establecido a la Norma de Vigilancia Prevencién y Control de Infecciones nosocomiales;
FRACCION V, Concentrar, validar, analizar y difundir la informacién epidemiologica de las infecciones iales al p | del ital; FRACCION VI, bl de vigilancia basados en la
detecci6én microbioldgica en el Hospital; FRACI:IGN VII, Definir y actualizar politicas de control de infecciones de manera permanente en nel Hosplital y coadyuvar a la evaluacién de problemas; FRACCION Vi,
Coordinarse con el Jefe del Dep: de para prog pacitacion a los familiares y pacientes sobre |a técnica de avado de manos, manejo de pacientes aislados y medida de higiene para <=
familiares; FRACCION IX, Las demas que le sefialen las disposici i licables t las que le confiere su superior jerdrquico en el ambito de su competencia. NDRMATMDAD NOM-045-55A2-2005 PARA
LA VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA, PREVENCION Y CON‘I’ROE. DE LAS INFECCIONES NDSDCOMIAI.EE El di llo de la vigilancia epidemioldgica de las infecci quiere de la realizacidn de
investigacion basica, clinica, epid, logica y operativa, con idn particular a los f; de riesgo para la adquisicién de infecci !

Los resultados de tales investigaciones uehmn ser discutidos en el seno del CODECIN con el objeto de evaluar y mejorar las actividades del mismo. Los e igaciones se efi ran con base en los
principios cientificos y de acuerdo con la Ley General de Salud y su Reglamento en Materia de Investigacion, (COMITE DE MEDICINA TRANSFUNCIONAL) CAPITULO Ill En su caso, participar con el Comité de Eticay
de Investigacion Institucional en el anélisis y opinién de los proyectos de Investigacion en materia de transfusiones, en la evaluacion periddica de los resuitados, prop los ajustes iosyenla
dictaminarian de las publicaciones que pudieran derivarse. Difundir las di iones juridicas aplicables entre el p | de salud del blecimiento de i6n médica. Las demds funciones que le confierael
presidente del comité y, en su caso, la institucion a la que pertenece el establecimiento, tendientes a fomentar el uso dptimo y racional de los productos sanguineos y el ahorro en su consumo.COMITES DE
INVESTIGACION Y ETICA EN INVESTIGACION.) CAPITULO | ARTICULO No. 8, Toda investigacion en seres humanos, debera reali en una itucién o blecimi el cual deberd contar con fa
infraestructura y capacidad resolutiva suficiente, para proporcionar la atencién médica adecuada o en su caso, a través de terceros, ante |a presencia de cualquier efecto adverso de la maniobra experimental
expresada en el proyecto o protocolo de investigacién autorizad FRACCION VII, Cuando se ob resultados con aplicaci t légicas, deberd sefialarse el drea en la que se aportardn los conocimientos
entre las que p d : el drea dolégica, técnica, de p dimientos clinicos, epidemiolégica, nuevos medi o mejora de los exi d gicos para uso en
h equipo médico, pi , drtesis y ayudas funcional ial de ion, quirdrgico y prodi higiéni de diagndstico u otros.ARTICULO No. 12 FRACCION X, El investigador principal y
los Comités en materia de Investlg:clﬁn para la salud de la institucion o establecimiento, deben proteger la identidad y los dam personales de los sujetos de investigacidn, ya sea durante el desarrolio de una
Investigacion, como en las fases de publicacién o i6n de los r de la misma, apeg: alal licable especifica en la materia.CAPITULO Il ARTICULO No.13 FRACCION IVEsta norma
concuerda parcialmente con las sigul normas internacional
Decl ion de Helsinki de la Asociacion Médica dial sobre principios éticos para las investigaciones médicas en seres humanos, y
P la de i: M | para la investigacién y documentacion eficaces de la tortura y otros tratos o penas crueles, inh od dantes., A efecto de solicitar la autorizacién de una investigacion

para la salud en seres h de conf

htenid

idad con el objetivo y campo de aplicacion de esta norma, los interesados deberdn realizar el tramite ante la Secretaria, utilizando el formato correspondiente.

CLASIFICACION: .

A \
|PUBLICA I X Iasssnvam I [counneucw. l | PLAZO DE LA RESERVA: | I\\NJ

VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE:

| ADMINISTRATIVO | X |lEEAI. | I CONTABLE ] I FISCAL | | /—\
7 /'I
/ d
VIGENCIA DOCUMENTAL DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE : / - A N
ARCHIVO DE TRAMITE: 3-aRos
ARCHIVO DE CONCENTRACION: 3-Afi0S!
VIGENCIA TOTAL: 6-ANOS

& LA SERIE, Y/O SUBSERIE TIENE VALOR HISTORICO?

[ st | X | NO | |
RESPONSABLE DE LA VALORACION: S /
NOMBRE:DOCTORA MONICA ELIZABETH QUINTANA GARCIA ~ ] Vi

OFICINA DE ADSCRIPC!@: DEPARTAMENTO DE INVESTIGACION/DIRECCION GENERAL
OBSERVACIONES: Se va a

QUINTANA GARCIA

\‘ DR. MO

JEFA DEL DEPARTAMENTO DE INVESTIGACION.

v
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CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES oaxacueHA
|FECHA: | 17 DE OCTUBRE DEL 2022 ] .- ,.\%
|
SERIE:
NOMBRE: [PROTOCOLOS DE INVESTIGACION |cdpico: | 45.3 |
SUBSERIE:
|nomeRE: [no ApLicA |copico: | noapica
FUNCION:
CAPITULO | ARTICULO 12, El Departamento de Investigacion contara con un Jefe de Depar , quien dependerd dir del Director y tendrd las siguientes facultades; FRACCION |, Impulsar la \ vl
Investigacion cientifica en el Hospital; FRACCION IV, Coordinar e integrar |a inf i6n de los pr los de i igacion en el Hospital; FRACCION Vi, Elaborar Informe de la competencia de esta drea, cada que /
asf lo solicite el Director del Hospital; FRACCION VI, Promover entre el personal del Hospital la investigacion en materia de salud sobre las diferentes patologias de los pacientes, CAPITULO Il ARTICULO No. 13, La
subdireccién Médica, contara con un Subdirector, quien dependera directamente del Director y tendrd las siguientes facultades; FRACCION IV, Planear, organizar, dirigir supervisar y evaluar las actividades de los

Departamentos y servicios a su cargo. DEL REGLAMENTO INTERNO DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUERNA Y LA NORMA OFICIAL MEXICANA NOM-012-55A3-2012 QUE ESTABLECE LOS CRITERIOS PARA LA
|EJECUCION DE PROYECTOS DE INVESTIGACION PARA LA SALUD DE LOS SERES HUMANDS. A efm:tn de solicitar la autorizacion de una Inuestlsaclén para la salud en seres humanos, de conformidad con el objetive
v campo de aplicacién de esta norma, los interesados deberan realizar el tramite ante |a 5 , utllizando el

N
N
CLASIFICACION:
IPUaum | IRESERVADA | |CONFIDENCIAL I X I PLAZO DE LA RESERVA: | \

VALDRES DOCUMENTALES DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE:

[ aommsreanivo | X [tesar | [ CONTABLE | [ msea | \ :
W)
5
VIGENCIA DOCUMENTAL DE LA SERIE, /O SUBSERIE : / N
ARCHIVO DE TRAMITE: 3-AROS
ARCHIVO DE CONCENTRACION: 3-ANOS

VIGENCIA TOTAL: 6-ARDS \}\7/\

& LA SERIE, Y/O SUBSERIE TIENE VALOR HISTORICO?

| 51 | X | NO | |

RESPONSABLE DE LA VALORACION:
NOMBRE: DRA. MONICA ELIZABETH QUINTANA GARCIA
(OFICINA DE ADSCRIPCION: DEPARTAMENTO DE INVESTIGACION

OBSERVACIONES: Se conservyra muestreo cualitativo de esta serie, Ew f\ f 1 \,
e ;
R ‘ g /
DR. ROBERTO SA R " - i
) \
DIRECTOR GENERAL DEL Hosprr By \

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE PEL
DEPARTAMENTO DE INVESTIGACION.

2016-2022

“HOSPITAL
DE LA NINEZ
~ *YAQUENA
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CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES 3':’5'&'.5”'.:
SaxRaueRn f—

[Fechn: T 17 DE OCTUBRE DEL 2022 ] . ]
SERIE:

|NOMBRE: [DESARROLLO DE PROYECTOS |copico: | 5.4 ]

SUBSERIE:
|NOMBRE: |no ApLicA |copiGo: [ woapuca |

FUNCION:

CAPITULO | ARTICULOD Na.12 El Departamento de Investigacion, contar con un Jefe de Depar
asesoria en el desarrollo de proy de | igacidn al p

sobre las diferentes patologias de los paclentes; FRACCION VIII, Prog

del Director y tendra las sigulentes facultades; FRACCION V, Proporcionar
| de salud y personal administrativo del Hospital; FRACCIGN VI, Promover entre el personal del Hospital la investigacién en materia de salud

y promaover para eld llo en la investigacién en materia de salud, asi como su difusion y aplicacién en el drea médica del

hospital. DEL REGLAMENTO INTERNG DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA.

CLASIFICACION:

|PUBLICA 1 X |RESERVADA | |conFiDENCIAL | | PLAZO DE LA RESERVA: | |

VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE:

|  apministraTivO | X |LEGAL | | CONTABLE | | | mscar | |

| - e
VIGENCIA DOCUMENTAL DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE : ‘
ARCHIVO DE TRAMITE: 3-Afl0s|
ARCHIVO DE CONCENTRACION: 3-AROS|
VIGENCIA TOTAL: 6-ANOS| ,

¢ LA SERIE, Y/O SUBSERIE TIENE VALOR HISTORICO? 3 A N \
| si | X | NO | | /

RESPONSABLE DE LA VALORACION:

NOMBRE:DRA.MONICA ELIZABETH QUINTANA GARCIA

OFICINA DE ADSCRIPCION:DEPARTAMENTO DE INVESTIGACION
OBSERVACIONES: Se conservara muestreo cualitativo de esta serie. .

DR, ROBE EBZABETH QUINTANA GARCI 3\\
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL
DIRECTOR GENERAL DEL ’
B DEPARTAMENTO DE INVESTIGAGION. \5

HOSPITAL
DE LA NINEZ
~AXAQUENA

—~

=
.
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SAxAaboRA
CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES ’\('
|FecHA: |17 DE OCTUBRE DEL 2022 ] B
-
SERIE:
|nOomBRE: |COMITE DE CALIDAD Y SEGURIDAD DEL PACIENTE "COCASEP" |copigo: | 55.1
SUBSERIE:
|NOMBRE: |no APLICA |copiGo: |  nNoAPLICA
FUNCION:

interno del Hospital de |a Nifiez Oaxaquena capitulo | articulo No.8 (La di ién del Hospital contaréd con un Director, quién ademads de las facultades que le confiere la ley de entidades y su decreto,

ialas ) Fraccion VIl (Establecer Comités o Subcomités que de acuerdo a la ley de salud req el hospital) ; es jo contar con una i ia que y analice acci enel

ambito de :alldad de las unidades de salud, que f; a la buena practica profesional, la difusidn de avances en calidad técnica de los servicios médicos y de enfermeria, asi como la orientacion a los usuarios, a|

favor de la calidad y el trabajo permanente de revision y mejora continua. Los comités de calidad y seguridad del paciente (COCASEP) son los drganos responsables de llevar a cabo las estrategias para establecer

3] de calidad.

Objetivo general

C: ituir y di izar el funci i de los comités de calidad y seguridad del paciente tanto en hospitales como en las estructuras coordinadoras del primer nivel de salud (Jurisdicciones y regiones)
i do de esta manera la calidad en |la agenda permanente de los prestadores de salud.

Objetivos especificos

Contar con lineamientos comunes sobre integrantes, funci yp de rendicién de cuentas de los COCASEP.

Apoyar y difundir las acciones que realicen los COCASEP existentes en el sector salud difundiendo experiencias de éxito.

Desarrollar un programa de rectoria y referencia para todos los COCASEP y de supervisidn medicién de impacto en materia de calidad en los acuerdos adoptados en el seno de los COCASEP,

Instruccion 171/2009 composicion y funciones del Comité de Calidad y Seguridad del Paciente (COCASEP) en las unidades pr d de salud, I instruccion 117/2008 se incorpord al sistema nacional

de salud la figura del comité de calidad y seguridad del paciente [CGCASEP} como parte del ‘: ivo de Institucionalizacion de la estrategia SICALIDAD. \
152 bl instrucci que son criterios para h su | son: coordinar los diferentes sub ités de calidad exi: enel blecimi édico. Apoyar al o

establecimiento médico para lograr la acreditacion y certificacion, como marca la instruccion 124/2008 gencia entre la acreditacién y certificacién de hospitales. Y las ref y/o simil alinstruccién] \

119/2008 componentes de asociacion al Sistema Nacional de Indicadores de Calidad en Salud {INDICAS). Lleva su registro en base a la instruccion 256/2010 memoria anual del Comité de Calidad y Seguridad del
Paciente. CAPITULO V (La Subdirecclén Administrativa, contard con un Subdirector quien dependera directamente del Director y tendra las siguientes facultades:) ARTICULO 30 (De las facultades del COCASEP, el \
cual es un drgano colegiado de cardcter técnico consultivo que tiene por objeto analizar los problemas de calidad de 6n en los e de salud y blecer acciones para la mejora continua de fa
calidad y la seguridad del paciente)

ARTICULO 31 (El COCASEP, deberd estar constituido por un Presidente, el Director, un Secretario Técnico, el Gestor de Calidad del Hospital o Coordinador de Calidad y los Vocales, quienes tendran las siguientes

facultades: |, Proponer al Director del Hospital, el Plan de Mejora Continua de la Calidad en Salud. II. Coordinar los dif és de calidad en Mortalidad, Seguridad del Paciente, Expediente Clinico, ,

Bloética, ética en la Investigacion Tumores y Tejidos y demads existentes en el Hospital. lil. Promover la adhesi i y partici 6n del Hospital en proyectos e iniciativas institucionales y sectoriales, '
destinadas a mejorar la calidad y la idad de los paci IV. Coady en la adopcidn de Iniciativas destinadas a difundir y lizar el imi de la normativa aplicable en materia de calidad |
especialmente las Normas Oficiales Mexicanas, V. Vigilar y analizar la formulacién de recomendaciones sobre los principales procesos del Hospital, pr iendo medidas correctivas para la mejora de la /

|satisfaccion de los usuarios y sus familias; VI. Apoyar al Hospital para lograr la acreditacion y certificacion, realizando el seguimiento en el seno del COCASEP de los avances & incumplimientos obse: os. VII. Dar|

a conocer los resultados anuales del Programa de Estimulos a la Calidad del Desempefio para el Personal de Salud en el p de Calidad proponiendo médidas para mejorar las evidencias prese 13

|destacar las buenas practicas profesionales, VIII. i el modelo de Gestign para la atencion de Quejas, Sug ias y Felicitaciones en el pital. I1X Fc |a participacién del Hospital s ~N
convocatorias de Iincentivos para la mejora continua,proyectos de capacitacidn en Calidad, mejora de indicadores de Calidad y jornadas técnicas de calidad y seguridad del paciente: X Asegurar la a jon basa en

idencias,medi laincorp i6n a la practica profesional de las Guias de Practica Clinica de los Pianes de Cuidado de Enfermeria: X1 Analizar con regularidad las propuestas de mejora que formula el Aval
| Cludadano del Hospital. Xii Participar como érgano técnico per para el asesc i de la Direccién del Hospital en temas de Calidad y Seguridad del Paciente, y Xlil Las demds que le sedn conferidas
por el Director y las que le len las disposici legales y reg ias vige licabl l
U
¥
CLASIFICACION i
|PUBLICA | X |REsERVADA | |conripenciaL | | PLAZO DE LA RESERVA: | |
VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE: ' \
| apmmmistRaTivO | X | LEGAL | | CONTABLE | | [ FiscaL | S

VIGENCIA DOCUMENTAL DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE :

ARCHIVO DE TRAMITE: 1-ANOS|
ARCHIVO DE CONCENTRACION: 2-ANOS
VIGENCIA TOTAL: 3-ANOS

& LA SERIE, Y/O SUBSERIE TIENE VALOR HISTORICO?

| si | X | NO |

RESPONSABLE DE LA VALORACION: y
NOMBRE: DR. JORGE MOISES VALENCIA SANCHEZ/ DRA. ROSA MARIA LOPEZ ORTIZ fi [ A /!
OFICINA DE ADSCRIPCION: AREA DE GESTION DE CALIDAD./ SUBDIRECCION DE PLANEACION. N Fa f

OBSERVACIONES: ESTA INFOR ARA SUJETO A LA NORMATIVIDAD EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA IN MACION PUBLICA ¥ ROTECCION DE DATOS PERSONALES EN CASO DE UNA

|M|5M0 SE RMA QUE LA SERIE DOCUMENT/ ce‘meue VALORES HISTORICOS Y SU DESTINO FINAL SE DEBERA O MUESTREO.

~
. \\j
DRA. l}A%RlA LOPEZ OERTIZ

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL AREA DE EPIDEMIOLOGIA, N SUBDIRECTORA Mgmgi e LA T

‘ &
Ny . e

JANANUEMNA
x m U‘"D RECCION
\ yi¢

DR. JORGE MOISES VALENCIA SAN
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HRIRTTO LTWVARY R ALY, £1 UM nu:a-.:;‘n‘_li
CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES \( seuitaie

N
|FECHA: |17 DE OCTUBRE DEL 2022 | — =,

SERIE:
|nOMBRE: |SUBCOMITE DE CALIDAD DE ENFERMERIA |copiGo: | 55.2 |
SUBSERIE:
[nomereE: |no apuica |copiGo: | noapuca |
FUNCION:
1. Formular y difundir las politicas de calidad, tomando como base la mision institucional y del servicio incluyendo la relacién con los y los requisitos claves de calidad y seguridad dei paciente.
2. Definir los principios y valores para integrar a todo el personal de enfermerfa en una cultura de trabajo hacia la calidad y seguridad del paciente.
3. Promover el enfoque de dar valor superior al usuario y f la cultura de calidad y seguridad a través del ejemplo.
4, Crear la urgencia del cambio para lograr la mejora de las actividades.
5. Desarrollar y difundir el plan de impl ion del p de mejora continua precisando los objetivos y metas de la mejora

6. Identificar las dreas de oportunidad, tomando como base las mediciones realizadas de los indicadores de enfermeria
7. Integrar y estimular equipos de trabajo para desarrollar los proyectos de mejora

8. Facilitar |a capacitacién en materia de calidad, trabajo en equipo, técnicas y herramientas estadisticas para la calidad
9. Empoderar al personal que va hacer el cambio a fin de lograr las metas establecidas,

10. Aprobar los proy ¥ prop de mejora \
11. Impulsar y dar seguimiento al desarrollo de las actividades de acuerdo al plan de trabajo = )
12. Facilitar la incorporacion de informacidn al sistema indicas de acuerdo con el calendario establecido.

13, dar imi y analizar los Itados del sistema INDICAS que permitan la toma de decisiones para la mejora continua.
14. identifi fenci i para el r imiento y del personal involucrado.

15. Actualizar Ios documentos de trabajo (instructivos, manuales o guia) incorporando al procedimiento fas experiencias exitosas
16. Difundir los logros obtenidos de las actividades de mejora.

17. Definir programas de monitoreo de las actividades que se reallzan en la unidad,

18. C y dar a las actividades de acreditacidn y re acreditacidn. \
19. Coordinar las actividades del subcomité de enfermeria. \ ')
20, Supervisar periodi al blecimi de salud ditado, a fin de constatar que las  condiciones que p on la acreditacid| inG gt
NORMA Oficial Mexicana NOM-013-55A3-2013, Para la préctica de enfermeria en el Sist: | de Salud, Regl Interno Del Hospitald de La Nifiez Caxagqueiia: CAPITULO | DE LAS FACULTADES DEL
DIRECTOR GENERAL
Articulo 8.- La Direccién del Hospital contard con un Director, quien ademas de las facultades que le confiere La Ley de Entidades y su , tendra las sigui facult Vil bl Comites o
Subcomités que de acuerdo a la Ley de Salud requiera el Hospital. Articulo 31.-E| COCASEP debera estar constitutido por un Presidente,el Director, un Secretario Técnico, el Gestor de Calidad del Hospital o i
Coordinador de Calidad y los Vocales, qui tendrdn las sigs facultades: Vi Apoyar al Hospital para lograr la acreditacidn y certificacién realizando el seguimiento en el seno del COCASEP de los avam:es e
incumplimientos observados: Xlil. Las demas que le sean conferidas por el Dis y las que sefialen las d i legales y regl. rtarias vig licabl
CLASIFICACION:
|PusLica | X |reservapa 1 | CONFIDENCIAL | | PLAZO DE LA RESERVA: | |

VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE:

[ aoministrativo | X | LEGAL | ] CONTABLE | | | mscar ] | &k‘
VIGENCIA DOCUMENTAL DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE : // ' )
ARCHIVO DE TRAMITE: 2 AROS| Xl«
ARCHIVO DE CONCENTRACION: 1 AROS|
VIGENCIA TOTAL: 3 ANOS| y \
i
7 g /,'
. f
£ LA SERIE, Y/O SUBSERIE TIENE VALOR HISTORICO? / |
f\ [ A
| st 1 X | No ] | N
)
RESPONSABLE DE LA VALORACION:
NOMBRE: LIC. MAGDA MONSERRAT HERNANDEZ DOMINGUEZ/ DR, DANIEL GERARDO HERNANDEZ CASTELLANOS v f'\
OFICINA DE ADSCRIPCION: AREA DE GESTION DE CALIDAD./ SUBDIRECCION DE PLANEACION, X/ i’ \ \
8 L
OBSERVACIONES: ESTA INFORMACION ESTARA SUJETO A LA NORMATIVIDAD EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y P DE DATOS PERSONALES EN CASO DE LUNA
SOLICITUD DE INFORMACION Asi
[[V1sMO SE INFORMA QUE LA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE VALORES HISTORICOS ¥ SU DESTINO FINAL SE DEBERA CONSIDERAR COMO MUESTREO.
/ '- ' Q
Lo
LIC. MAGZA MONSERRAT HERNANDEZ DOMINGUEZ g k /

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL AREA DE GESTION DE
CALIDAD.




Oa &aca ... HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA / -
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CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES ; e 2
~ -_.‘—"-‘-'- -
e
|FECHA: [17 DE OCTUBRE DEL 2022 ] 8 /
SERIE: Ny
[nomere: [PROGRAMA AVAL CIUDADANO (SESTAD) |copiGo: | 55.3
SUBSERIE:
|NnomBRe: [no APLICA |cépiGo: | wnoapuca |
FUNCION:
IEl Aval Ciudadano es el rep dela civil en la Estrategia Nacional para la Consolidacion de la Calidad de los Establecimientos y Servicios de A ion Médica. Reali a los usuarios de
las unidades médicas y a los profesionales de la salud, para conocer la opinion de los usuarios en relacién a la calidad percibida. Su misién es escuchar a los pacientes y a las famillas.Difundir los Derechos
|Generales de los Pacientes, promoviendo su exigibilidad y su tutela, procurando que las organizaciones de salud,
Realizar propuestas de mejora y establs compromisos con los resp bles de fa unidad médica y su personal, para mejorar la calidad en la atencion de los servicios de salud, a través de la Carta Compromiso™

y efectuar el seguimiento de los compromisos hasta lograr su cumplimiento.
Solicitar y recibir informacion sobre los proyectos de calidad y seguridad de los pacientes que se desarrollan en la unidad médica.
Participar en el Comité Estatal de Calidad en Salud (CECAS) y en el Comité de Calidad y Seguridad del Paciente (COCASEP) cuando se incluyan en el orden del dia aspectos que afecten a |a participacion ciudadana

en salud,
Aquellas que se deriven de otras disposiciones aplicables en la materia, \
ARTICULO 31 (El COCASEP, deberd estar constituido por un Presidente, el Director, un Secretario Técnico, el Gestor de Cﬂlidld dE! Hospital o Coordinador de Calidad y los Vocales, qui drdn las sigui \
facultades: V Vigilar y anallzar la f lacion de daci sobre los principales procesos del Hospital, pr i did tivas para la mejora de la satisfaccién de los usuarios y sus familias,
IX Fomentar la Participacin del Personal del Hospital, en las convocatorias de incentivos para la mejora { proy de cap ion en calidad, mejora de indicadores de calidad y jornadas técnicas de W
Calidad y Seguridad del Paciente. X
CLASIFICACION: |
|pUBLICA | X |RESERVADA | |conFipeENCiaL | | PLAZO DE LA RESERVA: T |
VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE:
| aoministrRaTiVO | x | LEGAL | | CONTABLE | | | msca | |
VIGENCIA DOCUMENTAL DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE : \
ARCHIVO DE TRAMITE: 1-ANOS
ARCHIVO DE CONCENTRACION: 3-ANOS
VIGENCIA TOTAL: 4-ANOS

¢ LA SERIE, Y/O SUBSERIE TIENE VALOR HISTORICO?

| si I X | NO T i

RESPONSABLE DE LA VALORACION:

NOMBRE: LIC. MAGDA MONSERRAT HERNANDEZ DOMINGUEZ/ DR. DANIEL GERARDO HERNANDEZ CASTELLANOS v

OFICINA DE ADSCRIPCION: AREA DE GESTION DE CALIDAD./ SUBDIRECCION DE PLANEACION. ( I
i

OBSERVACIONES: ESTA INFORMACION ESTARA SUJETO A LA NORMATIVIDAD EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES E DE UNA \L,z‘ \

SOLICITUD DE INFORMACION. Asl

MISMO SE INFORMA QUE LA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE VALORES HISTORICOS ¥ 5U DESTINO FINAL SE DEBERA CONSIDERAR COMO MUESTREO.

LIC. MAGDA MONSERRAT HERNANDEZ DOMINGUEZ

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL AREA DE GESTION DE
CALIDAD.
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[
CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES X/ / '

|FecHA: |17 e ocTUBRE DEL 2022 ]

SERIE:
|NOMBRE: |SISTEMA UNIFICADO DE GESTION (SUG) |copiGo: | 55.4 |
SUBSERIE:
|[nomBRE: |no ApLica |copigo: |  nNoapuca
FUNCION:

Es el Sistema mediante el cual se da atencién a las felicitaciones, sugerencias, solicitudes de gestion (peticiones) y quejas. de los usuarios de los servicios de salud. blecer canales de icacion eficientey
eficaz entre los prestadores de servicios de salud y cuidadania,

Unificar los criterios para la gestion y seguimiento de las solicitudes de atencion, fortaleciendo la c icacion entre los usuarlos, los prestadores de servicios de salud.

pl acciones pr ivas y ¢ ivas en los procesos de atencion que coadyuven a la tutela de derechos v a la mejora de los bl de salud y su poblacion usuaria.

Garantizar la gestion efectiva de las Solicitudes de A ion de los para la tutela de derechos de los pacientes asi como, la mejora continua de la calidad en la prestacién de servicios de salud. ARTICULO
31 (El COCASEP, deberd estar ituido por un di el ,un S io Técnico, el Gestor de Calidad del Hospital o Coordinador de Calidad y los Vocales, quienes tendrdn las siguientes facultades:
V Vigilary analizar la f lacién de re: daciones sobre |os principales procesos del Hospital, pr do médidas correctivas para la mejora de la satisfaccién de los usuarios y sus familias. VIl. Dara
conocer los resultados anuales del Programa de Estimulos a fa Calidad del Desempefio para el personal de Salud en el componente de Calidad, proponiend: édidas para mej las evidencias pr das y

destacar las buenas practicas profesionales.

CLASIFICACION:
[PuBLIcA | X |RESERVADA | | CONFIDENCIAL | | PLAZO DE LA RESERVA: | A
VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE: \\.
| aominstraTiVO | X | LEGAL | | CONTABLE | | | mscar | |

VIGENCIA DOCUMENTAL DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE :

ARCHIVO DE TRAMITE: 1-ANOS
ARCHIVO DE CONCENTRACION: 3-ANOS
VIGENCIA TOTAL: 4-ARi0s

W,
¢ LA SERIE, Y/O SUBSERIE TIENE VALOR HISTORICO?
[ sl | X | NO | 1
RESPONSABLE DE LA VALDRACION: # l
NOMBRE: LIC. MAGDA MONSERRAT HERNANDEZ DOMINGUEZ/ DR. DANIEL GERARDO HERNANDEZ CASTELLANOS .7 _/’\
OFICINA DE ADSCRIPCION: AREA DE GESTION DE CALIDAD./ SUBDIRECCION DE PLANEACION. | 74 W
OBSERVACIONES: ESTA INFORMACION ESTARA SUJETO A LA NORMATIVIDAD EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES O DE UNA
SOLICITUD DE INFORMACION.
ASi MISMO SE INFORMA QUE LA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE VALORES HISTORICOS ¥ SU DESTINO FINAL SE DEBERA CONSIDERAR COMO MUESTREO. \

\ <

o

NSERRAT HERNANDEZ DOMINGUEZ

LIC. MAGDA

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL AREA DE GESTION DE
CALIDAD.




Oagcaca ' |

R ST S

CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES

HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA

[rECHA: [17 DE oCTUEBRE DEL 2022 |

SERIE:

|nOMBRE: |ACREDITACION Y GARANTIA DE CALIDAD

SUBSERIE:

|NomBRE: |no apLica |copigo: |

FUNCION: 7

Lz acreditacién se constituye como el proceso de garantia de calidad que se realiza mediante la autoevaluacion y la evaluacidn externa a los establecimientos de salud, con el fin de [ (
que plen satisfactori; te con Criterios definidos de Capacidad, Seguridad y Calidad, asil como con un enfoque de gestion por procesos, para satisfacer las necesidades de los usuarios y garantizar|

la calidad en la atencién. ARTICULO 31 (El COCASEP, debers estar constituido por un Presidente, el Director, un Secretario Técnico, el Gestor de Calidad del Hospital o Coordinador de calidad ¥ lus \h:l:ales. 9

i dran las sigui facultades: VI. Apoyar al Hospital para lograr la ditacian y certificacid lizando el seguimi en el seno del COCASEP de los el li
AR‘I‘ICULO 23, La Subdireccién de Planeacion, contara con un Subd ,quién dependera di te del Director y tendra las sigui facultades: Vill Prop al jo alternativas de Solucion a Ins
principales Indicadores de Calidad involucrados en los diferentes servicios en el Hospital.

CLASIFICACION:

{puBLICA | X [ResErvaDA

| |conFiDENCIAL | |

PLAZO DE LA RESERVA:

VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE:

[ aoministrRATIVO | X |

LEGAL

CONTABLE | | |  mscar |

VIGENCIA DOCUMENTAL DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE :

ARCHIVO DE TRAMITE:

2-ANDS

ARCHIVO DE CONCENTRACION:

3-AN0S

VIGENCIA TOTAL:

5-ANOS

¢ LA SERIE, Y/O SUBSERIE TIENE VALOR HISTORICO?

| s! I X |

NO

RESPONSABLE DE LA VALORACION:

NOMBRE: LIC. MAGDA MONSERRAT HERNANDEZ DOMINGUEZ/ DR, DANIEL GERARDO HERNANDEZ CASTELLANOS

OFICINA DE ADSCRIPCION: AREA DE GESTION DE CALIDAD./ SUBDIRECCION DE PLANEACION.

4

% | "\

SOLICITUD DE INFORMACION.

IMISMD SE INFORMA QUE LA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE VALORES HISTORICOS Y SU DESTINO FINAL SE DEBERA CONSIDERAR COMO MUESTREO.

OBSERVACIONES: ESTA INFORMACION ESTARA SUJETO A LA NORMATIVIDAD EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION DE DATOS PE

NALES EN

DE UNA

LIC. MAGDA MONSERRAT HERNANDEZ DOMINGUEZ

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL AREA DE GESTION DE T 2

CALIDAD.




: HND Al / /—‘\\
Oas aca : "Ef.,: i HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA w

CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES

|FECHA: [17 DE OCTUBRE DEL 2022 | y

SERIE:
|nomBRE: [SISTEMA NACIONAL DE INDICADORES DE CALIDAD EN SALUD (INDICAS) Jcobiso: | 556 ]
SUBSERIE:
[nomBRE: [no ApLiCA |comico: |  noapLica
FUNCION:
El Sistema Nacional de Indicadores de Calidad en Salud (INDICAS) es una herramienta que permite registrar y monitorear indicadores de calidad en las unidades de los servicios de salud.
Objetivos Especificos
Incorporar a las instituciones del sector salud al Sistema Nacional de Indicadores de Calidad en Salud (INDICAS).
Fomentar el registro de |a Infarmacién al de forma consi; y compl
Hacer del INDICAS un instrumento de apoyo en la toma de decisiones para mejora de los servicios de salud dentro de cada unidad médica.
Hacer uso y analisis de la inf ién obtenida del si asl como limentacién por parte del sistema. Como referencia estos indicad son subidos a una plataf a nivel nacional por medio de nivel
estatal, la direccian de la liga es http://dgces.salud.gob. mu}lNDll:ASllllndeuz php. ARTICULO 23- La Subdireccion de Planeacién, contard con un Subdi quien dependera dir te del Director y tendra
|as sigul facultades: VIl Disefiar e impls estrategias y i orientados a incrementar la calidad en la prestacién de los servicios de atencién médica que se brindan en el Hospital.
CLASIFICACION:
|puBLICA | X |RESERVADA | | CONFIDENCIAL | | PLAZO DE LA RESERVA: |
VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE:
| apministraTivO | X | LEGAL | | CONTABLE | | | miscar | |

VIGENCIA DOCUMENTAL DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE :

I|
\
ARCHIVO DE TRAMITE: 1-ANOS w ™~
ARCHIVO DE CONCENTRACION: 1-aR0S \:ﬁ
VIGENCIA TOTAL: 2-af0s >§

& LASERIE, Y/O SUBSERIE TIENE VALOR HISTORICO?
| 51 | X | NO | | - \
|
RESPONSABLE DE LA VALORACION: / ! \
7 o\
NOMBRE: LIC. MAGDA MONSERRAT HERNANDEZ DOMINGUEZ/ DR. DANIEL GERARDO HERNANDEZ CASTELLANOS Ny

OFICINA DE ADSCRIPCION: AREA DE GESTION DE CALIDAD./ SUBDIRECCION DE PLANEACION,

SOLICITUD DE INFORMACION,
MISMO SE INFORMA QUE LA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE VALORES HISTORICOS Y SU DESTINO FINAL SE DEBERA CONSIDERAR COMO MUESTREO.
—

Y ._.._____ \w\pﬁ

LIC. MAGDA MONSERRAT HERNANDEZ DOMINGUEZ AT DR. DANIEL GERARDO HERNA

OBSERVACIONES: ESTA INFORMACION ESTARA SUJETO A LA NORMATIVIDAD EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y ACCESD A LA INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES Er\\o DE UNA

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL AREA DE GESTION DI \ g >
CALIDAD. . . y JEFE DEL AREA DE GES]




Oastaca . HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA o N
U G B TR RGOS K% WA \ S ITAL
\ B LA MitleX
CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES DaxamieNa _‘_:3’7‘;?
) ~ =
[FecHa: | 17 DE OCTUBRE DEL 2022 | V —
SERIE: ‘
[nomsRe: [ SISTEMA INSTITUTO NACIONAL DE SALUD BIENESTAR (INNSABI) |copico: | 55.7
SUBSERIE: ,
|NomBRE: [no ApLica |copico: |  nNoAPpLicA

/,
FUNCION: (k

CAPITULO Il DE LAS FACULTADES DE LA SUBDIRECCION MEDICA ARTICULO No.13 LA SUBDIRECCION MEDICA, CONTARA CON UN SUBDIRECTOR QUIEN DEPENDERA DIRECTAMENTE DEL DIRECTOR Y TENDRA LAS \
SIGUIENTES FACULTADES : FRACCIONES 1| COLABORAR CON LAS AREAS ADMINISTRATIVAS DEL HOSPITAL PARA CUMPLIR ¥ HACER CUMPLIR LAS NORMAS Y REGLAMENTOS EN MATERIA DE SALUD VIGENTE EN
EL EPIDEMIOLOGICA , ¥ XIX LAS DEMAS QUE LE SENALEN LAS DISPOSICIONES NORMATIVAS APLICABLES Y LAS QUE LE CONFIERA SU SUPERIOR JERARQUICO, EN EL AMBITO DE SU COMPETENCIA DEL

REGLAMENTO INTERNO DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA PUBLICADO EN EL PERIODICO OFICIAL EL 18 DE MARZO DE 2015. L

CLASIFICACION:
|puBLICA | X |RESERVADA | | conFIDENCIAL | | PLAZO DE LA RESERVA: | |

VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE, /O SUBSERIE:
[ aomiistraTiva | X | LEGAL | X | CONTABLE | [ msca | |

VIGENCIA DOCUMENTAL DE LA SERIE, Y/O SUBSERIE :

ARCHIVO DE TRAMITE: 2-AROS \
ARCHIVO DE CONCENTRACION: 3-AR0S |
VIGENCIA TOTAL: 5-ANOS \
3
¢ LA SERIE, Y/O SUBSERIE TIENE VALOR HISTORICO?
R ———_—— % [ |

RESPONSABLE DE LA VALORACION: = /

NOMBRE: C.P. ROSA AIDE GUZMAN MOYA/ L.C.P. MARCELA ANGEL ALONSO ~J

OFICINA DE ADSCRIPCION: AREA GASTOS CATASTROFICOS/ DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS ¥ MATERIALES. V4

OBSERVACIONES: ESTA INFORMACION ESTARA SUJETO A LA NORMATIVIDAD EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES EN cfa DE UNA
SOLICITUD DE INFORMACION. sl
MISMO SE INFORMA QUE LA SERIE DOCUMENTAL CONTIENE VALORES HISTORICOS Y SU DESTINO FINAL SE DEBERA CONSIDERAR COMO MUESTREQ.

.\
/

C.P. ROSA AIDE GUZMAN MOYA

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE AREA GASTOS CATASTROFICOS (
INSABI)







Anexo No. 8 - Tipologia documental.

No. Tipologia documental Vigencia
administrativa archivo
de tramite.
1 | Registros de visitantes y usuarios. 1 afio
2 | Calendarios de supervision de carros rojos de reanimacion 1 afo

cardio pulmonar.

3 | Invitaciones. 1 afio &
4 | Felicitaciones. 1 ano
5 | Solicitud de papeleria. 1 afo
6 | Fotocopias simples. 1 afo

7 | Formatos de requerimientos materiales. 1 afo
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